
Opca Bolnica "Dr. Jssip Bendevi6" slavonski Brod

Nastayna baza Medicinskog fakulteta Sveuiilr$ta J.J. $trossmayora Asiiek

Upravno vijece Opie bolnice ,,Dr. Josip Ben(evii" Slavonski Srocl, na temelju odredbe ilanka 15. Zakona

o javnoj nabavi (NN 120/16.) i dlanka 17. Statuta Opie bolnice ,,Dr. Jotip Benievid" Slavonski Srod, dana

Cl, veljace 201"8, g. donosi

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

procijenjene vrijednosti do 200.000,00 HRK za robu i usluge odnosno

do 500.000,00 HRK za radove

I, OPCE ODREDBE T

ilanak 1.

U svrhu poltivanja osnovnih natela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troienja

javnih sredstava, ovim se Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave {dalje u tekstu:

pravilnik) ureduje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za nabavu robe i usluga te provedbu

projektnih natjeaaja proci.ienjene vriiednosti manje od 200'000,00 HRK, odnosrro za nabavu radova

procijenjene vrijeclnosti manje od 500,000,00 HRK za koje, sukladno tlanku 15, Zakona o javnoj nabavi

(NN 120/16) ne postoji obveza provedbe postr'rpka javne nabave'

tlanak 2.

(1)prilikorl clefiniran.ia predmeta nabave Op(a bolnica,,Dr. Jol!p Bendevii" Slavonski tlrod {datje

u tekstu; Narutitelj) je duina postupati u duhu dobrog gospodarenja javnim sredEtvima po nafelu

,,najbolja vrijednost za uloieni novac" koja ispunjava svrhu nabave i potrebe Naruiitelja-

(2) Temeljem ilanka 16 Zakona o javnoj nabavi {LzO/2016.) naiin izraiunavanja procijenjene

vrijerJnosti nabave lrlaruiitel.i ne srnije koristiti s namjerorn izbjegavanja primjene odredaha Zakona o

javnoj nabavi {NN 120/16.).

Clarrak 3.

O sukobu interesa na odgovarajudi se natin primjenjuiu odredbe Zakona o javnoj nabavi (NN

120116.).

II. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak a.

(1) postupak jeclnostavne nabave pokrecu unutarnie ustrojstvene jedinice u sastavu Naru{itelja

koje nabavtjaju robu i usluge procijenjene vriiednostido 200.000,00 HRK odnosno radove do 500.000,00

HRK bez pDV-a, Ikoje inralu ovlast izclavanja narurlibenica u svom djelokrugu rada] u skladu s planiranim

i odobreninr srerjstvipra temeljem ispunjenog i odobrerrog Zaht.ieva za pokretanje jednostavne nabave

{obrazac se nalazi u privitku i iini sastavni dio ovog Pravilnika)'

(2) Pripremu i provedbu postupka nabave robe, radova i usluga po ovom Pravilniku ra sva

ustrojstvene jedinice Naruditelja provodi ustroistvena jedinica nadleina ra provodenje postupaka

nabave i javne nabave, tenreljem zaprinrl.ienog Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave i struino

povjerenstvo koje imenuje Ravnatelj inte rnom Ocllukom o provedbi postupka jednostavne nabave'
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i2) Ovlasti i r:bvere strr:tnog povierenstva Narutitelja su:

{a) priprema postupka jeelnostavne nabave: clogovor oko uvieta vezano za predmet nabave,

potrebnog sadrtaja dokumentacijeluputa za prikupljanje ponuda, izrade tehniekih rpecifikacija i

tro(kovnika i ostalih dokumenata vezan0 za predmetnu nabavu;

(b) provectba postupka jednr:stavne nabave: izrada Poziva na dostavu ponuda, upufivanje istog

gospodarskinr subjektima na clokaziv naiin (putern poitanske sluibe ur povratnicu, ilili putem

elektronske poite. i/ili objavom nts internetskim stranicama Narutitelja), otvaranie pristiglih

1:orruda, pregled, ocjena i rangiranje ponuda, prijecllog za odabir najpovolinije ponude sukladna

kriteriju za oclabir i uvjetima propisanim u Pozivrr na dostavu ponuda, izracla dokumenata kojima

se dokumentirair"r fare postupka nabave {Upisnik, Zapisnik o otvaranju ponuda' Zapisnik o

pregledLr i oc,ieni porrurJa, Obaviiest o odabiru/poniitenju)'

III. POSTUPAK JEONOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRI,IEDNOSTI DO 2O'OOO'OO HRK BEZ

PDV.A

Clanak 5.

(1) Nabava robe, usluga iradova procijenjene vrijednosti manje od 20.000.00 HnK bez PDV-a

Naruiitelj provocii, Lr pravilu irdavanjem naruclibenice ili zakljutivan\em ugovora s jednim gospodarskim

subjeklorn.
(2) Narurcliberricu izdaie ilstrojstvena jedinica u $astavu Naruditelja ko.ia nabavlja robu, usluge i

raclove i koja imaju ovlast izdavanja narudibenica u svom dielokrugu rada.

(3)Narudibenicamorasaclriavatinajmanjeslijedeiepodatke:
- Naziv ustrojstvene jedirrice Naruditelja koja izdaie narudibenicu

- ime i prezirne, odnosno tvrtka isjecliite osobe s kojonr ie se zasnovati obvezno pravni odnos

- predmet rrabave - vrsta robe, radova ili usluge

- specifikacija-jeciinica rnjere/kolidina/cijena

- rok isPoruke, rok Placanja
- potpis i petat ovlaitene osohe Naruiitelja

(4) Evidencilu izdanih narucl2benica vodi svaka ustrojstvena jedinica Narucitelja koia nabavlja

robu, usluge i racJove u okviru svog djelokrugu rada i istu je obvezna dostaviti ustroistvenoj jedinici

Narucitetja koja je nadleina za javnu nabavu u periodiinim intervalima (po zavrietku svakog

tromjesjecja u poslovnoi godini).

(5) Ugovor iz stavka 1.. ovog ilanka obavezno sadrii podatke o ugovornim stranama, mjestu

sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni, rokovima izvrienja ugovornih obveza, i ostalim bitnim

sastoicima ugovora sr-rkladno Zakonu o obveznim odnosima'

(6) prinrjerak svakog sklopllenog ugovora dostavtja se ilstrojstvenoj jedinici Narutitelja nadleinoj

ta pracenje ispurrjepja ugovora, ustrojstvenoj jedinici nadleinoj za financije, ustrojstvenoj jedinici

nadleinoi za unos u srediinji Registar ugovora Naruiitelja iustrojstvenoj jedinici nadleinoj za javnu

na bavu.

IV. PO5TUPAK JTDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VHIJEONOSTI OD 2O.OOO,OO HRK DO

200,000,00 HRK BEZ PDV-A ZA ROBU I USLUGI. ODNOSNO DO 500.000,00 Hf,K BEZ PDV-A

ZA RADOVE

itanak 6.

(i.) poziv na rJostavu ponuda za nabavr"r robe i usluga procijerrjene vrijednosti do 200.000,00 H{tK

bez pDV-a, odnosno za nabavu r.rdova do 500.000,00 HRK bez PDV"a, Narutitelj upuduje istovrenreno

6a acJrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta na dokariv nadin i/ili isti objavliuje na svojim

internetskim stranicama, sukladnr: Odluci o provedbi postupka jednostavne nabave.

{2} lznimnei, ovisno o prirodi predmeta nabave irazini trii$nog natjecanja, Poriv na dostavu

ponuda nroie se uputitijednom {1} &ospodarskom subjektu u slijededirn sludajevima:
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(a) kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetniiki

subjekta, kod za!tite iskljuiivih prava i

Zakortirtta ili drugirlr propisima,

razlozi,specijalistitka strutna znanja gospodarskog

na temelju iskljutivih prava propisanih posebnim

{b} kad to zahtijevaju tehnitke karakteristike predmeta nabave i posebne okolnosti koje se

odnose na triiite (ograniteni broj ponuditelja)'

(c) kad su prerlmet nabave hotelske i restoranske usluge, odvietnitke usluge' javnobiljeiniike

usluge, zdravstverre usIuge, socijalne uslu6e, usluge edukacije, konzuItantske us|uge,

konzervatorske usluge, usluge vje{taka'

(d}kadsuprednretnabavekrtjige,strutnaliteratura,tasopisi,reprezentacija,

{e) kada je t0 potrebno zbog obavljania usluga ili radova na dovr$enju zapotetih' a poveranih

funkcionalnih ili prostornih cjelina,

(fi r.r sluiaju provedbe nabave koja zahtiieva iurnost izvr{enja'

elanak 7.

{1} Poziv na dostavu ponuda minimalno sadrii naziv Naruiitelja, naziv i adresu gospodarskog

subjekta ko.iem se Poziv upr:cuje, opis prednreta nabave, rok za $ostavu ponude, (datum' vrijeme'

aclresa), uvjete i zahtjeve koje gospodarski sublekt tre!:a ispuniti, nailn dostave ponuda' adresb na kojoj

se moie preuzeti dodatna dokumentacija ako je primjenjivr:, kontakt osob* Naruiitelja'

{2} Naruiitelj u Pozivu rra dostavu ponuda moie odrediti osnove za iskliutenie i uvjete

sposobnosti gosporlarskih subiekata. te traiiti jarnstva ovisno o vrsti i sloienosti predmeta nabave kao i

procijenjenoj vriieclnosti, primjenjujuci na odgovarajuii natin odredbe vaieieg zakona o javnoj nabavi'

(3) sve dokumente koje Narutitelj zahlijeva u Pozivu na dostavu ponuda' ponuditelj moie

dostaviti u preslici, a odabrani ponuditeljje u obvezi dostaviti izvornike istih na uvitl ukoliko t0 Narufiteli

zahtijeva.

({) Rok za dostavu ponuda bit ie odreden ovisno o

najmanje tri(3idana do najviie trideset (30)dana'

sloienosti predmeta nabave, i itnosi od

tlanak 8.

(1) Naiin dostave ponuda odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda' Psnude se dostavliaju u

papirnatonr obliku u zatvorenoj omotnici s naznakom naziva Naruiitelja, naziva ponuditelia' naznakom

predmeta nabave i evideneijskog broja nabave, kao i obaveznom naznakom ,,ne otvaraj,,,

(2) ponucjitelj nroie do isteka roka za clostavur ponuda svoju ponudu izmijeniti ili dopuniti' na isti

naiin tta koji.ie i dostavio ponudu.

(3) U Upisniku o zaprimaniu ponuda kao i na o*rotnici svake ponude Naruditelj upisuje datum i

sat zaprimarrja iste, te redni broi ponude prema redosliiedu zaprimania' Ponuda zaprimllena nakon roka

odredenog za dostavu ponucla blt ie neotvorena vraiena ponuditelju,

ilanak 9.

(1) ponuclitelji moraju dostaviti svoje ponude najkasnije do isteka roka;a dostavu ponuda, bez

obzira na natin dostave.

{2) Otvaranje Ponuda nije iavno'

{3) Ponude otvaraju najmanje dva (2} (lana struinog povjerenstva Narueitelia istovremeno s

istekorn roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju Zapisnik o otvaranju ponuda'

(4) Fostupak pregleda i ocjene ponuda tajan je do donoienja obavijesti Naruditelia i o istom se

sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda'
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flanak t0'

{1) Narutiteli na tenrelju rezultata preglecla iocjene ponuda donosi obavijest o odabiru

najpovolini.ie ponude ponuditelja s koiim de se sklopiti uSovor o nabavi ili obavijest o poniitenju

poitupka jeclnostavne (ako je primjenjivo)'

(2) Naruditeljzaclr2ava pravo poniititi postupak jednostavne nabave' prije ilinakon iEteka roka za

clostavu ponuda uz obrazloienle razloga poniitenja, a obveran ie poniititi postupak ako nije pristigla

nijedna ponucla ili ako tiakon iskliutenja i odbijanja ponurla ne preostane ni'iedna valiana ponuda i u

slLriaju cla je cijena ponude ve6a od irrrosa sredstava koju Naruiitelj naknadno nije u mogucnosti

osigurati za tu rramjenu putenl iznrjene Plana nabave i Financijskog plana'

(3i za odabir ponude dovoljna je jeclna (1) pristigla ponuda koia udovoljava svinr traienim

uvletinta i zahtjevima Naruditelja iz Poziva na dostavu ponuda'

(4}0bavijestoodabirunajpovoljnijeponudesadriinajmanjeslijedeiepodatke:naziv
Naruiitelja, naziv porrr.rc!itelja koji su dosraviii pnnudu, naziv ponuclitelja iija je ponuda odabrana, ciiena

orlabrane porlude, obrarloienjt odabira'

{5i obavijelt o orlabiru najpovoljniie ponr:de ili obaviiest o poniitenju' uz Zapisnik o pregledu i

ocjeni ponuda Narutitelj je obavezan dostaviii svakonr ponuditelju np dokaziv natin (povratnica, dokaz

slarria e-rrailom, ob.iavom na svojim internetskim stranicamal u roku 30 dana od isteka roka zb dostavu

ponr,tr, osirn ako u Pozivu na dostavu ponuda niie odreden drugi rok'

elanak 11.

Nakorrcldabiranajpovoljnijepor:udeNaruditelizakljuiujeUsovoronabavisodabranim
ponudireljem sukladno urietirna iz Poziva na dostavu ponuda i odabranom ponudom' u situaciii ako

sreds{va za traleni postupak jednostavne na}:ave fiisu navedena u Planu nabave' a iskazana je potreba

za nabavom (hit,ost iii nemoguenost predvidania potrebe ta nabavom)' potrebno je izvriiti

izmjerrulclopunu Plana nabave u roku tri {3) nrjeseca od provedenog postupka jednostavne nabave' a

naikasniie do kraja tekuce poslovne godine'

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDET

dlanak 12.

{1} Sve iznrj0nc i dopune ovog Pravilnika donose se na isti naiin kao i ovaj Pravilnik'

(2)ovajPravilnik,kaoisvekasnijeizmjenei/ilidopuneistogobjavljujuserrainternetskojstranici
0pce boInice ,,Dr. Josip Bentet,ii" Slavonski Brocl wwry'tlq!ruqalb.'u

(3) stupanjem na sna8u ovog Pravillika, stavtja se izvan snage Naputak aa provedbu postupaka

jednosravne nabave roha, usluga i radova, Urbroi:4300000012017-56911' od 22' oiuika 2017'g'

{a) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danorn donoienja'

a"1 r \. !,

Urbroj:41000/2018 L+ 't l)-'l
U Slavonskorn Brodu, C)3. veljaie 2018'9'

Predtjednica

Dunja Magai, .ing.grad

P rivita k:

1) Obrazac Zahtjevir za pokretanie jednostavne nabave
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