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Upravno vijece Opce bolnice ,Dr. Josip Bencevic” Slavonski Brod, na temelju odredbe ¢lanka 15. Zakona
o javnoj nabavi (NN 120/16.) i danka 17. Statuta Opce bolnice ,Dr. Josip Bencevic” Slavonski Brod, dana

0%, veljace 2018. g. donosi

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 HRK za robu i usluge odnosno
do 500.000,00 HRK za radove

L oPCE ODREDBE N
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro3enja
javnih sredstava, ovim se Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu:
Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za nabavu robe i usluga te provedbu
projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 HRK, odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 HRK za koje, sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi
(NN 120/16) ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

Clanak 2.

(1) Prilikom definiranja predmeta nabave Op¢a bolnica ,Dr. Josip Bencevi¢” Slavonski Brod (dalje
u tekstu: Naruéitelj) je duZna postupati u duhu dobrog gospodarenja javnim sredstvima po nacelu
,najbolja vrijednost za uloZeni novac” koja ispunjava svrhu nabave i potrebe Narucitelja.

(2) Temeljem ¢lanka 16 Zakona o javnoj nabavi (120/2016.) nacin izraunavanja procijenjene
vrijednosti nabave Narucitelj ne smije koristiti s namjerom izbjegavanja primjene odredaba Zakona o
javnoj nabavi (NN 120/16.).

Clanak 3.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi (NN
120/16.).

I, POKRETANIJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave pokreCu unutarnje ustrojstvene jedinice u sastavu Narucitelja
koje nabavljaju robu i usluge procijenjene vrijednosti do 200.000,00 HRK odnosno radove do 500.000,00
HRK bez PDV-a, (koje imaju ovlast izdavanja narudzbenica u svom djelokrugu rada) u skladu s planiranim
i odobrenim sredstvima temeljem ispunjenog i odobrenog Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave
(obrazac se nalazi u privitku i ¢ini sastavni dio ovog Pravilnika).

(2) Pripremu i provedbu postupka nabave robe, radova i usluga po ovom Pravilniku za sve
ustrojstvene jedinice Narucitelja provodi ustrojstvena jedinica nadleina za provodenje postupaka
nabave i javne nabave, temeljem zaprimljenog Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave i struéno
povjerenstvo koje imenuje Ravnatelj internom Odlukom o provedbi postupka jednostavne nabave.
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(2) Ovlasti i obveze strutnog povjerenstva Naruéitelja su:

(a) Priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezano za predmet nabave,
potrebnog sadriaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, izrade tehnickih specifikacija i
tro¢kovnika i ostalih dokumenata vezano za predmetnu nabavu;

(b) Provedba postupka jednostavne nabave: izrada Poziva na dostavu ponuda, upuéivanje istog
gospodarskim subjektima na dokaziv nadin {putem postanske sluibe uz povratnicu, i/ili putem
elektronske poste, i/ili objavom na internetskim stranicama Naruéitelja), otvaranje pristiglih
ponuda, pregled, ocjena i rangiranje ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanim u Pozivu na dostavu ponuda, izrada dokumenata kojima
se dokumentiraju faze postupka nabave (Upisnik, Zapisnik o otvaranju ponuda, Zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda, Obavijest o odabiru/ponistenjul.

1. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCUENJENE VRUEDNOSTI DO 20.000,00 HRK BEZ
PDV-A

Clanak 5.

(1) Nabava robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 HRK bez PDV-a
Naruéitelj provodi, u pravilu izdavanjem narudzbenice ili zakljucivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom. ‘ -

(2) Narudzbenicu izdaje ustrojstvena jedinica u sastavu Narutitelja koja nabavlja robu, usluge i
radove i koja imaju ovlast izdavanja narudzbenica u svom djelokrugu rada.

(3) Narudzbenica mora sadrZavati najmanje slijedece podatke:
- Naziv ustrojstvene jedinice Naruitelja koja izdaje narudzbenicu
. ime i prezime, odnosno tvrtka i sjediste osobe s kojom ¢e se zasnovati obvezno pravni odnos
- predmet nabave - vrsta robe, radova ili usluge
- specifikacija - jedinica mjere/koli¢ina/cijena
- rok isporuke, rok placanja
- potpis i pecat ovlaitene osobe Naruitelja

(4) Evidenciju izdanih narudZbenica vodi svaka ustrojstvena jedinica Narucitelja koja nabavlja
robu, usluge i radove u okviru svog djelokrugu rada i istu je obvezna dostaviti ustrojstvenoj jedinici
Narutitelja koja je nadleina za javnu nabavu u periodi¢nim intervalima (po zavrietku svakog
tromjesje¢ja u poslovnoj godini).

(5) Ugovor iz stavka 1. ovog clanka obavezno sadrii podatke o ugovornim stranama, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni, rokovima izvrienja ugovornih obveza, i ostalim bitnim
sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

(6) Primjerak svakog sklopljenog ugovora dostavlja se ustrojstvenoj jedinici Narucitelja nadleinoj
za pracenje ispunjenja ugovora, ustrojstvenoj jedinici nadleinoj za financije, ustrojstvenoj jedinici
nadleznoj za unos u sredi$nji Registar ugovora Narucitelja i ustrojstvenoj jedinici nadleinoj za javnu
nabavu.

V. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIENJENE VRUEDNOSTI OD 20.000,00 HRK DO
200.000,00 HRK BEZ PDV-A ZA ROBU | USLUGE, ODNOSNO DO 500.000,00 HRK BEZ PDV-A
ZA RADOVE

Clanak 6.

(1) Poziv na dostavu ponuda za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 HRK
bez PDV-a, odnosno za nabavu radova do 500.000,00 HRK bez PDV-a, Narutitelj upucuje istovremeno
na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta na dokaziv nacin i/ili isti objavljuje na svojim
internetskim stranicama, sukladno Odluci o provedbi postupka jednostavne nabave.

(2} lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, Poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti jednom (1) gospodarskom subjektu u slijedecim slucajevima:
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(a) kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, specijalisticka struéna znanja gospodarskog
subjekta, kod zastite iskljulivih prava i na temelju iskljuéivih prava propisanih posebnim
Zakonima ili drugim propisima,

(b) kad to zahtijevaju tehnicke karakteristike predmeta nabave i posebne okolnosti koje se
odnose na triiéte (ograni€eni broj ponuditelja),

(c) kad su predmet nabave hotelske i restoranske usluge, odvjetnicke usluge, javnobiljezni¢ke
usluge, zdravstvene usluge, socijalne usluge, usluge edukacije, konzultantske usluge,
konzervatorske usluge, usluge vjestaka,

(d) kad su predmet nabave knjige, struéna literatura, tasopisi, reprezentacija,

(e) kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovréenju zapoéetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

(f) usluéaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost izvrienja.
Clanak 7.

(1) Poziv na dostavu ponuda minimalno sadrii naziv Narutitelja, naziv i adresu gospodarskog
subjekta kojem se Poziv upucuje, opis predmeta nabave, rok za gostavu ponude (datum, vrijeme,
adresa), uvjete i zahtjeve koje gospodarski subjekt treba ispuniti, nacin dostave ponuda, adrest na kojoj
se moje preuzeti dodatna dokumentacija ako je primjenjivo, kontakt osobe Narucitelja.

(2) Naruéitelj u Pozivu na dostavu ponuda moize odrediti osnove za iskljutenje i uvjete
sposobnosti gospodarskih subjekata, te tra%iti jamstva ovisno o vrsti i sloZenosti predmeta nabave kao i
procijenjenoj vrijednosti, primjenjujudi na odgovarajuci nacin odredbe vajeteg Zakona o javnoj nabavi.

(3) Sve dokumente koje Naruéitelj zahtijeva u Pozivu na dostavu ponuda, ponuditelj moze
dostaviti u preslici, a odabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti izvornike istih na uvid ukoliko to Naruitelj
zahtijeva.

(4) Rok za dostavu ponuda bit ¢e odreden ovisno 0 slozenosti predmeta nabave, i iznosi od
najmanje tri (3) dana do najvise trideset (30) dana.

Clanak 8.

(1) Natin dostave ponuda odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda. Ponude se dostavljaju u
papirnatom obliku u zatvorenoj omotnici s naznakom naziva Naruditelja, naziva ponuditelja, naznakom
predmeta nabave i evidencijskog broja nabave, kao i obaveznom naznakom ,ne otvaraj”.

(2) Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda svoju ponudu izmijeniti ili dopuniti, na isti
nadin na koji je i dostavio ponudu.

(3) U Upisniku o zaprimanju ponuda kao i na omotnici svake ponude Naruéitelj upisuje datum i
sat zaprimanja iste, te redni broj ponude prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda zaprimljena nakon roka
odredenog za dostavu ponuda bit ¢e neotvorena vradena ponuditelju.

Clanak 9.

(1) Ponuditelji moraju dostaviti svoje ponude najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda, bez
obzira na nacin dostave.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.

(3) Ponude otvaraju najmanje dva (2) ¢lana strutnog povjerenstva Narutitelja istovremeno. s
istekom roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju Zapisnik 0 otvaranju ponuda.

(4) Postupak pregleda i ocjene ponuda tajan je do donosenja obavijesti Naruditelja i o istom se
sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
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¢lanak 10.

(1) Narucitelj na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest 0 odabiru

najpovoljnije ponude ponuditelja s kojim ce se sklopiti ugovor o nabavi ili Obavijest o ponistenju
postupka jednostavne (ako je primjenjivo).

(2) Naruitelj zadrzava pravo poniétiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon isteka roka za
dostavu ponuda uz obrazlozenje razloga ponidtenja, a obvezan je ponistiti postupak ako nije pristigla
nijedna ponuda ili ako nakon isklju¢enja i odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda i u
slucaju da je cijena ponude veca od iznosa sredstava koju Narutitelj naknadno nije u moguénosti
osigurati za tu namjenu putem izmjene Plana nabave i Financijskog plana.

(3) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima i zahtjevima Narutitelja iz Poziva na dostavu ponuda.

(4) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude sadrzi najmanje slijedece podatke: naziv
Narucitelja, naziv ponuditelja koji su dostavili ponudu, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana, cijena
odabrane ponude, obrazloZenje odabira.

(5) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijest o ponistenju, uz Zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda Narutitelj je obavezan dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (povratnica, dokaz
slanja e-mailom, objavom na svojim internetskim stranicama) u roku 30 dana od isteka roka za dostavu
ponuda, osim ako u Pozivu na dostavu ponuda nije odreden drugi rok.

Clanak 11.

Nakon odabira najpovoljnije ponude Narucitelj zaklju€uje ugovor o nabavi s odabranim
ponuditeljem sukladno uvjetima iz Poziva na dostavu ponuda i odabranom ponudom. U situaciji ako
sredstva za traZeni postupak jednostavne nabave nisu navedena u Planu nabave, a iskazana je potreba
za nabavom (hitnost ili nemoguénost predvidanja potrebe za nabavom), potrebno je izvrditi
izmjenu/dopunu Plana nabave u roku tri (3) mjeseca od provedenog postupka jednostavne nabave, a
najkasnije do kraja tekuce poslovne godine.

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 12.

(1) Sve izmjene i dopune OvOg Pravilnika donose se na isti nadin kao i ovaj Pravilnik.

(2) Ovaj Pravilnik, kao i sve kasnije izmjene i/ili dopune istog objavljuju se na internetskoj stranici
Op¢e bolnice ,Dr. Josip Bendevic” Slavonski Brod www.bolnicasb.hr

(3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, stavlja se izvan snage Naputak za provedbu postupaka
jednostavne nabave roba, usluga i radova, Urbroj: 43000000/2017-56911. od 22. oiujka 2017.g.

{4) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Urbroj: 43000/2018- 2F113-1

U Slavonskom Brodu, 03, veljate 2018.g.

Predsjednica Upr?}fﬁ/}lgl‘//@ifig' : it
Dunja Magas, dj Ling.grad.X_
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1) Obrazac Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave ‘“'%@_ s ‘
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Opda bolnica ,Dr. Josip Benéev{é“ Slavonski Brod / Pravilnik o provodenju postupaka jednostavne nabave 4/4




