OPCA BOLNICA "DR.JOSIP BENCEVIC" SLAVONSKI BROD

POPIS RADNIH MJESTA

STRUCNI
UVIET ZA BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA | 1ZVRSI- OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO TELA
MJESTO
1. | RAVNATELISTVO
1.0.1. RAVNATELJ uvjeti utvrdeni opis poslova utvrden odredbama Statuta
- = - odredbama
ravnatelj Zupanijske bolnice 1
Statuta
polozaj l.vrste
1.0.2. ZAMIJENIK RAVNATELIA uvjeti utvrdeni opis poslova utvrden odredbama Statuta
- s = odredbama 1
zamjenik ravnatelja Zupanijske
. Statuta
bolnice
poloZaj l.vrste
1.0.3. POMOCNIK RAVNATELJA ZA uvjeti utvrdeni Vrdi raspored, te prati rad zdravstvenih djelatnika viSe i srednje
struCne spreme; prati rad med. sestara na odjelu i ambulantama;
SESTRINSTVO - GLAVNA SESTRA odredbama kontrolira radne zadatke svih zdravstvenih djelatnika osim
BOLNICE Statuta lije¢nika u svezi s postupanjem s bolesnicima, njegom, lije¢enjem i
— — - prehranom bolesnika; u dogovoru sa glavnim med. sestrama
pomoénik ravnatelja Zupanijske odjela daje prijedloge za privcemene rasporede u sluzbi osoblja
bolnice vise, srednje i niZe strucne spreme; nadzire Cistocu svih prostorija
— 1 u Bolnici; sudjeluje u programiranju rada i razvoja Bolnice;
p0|OzaJ l.vrste sudjeluje u pripremi u uéestvuje kod svih unutra3njih adaptacija
kao i pri planiranju novogradnje; brine se za organizaciju
provodenja pripravnickog staza za zdravstvene djelatnike; skrbi o
provodenju kuénog reda; organizira i prati rad pripravnika V3S i
SSS med. struke; organizira struéne sastanke djelatnika V3S i SSS,
te planira redovna i povremena strucna usavrsavanja; radi i druge
poslove za koje je ovlasti ravnatelj; za svoj rad odgovorna je
ravnatelju Bolnice.
1.0.4. POMOCNIK RAVNATELJA ZA uvjeti utvrdeni izrada planova i programa razvoja i analiticko-dokumentacijsk
osnova planova, ukljuCuju¢i i komparativne analize na nivd
FINANCIISKO POSLOVANIJE odredbama zdravstvene ustanove kao cjeline,samostalno i racionalno utvrduje
ik telia 3 sk Statuta predlaze financijske podatke za kreiranje poslovne politil
pomocnik ravnatelja zupanijske zdravstvene ustanove i sudjeluje u pripremi poslovn
bolnice odluka,sudjeluje  kod donoSenja godidnjih programa mje
lozai | zdravstvene zaStite za tekuéu godinu,izrada dugorocnih
poloza) -vrste srednjoro¢nih planova razvoja,analiza planova rada koji su podloga
1 sklapanje ugovora sa Zavodom, izrada programa,planova rada i visir|
ugovorene naknade za izvrSenje programa zdravstvene zastite,prg
ostvarivanje ugovornih odnosa sa Zavodom i u tom pravcu da
prijedloge i misljenja za unapredenje ugovornih odnosa,edukaci
kadrova za ekonomske poslove u zdravstvenoj ustanovi, ra
usporedne analize, posebno iz podrucja ekonomike zdravstva,
obrazloZenjem i  prezentira iste organima  zdravstve
ustanove,konsultant je poslovodnim strukturama u zdravstven
ustanovi i zdravstvenom osiguranju, organizira, rukovodi i odgovorg
je za rad ustrojstvene jedinice,
1.0.5. POMOCN'K RAVNATELJA ZA uvjeti utvrdeni Provodi aktivnosti vezano uz uspostavu sustava osiguranja i

KVALITETU ZDRAVSTVENE ZASTITE

odredbama
Statuta

pomocénik ravnatelja Zupanijske
bolnice

polozaj l.vrste

poboljsanja kvalitete zdravstvene zastite; provodi aktivnosti
vezano uz uspostavu sustava sigurnosti pacijenata; procjenjuje
ispunjavanje standarda kvalitete zdravstvene zastite u pojedinim
djelatnostima zdravstvene ustanove; sudjeluje u vanjskim
provjerama kvalitete; provodi aktivnosti vezano uz pripreme za
akreditacijski postupak; predlaze i sudjeluje u provedbi edukacije
iz podrucja kvalitete zdravstvene zastite; suraduje s Agencijom u
provedbi plana i programa mjera za osiguranje, unapredenje,
promicanje i pracenje kvalitete zdravstvene zastite; povjerenstvo
je obvezno Agenciji polugodisnje podnositi izvje$¢e o svome radu.




1.0.6]

VISI STRUENI SAVIETNIK ZA
POSLOVE PLANIRANJA RAZVOJA |
KORISTENJE SREDSTAVA EU

visi strucni savjetnik (odredene
struke)

sluzbenik, radno mjesto l.vrste

sveucilisni
diplomski studij
ili specijalisticki
diplomski studij
odgovarajuceg
smjera, najmanje
4 g.radnog
iskustva u struci,
rad na racunalu,
poznavanje
engleskog jezika

Obavlja struéne, administrativne poslove koji se odnose na
koordinaciju, programiranje, poticanje, pracenje provedbe, te
planiranje razvoja putem godiSnjih i viSegodisnjih projekata
financiranih iz sredstava EU za djelatnost zdravstva; vrsi process
identifikacije  projektnih ideja sukladno potrebama Bolnice;
koordinira rad kroz suradnju s unutarnjim ustrojstvenim jedinicama
Bolnice, te s drugim nadleznim drzavnim i javnim tijelima; sudjeluje u
procesu pripreme | uskladivanja konkretne projektne dokumentacije,
i u partnerskim konzultacijama sa svim sudionicima uklju¢enim u
pojedini project, sudjeluje u izradi izvjes¢a o provedbi projekata;
obavlja i druge poslove sukladno potrebama odjela.

1.0.7.

TAIJNICA RAVNATELJA

tajnik ustanove /strucni referent

radno mjesto Il./1ll.vrste

preddiplomski
sveud.ili struéni
studij drustvene
struke / srednja
stru¢na sprema
upravne ili
ekonomske
struke

Skrbi o redu i funkcioniranju ravnateljstva; prima stranke, dogovara i
priprema sastanke u skladu sa rasporedom rada ravnatelja; vrsi
prijepise ru¢no i strojno te pise po diktatu ravnatelja prema potrebi;
prima, razvrstava i otprema postu ravnatelja; obavlja administrativne
poslove koje odredi ravnatelj Bolnice; prima i odgovara na telefonske
pozive vezane za ravnatelja Bolnice; vodi evidenciju o dolasku i
odlasku s posla te rasporedu godisnjih odmora djelatnika Ureda
ravnatelja; piSe sluzbene dopise Odjelim i Sluzbama; vodi podsjednik
o dogovorenim sastancima, razgovorima i dogovorima u Uredu
ravnatelja te o istima povremeno izvjecuje; za svoj rad odgovorna je
ravnatelju Bolnice.

1.1.

JEDINICA ZA KONTROLU KVALITETE

1.1.01

SESTRA ZA UNAPREDENIJE
KVALITETE | NADZOR

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto I./Il. vrste

diplomski
sveucilisni studij
sestrinstva /
specijalisticki
diplomski strucni
studij sestrinstva
ili preddiplomski
strucni studij
sestrinstva

Kontrolu kvalitete zdravstvene njege provodi za to posebno
educirana sestra ( diplomirana medicinska sestra) kao ¢lan tima koji
imenuje poslodavac. Sestra za kvalitetu usmjerava Program kontrole
kvalitete rada medicinskih sestara u konzultaciji s Pomoc¢nikom
ravnatelja za kontrolu i nadzor kvalitete zdr.zastite. Radi plan
zdravstvene njege te odabirom i procjenjivanjem osoblja,
dodjeljivanjem i praéenjem opsega poslova osigurava provodenje
postupaka zdravstvene njege. Procjenjuje rezultate zdravstvene
njege te gleda na utjecaj zdravstvene njege na zdravstveni status
bolesnika. PiSe upute o porvodenju zdravstvene njege i vodenja
sestrinske  dokumentacije te kontrolira vodenje sestrinske
dokumentacije i upucuje na nepravilnosti ispunjavanja sestrinske
dokumentacije. Sudjeluje kao ¢lan Povjeranstva za kvalitetu te iznosi
izvjeS¢a o aktivnostima unutar pojedinih odjela. Provodi aktivnosti
vezano za uspostavu sustava osiguranja i poboljSanja kvalitete
zdravstvene zastite, provodi aktivnosti vezano za uspostavu sustava
sigurnosti pacijenata te vodi registre o neZelejnim dogadajima.
PredlaZe i sudjeluje u provedbi sestrinskih edukacija za zdravstvenu
njegu i provodenje medicinske dokumentacije.

1.1.0.2

SESTRA ZA INTRAHOSPITALNE
INFEKCIJE

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto I./Il. vrste

diplomski
sveucilisni studij
sestrinstva /
specijalisticki
diplomski strucni
studij sestrinstva
ili preddiplomski
strucni studij
sestrinstva

Sestra za kontrolu bolnickih infekcija usmjerava Program kontrole
bolnickih infekcija u konzultaciji s lijecnikom za kontrolu bolnickih
infekcija. Odabirom i procijenom osoblja, dodjeljivanjem i pracenjem
opsega poslova, osigurava savjete tehnicke prirode rjeSava probleme
nastale na radiliStu i usmjerava potrebe za obrazovanjem iz pojedinih
podrucja rada; Procjenjuje, planira i preporuuje promjene u
pracenju programa za kontrolu bolnickih infekcija kroz cijelu bolnicu
Povjerenstvu za kontrolu bolnickih infekcija, uklju¢uje opravdane
modifikacije i ocjenjuje efektivnost programa; provodi nadzor na
pojedinim podruéjima zdravstvene ustanove ucestaloS¢u ovisno o
prostorima rizika unutar zdrastgvene ustanove(visoki, srednji, niski
rizik) kako bi osigurala odrzavanje standarda rad u cilju sprjeavanja,
suzbijanja i kontrole bolnickih infekcija; priprema izvjes¢ée o
zapazanom i preporufuje promjene za raspravu na sastancima
Povjerenstva za bolnicke infkecije zdravstvene ustanove; sudjeluje
kao ¢lan Povjerenstva za bolnicke infekcije osiguravanjem izvjeséa o
aktivnostima unutar pojedinih odjela; pohranjuje zapisnike i ostalu
dokumentaciju Povjerenstva za bolnicke infekcije; pokrece
epidemioloska istraZivanja kod pojave infekcije, koordinira aktivnosti
osoblja zdravstvene ustanove u svrhu osiguravanja uvjeta za
zaustavljanjem daljnjeg Sirenja infekcije; organizira mikrobiolosku
kontrolu zdravstvenih djelatnika u cilju utvrdivanja potencijalnog
izvora bolnicke infekcije prema dogovoru s predsjednikom
Povjerenstva za bolnicke infekcije; nadzire provodenje higijenskih
mjera i uporabu dezinficijensa na strogo preporucenim mjestima
prema izradenim postupnicima u zdravstvenoj ustanovi; kontrolira
redovito uzimanje uzoraka na specifi¢nim radilistima: kontrola vode
za dijalizu, kontrola procesa sterilizacije, kontrola infektivnog otpada;
nadzire rad osoblja s infektivnim otpadom; obavlja sve ostale
zadatke prema nalogu predsjednika Povjerenstva za bolnicke
infekcije.




1.1.0.3 | SESTRA ZA EDUKACIU | PLANIRANI diplomski Provodi edukaciju medicinskih sestara u suradnji s glavnom sestrom
sveudiligni studii Bolnice; koordinira i suraduje s mentorima; suraduje sa studijem
OTPUST trinst / ) sestrinstva; razvija kontinuirane medicinske/sestrinske edukacije;
s . . sestrinstva brine o dodatnom usavr$avanju medicinskih sestara; sudjeluje u
zdravstveni djelatnik u bolnici specijalisticki aktivnostima HACCAP tima; sudjeluje u aktivnostima sustava
radno mjesto |./||. vrste diplomski struéni upravljanja kvalitetom prema normi ISO 9001:2008; sudjeluje u
di . aktivnostima vezanim za akreditaciju bolnice; sudjeluje u provodenju
?t_u 1 seétrmStV? kontrole zdravstvene njege; daje godiSnje izvjes¢e o radu glavnoj
ili preddlplomskl sestri Bolnice i pomoc¢niku ravnatelja za kvalitetu; prati, procjenjuje i
struéni studij po potrebi predlaie promjene postojecih procesa u svezi s
. pripremama za prijem i otpust pacijenta; sudjeluje u koordinaciji
sestrinstva 1 zdravstvene njege pacijenata, narocito kod otpusta sloZenih slucajeva
koji zahtijevaju trajno rjesenje u pogledu dodatne ili pojadane njege;
suraduje s odjelnim lijecnicima i medicinskim sestrama u koordinaciji
otpusta uklju¢ivanjem pacijenata i obitelji u planove njege nakon
otpusta; suraduje s primarnom zdravstvenom zastitom prijenosom
informacija o nastavku zdravstvene njege pacijenta nakon otpusta iz
bolnice; sudjeluje u izradi planova zdravstvene njege za pacijente
nakon otpusta iz bolnice; sudjeluje u izradi sestrinske dokumentacije-
sestrinsko otpusno pismo; sudjeluje u izradi protokolarna prijema i
otpusta pacijenta; obvezna je provoditi sustav kvalitete; obavlja i
druge poslove po nalogu neposrednog rukovoditelja; za svoj rad
odgovorna je pomo¢niku ravnatelja za kvalitetu zdravstvene zastite i
glavnoj sestri bolnice.
1.1.0.4 | DOKTOR MEDICINE - PRIPRAVNIK preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o pripravnickom stazu
diplomski
g i dielatnik . ik sveucilisni studij
zdravstveni djelatnik - pripravni ili integrirani 26
radno mjesto l.vrste preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij,
doktor medicine
1.2. | JEDINICA ZA ZNANSTVENO ISTRAZIVACKI RAD
1.2.1. VODITEU ZNANSTVENE JEDINICE doktor znanosti -Orgavr-nutanje, oba\{ljan{e i usavrSavanje -metoda znanstvenq-
i/i|i znanstveni istrazivackog rada i primjena tih metoda i rezultata u praksi;
itali H promicanje i poticanje znanstveno-istrazivacke djelatnosti;
voditelj zdravstvenog odjela do 40 dnik
. suradni promicanje i poticanje znanstveno-istrazivackih projekata u suradnji s
Zap05|en|h; Ministarstvom znanosti; poticanje i realiziranje znanstvenih
poloiaj l.vrste 1 napredovanja; unapredenje medunarodne suradnje; izrada
programske orijentacije; poticanje i poboljsanje publiciranja
znanstvenih radova u relevantnim casopisima; pruzanje strucne
pomo¢i i savjeta u provodenju projekta; suradnja s drugim
znanstvenim i zdravstvenim organizacijama u istrazivackom radu;
organiziranje znanstvenih sastanaka i poslijediplomske nastave;
vodenje evidencije o aktualnim projektima; vodenje popisa djelatnika
sa znanstvenim, istrazivackim i nastavnim zvanjem.
1.2.2. TAIJNICA ZNANSTVENE JEDINICE srednja struéna zaprimanje i evidentiranje (urudzbiranje) dnevne primljene i
sorema upravne proslijedene poste, slanje i primanje faksa, skeniranje , slanje i
administrativni tajnik p P primanje e-maila, pisanje poslovnih dopisa , pisanje putnih naloga i
- ili ekonomske popunjavanje putnog radnog lista , ispunjavanje raznih obrazaca i
radno mJesto Ill.vrste struke tiskanica, primanje stranaka, dogovaranje za sastanak s ravnateljem
ili usmjeravanje na odredeno mjesto, primanje telefonskih poziva i
1 prosljedivanje  na traZeni lokal, kopiranje, davanje potrebnih
informacija  poslovnim partnerima, sluzbenicima i strankama ,
dogovaranje o poslovnim susretima i sastancima , prosljedivanje
dopisa i rauna, slanje poziva i obavijesti za sastanke (sjednice) ili
obavjestavanje telefonski, , dostave odredene poste ako je u pitanje
hitnost, traZenje raznih dokumenata u registratorima arhive,
kompletiranje i pecatiranje odredenih dopisa za slanje.
LOKACIJA NOVA GRADISKA
1.0.8. A uvjeti utvrdeni obavlja poslove struéne kreacije opcih akata od interesa za
POMOCNIK RAVNATELJIA ZA odredbama zdravstvenu ustanovu,samostalna izrada elaborata, izvjeséa i
PRAVNE POSLOVE Statut informacija i konkretna primjena zakona i drugih propisa,sudjeluje u
atuta

pomocénik ravnatelja Zupanijske
bolnice

polozaj l.vrste

pripremi,izradi i predlaganju zakona i drugih akata od opceg znacaja
za podrucje zdravstva,sudjeluje u izradi opcih akatakonzultant je
poslovodnim strukturama u zdravstvenoj ustanovi i zdravstvenom
osiguranju,edukacija kadrova na pravnim i opéim poslovima u
zdravstvenoj ustanovi.organizira, rukovodi i odgovoran je za rad
ustrojstvene jedinice,




1.0.9.

GLAVNA SESTRA BOLNICE

glavna sestra/glavni tehnicar
Zupanijske ustanove

polozaj l.vrste

uvjeti utvrdeni
odredbama
Statuta

planiranje, programiranje i organiziranje rada zdravstvenih radnika
niZe,srednje i vise struéne spreme za poslove zdravstvene njege,
laboratorijske, radioloske, farmaceutske tehnike, kao i fizioterapije,prati
kretanje informacijskih tijekova u zdravstvu, analiziranje postojedeg stanja
u predlaganju mogucih rjeSenja za unapredenje timskog rada, medicinske
njege i tehnologije sa ciliem brze obrade bolesnika,rad na poslovima
istraZzivanja metoda racionalnog pruZanja kvalitete zdravstvene njege i
drugih medicinskih usluga,pracenje dostignu¢éa medicinske tehnike i
tehnologije i predlaganje nabavke odgovaraju¢e opreme za suvremeno
zbrinjavanje bolesnika, sudjelovanje u izradi organizacijskih i stru¢no-
metodoloskih uputstava za rad zdravstvenih radnika u zdravstvenim
ustanovama,rad na analitickoj procjeni rada i evaluaciji angaZiranog
stru¢nog osoblja poznatim metodama i tehnikama u personalnoj
funkciji,sudjelovanje u izradi shema, statistickih pokazatelja,priloga i
obrazaca, dokumentacijskog materijala na osnovu kojih se prati izvrSenje
rada i na osnovu kojih se mogu programirati razli¢iti procesi u zdravstvu. U
svom radu je samostalna i odgovorna za organizaciju i koordinaciju rada
zdravstvenih radnika.

1.0.10.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA ZA
INTRAHOSPITALNE INFEKCIJE

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili
strucni studij
sestrinstva,odob
renje za
samostalni rad

Sestra za kontrolu bolnickih infekcija usmjerava Program kontrole bolnickih
infekcija u konzultaciji s lije¢nikom za kontrolu bolnic¢kih infekcija.
Odabirom i procijenom osoblja, dodjeljivanjem i pracenjem opsega
poslova, osigurava savjete tehnicke prirode rjesava probleme nastale na
radiliStu i usmjerava potrebe za obrazovanjem iz pojedinih podrudja rada;
Procjenjuje, planira i preporucuje promjene u pracenju programa za
kontrolu bolnickih infekcija kroz cijelu bolnicu Povjerenstvu za kontrolu
bolnickih infekcija, uklju¢uje opravdane modifikacije i ocjenjuje efektivnost
programa; provodi nadzor na pojedinim podrucjima zdravstvene ustanove
ucestalo$¢u ovisno o prostorima rizika unutar zdrastgvene ustanove(visoki,
srednji, niski rizik) kako bi osigurala odrzavanje standarda rad u cilju
sprjecavanja, suzbijanja i kontrole bolnic¢kih infekcija; priprema izvjescée o
zapaZzanom i preporuCuje promjene za raspravu na sastancima
Povjerenstva za bolnicke infkecije zdravstvene ustanove; sudjeluje kao ¢lan
Povjerenstva za bolnicke infekcije osiguravanjem izvje$¢a o aktivnostima
unutar pojedinih odjela; pohranjuje zapisnike i ostalu dokumentaciju
Povjerenstva za bolnicke infekcije; pokre¢e epidemioloska istrazivanja kod
pojave infekcije, koordinira aktivnosti osoblja zdravstvene ustanove u
svrhu osiguravanja uvjeta za zaustavljanjem daljnjeg Sirenja infekcije;
organizira mikrobiolosku kontrolu zdravstvenih djelatnika u cilju
utvrdivanja potencijalnog izvora bolnicke infekcije prema dogovoru s
predsjednikom Povjerenstva za bolnicke infekcije; nadzire provodenje
higijenskih mjera i uporabu dezinficijensa na strogo preporucenim
mjestima prema izradenim postupnicima u zdravstvenoj ustanovi;
kontrolira redovito uzimanje uzoraka na specificnim radilistima: kontrola
vode za dijalizu, kontrola procesa sterilizacije, kontrola infektivnog otpada;
nadzire rad osoblja s infektivnim otpadom; obavlja sve ostale zadatke
prema nalogu predsjednika Povjerenstva za bolnicke infekcije, kordinira
radom spremacica.

1.0.11.

ADMINISTRATIVNI TAJNIK

administrativni tajnik

radno mjesto lll.vrste

srednja strucna
sprema

zaprimanje i evidentiranje (urudzbiranje) dnevne primljene i proslijedene
poste, slanje i primanje faksa, skeniranje , slanje i primanje e-maila,
pisanje poslovnih dopisa , pisanje putnih naloga i popunjavanje putnog
radnog lista , ispunjavanje raznih obrazaca i tiskanica, primanje stranaka,
dogovaranje za sastanak s ravnateljem ili usmjeravanje na odredeno
mjesto, primanje telefonskih poziva i prosljedivanje na trazeni lokal,
kopiranje, davanje potrebnih informacija poslovnim  partnerima,
sluzbenicima i strankama , dogovaranje o poslovnim susretima i
sastancima , prosljedivanje dopisa i racuna, slanje poziva i obavijesti za
sastanke (sjednice) ili obavjestavanje telefonski, , dostave odredene poste
ako je u pitanje hitnost, trazenje raznih dokumenata u registratorima
arhive, kompletiranje i pecatiranje odredenih dopisa za slanje.

1.0.12.

DOKTOR MEDICINE - PRIPRAVNIK

zdravstveni djelatnik - pripravnik

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij
ili integrirani
preddiplomski i
diplomski
sveucilisni
studij, doktor
medicine

Prema planu i programu Pravilnika o pripravnickom stazu




1.0.13.

SESTRA ZA EDUKACUU | PLANIRANI
OTPUST

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili
strucni studij
sestrinstva,
odobrenje za

samostalan rad,

5 godina
iskustva u struci

Provodi edukaciju medicinskih sestara u suradnji s glavnom sestrom
Bolnice; koordinira i suraduje s mentorima; suraduje sa studijem
sestrinstva; razvija kontinuirane medicinske/sestrinske edukacije; brine o
dodatnom usavrSavanju medicinskih sestara; sudjeluje u aktivnostima
HACCAP tima; sudjeluje u aktivnostima sustava upravljanja kvalitetom
prema normi ISO 9001:2008; sudjeluje u aktivnostima vezanim za
akreditaciju bolnice; sudjeluje u provodenju kontrole zdravstvene njege;
daje godiSnje izvjes¢e o radu glavnoj sestri Bolnice i pomo¢niku ravnatelja
za kvalitetu; prati, procjenjuje i po potrebi predlaze promjene postojeéih
procesa u svezi s pripremama za prijem i otpust pacijenta; sudjeluje u
koordinaciji zdravstvene njege pacijenata, narocito kod otpusta slozenih
slucajeva koji zahtijevaju trajno rjeSenje u pogledu dodatne ili pojacane
njege; suraduje s odjelnim lije¢nicima i medicinskim sestrama u
koordinaciji otpusta uklju¢ivanjem pacijenata i obitelji u planove njege
nakon otpusta; suraduje s primarnom zdravstvenom zastitom prijenosom
informacija o nastavku zdravstvene njege pacijenta nakon otpusta iz
bolnice; sudjeluje u izradi planova zdravstvene njege za pacijente nakon
otpusta iz bolnice; sudjeluje u izradi sestrinske dokumentacije-sestrinsko
otpusno pismo; sudjeluje u izradi protokolarna prijema i otpusta pacijenta;
obvezna je provoditi sustav kvalitete; obavlja i druge poslove po nalogu
neposrednog rukovoditelja; za svoj rad odgovorna je pomocéniku ravnatelja
za kvalitetu zdravstvene zastite i glavnoj sestri bolnice..




STRUCNI UVJET ZA BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA IZVRSI- OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MIJESTO TELIA
2. | SLUZBA ZA INTERNISTICKE DJELATNOSTI
2.0.1. PROCELNIK ZDRAVSTVENE SLUZBE preddiplomski i Koordinira i kontrolira rad sluzbe; uskladuje rad sluzbe s drugim
diblomski sveugiligni sluzbama; odreduje mjesto rada zaposlenika u sluzbi; odgovara za
proéelnik zdravstvene sluzbe p o K X rad i disciplinu u sluzbi; odgovara za funkcioniranje sluzbe; prati
o ; ’ studij ili integrirani medicinske i gospodarske parametre sluibe; prati struéni rad
procelnik dnevne bolnice u preddiplomski i zaposlenika u sluzbi; organizira redovite i povremene struéne
iupanijskoj ustanovi diplomski sveuciligni 1 sastanke u sluzbi; osigurava i prati stru¢no usavrSavanje stazista i
N - N dii . 65 specijalizanata; planira stru¢na usavrSavanja zaposlenika; donosi
dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet studij, naJ_manje plan godiénjih odmora zaposlenika u sluzbi; organizira pripravnost
radnog mjesta, ali moZe biti u godina za sluzbu i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje struke.
funkciji radnog mjesta specijalistickog staza
polozaj l.vrste
2.0.2. GLAVNA SESTRA SLUZBE preddiplomski Aktivno sudjeluje u sprovodenju pripravnikog staza VSS i SSS; radi
sveudiligni ili struéni plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika;
g|avna sestra.zdravstveni djelatnik . aktivno sudjeluje u viziti; vr$i nadzor nad sterilizacijom i
T studij dezinfekcijom i snosi odgovornost; skrbi o snabdjevanju lijekova i
- voditelj odjela sestrinstva,odobren;] sanitetskog materijala za potrebe sluibe; prima naloge
poloiaj Il.vrste e za samostalni rad 1 rukovoditelja sluzbe i organizira rad sestara i NSS u sluzbi; prati rad
sestara i NK zaposlenika u sluzbi; uskladuje rad s drugim sluzbama u
Bolnici; vodi medicinsku i ostalu dokumentaciju u sluzbi; vodi
evidenciju godi$njih odmora; vrsi kontrolu unosa podataka kod
fakturiranja; prati tjedni i mjesecni raspored rada;skrbi o
trebovanju potro$nog materijala za sluzbu kao i sitnog inventara;
obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.
STRUCNI UVJET ZA BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA 1ZVRSI- OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MIJESTO TELIA
2.1. | ODJEL ZA KARDIOLOGUU
2.11. VODITEL) ZDRAVSTVENOG preddiplomski i Koordinira i kontrolira rad odjela; uskladuje rad odjela s drugim
. . T sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu;
ODIJELA dlp|OI.’l.'1.S|.(I. sveuc.|||sr.1| odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje
voditelj zdravstvenog odjela do 40 studij ili integrirani odjela; prati medicinske i gospodarske parametre odjela; prati
R preddiplomski i struéni rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene
’ H i ili&ni struéne sastanke u odjelu; osigurava i prati strué¢no usavrSavanje
zaposlenih; diplomski sveucilisni ¢ k del ¢ 8
dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet studij doktor 1 staiist? i specijali'z?r?‘ata; planira stru¢na u'savr§avar‘1ja zaposlerTilfa;
. . . L. ’ donosi plan godisnjih odmora zaposlenika u odjelu; organizira
radnog mjesta, ali moZe biti u medicine, poloZen pripravnost za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje
funkciji radnog mjesta spec.ispit/uza struke.
polozaj l.vrste specijalizacija,
najmanje 5 godina
specijalistickog staza
2.1.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Aktivno sudjeluje u sprovodenju pripravni¢kog staza VS i SSS; radi
sveudiligni ili strueni plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika;
g|avna sestra.zdravstveni djelatnik - aktivno sudjeluje u viziti; vr$i nadzor nad sterilizacijom i
. . ! StUdU dezinfekcijom i snosi odgovornost; skrbi o snabdjevanju lijekova i
- voditelj odjela sestrinstva,odobren;j sanitetskog materijala za potrebe sluibe; prima naloge
poloiaj Il.vrste e za samostalni rad 1 rukovoditelja sluzbe i organizira rad sestara i NSS u sluzbi; prati rad
sestara i NK zaposlenika u sluzbi; uskladuje rad s drugim sluzbama
u Bolnici; vodi medicinsku i ostalu dokumentaciju u sluzbi; vodi
evidenciju godi$njih odmora; vrsi kontrolu unosa podataka kod
fakturiranja; prati tjedni i mjese¢ni raspored rada;skrbi o
trebovanju potrosnog materijala za sluzbu kao i sitnog inventara;
obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.
2.1.3. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST, preddiplomski i Rzgi r\al odjelul(vizit;'a, dijagnostliéki ili 'ierz;;'aijlski post;;?'ci,
~ . . veriy abdominalna, pleuralna, sternalna, perikardialna punkcija,
UZI SPECIJALIST 12 KARD'OLOGUE, dlp|OI-’l.'1.S|-(I- sveuc.|||sr.1| uvodenje privremenog pacemacera); radi u prijemnoj internisti¢koj
DR.SC. studij ili integrirani ambulanti, subspecijalistickoj ambulanti te internistickoj
preddiplomski i 1 dijagnostici (UZV, gastroenteroloska dijagnostika, EKG u mirovanju,

doktor medicine specijalist,uzi
specijalist,dr.sc. u bolnici

radno mjesto l.vrste

diplomski sveucilisni
studij, doktor

medicine; poloZen
spec.ispit/uza
specijalizacija

u opterecenju, polikardiografija, dopler arterija, konzilijarni
pregledi, specijalisticki pregledi); obavlja administrativni lije¢nicki
posao vezan za pacijenta (pisanje anamneza, statusa, ispisi
pacijenata, pisanje otpusne dokumentacije); radi na odjelu i
ambulanti prema rasporedu; sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti;
obavlja i druge poslove svoje struke.




2.1.4. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST, preddiplomski i Radi na odjelu (vizita, dijagnosticki ili ‘terapijski postupFi,
~ diplomski sveutiligni abdominalna, pleuralna, sternalna, perikardialna punkcija,
UZI SPECIJALIST 1Z KARDIOLOG”E: L K X uvodenje privremenog pacemacera); radi u prijemnoj internisti¢koj
PRIM. StUdU ili integrirani ambulanti, subspecijalistickoj ambulanti te internistickoj
. . . preddiplomski i dijagnostici (UZV, gastroenteroloska dijagnostika, EKG u mirovanju,
dOktOFlmedlcme SEE(I:IJahSt,UZl diplomski sveugiligni u olpt;.treéenjg,l- ;iszikardioFrjgija,b dclleIerd a'rt'e;ijaé‘ k.OF.Z”vUéSE
speciialist, prim u bolnici .. L pregledi, specijalisticki pregledi); obavlja administrativni lijeénicki
P ) N . P StUd”' doktor r_nefjmme' posao vezan za pacijenta (pisanje anamneza, statusa, ispisi
radno mjesto l.vrste poloZen spec.ispit/uza pacijenata, pisanje otpusne dokumentacije); radi na odjelu i
specijalizacija ambulanti prema rasporedu; sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti;

obavlja i druge poslove svoje struke.

2.1.5. DOKTOR MEDICINE SPECUAL'ST, preddiplomski i Radi na odjelu (vizita, dijagnosticki ili terapijski postupci,

- . . veley . abdominalna, pleuralna, sternalna, perikardialna punkcija,
UZI SPECIJALIST IZ KARDIOLOGUJE de|OrT1.S|-(I- Sveuc.lllsr.“ uvodenje privremenog pacemacera); radi u prijemnoj internisti¢koj
dokt dici iialist ugi studij ili integrirani ambulanti, subspecijalistickoj ambulanti te internisti¢koj

o ?r me |C|ne.specua Ist,uzi preddiplomski i dijagnostici (UZV, gastroenterolo3ka dijagnostika, EKG u mirovanju,
specuallst u bolnici diplomski sveuciliéni u opterecenju, polikardiografija, dopler arterija, konzilijarni

. .. L pregledi, specijalisticki pregledi); obavlja administrativni lije¢nicki
radno mJesto l.vrste StUd”' doktor mefjlcme’ posao vezan za pacijenta (pisanje anamneza, statusa, ispisi
polozen spec.lsplt/uza pacijenata, pisanje otpusne dokumentacije); radi na odjelu i
specijalizacija ambulanti prema rasporedu; sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti;
obavlja i druge poslove svoje struke.

2.1.6. DOKTOR MED'C'NE, SPECIJALIST preddiplomski i Radi na odjelu (vizita, dijagnosticki ili terapijski postupci,

L, . . Vepev . abdominalna, pleuralna, sternalna, perikardialna punkcija,
OPCE INTERNE MEDICINE: DR.SC. dlp|OI-’l.'1.S|-(I- sveuc.|||sr.1| uvodenje privremenog pacemacera); radi u prijemnoj internisti¢koj
. - StUdU ili integrirani ambulanti, subspecijalistickoj ambulanti te internistickoj
doktor medicine specuallst, dr.sc. preddiplomski i dijagnostici (UZV, gastroenteroloska dijagnostika, EKG u mirovanju,
u bolnici diplomski sveuciliéni u opterecenju, polikardiografija, dopler arterija, konzilijarni
- dii dok dicine: pregledi, specijalisticki pregledi); obavlja administrativni lije¢nicki
radno mjesto l.vrste studij doktor meaicine; posao vezan za pacijenta (pisanje anamneza, statusa, ispisi
polozen spec.ispit pacijenata, pisanje otpusne dokumentacije); radi na odjelu i
ambulanti prema rasporedu; sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti;

obavlja i druge poslove svoje struke.

21.7. DOKTOR MED'C'NE, SPECIJALIST preddiplomski i Radi na odjelu (vizita, dijagnosticki ili terapijski postupci,

A dinlomski sveugiligni abdominalna, pleuralna, sternalna, perikardialna punkcija,
OPCE INTERNE MEDICINE P o K X uvodenje privremenog pacemacera); radi u prijemnoj internisti¢koj
Pt HPH StUdU ili integrirani ambulanti, subspecijalistickoj ambulanti te internistickoj
doktor medicine specijalist u

. preddiplomski i dijagnostici (UZV, gastroenteroloska dijagnostika, EKG u mirovanju,
bolnici diplomski sveuciligni u opterecenju, polikardiografija, dopler arterija, konzilijarni
radno mijesto l.vrste .. L pregledi, specijalisticki pregledi); obavlja administrativni lije¢nicki
J StUd” doktor medlcme, posao vezan za pacijenta (pisanje anamneza, statusa, ispisi
polozen spec.ispit pacijenata, pisanje otpusne dokumentacije); radi na odjelu i
ambulanti prema rasporedu; sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti;

obavlja i druge poslove svoje struke.

2.1.8. DOKTOR MED'C'NE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrSavanju
SPECIJALIZANT OPCE INTERNE diplomski sveudiligni doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
MEDICINE studij ili integrirani

. . preddiplomski i
doktor medicine na specijalizaciji diplomski sveuciligni
radno mjesto l.vrste studij, doktor medicine;
odobrenje za
samostalan rad
2.1.9. preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrSavanju

DOKTOR MEDICINE,
SPECUJALIZANT KARDIOLOGUE

doktor medicine na specijalizaciji

radno mjesto l.vrste

diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor medicine;
odobrenje za
samostalan rad

doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).




2.1.10.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
NA BOLNICKOM ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Rukovodi i koordinira timom za provodenje zdravstvene njege;
sudjeluje u viziti; uspostavlja kontakt s bolesnikom; evidentira sve
potrebne podatke vaine za sastavljanje plana zdravstvene njege;
provodi evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika;
provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka
po protokolima bolnice i pismenoj odredbi lijecnika; osigurava i
nadzire propisano zbrinjavanje infektivnog otpada; po nalogu
lije¢nika daje intravenozne injekcije; organizira zdrav. njegu s
moguénoséu delegiranja poslova na nizu razinu; procjenjuje
uspjeSnost provedene zdravstvene njege; dokumentira plan i
provodenje zdrav.njege; educira bolesnika i obitelj u smislu
odrzavanja i poboljsanja stanja i sprjeavanju komplikacija bolesti iz
podrudja zdrav.njege; kongtolira zakonitost rada med. sestara u
svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim lijeCnicima i
glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci potrebnih med.
materijala i lijekova; nadzire njihovu pravilnu primjenu; izvjeséuje
nadleznog lije¢nika o svim podatcima vezanim za uoc¢enu promjenu
kod bolesnika; pristup hitnom zbrinjavavanju bolesnika do dolaska
lijec¢nika; obavlja ostale poslove po nalogu lijecnika, glavne sestre u
granicama svog podrucja odgovornosti; utvrduje potrebu i sastavlja
plan za kontinuiranu zdravstvenu njegu i nadzire provedbu;
organizira i provodi trajno stru¢no usavrsavanje tima kojim rukovodi.

2.1.11.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
U INTENZIVNOJ SKRBI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Rukovodi i koordinira timom za provodenje zdravstvene njege;
sudjeluje u viziti; uspostavlja kontakt s bolesnikom; evidentira sve
potrebne podatke vaine za sastavljanje plana zdravstvene njege;
provodi evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika;
provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka
po protokolima bolnice i pismenoj odredbi lije¢nika; osigurava i
nadzire propisano zbrinjavanje infektivnog otpada; po nalogu
lije¢nika daje intravenozne injekcije; organizira zdrav. njegu s
moguénoséu delegiranja poslova na niZu razinu; procjenjuje
uspjeSnost provedene zdravstvene njege; dokumentira plan i
provodenje zdrav.njege; educira bolesnika i obitelj u smislu
odrzavanja i poboljsanja stanja i sprje¢avanju komplikacija bolesti iz
podrucja zdrav.njege; kongtolira zakonitost rada med. sestara u
svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim lijeCnicima i
glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci potrebnih med.
materijala i lijekova; nadzire njihovu pravilnu primjenu; izvjeséuje
nadleznog lije¢nika o svim podatcima vezanim za uoc¢enu promjenu
kod bolesnika; pristup hitnom zbrinjavavanju bolesnika do dolaska
lije¢nika; obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, glavne sestre u
granicama svog podrucja odgovornosti; utvrduje potrebu i sastavlja
plan za kontinuiranu zdravstvenu njegu i nadzire provedbu;
organizira i provodi trajno stru¢no usavrsavanje tima kojim rukovodi.

2.1.12.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
U TIMU S INTERVENCUSKIM
KARDIOLOGOM

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Asistira pri vrSenju dijaskopskih pretraga; aktivno sudjeluje prilikom
kontrastnih pretraga pomazudi radiologu asistencijom pri uvodenju
katetera; skrbi za pravilnu primjenu osobnih zastitinih sredstava na
sebi i pacijentu; obavlja ostale poslove svoje struke.

2.1.13.

PRVOSTUPNIK/CA RADIOLOSKE
DIJAGNOSTIKE

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij radioloske
dijagnostike,
odobrenje za
samostalni rad

Asistira pri vrSenju dijaskopskih pretraga; aktivno sudjeluje prilikom
kontrastnih pretraga pomazudi radiologu asistencijom pri uvodenju
katetera; skrbi za pravilnu primjenu osobnih zastitinih sredstava na
sebi i pacijentu; obavlja radiografiju svih organa uz izvodenje
specijalnih snimaka; vrsi fotografsku obradu filmova u tamnoj
komori; odriava kazete i folije u ispravhom stanju; skrbi za
najoptimalniji odabir kondicije za radiografiju; pripravlja otopine za
fotokemijsku obradu filmova; obavlja ostale poslove svoje struke.

2.1.14.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
INTENZIVNOJ SKRBI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Sudjeluje u reanimaciji neposredno Zivotno ugrozenih bolesnika;vrsi
kompletnu njegu bolesnika svaka 4 sata; nastavlja infuzione,
transfuzione te medikamentozne terapije kontinuirano kroz 24 sata;
vrsi stalnu  kontrolu svih vitalnih funkcija Zivotno ugrozenih
pacijenata; svakodnevno vadi arterijalnu i venoznu krv za veliki broj
pretraga; radi sa kompliciranim elektronickim i mehanickim
aparatima; vrsi ¢iS¢enje i odrzavanje aparata (montaza, demontaza i
sterilizacija); vrsi odrZavanje trameo bronmalnog stabla, uvodenje i
odrzavanje sonda, trajnih urinarnih katetera i endocavalnih katetera;
hrani bolesnike putem sonde; odvozi nepokretne bolesnike na razne
pretrage; postupak sa umrlim; vrsi pripremu i sterilizaciju zavojnog
materijala; vrsi fizikalnu terapiju bolesnika koje su propisane da ih
mozZe provesti sestra; prati vitalno ugroZene bolesnike u druge
ustanove; vrsi najosnovnije higijenske poslove oko bolesnika.




2.1.15. | MEDICINSKA SESTRA/TEHNléAR U srednja medicinska Asistira pri vrienju dijaskopskih pretraga; aktivno sudjeluje prilikom
kola. opéi smier: kontrastnih pretraga pomazudi radiologu asistencijom pri uvodenju
TIMU S INTERVENCISKIM » Op X Jer; katetera; skrbi za pravilnu primjenu osobnih zastitinih sredstava na
KARDIOLOGOM OdObrenJe za 1 sebi i pacijentu; obavlja ostale poslove svoje struke.
samostalan rad
zdravstveni djelatnik u bolnici
radno mjesto lll.vrste

2.1.16. . srednja medicinska Odriavanje osobne higijene bolesnika (kupanje, pranje, mijenjanje
MEDICINSKA SESTRA/TEHNlCAR tkola. obéi smier: polozaja...); promatranje bolesnika; mjerenje vitalnih funkcija,
NA ODJELU d ’ bp X Jer; 1 dijelienje hrane i hranjenje nepokretnih bolesnika; izvodenje

odobrenje za medicinsko tehni¢kih zahvata (klizma, ispiranje..); podjela terapije

. . L. samostalan rad (peronalna i parenteralna); pripremanje za infuziju i transfuziju,

zdravstveni djelatnik u bolnici sudjelovanje u viziti; sudjelovanje u zdravstvenom odgoju i

radno mjesto I1l.vrste prosvjecivanju bolesnika, obavlja i ostale poslove po nalogu glavne
sestre odjela.

2.1.17. . srednja medicinska Prima naloge lijecnika i organizira rad u ambulanti; nabavlja lijekove i
MEDICINSKA SESTRA/TEHN|CAR U tkola, opéi smjer; sanitetski materijal; pruZanje prve pomodi; utvrdivanje vitalnih
AMBULANTI ’ X ’ znakova, mjerenje tlaka, EKG, UZV, Dopplera; primjena terapije po

odobrenje za 3 nalogu lije¢nika interniste; vréi snimanje EKG; vri dezinfekciju

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

samostalan rad

gastroskopa i kolonoskopa; asistira kod raznih punkcija; sudjeluje pri
pregledu bolesnika kod UZV, ergometrije i doplera krvnih Zila; vodi
medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu
lijecnika, a u okviru struke.




STRUCNI UVJET ZA

BROJ

IZVRS
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA I OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MIJESTO
TELJA
2.2. | ODJEL ZA PULMOLOGUIU
2.2.1. VODITEL) ZDRAVSTVENOG preddiplomski i Klocjlr)dinira-i I;c.JanroIira (;addo.djela.; utsklad;je rad T)djila s d:jug:m
. . T sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu;
ODJELA dlfl(;mslkl S;/euf:lhsr?l odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje
. . . stuaij i integrirani iela: i ici i iela: i
VOdIte|j zdravstvenog odJeIa do ] i g h odjevla,' prati medlu'nske i gospodarsk'e'paramet're 'odJeIa, prati
. preddiplomski i struéni rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene
40 zaposlenih; diplomski sveugiligni 1 struéne sastanke u odjelu; osigurava i prati stru€no usavriavanje
dr.sc.. mr.sc..prim. niie uviet .. L staZista i specijalizanata; planira stru¢na usavrSavanja zaposlenika;
! . P . Jv J . StUd”’ doktor mt_edl_cme, donosi plan godiSnjih odmora zaposlenika u odjelu; organizira
radnog mjesta, ali moZze biti u poloZen spec.ispit, pripravnost za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje
funkciji radnog mjesta najmanje 5 godina struke.
polozaj l.vrste specijalistickog staza
2.2.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Akt|v'no sudje'I.UJe u sprovodenlju p[’lpravnlcl'(og ”staza VS§ i SSS; 'rad|
sveudiligni ili struéni plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika; aktivno
g|avna sestra,zd ravstveni tudii sudjeluje u viziti; vrsi nadzor nad sterilizacijom i dezinfekcijom i snosi
. : N stuaiy odgovornost; skrbi o snabdjevanju lijekova i sanitetskog materijala
dJelatmk B V°d|telJ OdJeIa sestrinstva,odobrenje za potrebe sluzbe; prima naloge rukovoditelja sluzbe i organizira rad
poloiaj Il.vrste za samostalni rad 1 sestara i NSS u sluzbi; prati rad sestara i NK zaposlenika u sluzbi;
uskladuje rad s drugim sluzbama u Bolnici; vodi medicinsku i ostalu
dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju godi$njih odmora; vrsi
kontrolu unosa podataka kod fakturiranja; prati tjedni i mjesecni
raspored rada;skrbi o trebovanju potro$nog materijala za sluzbu kao
i sitnog inventara; obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge
poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.

2.2.3. DOKTOR MEDICINE SPECUALIST preddiplomski i ErTgleqsva, opradt:)je, drijagnlostilcitz;\( bronf;gzulmogofke r\kespeciiiﬁnf

. . T olesnike i ronhopulmoloske olesnike, ijeci
PNEUMOFTIZIOLOG”E/ dlplO?’\.Sl.(l. SVEU(-ZI|ISr-1I ekstrapulmonalnu TBC, pregledava, obraduje, dijagnosticira i lijeci
PULMOLOGIJE studij ili integrirani bolesnike od alergijskih bolesti dignih puteva; pregledava RTG
. - preddiplomSki i obradu pluca, dijaskopira za procijenu intratorakalne dinamike;
dOkt.Or: medicine specuallst u diplomski sveuciligni to?no intgrpretira spﬁrorﬁetrijlﬂj, plin§ku analiz‘u arterijske krvi‘i
bolnici dii. dok dicine: 4 acidobazni status, difuziju plinova i metakolinski test; obavlja
radno miesto l.vrste studij, doktor me. I(?me' dijagnosticke i terapeutske intrapleuralne punkcije, transtorakalne
) : poIozen spec.ispit punkcije i to¢no interpretira biokemijske, mikrobioloske, citoloske i
histoloske nalaze punktata; bavi se bronhoskopijom, opisuje nalaz;
bavi se osnovnom pulmoloskom kardiologijom; odreduje i
interpretira dijagnostic¢ko tuberkulozno testiranje; odreduje fizikalnu
terapiju za diSne organe; bavi se alergologijom i tocnim
prosudivanjem alergoloskih imunoloskih testova; sudjeluje u viziti,

dezurstvu; obavlja ostale poslove iz svoje struke.

2.2.4. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Rla)ji -nal odjTIu(vilzita, . dijalgnostiéli ‘I:||I | terapijkskj pos;upcﬁ,

2 . . Viriy abdominalna, pleuralna, sternalna, perikardialna punkcija, uvodenje
SPECIJALIST OPCE INTERNE dlplO?’\.Sl.(l. SVEU(-ZI|ISr-1I privremenog pacemacera); radi u prijemnoj internistickoj ambulanti,
MEDICINE studij ili integrirani subspecijalistickoj ambulanti te internistickoj dijagnostici (UzZV,
. - preddiplomskii gastroenteroloska dijagnostika, EKG u mirovanju, u opterecéenju,
dOkt.Or: medicine SpeClJa“St u diplomski sveuciligni 1 polikarc!iograﬁja‘, dopln?r'arteljija,' Iff)rlzi!ivja‘rni pregledi, specijal?tstiéki
bolnici dii dok dicine: pregledi); obavlja administrativni lijecnicki posao vezan za pacijenta
radno miesto l.vrste studij doktor me. 'C.me' (pisanje anamneza, statusa, ispisi pacijenata, pisanje otpusne
) : polozen spec.ispit dokumentacije); radi na odjelu i ambulanti prema rasporedu;
sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti; obavlja i druge poslove svoje

struke.

2.2.5. DOKTOR MED'C'NE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju
SPECIJALIZANT OPCE INTERNE diplomski sveudiligni doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
MEDICINE studij ili integrirani

— reddiplomski i 1
doktor medicine na P P ey
cpeciializaciii diplomski sveucilisni

1Ijalizacijl e ..
PeCy . ) studij, doktor medicine;
radno mjesto l.vrste odobrenje za
samostalan rad

2.2.6. DOKTOR MED|C|NE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju
SPECIJALIZANT PULMOLOGHE diplomski sveutilidni doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).

— studij ili integrirani
doktor medicine na preddiplomski i 3

specijalizaciji

radno mjesto l.vrste

diplomski sveucilisni
studij, doktor medicine;
odobrenje za
samostalan rad
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2.2.7. PRVOSTUPN'K/CA preddiplomski Pravilno -(':Iokumentiranje‘ provedenih postupakzi; 'izvodenje
sveudiligni ili struéni venepunkcije, otvaranje perifernog venskog puta, previjanje, nadzor,
SESTRINSTVA U TIMU S .. priprema i primjena infuzijskih otopina i parenteralna terapija prema
INTERVENCIISKIM studij odredbi  lije¢nika;  uzimanje  uzoraka za laboratorijske
PULMOLOGOM sestrinstva,odobrenje 1 pretrage;pravilna priprema i rukovanje endoskopima i endoskopskim
za samostalni rad ptribFIJ-ron'?f rué-nj dgzin;g}(cija iniOSko'paé pri;irima mz:]tel:(ijala Zf
Lo . .. sterilizaciju;asistiranje  dijagnosti¢kog i terapijskog zahvata; vr3i
zdravstveni djelatmk u bolnici fizicku i psihicku pripremu bolesnika za bronhoskopiju, priprema
N materijal, pribor i aparat za bronhoskopiju,provodi terapiju kisikom;
radno mJeSto lLvrste provodi spirometrijske testove; asistira lijecniku prilikom pregleda i
invazivnih pretraga (pleuralna punkcija).
2.2.8. PRVOSTUPN'K/CA preddiplomski Rukovodi i koordinira timom za provodenje zdravstvene njege;
- sveudiligni ili strueni sudjeluje u viziti; uspostavlja kontakt s bolesnikom; evidentira sve
SESTRINSTVA NA BOLNICKOM .. potrebne podatke vaine za sastavljanje plana zdravstvene njege;
ODJELU studij provodi evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika;
sestrinstva,odobrenje provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka
zdravstveni dJeIatnlk u bolnici za samostalni rad po protokolima bolnice i pismenoj odredbi lijecnika; osigurava i
radno mjesto Il.vrste r?‘zadVZ|-|‘e prgplsa-no zbrmjavar-ue: |nfekt|vnog -(?tpada; po halogu
lije¢nika daje intravenozne injekcije; organizira zdrav. njegu s
moguénoséu delegiranja poslova na nizu razinu; procjenjuje
uspjeSnost provedene zdravstvene njege; dokumentira plan i
1 provodenje zdrav.njege; educira bolesnika i obitelj u smislu
odrzavanja i poboljsanja stanja i sprje¢avanju komplikacija bolesti iz
podrucja zdrav.njege; kongtolira zakonitost rada med. sestara u
svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim lijeCnicima i
glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci potrebnih med.
materijala i lijekova; nadzire njihovu pravilnu primjenu; izvjeséuje
nadleznog lije¢nika o svim podatcima vezanim za uoc¢enu promjenu
kod bolesnika; pristup hitnom zbrinjavavanju bolesnika do dolaska
lije¢nika; obavlja ostale poslove po nalogu lijecnika, glavne sestre u
granicama svog podrucja odgovornosti; utvrduje potrebu i sastavlja
plan za kontinuiranu zdravstvenu njegu i nadzire provedbu;
organizira i provodi trajno stru¢no usavrsavanje tima kojim rukovodi.
2.29. MEDICINSKA srednja medicinska Pravilno  dokumentiranje provedenih  postupaka; izvodenje
- v . I venepunkcije, otvaranje perifernog venskog puta, previjanje, nadzor,
SESTRA/TEHNICAR UTIMU S Skola, opC|.ster, priprema i primjena infuzijskih otopina i parenteralna terapija prema
INTERVENCHSKIM odobrenje za odredbi lije¢nika;  uzimanje uzoraka za laboratorijske
samostalan rad pretrage;pravilna priprema i rukovanje endoskopima i endoskopskim
PULMOLOGOM 2 priborom; ruéna dezinfekcija endoskopa, priprema materijala za
zdravstveni djelatnik u bolnici S-te-[IhZa-CIju;-aS‘IVStlranj? duagnosnck?g i terapijskog Eahvat:a; vrsi
d - fizicku i psihicku pripremu bolesnika za bronhoskopiju, priprema
raadno mjesto Ill.vrste materijal, pribor i aparat za bronhoskopiju,provodi terapiju kisikom;
provodi spirometrijske testove; asistira lijecniku prilikom pregleda i
invazivnih pretraga (pleuralna punkcija).
2.2.10. | MEDICINSKA srednja medicinska Odriavanje osobne higijene bolesnika (kupanje, pranje, mijenjanje
- v 2 P polozaja...); promatranje bolesnika; mjerenje vitalnih funkcija;
SESTRA/TEHNICAR NA skola, opu.smjer, dokumentiranje izvrSenih intervencija u procesu zdravstvene njege;
BOLNICKOM ODJELU odobrenje za 10 prijava hrane (rad na ralunalu), dijelienje hrane i hranjenje
T ] . samostalan rad nepokretnih bolesnika; izvodenje medicinsko tehnickih zahvata
zdravstveni dJeIatnlku bolnici (klizma, ispiranje..); podjela terapije (peronalna i parenteralna);
radno mjesto lll.vrste prlp'remanj'e za infuziju i transf9211}1, sudljel't‘)vanlje u VI?ItI;
sudjelovanje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju bolesnika,
obavlja i ostale poslove po nalogu glavne sestre odjela.
2.2.11. MEDICINSKA srednja medicinska Prima naloge lije¢nika i organizira rad u ambulanti; nabavlja lijekove i
- ¥ 2 P sanitetski materijal; pruZanje prve pomodci; utvrdivanje vitalnih
SESTRA/TEHNICAR u skola, opu.smjer, znakova, mjerenje tlaka, EKG, UZV, Dopplera; primjena terapije po
AMBULANTI odobrenje za nalogu lije¢nika interniste; vrgi snimanje EKG; vrsi dezinfekciju

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

samostalan rad

gastroskopa i kolonoskopa; asistira kod raznih punkcija; sudjeluje pri
pregledu bolesnika kod UZV, ergometrije i doplera krvnih Zila; vodi
medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu
lije¢nika, a u okviru struke.
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LOKACIJA NOVA GRADISKA

2.2.12. | DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST preddiplomski i pregled, obrada i lijecenje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
« diplomski sveuciligni ambulantno-specijalistickoj ~ djelatnosti  u okviru  svoje
PNEUMOFTIZIOLOG; uzI p . i A specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
SPECIALIST PULMOLOGIUE StUdU ili integrirani zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
preddiplomski i druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
doktor medicine specijalist, uzi diplomski sveuciligni za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
PPNT] I .. .. izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lijecenih u bolnicama
Specua“St u bolnici StUdU' doktor medicine; i poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom
radno mjesto l.vrste poloZen Spec.ispit/uia zastitom izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za
specijalizacija podrucje Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju,
edukaciji zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu
neophodnu za obavljanje djelokruga odgovarajuce specijalnosti

odnosno subspecijalnosti.
2.2.13. | MEDICINSKA srednja medicinska priprema ambulantu za rad, priprema pacijente za lijecnicki pregled,

SESTRA/TEHNICAR U
PULMOLOSKOJ AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

uzima uzorake za laboratorijske pretrage;priprema i rukuje
bronhoskopom i endoskopskim priborom; obavlja ru¢nu dezinfekciju
bronhoskopa, priprema materijala za sterilizaciju;sudjeluje kod
dijagnostickog i terapijskog zahvata; vrsi fizicku i psihicku pripremu
bolesnika za bronhoskopiju, provodi terapiju kisikom; provodi
spirometrijske testove; asistira lije¢niku prilikom pregleda i
invazivnih pretraga (pleuralna punkcija). Educira bolesnika i obitel;
bolesnika u smislu odrzavanja stanja i sprecavanja komplikacija,
bolesti iz podrucja zdravstvene njege ( osobna higijena, prehrana,
promjena Zivotnih navika, koristenja pomagala, itd.) vodi brigu o
nabavci potrosnog materijala, lijekova, rublja , provodi dezinfekciju,
priprema i evidentira pribor i materijal za sterilizaciju brine se za
urednost i Cisto¢u radnog prostora, predaje dnevne i mjesetne
izvjestaje. Vodi brigu o osnovnim sredstvima i sitnom inventaru,
suraduje s glavhom sestrom odjela te obavlja i druge
administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za
normalno odvijanje rada u ambulanti
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STRUCNI UVJET BRO)
ZA RASPORED «
NAZIV RADNOG MJESTA IZVRS OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
R.Br. NA RADNO ITELIA
MIJESTO
2.3. | ODJEL ZA GASTROENTEROLOGIU, ENDOKRINOLOGIJU, DJABETOLOGIJU
2.3.1. VODITEL) ZDRAVSTVENOG preddiplomski i Klochtr)dinira‘i I;clmlFroIira (;addo.djela.; utskladgje rad crdjgkla s d;u‘g:m
. . T sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu;
ODJELA dIFIZmSIkI S:euc.lllsr.“ odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje
. . . stuaij i integrirani iala: i ici i iala- ; X
VOdIte|j zdravstvenog odJeIa do ] i g d odjela; prati r'nedlcmslfe i gospode'ir'ske pararT\etr'e odjela; prati strl{cnl
. preddiplomski i rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene stru¢ne
40 zaposlenih; diplomski sveuciligni sastanke u odjelu; osigurava i prati struéno usavriavanje staZista i
dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet studij doktor 1 speaija'l'izanata; planira strué'na usavr§'avanja zapo's'lenika,: donosi plan
. . . L. e godisnjih odmora zaposlenika u odjelu; organizira pripravnost za
radnog mjesta, ali moZze biti u medicine, poloZen odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje struke.
funkciji radnog mjesta spec.ispit/uza
poloZaj l.vrste specijalizacija,
najmanje 5 godina
specijalistickog staza
2.3.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Aktivno sudjeluje u sprovodenju pripravni¢kog staza VSS i SSS; radi
PETTISNITH v plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika; aktivno
- sveucilisni ili struéni ieluie U viziti: vréi nad 4 sterilizaciiom i dezinfekciiom i snosi
g|avna sestra,zdravstvenl tudii sudjeluje u viziti; vrsi nadzor nad sterilizacijom i dezinfekcijom i snosi
. : N study odgovornost; skrbi o snabdjevaniju lijekova i sanitetskog materijala za
dJelatmk - V0d|telJ OdJeIa sestrinstva,odobrenje potrebe sluzbe; prima naloge rukovoditelja sluzbe i organizira rad
Yqi H sestara i NSS u sluzbi; prati rad sestara i NK zaposlenika u sluzbi;
polozaj ll.vrste za samostalni rad
uskladuje rad s drugim sluzbama u Bolnici; vodi medicinsku i ostalu
dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju godisnjih odmora; vrsi
kontrolu unosa podataka kod fakturiranja; prati tjedni i mjesecni
raspored rada;skrbi o trebovanju potrosnog materijala za sluzbu kao i
sitnog inventara; obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge
poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.
2.3.3. DOKTOR MEDICINE preddiplomski i Radi na odjelu (vizita, dijagnosticki ili terapijski postupci,
N dinlomski sveugiligni abdominalna punkcija); radi u prijemnoj internistickoj ambulanti,
SPECUIALIST, UZI SPECUJALIST 1Z P . K X subspecijalistickoj ambulanti te internistickoj dijagnostici (UZV,
GASTROENTEROLOGUE, MR.SC. StUdU '“.'ntEgr'r.a.m gastroenteroloska dijagnostika, endoskopija; konzilijarni pregledi,
predd|p|omsk| i 1 specijalisti¢ki pregledi); obavlja administrativni lije¢nicki posao vezan
doktor medicine specijalist,uzi diplomski sveugiligni za pacijenta (pisanje anamneza, statusa, ispisi pacijenata, pisanje
iialist bolnici dii. dok otpusne dokumentacije); radi na odjelu i ambulanti prema
Specialist mr.sc. u bolnici St}"_”' oktor rasporedu; sudjeluje u deZurstvu; obavlja i druge poslove svoje
radno mjesto l.vrste medicine; poloZen struke.
spec.ispit/uza
specijalizacija
2.3.4. DOKTOR MEDICINE preddiplomski i Radi na odjelu (vizita, dijagnosticki ili terapijski postupci,
> dinlomski sveugiligni abdominalna, pleuralna, sternalna, perikardialna punkcija, uvodenje
SPEC”AL'ST, UZI SPECUJALIST 12 P o K X privremenog pacemacera); radi u prijemnoj internistickoj ambulanti,
EDOKRINOLOGIJE | studij ili integrirani subspecijalistickoj ambulanti te internistickoj dijagnostici (UzV,
preddiplomskii gastroenteroloska dijagnostika, EKG u mirovanju, u optereéenju,
D”ABETOLOG”E’ DR.SC. diplomski sveuciliéni 2 polikardiografija, dopler arterija, konzilijarni pregledi, specijalisticki
doktor medicine specijalist,uii studii doktor pregledi); obavlja administrativni lije¢nicki posao vezan za pacijenta
e . .. ), (pisanje anamneza, statusa, ispisi pacijenata, pisanje otpusne
Spchal'St dr.sc. u bolnici medicine; polozen dokumentacije); radi na odjelu i ambulanti prema rasporedu;
radno mjesto l.vrste spec.ispit/uZa sudjeluje u deZurstvu; obavlja i druge poslove svoje struke.
specijalizacija
2.3.5. DOKTOR MEDICINE preddiplomski i Radi na odjelu (vizita, dijagnosticki ili terapijski postupci,
~ . . velev . abdominalna, pleuralna, sternalna, perikardialna punkcija); radi u
SPEC”AL'ST, UZI SPECUJALIST 12 dlp|OI-’l.'1.S|-(I- sveuc.|||sr.1| prijemnoj internisti¢koj ambulanti, subspecijalistickoj ambulanti te
ENDOKRINOLOGIUE | studij ili integrirani internistickoj dijagnostici (UZV, gastroenteroloska dijagnostika, EKG u
preddiplomski i mirovanju, u optereéenju, polikardiografija, dopler arterija,
:”kABETOI;jOG”E | diplomski sveudiliéni 2 konzilijarni pregledi, specijalisti¢ki pregledi); obavlja administrativni
oktor medicine specija iSt, uzi .. lije¢nicki posao vezan za pacijenta (pisanje anamneza, statusa, ispisi
speciialist u bolnici StUdU' doktor pacijenata, pisanje otpusne dokumentacije); radi na odjelu i
peci) medicine; polozen ambulanti prema rasporedu; sudjeluje u deZurstvu; obavlja i druge
radno mjesto l.vrste spec.ispit/uza poslove svoje struke.
specijalizacija
2.36. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Radi na odjelu (vizita, dijagnosticki ili terapijski postupci,
2 . . viley . abdominalna, pleuralna, sternalna, perikardialna punkcija, uvodenje
SPECIJALIST OPCE INTERNE dlp|OI.’l.'1.S|.(I. sveuc.|||sr.1| privremenog pacemacera); radi u prijemnoj internistickoj ambulanti,
MEDICINE studij ili integrirani subspecijalistitkoj ambulanti te internistickoj dijagnostici (UzV,
dokt dici iialist preddiplomski i gastroenterolodka dijagnostika, EKG u mirovanju, u optereéenju,
oktor medicine specijalist u 7 polikardiografija, dopler arterija, konzilijarni pregledi, specijalisticki

bolnici

radno mjesto l.vrste

diplomski sveucilisni
studij doktor
medicine; polozZen
spec.ispit

pregledi); obavlja administrativni lije¢nicki posao vezan za pacijenta
(pisanje anamneza, statusa, ispisi pacijenata, pisanje otpusne
dokumentacije); radi na odjelu i ambulanti prema rasporedu;
sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti; obavlja i druge poslove svoje
struke.
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2.3.7.

DOKTOR MEDICINE,
SPECIJALIZANT OPCE INTERNE
MEDICINE

doktor medicine na specijalizaciji

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad

Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom
usavr$avanju doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12
49/13).

2.3.8.

DOKTOR MEDICINE,
SPECUALIZANT
GASTROENTEROLOGIJE

doktor medicine na specijalizaciji

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad

Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom
usavrsavanju doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i
49/13).

2.3.9.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
U TIMU S INTERVENCUSKIM
GASTROENTEROLOGOM

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Pravilno dokumentiranje provedenih postupaka; izvodenje
venepunkcije, otvaranje perifernog venskog puta, previjanje,
nadzor, priprema i primjena infuzijskih otopina i parenteralna
terapija prema odredbi lije¢nika; uzimanje uzoraka za
laboratorijske  pretrage;pravilna  priprema i  rukovanje
endoskopima i endoskopskim priborom; rucna dezinfekcija
endoskopa, priprema materijala za sterilizaciju;asistiranje
dijagnostickog i terapijskog zahvata:
ezofagogastroduodenoskopija,  kolonoskopija,  rektoskopija,
endoskopski UzV; vrsi fizicku i psihicku pripremu bolesnika za
bronhoskopiju, priprema materijal, pribor i aparat za
bronhoskopiju,provodi terapiju kisikom; provodi spirometrijske
testove; asistira lijecniku prilikom pregleda i invazivnih pretraga
(pleuralna punkcija).

2.3.10.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
NA ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Rukovodi i koordinira timom za provodenje zdravstvene njege;
sudjeluje u viziti; uspostavlja kontakt s bolesnikom; evidentira sve
potrebne podatke vaZne za sastavljanje plana zdravstvene njege;
provodi evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika;
provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih
postupaka po protokolima bolnice i pismenoj odredbi lijecnika;
osigurava i nadzire propisano zbrinjavanje infektivnog otpada; po
nalogu lije¢nika daje intravenozne injekcije; organizira zdrav.
njegu s moguénos¢u delegiranja poslova na niZu razinu;
procjenjuje  uspjesnost  provedene  zdravstvene  njege;
dokumentira plan i provodenje zdrav.njege; educira bolesnika i
obitelj u smislu odrzavanja i poboljSanja stanja i sprjecavanju
komplikacija bolesti iz podrucja zdrav.njege; kongtolira zakonitost
rada med. sestara u svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s
odjelnim lije¢nicima i glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o
nabavci potrebnih med. materijala i lijekova; nadzire njihovu
pravilnu primjenu; izvjeS¢uje nadleznog lije¢nika o svim
podatcima vezanim za uocenu promjenu kod bolesnika; pristup
hitnom zbrinjavavanju bolesnika do dolaska lije¢nika; obavlja
ostale poslove po nalogu lije¢nika, glavne sestre u granicama svog
podrudja odgovornosti; utvrduje potrebu i sastavlja plan za
kontinuiranu zdravstvenu njegu i nadzire provedbu; organizira i
provodi trajno strucno usavrsavanje tima kojim rukovodi.

2.3.11.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
U AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Izvodi zajedno sa sobnim sestrama zahvate zdravstvene njege koji
iziskuju vecu strucnost i vjestinu; nadzire pripremu bolesnika,
prostorija i pribora potrebnog za ambulantu; priprema
odgovarajuéu dokumentaciju, priprema bolesnike za razne
pretrage i zahvate; nadzire higijenu ambulante; brine o nabavci
potrebnog materijala za ambulantu, sudjeluje u zdravstveno
odgojnom radu, brine za humani odnos prema pacijentu, brine za
osobno usavrSavanje, asistiranje dijagnostickog i terapijskog
zahvata; provodi mjere za sprjeCavnje prijenosa infekcije; obavlja
sve ostale poslove po nalogu glavne sestre odjela.

2.3.12.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
TIMU S INTERVENCISKIM
GASTROENTEROLOGOM

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Odrzavanje osobne higijene bolesnika (kupanje, pranje,
mijenjanje poloZaja...); promatranje bolesnika; mjerenje vitalnih
funkcija; dokumentiranje izvrSenih intervencija u procesu
zdravstvene njege; prijava hrane (rad na racunalu), dijeljenje
hrane i hranjenje nepokretnih bolesnika; izvodenje medicinsko
tehnickih zahvata (klizma, ispiranje..); podjela terapije (peronalna
i parenteralna); pripremanje za infuziju i transfuziju, sudjelovanje
u viziti; sudjelovanje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju
bolesnika, obavlja i ostale poslove po nalogu glavne sestre odjela.
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2.3.13. | MEDICINSKA srednja medicinska Odrzavanje osobne higijene bolesnika (kupanje, pranje, mijenjanje
« kola, obéi smier: poloZaja...); promatranje bolesnika; mjerenje vitalnih funkcija;
SESTRA/TEHNICAR NA ODJELU » Op R Jer; dokumentiranje izvrSenih intervencija u procesu zdravstvene njege;
.. . .. OdObrenJe za prijava hrane (rad na racunalu), dijeljenje hrane i hranjenje nepokretnih
zdravstveni dJelatmk u bolnici samostalan rad 10 bolesnika; izvodenje medicinsko tehnickih zahvata (klizma, ispiranje..);
radno mjesto I1l.vrste podjela terapije (peronalna i parenteralna); pripremanje za infuziju i
transfuziju, sudjelovanje u viziti; sudjelovanje u zdravstvenom odgoju i
prosvjedivanju bolesnika, obavlja i ostale poslove po nalogu glavne
sestre odjela.
2.3.14. | MEDICINSKA srednja medicinska Prima naloge lije¢nika i organizira rad u ambulanti; nabavlja lijekove i
- v . I sanitetski materijal;  pruzanje prve pomodi; utvrdivanje vitalnih
SESTRA/TEHNICAR U uzv Skola, OpCIlster' znakova, mjerenje tlaka, EKG, UZV, Dopplera; primjena terapije po
AMBULANTI odobrenje za 1 nalogu lije¢nika interniste; vr$i snimanje EKG; vr$i dezinfekciju
samostalan rad gastroskopa i kolonoskopa; asistira kod raznih punkcija; sudjeluje pri
zdravstveni djelatnik u bolnici pregledu bolesnika kod UZV, ergometrije i doplera krvnih Zila; vodi
radno mjesto lLvrste medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu lijecnika, a
u okviru struke.
2.3.15. PRVOSTUPN'K/CA U DNEVNO!J preddiplomski Uspostavljanje odnosa s bolesnikoma. Briga o potrebnom materijalu za
D”ABETOLOgKOJ BOLNICI sveucilisni ili struéni rad Dnevne dijabetoloske bolnice. Vodi medicinsku i ostalu
studij sestrinstva, doku'mentacuu potrebnu 'z'a rad Dnevnfe duabfetoloske bolnlse. Prov'c'd!
— " — . medikamentoznu  terapiju, kontrolira  vitalne funkcije, mjeri
zdravstveni dJelatmk u bolnici OdObrenJe za antropometriska mjerenja, uzima uzorke krvi za razne pretrage,
samostalni rad snimanje EKG-a. Psiholoska i fizicka priprema bolesnika za izvodenje
radno mjesto Il.vrste UZV pregleda pete, dijeljenje hrane, rad na racunalu. Provodi edukaciju
2 bolesnika o aplikaciji inzulinske s.c terapije, provodi edukaciju o
dijabetes dijeti, tjelesnoj aktivnosti i samokontroli, njega stopala,
prevencija komplikacija. Rad u maloj grupi, grupna edukacija te
individualna edukacija u radu s pacijentom. Zdravstveni odgojni rad.
Briga za humani odnos prema pacijentu. Edukacija pacijenata o primjeni
lijeka 1x tjedno.Nadzor higijene prostora Dnevne Dijabetoloske bolnice.
Brine za provodenje i organiziranje planiranih pretraga u DDB i kordinira
multidisciplinarnim timom DDB. Brine za stru¢no usavrsavanje.
2.3.16. | MEDICINSKA srednja medicinska priprema ambulantu za rad, priprema pacijente za lije¢nicki pregled,
- v . I provodi i sudjeluje u provedbi uobicajenih dijagnostickih i terapijskih
SESTRA/TEHNICAR U Skola, OpCIlster, postupaka po protokolima bolnice i pismenoj odredbi lijecnika
DIJABETOLOSKOJ AMBULANTI odobrenje za specifiénim za organizacijsku jedinicu u kojoj radi, primjenjuje
T .. s . samostalan rad parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju,educira bolesnika i obitelj
zdravstveni dJelatmk u bolnici bolesnika u smislu odrZavanja stanja i spre¢avanja komplikacija, bolesti
iz podrucja zdravstvene njege (osobna higijena, prehrana, promjena
radno mjesto lL.vrste iivotnjh navika,“korié‘t.enja poma'galia, itd.‘) vodi brigu o nabivci
1 potro$nog materijala, lijekova, rublja i sl. ovisno o potrebama doti¢ne

dijagnostike ili ambulante, provodi dezinfekciju, priprema i evidentira
pribor i materijal za sterilizaciju brine se za urednost i Cisto¢u radnog
prostora, te u dogovoru s glavhom sestrom nadzire rad pomocnog
osoblja, vodi brigu o nabavci, redovnom odrzavanju i popravku pribora i
aparata, vodi brigu o osnovnim sredstvima i sitnom inventaru, suraduje
s glavnom sestrom odjela te obavlja i druge administrativne,
organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje
rada u ambulanti
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STRUCNI UVJET ZA BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA IZVRSI- OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
RADNO MIJESTO TELIA
24. | ODJEL ZA HEMATOLOGUU | ONKOLOGUU
2.4.1. VODITELU ZDRAVSTVENOG ODJELA preddiplomski i Ko?rd|n|ra i kon.trc?llra rad odjel.a; usl.<|adu1e rad odjela s dl"ug|m
diplomski sveudiligni sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u
itali H djelu; odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za
voditelj zdravstvenog odjela do 40 tudii ili integrirani odjelu; odgo : ! L u;

. studlj It integrirani funkcioniranje odjela; prati medicinske i gospodarske
zaposlenih; preddiplomski i parametre odjela; prati stru¢ni rad zaposlenika u odjelu;
dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet diplomski sveuciliéni 1 organizira -redoyite iv povrem%ne sltrucn?' sas‘tanke“u‘odjelu;

d . li Se biti tudii dokt dici osigurava i prati struéno usavriavanje staZista i specijalizanata;
radnog mjesta, ali moze biti u studij, doktor r_ne_ ICine, planira stru¢na usavrSavanja zaposlenika; donosi plan godisnjih
funkciji radnog mjesta polozen spec.lsplt/uza odmora zaposlenika u odjelu; organizira pripravnost za odjel i
poloZaj lvrste specijalizacija, najmanje sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje struke.

’ 5 godina specijalisti¢kog

staza
2.4.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Aktivno sudjeluje u sprovodenju pripravni¢kog staza VSS i SSS;
T ONEIT v . di plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju
sveugilidni ili strugni radi P . ar mese |

glavna sestra,zdravstveni djelatnik studi btole'ls'nlka'! ak'tlvcr;o' :ufjfluje u VI'ZItI,d vréi natdzol br'1ad
. . sterilizacijom i dezinfekcijom i snosi odgovornost; skrbi o
- voditelj odjela sestrinstva,odobrenje snabdjevanju lijekova i sanitetskog materijala za potrebe
poloiaj Il.vrste za samostalni rad 1 sluzbe; prima Talgge rukovdoditelja sluzbe i TrgakniziraI rzd
sestara i NSS u sluzbi; prati rad sestara i NK zaposlenika u sluzbi;
uskladuje rad s drugim sluzbama u Bolnici; vodi medicinsku i
ostalu dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju godisnjih
odmora; vrsi kontrolu unosa podataka kod fakturiranja; prati
tjedni i mjesecni raspored rada;skrbi o trebovanju potrosnog
materijala za sluzbu kao i sitnog inventara; obavlja poslove
svoje struke; obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja

sluzbe, a u okviru svoje struke.

2.4.3. preddiplomski i Radi u onkoloskoj ambulanti gdje pregledava, obraduje i
DQKTOR MEDICINE SPECUALIST/ diplomski sveudiligni odreduje specificnu onkolosku terapiju; u okviru dnevne bolnice
UZI SPECIJALIST 1Z lije¢i kemoterapijom onkoloske pacijente te obavlja nadzor nad

studij ili integrirani i i aplikacii i ika: radi i
pripremomo i aplikacijom citostatika; radi intervalne kontrole
HEMATOLOGUE, PRIM.,MR.SC. preddiplomski i 1 nakon zavrietka lije¢enja kemoterapijom; radi preventivne
. . se_1e v: diolomski sveudiliéni preglede Zena u svrhu ranog otkiravanja raka dojke a pri tome
doktor medicine specuallst,u2| dp" dok dicine: se koristi UZV i mamografijom; obavlja konzilijarne preglede na
specijalist u bolnici studij, doktor rrne_ Icing; zahtjev drugih specijalnosti te daje stru¢no misljenje; provodi
radno mjesto lvrste polozen spec.lsplt/uza stacionarno lijecenje onkoloskih bolesnika; stru¢no se usavrsava

’ specijalizacija prisustvujuci na onkoloskim kongresima i simpozijima.

2.4.4. DOKTOR MEDICINE SPECUAL'ST/ preddiplomski i Radi na odjelu(vizita, dijagnosticki ili terapijski postupci,
. . Vepev . bdominalna, pleuralna, sternalna, perikardialna punkcija,

3 * diplomski sveucilisni 2 . ' : - :
UZI SPECIJALIST 1Z INTERNISTICKE P K X uvodenje privremenog pacemacera); radi u prijemnoj
ONKOLOGUE StUdU ili integrirani internistickoj ambulanti, subspecijalistickoj ambulanti te

preddiplomski i internisti¢koj dijagnostici (UZV, gastroenterolo3ka dijagnostika,
doktor medicine specijalist uzi diplomski sveucilidni 1 EKG U mirovanju, u opterecenjl{,‘ Po![kérdlografl!a, dOPI?r
o o ’ dii. dok dicine: arterija, konzilijarni pregledi, specijalisticki pregledi); obavlja
specuallst u bolnici studij, doktor r_ne_ ICIng; administrativni lije¢nicki posao vezan za pacijenta (pisanje
radno mjesto l.vrste poloZen Spec-lsplt/UZa anamneza, statusa, ispisi pacijenata, pisanje otpusne
specijalizacija dokumentacije); radi na odjelu i ambulanti prema rasporedu;
sudjeluje u dezurstvu i pripravnosti; obavlja i druge poslove

svoje struke.

2.45. DOKTOR MED|C|NE, SPECIJALIST preddiplomski i Radi na odjelu(vizita, dijagnostic¢ki ili terapijski postupci,

A . . Vepev . abdominalna, pleuralna, sternalna, perikardialna punkcija,
OPCE INTERNE MEDICINE dlp|OI.’l.'1.S|.(I. sveuc.|||sr.1| uvodenje privremenog pacemacera); radi u prijemnoj
studij ili integrirani internistickoj ambulanti, subspecijalistickoj ambulanti te
doktor medicine specijalist u preddiplomski i 3 |ntern|st|ck-01 dua'gnostlu (UZV,,ga'stroent-eroIo‘ska dl{agnoshka,
. diplomski sveudiliéni EKG u mirovanju, u optereéenju, polikardiografija, dopler
bolnici dii dok dicine: arterija, konzilijarni pregledi, specijalisti¢ki pregledi); obavlja
radno mjesto l.vrste studij doktor me. |c.|ne, administrativni lijecnicki posao vezan za pacijenta (pisanje
' polozen spec.ispit anamneza, statusa, ispisi pacijenata, pisanje otpusne
dokumentacije); radi na odjelu i ambulanti prema rasporedu;
sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti; obavlja i druge poslove

svoje struke.

16




2.4.6. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planui programu Pravilnika o specijalistickom usavrSavanju
SPECIJALIZANT OPCE INTERNE diplomski sveutiligni doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
MEDICINE studij ili integrirani

. . preddiplomski i 2
doktor medicine na specijalizaciji diplomski sveuciligni
radno mjesto l.vrste studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad

2.4.7. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prer;\akplanu i p;Qgramu Pra;/ilni(l;go ipelgigalisltiékomzl{sa;/riz;vanju
SPECIJALIZANT INTERNISTICKE | diplomski sveutilizni oktora medicine (N.N. br- 100/11, 133/11, 34/12 149/13).
ONKOLOGIJE studij ili integrirani

— T reddiplomski i
doktor medicine na specijalizaciji P P ey 2
d osto Lurst diplomski sveucilisni
radno mjesto l.vrste studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad
2.4.8. PRVOSTUPN'K/CA SESTRINSTVA preddiplomski Pravilno fjokumentil"anjei provedenih postupak;i; ‘izvodenje
sveudiligni ili struéni venepunkcije, otvaranje perifernog venskog puta, previjanje, nadzor;
NA PRIMJENI CITOSTATIKA . X priprema i primjena infuzijskih otopina i parenteralna terapija prema
StUdU sestrinstva, odredbi lije¢nika, uocavanje mogucih komplikacija; pravilna uporaba
zdravstveni djelatnik u bolnici odobrenje za zadtitinih sredstava; odlaganje i pravilna postupak s infektivnim
radno mjesto ILvrste samostalni rad 3 otpa‘dom;‘ uzimanje uzorakfxl za Iaboratgrijske pvretrage, pl:iplten?a
krvnih pripravaka, nadzor tijekom primjene, uocavanje nezeljenih
reakcija, odrzavanje prohodnosti portova; informiranje i
savjetovanje bolesnika o postojeéim udrugama, grupama za
potporu, obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u
okviru svoje struke.
2.4.9. PRVOSTUPNlK/CA SESTRINSTVA preddiplomski Rukovodi i koordinira timom za provodenje zdravstvene njege;
- sveudiligni ili strueni sudjeluje u viziti; uspostavlja kontakt s bolesnikom; evidentira sve
NA BOLNICKOM ODJELU . X potrebne podatke vazne za sastavljanje plana zdravstvene njege;
StUdU sestrinstva, provodi evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika;
. . . odobrenje za provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka
zdravstveni djelatnlk u bolnici samostalni rad po protokolima bolnice i pismenoj odredbi lije¢nika; osigurava i
radno mjesto ILvrste r?‘zadvzi-l‘e pro}pisz-mo zbrinjavar?je. infektivnog -Qtpada; po ‘nalogu
lije¢nika daje intravenozne injekcije; organizira zdrav. njegu s
moguénoséu delegiranja poslova na niZzu razinu; procjenjuje
uspjeSnost provedene zdravstvene njege; dokumentira plan i
1 provodenje zdrav.njege; educira bolesnika i obitelj u smislu
odrzavanja i poboljsanja stanja i sprje¢avanju komplikacija bolesti iz
podrudja zdrav.njege; kongtolira zakonitost rada med. sestara u
svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim lije¢nicima i
glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci potrebnih med.
materijala i lijekova; nadzire njihovu pravilnu primjenu; izvjescuje
nadleznog lije¢nika o svim podatcima vezanim za uo¢enu promjenu
kod bolesnika; pristup hitnom zbrinjavavanju bolesnika do dolaska
lijecnika; obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, glavne sestre u
granicama svog podrucja odgovornosti; utvrduje potrebu i sastavlja
plan za kontinuiranu zdravstvenu njegu i nadzire provedbu;
organizira i provodi trajno stru¢no usavrsavanje tima kojim rukovodi.
2.4.10. MEDICINSKA SESTRA/TEHN'&AR srednja medicinska Pravilno ) -fjokutmentiranje " provedenil? potstupak;i; ‘izvocZenje
v " i venepunkcije, otvaranje perifernog venskog puta, previjanje, nadzor;
NA PRIMJENI CITOSTATIKA skola, opc _Smjer’ priprema i primjena infuzijskih otopina i parenteralna terapija prema
d i diel ik u bolnici odobrenje za odredbi lije¢nika, uotavanje moguéih komplikacija; pravilna uporaba
zdravstveni je atnik u bolnici samostalan rad 2 zastitinih sredstava; odlaganje i pravilna postupak s infektivnim
radno mjesto I1l.vrste otpadom; uzimanje uzoraka za laboratorijske pretrage, priprema
krvnih pripravaka, nadzor tijekom primjene, uocavanje nezeljenih
reakcija, odrzavanje prohodnosti portova; informiranje i
savjetovanje bolesnika o postoje¢éim udrugama, grupama za
potporu, obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja odjela, a u
okviru svoje struke.
2.4.11. MEDICINSKA SESTRA/TEHN'&AR srednja medicinska Odrzavanje osobne higijene bolesnika (kupanje, pranje, mijenjanje

NA BOLNICKOM ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

10

polozaja...); promatranje bolesnika; mjerenje vitalnih funkcija;
dokumentiranje izvrSenih intervencija u procesu zdravstvene njege;
prijava hrane (rad na racunalu), dijeljenje hrane i hranjenje
nepokretnih bolesnika; izvodenje medicinsko tehnickih zahvata
(klizma, ispiranje..); podjela terapije (peronalna i parenteralna);
pripremanje za infuziju i transfuziju, sudjelovanje u viziti;
sudjelovanje u zdravstvenom odgoju i prosvjeéivanju bolesnika,
obavlja i ostale poslove po nalogu glavne sestre odjela.
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STRUCNI UVJET ZA BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA IZVRSI OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MIJESTO -TELJA
2.5. | ODJEL ZA NEFROLOGUU I DUJALIZU
2.5.1. VODITEL) ZDRAVSTVENOG ODJELA preddiplomskii Ko?rdlnlra-l kc.>nFr0I|ra rad o.djelaf uskladuje rad odJ‘eIa s drug|m
diplomski sveudiligni sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu;
voditelj zdravstvenog odjela do 40 studii ili inteerirani odgovara za rad- i- disciplinu u odjelu; odgovara za funkcignirar}jg
. ) 1lrintegrirani odjela; prati medicinske i gospodarske parametre odjela; prati struéni
zaposlenih; preddiplomski i rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene struéne
dI".SC., mr.sc.,prim. nije uvjet diplomski sveuciliéni sastanke u odjelu; osigurava i prati struno usavrSavanje stazista i
d . li Yo biti dii. dok 1 specijalizanata; planira stru¢na usavrsavanja zaposlenika; donosi plan
radnog mjesta, ali moze biti u Stl_" .U' oktor godisnjih odmora zaposlenika u odjelu; organizira pripravnost za odjel
funkciji radnog mjesta medicine, poIozen i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje struke.
.- spec.ispit/uZa
poloZaj l.vrste pec.1sp / -
specijalizacija,
najmanje 5 godina
specijalistickog staza
2.5.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Akt|v'no sudje!luje u sprovoden'Ju pltlpravmclfog ftaza VSS' i .SSS; 'radl
sveudiligni ili struéni plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika; aktivno
g|avna sestra,zd ravstveni djelatnik tudii sudjeluje u viziti; vrsi nadzor nad sterilizacijom i dezinfekcijom i snosi
N studyj odgovornost; skrbi o snabdjevanju lijekova i sanitetskog materijala za
- VOdltell OdJela sestrinstva,odobrenje potrebe sluzbe; prima naloge rukovoditelja sluzbe i organizira rad
poloiaj Il.vrste za samostalni rad 1 sestara i NSS u sluzbi; pravti rad sestara i NK zaposlenika u sluzbi;
uskladuje rad s drugim sluzbama u Bolnici; vodi medicinsku i ostalu
dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju godisnjih odmora; vrsi
kontrolu unosa podataka kod fakturiranja; prati tjedni i mjesecni
raspored rada;skrbi o trebovanju potroSnog materijala za sluzbu kao i
sitnog inventara; obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge poslove
po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.

2.5.3. DOKTOR MEDICINE SPECUAUST/ preddiplomski i Rladi n? odjelu(vizitla, dijagnisti(c;l'(i IiIi terapij;k'ilp)ostup;i, abdorr'l'inalnat

~ . . T pleuralna, sternalna, perikardialna punkcija); radi u prijemnoj
UZI SPECIJALIST IZ NEFROLOGI Er dlp|OI.’T1.S|.(I. sveuc.|||sr.1| internistickoj ambulanti, subspecijalistickoj ambulanti te internistickoj
PRIM. studij ili integrirani dijagnostici (UzV, gastroenteroloka dijagnostika, EKG u mirovanju, u
. T . preddiplomski i 1 opterecenju, polikardiografija, dopler arterija, konzilijarni pregledi,
doktorlmedlcme spl;aclljallst,uu diplomski sveudiliéni specijal'i'sti(iki :)r'egle'di); obavlja admtintistrati\'/ni'Ii'jeéniciki pt:sao }/eza.n
speciialist, prim. u bolnici .. za pacijenta (pisanje anamneza, statusa, ispisi pacijenata, pisanje
pecl) - P StUdU' doktor otpusne dokumentacije); radi na odjelu i ambulanti prema rasporedu;
radno mjesto l.vrste medicine; poloZen sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti; obavlja i druge poslove svoje

spec.ispit/uza struke.

specijalizacija

2.5.4. DOKTOR MEDICINE SPECUAUST/ preddiplomski i Rladi n? odjelu(vizitla, dijagnisti(c;l'(i IiIi terapij;k'ilp)ostup;i, abdorr'l'inalnat
- . . T pleuralna, sternalna, perikardialna punkcija); radi u prijemnoj
UZI SPECIJALIST IZ NEFROLOGUJE dlp|OI.’T1.S|.(I. sveuc.|||sr.1| internistickoj ambulanti, subspecijalistickoj ambulanti te internistickoj
. . . studij ili integrirani dijagnostici (UzV, gastroenterolodka dijagnostika, EKG u mirovanju, u
doktor medicine specuallst,u2| preddiplomski i 1 opterecenju, polikardiografija, dopler arterija, konzilijarni pregledi,
specijalist u bolnici diplomski sveugiligni specijal'i'sti(:ki pr'egle'di); obavlja administrati\'/ni'Ii'jeéniciki posao vezan
d iesto | t tudii dokt za pacijenta (pisanje anamneza, statusa, ispisi pacijenata, pisanje
radno mjesto l.vrste studij, doktor otpusne dokumentacije); radi na odjelu i ambulanti prema rasporedu;
medicine; polozen sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti; obavlja i druge poslove svoje

spec.ispit/uza struke.

specijalizacija

2.5.5. DOKTOR MED'C'NE, SPECIJALIST preddiplomski i Rladi n? odjetlu(vizlita, dijag:os{'jti'dl(i ili terakpi!"ski post;pc}i, abqominalna,
, . . T pleuralna, sternalna, perikardialna punkcija, uvodenje privremenog
OPCE INTERNE MEDICINE dlplo[nls!(ll Sveuc.lllsr.“ pacemacera); radi u prijemnoj internistickoj ambulanti,
doktor medicine specijalist u studij |||.|ntegr|r.a.n| subspecijalistiélfoj aﬁnbulantci te internist'it":koj ldijagnostici I(UZ'V,
. preddiplomski i 4 gastroenteroloska dijagnostika, EKG u mirovanju, u optereéenju,
bolnici : diplomski sveudiliéni poIikarc!iografija', doplejr'ar‘ter"ijaf lforjzi'lvijémi pregledi, specijal?ftiéki
radno mjesto |.vrste studii doktor pregledi); obavlja administrativni lije¢nicki posao vezan za pacijenta
] (pisanje anamneza, statusa, ispisi pacijenata, pisanje otpusne
medicine; polozen dokumentacije); radi na odjelu i ambulanti prema rasporedu;
spec.ispit sudjeluje u dezurstvu i pripravnosti; obavlja i druge poslove svoje

struke.

2.5.6. DOKTOR MED'C'NE, preddiplomski i Prema planui prog'ra!mu Pravilnika o specijalistickom usavrSavanju
SPECIJALIZANT OPC,E INTERNE diplomski sveudiligni doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
MEDICINE studij ili integrirani

preddiplomski i 1

doktor medicine na specijalizaciji

diplomski sveucilisni

radno mjesto L.vrste

studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad
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2.5.7.

DOKTOR MEDICINE,
SPECUJALIZANT NEFROLOGUJE

doktor medicine na specijalizaciji

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor medicine;
odobrenje za
samostalan rad

Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrSavanju
doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).

2.5.8.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
NA HEMODUALIZI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij
sestrinstva,odobrenje
za samostalni rad

Uocavanje komplikacija, postupci, AV fistula, hematom, upale, CVK-
a, infekcija ubodnog mjesta, reakcija na pocetku dijalize, zgrusavanje
izvantjelesnog krvotoka, zamjena AVlinije i filtera kod zgrusavanja za
vrijeme postupaka hemodijalize, zra¢na embolija; sudjelovanje kod
provodenja najmanje 10 postupaka akutnog nadomjestanja
bubrezne funkcije; intervencija kod tehnickih odstupanja, protok
dijalizata, venski otpor, arterijski otpor temperatura dijalizata;
poznavanje uredaja za pripremu vode, prepoznavanje parametara
koji odstupaju od normalnih; postupak uzimanja uzorka krvi u
vrijeme dijalize; vodenje protokola pracenja postupaka hemodijalize;
izolacija kod hepatitisa B ili C pozitivnih pacijenata na hemodijalizi,
postupak kod ubodnog incidenta; prema utvrdenom planu
provodenje edukacije bolesnika/¢lanova obitelji (osobna higijena,
kontrola tjelesne teZine, kontrola krvoZilnog pristupa, mogucnost
transplantacije; informiranje i savjetovanje bolesnika o postoje¢im
udrugama, grupama za potporu  nacinu ostvarivanja prava,
osiguravanje pisanih uputa i preporuka.

2.5.9.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
NA HEMODUALIZI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

22

Uocavanje komplikacija, postupci, AV fistula, hematom, upale, CVK-
a, infekcija ubodnog mjesta, reakcija na pocetku dijalize, zgrusavanje
izvantjelesnog krvotoka, zamjena AVlinije i filtera kod zgrusavanja za
vrijeme postupaka hemodijalize, zracna embolija; sudjelovanje kod
provodenja najmanje 10 postupaka akutnog nadomjestanja
bubrezne funkcije; intervencija kod tehnickih odstupanja, protok
dijalizata, venski otpor, arterijski otpor temperatura dijalizata;
poznavanje uredaja za pripremu vode, prepoznavanje parametara
koji odstupaju od normalnih; postupak uzimanja uzorka krvi u
vrijeme dijalize; vodenje protokola praéenja postupaka hemodijalize;
izolacija kod hepatitisa B ili C pozitivnih pacijenata na hemodijalizi,
postupak kod ubodnog incidenta; prema utvrdenom planu
provodenje edukacije bolesnika/¢lanova obitelji (osobna higijena,
kontrola tjelesne tezine, kontrola krvozilnog pristupa, mogucénost
transplantacije; informiranje i savjetovanje bolesnika o postoje¢im
udrugama, grupama za potporu  nacinu ostvarivanja prava,
osiguravanje pisanih uputa i preporuka.
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STRUCNI UVJET ZA

BROJ

IZVRSI
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA RADNO OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
MJESTO
TELIA
2.6. | ODJEL ZA REUMATSKE BOLESTI, FIZIKALNU MEDICINU | REHABILITACIJU
2.6.1. VODITEL ZDRAVSTVENOG ODJELA preddiplomski i diplomski Koordinira i kontrolira rad odjela; uskladuje rad odjela s
sveudilizni studij ili drugim sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika
voditelj zdravstvenog odjela preko i o R X u odjelu; odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za
) integrirani preddiplomski funkcioniranje odjela; prati medicinske i gospodarske
40 zaposlenih; i diplomski sveucili$ni 1 parametre odjela; prati stru¢ni rad zaposlenika u odjely;
dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet studij, doktor medicine, organizira redovite i povremene strucne sastanke u odjelu;
d . li Se biti lo3 .. v osigurava i prati stru¢no usavrSavanje staZista i specijalizanata;
radnog mJeStal ali moze bitiu polozen spec.|sp|t/uza planira stru¢na usavrSavanja zaposlenika; donosi plan
funkciji radnog mjesta specuahzacua, najmanje 5 godisnjih odmora zaposlenika u odjelu; organizira pripravnost
poloZaj lvrste godina specijalisti¢kog za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje struke.
’ staza
2.6.2. GLAVNI TEHNICAR ODJELA preddiplomski sveucili§ni Organizira, kordinira i vvréi nadzor nad stru¢nim radom svim
ili stru&ni studij fizioterapeutima s VSS i SSS spremom; rasporeduje
lavna sestra,zdravstveni dielatnik . L i fizioterapeute na odgovaraju¢e poslove i radne zadatke;
g ot ) fizioterapije,odobrenje za obavlja nadzor nad ¢istoéom Sluzbe; skrbi o snabdjevanju
'V0d|te|J OdJela samostalni rad lijekova i sanitetskog materijala za potrebe sluzbe; prima
poloiaj Il.vrste naloge rukovoditelja sluzbe i organizira rad u sluzbi; uskladuje
1 rad s drugim sluzbama u Bolnici; vodi medicinsku i ostalu
dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju godisnjih odmora; vrsi
kontrolu unosa podataka kod fakturiranja; prati tjedni i
mjesecni  raspored rada;skrbi o trebovanju potrosnog
materijala za sluzbu kao i sitnog inventara; brine o ispravnosti
aparata, zahtijeva njihov popravak i nadzire njihovo racionalno
koristenje; sudjeluje na stru¢om sastanku sluzbe; obavlja
poslove svoje struke; obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.
2.6.3. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i diplomski Vrdi preglede bolesnika s aficiranim lokomotornim aparatom;
Viley, s P propisuje medikamente, fizikalnu terapiju te vrsi dodatne
FIZIKALNE MEDICINE | i SV(?UCI|.ISI'1I Stu.d” il X obrade lokomotornog aparata; propisuje blokade perifernih
REHABILITACUE integrirani preddiplomski 5 #ivaca, enteza, punkcija zglobova i intraartikularne injekcije;
dokt dici iialist i diplomski sveucilisni prati, educira i zdravstveno prosvjeéuje kroni¢no reumati¢ne i
o Or medicine specijalist u studij doktor medicine; ostale kroni¢ne bolesnike; obavlja konzilijarni rad na odjelima;
bolnici poloien spec iSpit obavlja i ostale poslove svoje struke; vode medicinsku
. . dokumentaciju o pacijentu u BIS-u.
radno mjesto l.vrste
2.6.4. preddiplomski i diplomski Vrdi preglede bolesnika s aficiranim lokomotornim aparatom,
DOKTOR MEDICINE' SPECIJALIST sveudiligni studii ili a osobito bolesnika s upalnim reumatizmom; propisuje
FIZIKALNE MEDICINE | . N ddi |J ki medikamente, fizikalnu terapiju te vr$i dodatne obrade
~ integrirani preddiplomski . i biolo¥ iiu: isui
REHAB|L|TACUE/UZ| SPECIJALIST e ! o Iokomotornog apératavf provodi biolosku ter?plju, proplsu1e'
| dlplomskl sveucilisni 1 blokade perifernih Zivaca, enteza, punkcija zglobova i
1Z REUMATOLOGIUJE studij doktor medicine; intraarti’kularne Vinjekcije; rirati, educira iv zdravstveno
— . lo? L. v prosvjecuje kroni¢no reumati¢ne i ostale kroni¢ne bolesnike;
doktor medicine SIOeCIJa“St u polozen spec.lsplt/uza obavlja konzilijarni rad na odjelima; obavlja i ostale poslove
bolnici specijalizacija svoje struke; vode medicinsku dokumentaciju o pacijentu u
X BIS-u.
radno mjesto l.vrste
2.6.5. DOKTOR MED|C|NE, SPECIJALIST preddiplomski i dip|0m5ki Vrsi preglede bolesnika s aficiranim lokomotornim aparatom,
. - a osobito bolesnika s upalnim reumatizmom, propisuje
REUMATOLOGUE int Sve.UCI|.IsnI zt:_dllj l i medikamente, fizikalnu terapiju te vrdi dodatne obrade
. v - Integrirani preadiplomski . i biolog T —
doktor medicine specuallst u ; g p. Fj S 1 Iokomotornog apératezZ provodi biolosku ter?puu, proplsuje'
. i diplomski sveucilisni blokade perifernih Zivaca, enteza, punkcija zglobova i
bolnici studij doktor medicine; intraa‘rti,klljlall‘(ne Winjekcije; t-rirati,- etdllJciLa ?V zdbra\llstho
radno miesto l.vrste . L. prosvjeéuje kroni¢no reumati¢ne i ostale kroni¢ne bolesnike;
) poIozen spec.ispit obavlja konzilijarni rad na odjelima; obavlja i ostale poslove
svoje struke; vodi medicinsku dokumentaciju o pacijentu u
BIS-u.
2.6.6. DOKTOR MEDICINE preddiplomski i diplomski Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom
’ sveudiligni studij ili usavrsavanju doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i
SPECUJALIZANT REUMATOLOGIJE inteerirani preddipl ki 49/13).
Integrirani preddiplomski 1

doktor medicine na specijalizaciji

radno mjesto l.vrste

i diplomski sveucilisni
studij, doktor medicine;
odobrenje za samostalan
rad
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2.6.7. DOKTOR MED'C'NE, preddiplomski i diplomski Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom
SPECIJALIZANT FIZIKALNE sveudiligni studij ili usavrsavanju doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11,
MEDICINE | REHABILITACJE integrirani preddiplomski | ST

— F—— i diplomski sveucilisni
doktor medicine na specijalizaciji " .
studij, doktor medicine;
radno mjesto l.vrste odobrenje za samostalan
rad
2.6.8. PRVOSTUPNlK/CA FIZIOTERAPUE preddiplomski sveuéilidni Samqstalno provgfi.i fizigterapeutske progedure koj_e_ je
iIistruénistudij ordinirao spec. fizijatar i reumatolog; radi s bolesnicima
d i diel ik u bolnici . o . oboljelim na lokomotornom aparatu individualno na odjelima i
zdravstveni djelatnik u bolnici fizioterapije; odobrenje u dvorani u smislu provodenja kineziterapije; radi
- za samostalni rad elektroterapiju s primjenom raznih aparata u fizikalnoj terapiji;
radno mJesto Il.vrste radi s termoprocedurama (parafin); radi u bazenu i
22 hidromasazi te provodi ostale hidroprocedure; provodi
kineziometrijska mjerenja radi ocjene uspjesnosti terapije i
radne sposobnosti; provodi edukaciju akutnih i kroni¢nih
bolesnika za provodenije fizikalne terapije kod kuce; suraduje s
drugim zdravstvenim zaposlenicima, a posebno s lijecnicima
odjela na kojima provode program rehabilitacije; obavlja i
ostale poslove svoje struke; vode fizioterapijsku
dokumentacijau (fizioterapeutski karton) te dnevni unos
provedenih terapijskih postupaka u BIS-u.

2.6.9. FIZIOTERAPEUTSKI TEHNICAR srednja med. 3kola, Sa?qstalno prmf{ozji fizigterapeutslke prodgedurs lkoj_e_ je

fizioterapeutski tehnicar; or |rl1|r'ao spec. fizijatar i reumatgog, 'ra is oes:m'clma'
— - — X oboljelim na lokomotornom aparatu individualno na odjelima i
zdravstveni djelatnik u bolnici odobrenje za samostalan u dvorani u smislu provodenja kineziterapije; radi
d iesto Il t rad elektroterapiju s primjenom raznih aparata u fizikalnoj terapiji;
radano mjesto lil.vrste radi s termoprocedurama (parafin); radi u bazenu i
3 hidromasazi te provodi ostalu hidroprocedure; provodi
kineziometrijska mjerenja radi ocjene uspjesnosti terapije i
radne sposobnosti; provodi edukaciju akutnih i kroni¢nih
bolesnika za provodenije fizikalne terapije kod kuce; suraduje s
drugim zdravstvenim zaposlenicima, a posebno s lijecnicima
odjela na kojima provode program rehabilitacije; obavlja i
ostale poslove svoje struke te dnevni unos provedenih

terapijskih postupaka u BIS-u.

2.6.10 | MEDICINSKA SESTRA/TEHN'&AR srednja medicinska $kola, Prima naloge lijecnika , vrsi previjanje i toaletu rana, kordinira

.- I . parenteralnu terapiju prema nalogu lijecnika, uredno vodi
NA ODJELU opcismjer; odobrenje za 2 medicinsku dokumentaciju za dobar uvid u medicinski tretman
d i diel ik u bolnici samostalan rad i zdravstveno stanje bolesnika; sudjeluje u viziti; daj infuzije;
zdravstveni djelatnik u bolnici obavlja dio administrativnih poslova vezano uz radno mjesto i

radno mjesto 1ll.vrste radi druge zadatke po uputi glavnog fizioterapeuta.
2.6.11. | MEDICINSKA SESTRA/TEHNléAR U srednja medicinska Skola, F"rima nalpge Iij:eéniKa i orgaﬁizira r:fd‘u anlbtjla'nti; na‘b-avlja
" . . ijekove i sanitetski materijal; asistira lije¢niku prilikom

opci smjer; odobrenje za ljek tetsk terijal tira | k lk
AMBULANTI P Jer; ] punkcije zglobova; lokalnoj aplikaciji lijekova u zglobove i izvan
d i diel ik u bolnici samostalan rad zglobova; vrsi toaletu rana, .; ispunjava iskaznice za fizikalnu
zdravstveni j€ atnik u bolnici 4 terapiju; provodi edukaciju akutnih i kroni¢nih bolesnika za
radno mjesto 1l.vrste kuénu rehabilitaciju; za vrijeme provodenja med. rehabilitacije
kontrolira prema potrebi vitalne znakove bolesnika; vodi
medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu
lijecnika, a u okviru struke.

2.6.12. VODITELJ) ZDRAVSTVENOG TIMA preddiplomski i diplomski vodenje, organizaciju i koordinaciju rada ustrojstvene

(SPECUALIST FIZIKALNE MEDICINE

| REHABILITACUJE)

doktor medicine

bolnici

specijalist

u

radno mjesto l.vrste

sveucilisni studij ili
integrirani preddiplomski
i diplomski sveucilisni
studij, doktor medicine,

jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova
svih izvrSitelja ustrojstvene jedinice,odgovoran je za
provodenje odluka ravnatelja, Upravnog vijeca, voditelja
odjela i Stru¢nog vijeéa ustanove, zaduZen je za jedanput
tromjese¢no podnijeti izvjeS¢e o radu ustrojstvene jedinice
voditelju odjela,zaduzen je pocetkom svake kalendarske
godine dostaviti Plan rada ustrojstvene jedinice voditelju
odjela radi usvajanja istog na Upravnom vijecu,zaduzen je za
koordinaciju stru¢ne povezanosti s drugim ustrojstvenim

jedinicama ustanove,izraduje prijedlog Plana koriStenja
godiSnjeg odmora,obavlja poslove mentora ili odreduje
mentora specijalizantima i doktorima medicine-

pripravnicima,brine o stru¢nom usavrsavanju radnika,nadzire
strucni rad u ustrojstvenoj jedinici i kontrolira radnu disciplinu
radnika, a u slucaju krSenja radne discipline o tome u pisanoj
formi izvjescéuje voditelja odjela,ovlasten je i odgovoran za
uvodenje i primjenu novih dostignu¢a i metoda medicinskih i
drugih znanstvenih i stru¢nih dostignuéa u radu ustrojstvene
jedinice. pregled, obrada, i lijecenje bolesnika na odjelu ,
odnosno ambulantno-specijalisti¢koj djelatnosti u okviru svoje
specijalnosti, odnosno uzZe specijalnosti, U svom radu koristi
opremu neophodnu za obavljanje djelokruga odgovarajuce
specijalnosti odnosno subspecijalnosti.
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2.6.13.

DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST
FIZIKALNE MEDICINE |
REHABILITACIE

doktor medicine specijalist u
bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili
integrirani preddiplomski
i diplomski sveucilisni
studij doktor medicine;
poloZen spec.ispit

Vrsi preglede bolesnika s aficiranim lokomotornim aparatom;
propisuje medikamente, fizikalnu terapiju te vr$i dodatne
obrade lokomotornog aparata; propisuje blokade perifernih
Zivaca, enteza, punkcija zglobova i intraartikularne injekcije;
prati, educira i zdravstveno prosvjecuje kroni¢no reumaticne i
ostale kroni¢ne bolesnike; obavlja konzilijarni rad na odjelima;
obavlja i ostale poslove svoje struke; vode medicinsku
dokumentaciju o pacijentu u BIS-u.

2.6.14.

GLAVNI TEHNICAR TIMA

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste/
radno mjesto I. vrste

preddiplomski/ diplomski
sveucilisni ili struéni
studij
fizioterapije,odobrenje za
samostalni rad

suraduje i koordinira rad fizioterapeuta s voditeljem odjela u
provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti na odjelima i
ambulanti, koordinira i organizira provodenje fizikalne terapije
na odjelima i ambulanti, koordinira rad svih zaposlenih koji
sudjeluju u provodenju fizikalne terapije te pomocnog i
tehnickog osoblja i uskladuje ga prema tehnickim
moguénostima odjela, vodi brigu o potrebama za potrosni
materijal za fizikalnu terapiju i nabavlja ih uz odobrenje
voditelja odjela, izdaje na radilistima te kontrolira njihovu
potrosnju, vodi brigu o ispravnosti svih medicinskih aparata,
provodi i nadzire provodenje mjera zastite na radu u suradnji s
nadleznim tijelima vodi evidenciju i kontrolirakoriStenje
radnog vremena i godinjeg odmora od strane VS3S, SSS
zdravstvenih  radnika, odrZava struéne sastanke s
fizioterapeutima na odjelu, sudjeluje u zdravstveno odgojnom
radu, uvodi u rad novoprimljene fizioterapeute i pomaze im u
strunom usavrsavanju, sudjeluje u organiziranju i izvodenju
pripravnickog staza VSS i SSS fizioterapeuta, planira, organizira
i sudjeluje u prakti¢noj nastavi ucenika skole za fizioterapeute
u suradnji sa stru¢nim nastavnicima Skole, obavlja i druge
administrativne,  organizacijske i medicinske poslove
neophodne za normalno odvijanje rada u radnoj jedinici

2.6.15.

DOKTOR MEDICINE,
SPECUALIZANT

doktor medicine na specijalizaciji

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili
integrirani preddiplomski
i diplomski sveucilisni
studij, doktor medicine;
odobrenje za samostalan
rad

Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom
usavrsavanju doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i
49/13).

2.6.16.

PRVOSTUPNIK/CA FIZIOTERAPIJE

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski sveucilisni
ili struéni studij

fizioterapije odobrenje za
samostalni rad

samostalno izvodi fizioterpeutske postupke po prijedlogu
nadleznog lijecnika, priprema termo, elektro, mehano i kinezi i
druge terapije, vrsi kontrolu izvodenja fizioterapeutskih
postupaka koje obavlja fizioterapeutski tehnicar, sudjeluje u
zdravstvenom odgoju, obrazovanju i edukaciji kadrova, obavlja
i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove
neophodne za normalno odvijanje rada na odjelu, sukladno
zanimanju i radnom mjestu u skladu s pravilima struke i
vazedim propisima.

2.6.17.

FIZIOTERAPEUTSKI TEHNICAR

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll. vrste

srednja med. skola,
fizioterapeutski tehnicar;
odobrenje za samostalan
rad

obavlja osnovne terapijske postupke u elektroterapiji i stavlja
fango obloge po nalogu lijecnika, postavlja ortopedska
pomagala i upucuje pacijente na pravilno koristenje istih te o
mjerama za zaStitu ugroZenih dijelova tkiva ispod aparata,
obavlja masaZzu i odgovarajuce vjezbe s pacijentima po upiti
lije¢nika spec.fizijatra, obavlja i druge administrativne,
organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno
odvijanje rada na odjelu, sukladno zanimanju i radnom mjestu,
u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima.

2.6.18.

KINEZITERAPEUT

nezdravstveni radnik koji sudjeluje
u procesu dijagnostike i lijecenja

radno mjesto I. vrste

preddiplomski sveucilisni
ili stru¢ni studij
kinezioterapije

samostalno izvodi fizioterapeutske postupke po prijedlogu
nadleznog lije¢nika, priprema termo, elektro, mehano i kinezi i
druge terapije, vrsi kontrolu izvodenja fizioterapeutskih
postupaka koje obavlja fizioterapeutski tehnicar, sudjeluje u
zdravstvenom odgoju, obrazovanju i edukaciji kadrova, obavlja
i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove
neophodne za normalno odvijanje rada na odjelu, sukladno
zanimanju i radnom mjestu u skladu s pravilima struke i
vazedim propisima.

2.6.19.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska skola,
opci smjer; odobrenje za
samostalan rad

Prima naloge lije¢nika i organizira rad u ambulanti; nabavlja
lijekove i sanitetski materijal; asistira lijecniku prilikom
zglobova; vrsi toaletu rana, .; ispunjava iskaznice za fizikalnu
terapiju; provodi edukaciju akutnih i kroni¢nih bolesnika za
kuénu rehabilitaciju; za vrijeme provodenja med. rehabilitacije
kontrolira prema potrebi vitalne znakove bolesnika; vodi
medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu
lijecnika, a u okviru struke.
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STRUCNI UVJET ZA BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA IZVRSI- OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MIJESTO TELJA
27| ODJEL OPCE INTERNE MEDICINE - NOVA GRADISKA
2.7.1. VODITEL) ZDRAVSTVENOG ODJELA preddiplomski i d'v<')denjde, organ'izacija i koc’rdinatcijab rﬁda. ust:’ojstven':
. . . T inice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svi
prEko 40 ZaPOS|enlh; dlp|OI.’T1.S|.(I. sveuc.|||sr.1| rSitelja ustrojstvene jedinice,odgovoran je za provodenje odluka
voditeli zdravstvenos odiela preko studij ili integrirani vnatelja, Upravnog vije¢a, procelnika sluzbe i Struénog vijeca
J ) g 0d) P preddiplomski i stanove,zaduZen je za jedanput tromjeseino podnijeti izvje$ée
40 za poslenlh; diplomski sveudiligni rocelniku sluzbe o radu ustrojstvene jedinice,zaduZen je pocetkom
. .. . .. ake kalendarske godine dostaviti Plan rada ustrojstvene jedinice
dr.sc., mr.'sc.,prln'?. mJ? uv!gt studij, doktor rogelniku sluzbe radi usvajanja istog na Upravnom vije¢u,zaduzen je
radnog mjesta, ali moZe biti u medicine,najmanje 5 koordinaciju struéne povezanosti s drugim ustrojstvenim
fUI’lkCiji radnog mjesta godina dinicama ustanove,izraduje prijedlog Plana koriStenja godisnjeg
S ey y dmora,obavlja poslove mentora ili odreduje mentora
poloiaj l.vrste Spec”a“StICkOg staza ecijalizantima i doktorima medicine-pripravnicima,brine o
ruénom usavr$avanju radnika,nadzire stru¢ni rad u ustrojstvenoj
dinici i kontrolira radnu disciplinu radnika, a u slucaju krSenja radne
scipline o tome u pisanoj formi izvjeS¢uje procelnika
uzbe,ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu novih
pstignuca i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i strucnih
bstignuca u radu ustrojstvene jedinice.
2.7.2 reddiplomski organizira, wupravlja i koordinira osoblijem, materijalnim
-/.2. | GLAVNA SESTRA ODJELA p p ) ) . ;
sveudiligni ili struéni sredstvima te sustavima podr3ke u okviru svog autonomnog
g|avna sestra, zdravstveni djelatnik tudii trinst podruéja djelovanja zdravstvene/sestrinske njege,suraduje s
o . studij sestrinstva, voditeljem odjela u provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti
- VOdItelJ Odjela odobrenje za na odjelu, koordinira i organizira provodenje zdravstvene njege
poloiaj Il.vrste samostalni rad na odjelu, koordinira rad svih zaposlenih koji sudjeluju u
provodenju zdravstvene njege, rad pomoc¢nog i tehnickog osoblja
i uskladuje ga prema tehnickim moguénostima odjela,
svakodnevno prisustvuje viziti, vodi brigu o odjelnoj apoteci,
potrebama za lijekove, materijal za zdravstvenu njegu, nabavlja ih
uz odobrenju voditelja odjela, te kontrolira njihovu potrosnju,
provodi i nadzire provodenje mjera zastite na radu u suradnji s
nadleznim tijelima vodi evidenciju i kontrolira koristenje radnog
vremena i godi$njeg odmora od strane V3S, SSS zdravstvenih
radnika i pomocnog osoblja, odrzava stru¢ne sastanke sa
sestrama na odjelu, uvodi u rad novoprimljene medicinske sestre
i pomaze im u stru¢nom usavrsavanju, sudjeluje u organiziranju i
izvodenju pripravni¢kog staza medicinskih sestara u dogovoru s
glavnom sestrom bolnice, upravlja sustavom kvalitete
zdravstvene/sestrinske njege i procjene razvoja zdravstvene
njege. sudjeluje u edukaciju svih razina medicinskih sestara
obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske
poslove neophodne za normalno odvijanje rada u radnoj jedinici
2.7.3. | DOKTOR MEDICINE, SPECUJALIST preddiplomski i preged, obrada | liecenje bolesnika na bolesnickom
. . veriy odjelu,odnosno ambulantno-specijalistickoj djelatnosti u okviru
INTERNE MEDINICE dlp|OI.’T1.S|.(I. sveuc.|||sr.1| svoje specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev
studij ili integrirani primarne zdravstvene zaitite i drugih specijalnosti,upuéivanje
. o . preddiplomski i bolesnika na druge konzultativne preglede i na stacionarno
doktor medicine specuallst u bolnici diplomski sveudiligni I(;je:enje,zidg?vorahd je” z'a' \'/ovciehje rln'ropizane . zdravst:en'e
. .. okumentacije, evidencije i izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja
radno mJeSto lvrste StUd” doktor bolesnika lijecenih u bolnicama i poliklinickoj djelatnosti i zajedno
medicine; polozen s primarnom zdravstvenom zaStitom izraduje prijedloge
spec.ispit programa  mjera  zdravstvene  zaStite za  podrucje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjedivanju,
edukaciji zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu
neophodnu za obavljanje djelokruga odgovarajuce specijalnosti
odnosno subspecijalnosti.
2.7.4. DOKTOR MEDICINE SPECUALIST preddiplomski i pregled, obrada i lijecenje bolesnika na bolesnickom

INTERNE MEDICINE, UZI
SPECUALIST 1Z KARDIOLOGUE

doktor medicine specijalist, uzi
specijalist u bolnici

radno mjesto l.vrste

diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; poloZen
spec.ispit/uza
specijalizacija

odjelu,odnosno ambulantno-specijalistickoj djelatnosti u okviru
svoje specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev
primarne zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje
bolesnika na druge konzultativne preglede i na stacionarno
lijecenje,odgovoran je za vodenje propisane zdravstvene
dokumentacije, evidencije i izvjeStaja,analiza zdravstvenog stanja
bolesnika lijecenih u bolnicama i poliklinickoj djelatnosti i zajedno
s primarnom zdravstvenom zaStitom izraduje prijedloge
programa mjera zdravstvene zastite za podrucje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju,
edukaciji zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu
neophodnu za obavljanje djelokruga odgovarajuce specijalnosti
odnosno subspecijalnosti.
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2.7.5. DOKTOR MED'C'NE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom
SPECIJALIZANT INTERNE diplomski sveuciliéni avrsavanju doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
MEDICINE studij ili integrirani

— F—— reddiplomski i
doktor medicine na specijalizaciji P P ey
diplomski sveucilisni 1
radno mjesto l.vrste studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad
2.7.6. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom
SPECIALIZANT IZ diplomski sveuciliéni usavr$avanju doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12i
- . . 49/13).
GASTROENTEROLOGIJE studij ili integrirani /13)
— —— preddiplomski i
doktor medicine na specijalizaciji diplomski sveuiligni 2
radno mjesto l.vrste studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad
2.7.7. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom
dinlomski sveuciligni usavr$avanju doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12i
SPECIJALIZA-N-T 1Z NEFRO“LO.GIJI.E“ Stpudi' MR 29/13).
doktor medicine na specijalizaciji J 1l Integrira
preddiplomski i
radno mjesto l.vrste diplomski sveucilisni 1
studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad
2.7.8. | DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema r;:arll: i progr;n?u P(r;v'iqlngka ;O;r}icliialli;;i/éffn;“u_
. . T usavriavanju doktora medicine (N.N. br. , , i
SPECIJALIZANT IZ diplomski sveucilisni 49/13).
ENDOKRINOLOGIJE | StUdI] ili integrirani
DIJABETOLOGIJE _preddiplomskii |,
diplomski sveucilisni
doktor medicine na specijalizaciji studij, doktor
d esto | ¢ medicine; odobrenje
radno mjesto f.vrste za samostalan rad

2.7.9. preddiplomski Opis poslova medicinske sestre prvostupnice sukladna je
PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA sveudiligni ili struéni kompetencijama koje su propisane ¢lankom 16. a Zakona o
NA ODJELU . sestrinstvu, utvrduje potrebe pacijenta za zdravstvenom njegom,

StUdU 4 planira,  organizira, provodi i procjenjuje  kvalitetu
zdravstveni djelatnik u bolnici sestrinstva,odobrenj zdravstvene/sestrinske njege, nadzire rad svih radnika koji na bilo
- e za samostalni rad koji nacin utje€u na proces provodenja zdravstvene/sestrinske
radno mjesto Il.vrste njege, odgovorna je za evidentiranje svih provedenih postupaka i
aktivnosti provodenja zdravstvene/sestrinske njege tijekom 24

sata,
2.7.10. | MEDICINSKA SESTRA/TEHNléAR srednja medicinska Opis pos!ova medicin?ke sest!'e s tem‘eljnomv naobrazbom
kola. opéi smier: sukladna je kompetencijama koje su propisane ¢lankom 16. a
NA ODJELU » Op | Jer; Zakona o sestrinstvu ,sudjeluje u planiranju, pripremanju i
d i diel ik u bolnici OdObrenJe za provodenju osnovne zdravstvene/sestrinske njege u skladu sa
zdravstveni je atnik u bolnici samostalan rad standardiziranim  postupcima i samovrednovanjem rada,
radno mjesto 1l.vrste sudjeluje u planiranju, pripremanju i provodenju i/ili u izvodenju
medicinsko-tehnickih zahvata zdravih i bolesnih pojedinaca svih
Zivotnih dobi,sukladno kompetencijama ste¢enim obrazovanjem i
zakonskim  propisima, poti¢e i/ili pomaZe bolesniku u
zadovoljavanju osnovnih Zivotnih aktivnosti, vodi zdravstvenu
dokumentaciju i dokumentaciju zdravstvene/sestrinske njege,
18 izvjeS¢uje pravovremeno Cclanove zdravstvenog tima  koristi

suvremenu informacijsko-komunikacijsku tehnologiju u pisanom,
govornom i elektronickom obliku, prepoznaje Zivotno ugrozenog
pojedinca i primjenjuje hitne medicinske postupke sukladno
kompetencijama, sudjeluje u zdravstvenom odgoju pojedinca,
obiteljit , primjenjuje vaZece propise u obavljanju profesionalne
duZnosti, sudjeluje u izobrazbi uéenika i struénom usavr$avanju
zdravstvenog osoblja, primjenjuje pravila zastite na radu i rada na
siguran nacin, brine se za urednost i Cisto¢u radnog prostora,
bolesnickih soba te u dogovoru s odsjecnom sestrom nadzire rad
pomocnog osoblja, obavlja i druge medicinske i administrativne
poslove neophodne za uspjesno funkcioniranje rada u radnoj
jedinici, sukladno zanimanju i radnom mjestu, u skladu s
pravilima struke i vaZze¢im propisima.

24




2.7.11.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
U AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij
sestrinstva,odobrenje
za samostalni rad

priprema ambulantu za rad, priprema pacijente za lijecnicki
pregled, sudjeluje s lije¢nikom u vodenju sloZenijih medicinskih
zahvata provodi i sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih
postupaka po protokolima bolnice i pismenoj odredbi lijecnika
svakodnevno $alje uzorke tkiva, briseve i sl., za analizu u nadlezne
bolni¢ke odjele i odsjeke te u suradne ustanove i vodi racuna o
njihovom povratku, provodi uobifajene medicinske postupke
ovisno  organizacijskoj jedinici u kojoj radi, primjenjuje
parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, osim primjene krvi i
krvnih derivata (€. Zakon o lije¢nistvu NN broj 121/03) i o tome
vodi evidenciju po pisanoj odredbi lijecnika, koja mora sadrzavati:
naziv lijeka,doza, nain primjene i vrijeme nadzire sterilizaciju
instrumenata educira bolesnika i obitelj bolesnika u smislu
odrzavanja stanja i sprecavanja komplikacija bolesti iz podrucja
zdravstvene njege vodi protokole svih pregleda i zahvata,
dijagnostickih postupaka , vodi brigu o nabavci potroSnog
materijala, lijekova, sanitetskog materijala, operacijskog rublja i sl.
ovisno o potrebama doti¢ne dijagnostike ili ambulante u ambulanti,
vodi brigu o nabavci, redovnom odrzavanju i popravku
instrumentarija, predaje dnevne i mjesecne izvjestaje, ako nema
administratora ili nije drugacije odredeno na blagajnu Bolnice
dostavlja naplaceni novac, vodi brigu o osnovnim sredstvima i
sitnom inventaru, suraduje s glavhom sestrom odjela te obavlja i
druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove
neophodne za normalno odvijanje rada na radilistu

2.7.12.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
U HITNOJ SLUZBI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij
sestrinstva,odobrenje
za samostalni rad

pristupa hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lije¢nika
sudjeluje i izvodi zajedno s timom sve aktivnosti oko bolesnika u
hitnoj sluzbi (postupci reanimacije, imobilizacije, hemostaze ),
priprema pribor i pomaze lije¢niku u izvoidenju hitnih MKZ
priprema pacijenta za razne druge medicinsko tehnicke zahvate,
primjenjuje terapiju prema pisanoj uputi lije¢nika, koja mora
sadrzavati;naziv lijeka, dozu nacin i vrijeme primjene, sudjeluje u
provodenju dijagnostickih i terapijskin postupaka po pisanoj
odredbi lije¢nika i po protokolima bolnice (vadi krv iz vene za lab.
pretrage, priprema pribor i pomaze lije¢niku pri kateterizaciji
muskaraca, vrsi katetrizaciju Zena, izvodi kardijalnu dijagnostiku-
EKG, priprema pribor i daje O 2), po potrebi prati pacijenta na dg.
Pretrage, vrsi upis hitnih bolesnika u bolnicu i uspostavlja mati¢ne
listove, pacijente koji se zaprimaju u bolnicu vodi do odjela i
pomaZe ih smijestiti na odjelu, ako nema administratora na
upisnom Salteru provodi obracun izvr$enih usluga,

2.7.13.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
HITNOJ SLUZBI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

pristupa hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lijecnika
sudjeluje i izvodi zajedno s timom sve aktivnosti oko bolesnika u
hitnoj sluzbi (postupci reanimacije, imobilizacije, hemostaze ),
priprema pribor i pomaze lije¢niku u izvoidenju hitnih MKZ
priprema pacijenta za razne druge medicinsko tehnicke zahvate,
primjenjuje terapiju prema pisanoj uputi lije¢nika, koja mora
sadrzavati;naziv lijeka, dozu nacin i vrijeme primjene, sudjeluje u
provodenju dijagnostickih i terapijskin postupaka po pisanoj
odredbi lije¢nika i po protokolima bolnice (vadi krv iz vene za lab.
pretrage, priprema pribor i pomaze lije¢niku pri kateterizaciji
muskaraca, vrsi katetrizaciju Zena, izvodi kardijalnu dijagnostiku-
EKG, priprema pribor i daje O 2), po potrebi prati pacijenta na dg.
Pretrage, vrsi upis hitnih bolesnika u bolnicu i uspostavlja mati¢ne
listove, pacijente koji se zaprimaju u bolnicu vodi do odjela i
pomaZze ih smijestiti na odjelu, ako nema administratora na
upisnom Salteru provodi obracun izvrSenih usluga,

2.7.14.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

obavlja iste poslove kao i na radnom mjestu ,medicinska sestra na
odjelu”, uposlova koji su vezani isklju¢ivo za odjel, priprema
ambulantu za rad, priprema pacijente za lijecnicki pregled, provodi
i sudjeluje u provedbi uobicajenih dijagnostickih i terapijskih
postupaka po protokolima bolnice i pismenoj odredbi lije¢nika
specificnim za organizacijsku jedinicu u kojoj radi, primjenjuje
parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, educira bolesnika i
obitelj bolesnika u smislu odrzavanja stanja i sprecavanja
komplikacija, bolesti iz podruéja zdravstvene njege ( osobna
higijena, prehrana, promjena Zivotnih navika, koristenja pomagala,
itd.) vodi brigu o nabavci potrosnog materijala, lijekova, rublja i sl.
ovisno o potrebama doti¢ne dijagnostike ili ambulante, provodi
dezinfekciju, priprema i evidentira pribor i materijal za sterilizaciju
brine se za urednost i Cisto¢u radnog prostora, te u dogovoru s
glavnom sestrom nadzire rad pomocénog osoblja, vodi brigu o
nabavci, redovnom odrzavanju i popravku pribora i aparata predaje
dnevne i mjesecne izvjeStaje, svakodnevno na blagajnu Bolnice
dostavlja naplaceni novac, vodi brigu o osnovnim sredstvima i
sitnom inventaru, suraduje s glavhom sestrom odjela te obavlja i
druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove
neophodne za normalno odvijanje rada u ambulanti,

25




STRUCNI UVJET ZA BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA IZVRSI- OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MIJESTO TELJA
3. | SLUZBA ZA KIRURSKE DJELATNOSTI
3.0.1. | pROCELNIK ZDRAVSTVENE SLUZBE preddiplomski i Ko?rdlnlra i kontrt?llra .rad sluzbe; uskladu!e rad sluvzk?e s drugim
. . Viley sluzbama; odreduje mjesto rada zaposlenika u sluzbi; odgovara
¢elnik zd luzb dlp|0msk| sveucilisni za rad i disciplinu u sluzbi; odgovara za funkcioniranje sluzbe;
rocelnik zdravstvene sluzbe T : f ’ 4
P N ; ’ studij ili integrirani prati medicinske i gospodarske parametre sluibe; prati stru¢ni
procelnik dnevne bolnice u preddiplomski i rad zaposlenika u sluzbi; organizira redovite i povremene struéne
7U panijskoj ustanovi diplomski sveuciliéni 1 sastanke u sluzbi; osiguravavi prati strvu(:no usavr$avanje staZista i
. -, N dii . o5 specijalizanata; planira stru¢na usavrSavanja zaposlenika; donosi
dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet studij, najmanje plan godi$njih odmora zaposlenika u sluzbi; organizira
radnog mjesta' ali moze biti u godlna specual|st|ckog pripravnost za sluzbu i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove
. V4 svoje struke.
funkciji radnog mjesta staza !
polozaj l.vrste
3.0.2. | GLAVNA SESTRA SLUZBE preddiplomski Akt!vno s-udJeIUJe“u sprovodenju rl)rlprz?vmckog -staz“a VSS i SSS;
Veley s oore v . radi plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika;
. : sveucilisni ili struéni i Sielui giti: vréi nad d lizaciiom |
g|avna sestra,zdravstvenl djelatnlk tudii a t|yno sudjeluje u viziti; vrsi na zor na -ster|‘|zaTIC|Jom i
N stuaij dezinfekcijom i snosi odgovornost; skrbi o snabdjevaniju lijekova i
- voditelj odjela sestrinstva,odobrenje sanitetskog materijala za potrebe sluzbe; prima naloge
p0|0iaj Il.vrste za samostalni rad 1 rukovoditequ sluzbe i orgarjizira radvsgstara i N§S u sluzbi; prfati
rad sestara i NK zaposlenika u sluzbi; uskladuje rad s drugim
sluzbama u Bolnici; vodi medicinsku i ostalu dokumentaciju u
sluzbi; vodi evidenciju godi$njih odmora; vrsi kontrolu unosa
podataka kod fakturiranja; prati tjedni i mjesecni raspored
rada;skrbi o trebovanju potrosSnog materijala za sluzbu kao i
sitnog inventara; obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge
poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.
STRUCNI UVJET ZA BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA IZVRSI- OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MIJESTO TELJA
3.1. | ODJEL ZA ABDOMINALNU I TORAKALNU KIRURGIU
3.1.1. VODITEL) ZDRAVSTVENOG preddiplomski i Klocjlr)dinira-i I;c.JanroIira (;addo.djela.; utsklad;je rad T)djila s d:jug:m
. . T sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu;
ODJELA de|OrT1.S|-(I- Sveuc.lllsr.“ odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje
voditelj zdravstvenog odjela do 40 studij ili integrirani odjela; prati medicinske i gospodarske parametre odjela; prati
. preddiplomski i struéni rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene
zaposlenlh; diplomski sveuciliéni 1 stniéne -sastan‘!<e'u odjetlu,' os‘iguravavi prati sEruEng usavréavaﬁjeI
dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet studij, doktor stanst'a i specuall'zvar?'ata, planira stru¢na L'Jsavrsavar'ua zaposleryllfa,
onosi plan godisnjih odmora zaposlenika u odjelu; organizira
i . . . i d | disnjih od lenik djel
radnog mjesta, ali moZze biti u medicine, poloZen pripravnost za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje
funkciji radnog mjesta spec.ispit/uza struke.
poloZaj |. vrste s.pecu.allzacua.,
najmanje 5 godina
specijalistickog staza
3.1.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Aktiv'no sudje'lluje u sprovoder?ju pl"ipravni(:lfog ”staia VS§ i SSS; 'radi
sveudiligni ili struéni plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika; aktivno
g|avna sestra.zdravstveni djelatnik . sudjeluje u viziti; vrsi nadzor nad sterilizacijom i dezinfekcijom i snosi
ot studij odgovornost; skrbi o snabdjevanju lijekova i sanitetskog materijala
- V0d|te|J OdJela sestrinstva,odobrenj za potrebe sluzbe; prima naloge rukovoditelja sluzbe i organizira rad
poloiaj 1l. vrste e za samostalni rad 1 sestara i NSS u sluzbi; pravti rad sestara i NK zaposlenika u sluzbi;
uskladuje rad s drugim sluzbama u Bolnici; vodi medicinsku i ostalu
dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju godi$njih odmora; vrsi
kontrolu unosa podataka kod fakturiranja; prati tjedni i mjesecni
raspored rada;skrbi o trebovanju potroSnog materijala za sluzbu kao
i sitnog inventara; obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge
poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.
3.1.3. preddiplomski i Vrdi vizitu; preglede; previjanje i lijeenje bolesnika; vodi odjelnu
DQKTOR MEDICINE SPECUALIST' diblomski sveuciliéni dokumentaciju (anamneze, otpusna pisma, ispise...); nadzire rad
UZI SPECIJALIST 1IZ ABDOMINALNE P o : . sredstava i provodenje zadataka kao i higijenskog reZima odjela; u
studij ili integrirani ambulanti vréi preglede, dijagnostiku i lije¢enje kirurdkih bolesnika;
KIRURGUE, PRIM . o ! ) . R
preddiplomski i po potrebi obavlja konzilijarne preglede i endoskopske zahvate; vréi
. . se_1e v: dinlomski sveudiliéni 2 abdominalne i druge operacijske zahvate dostupne njegovoj
doktor medicine specuallst, uzi P dii. dok edukaciji i sposobnostima; po potrebi radi s RTG aparatom tijekom
specijalist, prim. u bolnici S(;u 1j, do tlo': operacije; obavlja sve poslove svoje struke; sudjeluje u deZurstvu i
. meaicine; polozen i i
radno mjesto l.vrste €; poic pripravnosti
spec.ispit/uza
specijalizacija
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3.1.4.

DOKTOR MEDICINE SPECUJALIST,
UZI SPECIJALIST 1Z TORAKALNE
KIRURGUE

doktor medicine specijalist, uzi
specijalist u bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; poloZen
spec.ispit/uza
specijalizacija

Vrsi vizitu; preglede; previjanje i lijeCenje bolesnika; vodi odjelnu
dokumentaciju (anamneze, otpusna pisma, ispise...); nadzire rad
sredstava i provodenje zadataka kao i higijenskog rezima odjela; u
ambulanti vrsi preglede, dijagnostiku i lijecenje kirurskih bolesnika;
po potrebi obavlja konzilijarne preglede i endoskopske zahvate; vrsi
abdominalne i druge operacijske zahvate dostupne njegovoj
edukaciji i sposobnostima; po potrebi radi s RTG aparatom tijekom
operacije; obavlja sve poslove svoje struke; sudjeluje u dezurstvu i
pripravnosti.

3.1.5.

DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST
OPCE KIRURGIJE

doktor medicine specijalist u
bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij doktor
medicine; polozZen
spec.ispit

Vrsi vizitu; preglede; previjanje i lijeCenje bolesnika; vodi odjelnu
dokumentaciju (anamneze, otpusna pisma, ispise...); nadzire rad
sredstava i provodenje zadataka kao i higijenskog rezima odjela; u
ambulanti vrsi preglede, dijagnostiku i lijecenje kirurskih bolesnika;
po potrebi obavlja konzilijarne preglede i endoskopske zahvate; vrsi
abdominalne i druge operacijske zahvate dostupne njegovoj
edukaciji i sposobnostima; po potrebi radi s RTG aparatom tijekom
operacije; obavlja sve poslove svoje struke; sudjeluje u dezurstvu i
pripravnosti.

3.1.6.

DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST
OPCE KIRURGIJE, DR.SC.

doktor medicine specijalist, dr.sc.

u bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; poloZen
spec.ispit ,odobrenje
za samostalan rad

Vrsi vizitu; preglede; previjanje i lijeCenje bolesnika; vodi odjelnu
dokumentaciju (anamneze, otpusna pisma, ispise...); nadzire rad
sredstava i provodenje zadataka kao i higijenskog rezima odjela; u
ambulanti vrsi preglede, dijagnostiku i lijecenje kirurskih bolesnika;
po potrebi obavlja konzilijarne preglede i endoskopske zahvate; vrsi
abdominalne i druge operacijske zahvate dostupne njegovoj
edukaciji i sposobnostima; po potrebi radi s RTG aparatom tijekom
operacije; obavlja sve poslove svoje struke; sudjeluje u dezurstvu i
pripravnosti.

3.1.7.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
NA BOLNICKOM ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij
sestrinstva,odobrenj
e za samostalni rad

Rukovodi i koordinira timom za provodenje zdravstvene njege;
sudjeluje u viziti; uspostavlja kontakt s bolesnikom; evidentira sve
potrebne podatke vazne za sastavljanje plana zdravstvene njege;
provodi evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika;
provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka
po protokolima bolnice i pismenoj odredbi lijecnika; osigurava i
nadzire propisano zbrinjavanje infektivnog otpada; po nalogu
lijecnika daje intravenozne injekcije; organizira zdrav. njegu s
moguénoséu delegiranja poslova na niZu razinu; procjenjuje
uspjeSnost provedene zdravstvene njege; dokumentira plan i
provodenje zdrav.njege; educira bolesnika i obitelj u smislu
odrzavanja i poboljsanja stanja i sprjeavanju komplikacija bolesti iz
podrucja zdrav.njege; kongtolira zakonitost rada med. sestara u
svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim lijeCnicima i
glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci potrebnih med.
materijala i lijekova; nadzire njihovu pravilnu primjenu; izvjeséuje
nadleznog lije¢nika o svim podatcima vezanim za uocenu promjenu
kod bolesnika; pristup hitnom zbrinjavavanju bolesnika do dolaska
lije¢nika; obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, glavne sestre u
granicama svog podrucja odgovornosti; utvrduje potrebu i sastavlja
plan za kontinuiranu zdravstvenu njegu i nadzire provedbu;
organizira i provodi trajno stru¢no usavrsavanje tima kojim rukovodi.

3.1.8.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
NA ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad
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Odrzavanje osobne higijene bolesnika (kupanje, pranje, mijenjanje
polozaja...); promatranje bolesnika; mjerenje vitalnih funkcija;
dokumentiranje izvr$enih intervencija u procesu zdravstvene njege;
prijava hrane (rad na racunalu), dijeljenje hrane i hranjenje
nepokretnih bolesnika; izvodenje medicinsko tehnickih zahvata
(klizma, ispiranje..); podjela terapije (peronalna i parenteralna);
pripremanje za infuziju i transfuziju, sudjelovanje u viziti;
sudjelovanje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju bolesnika,
obavlja i ostale poslove po nalogu glavne sestre odjela.

3.1.9.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U

ABDOMINALNOJ AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Prima naloge lije¢nika i organizira rad u ambulanti; nabavlja lijekove i
sanitetski materijal; asistira kod manjih kirurskih zahvata i drugih
medicinskih zahvata; po nalogu lijecnika vrsi gipsanje i skidanje
gipsa (kirurgija, ortopedija); vrsi toaletu rana, opekotina; sudjeluje u
transportu pacijenta, vodi medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale
poslove po nalogu lije¢nika, a u okviru struke.
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STRUCNI UVJET ZA

BROJ

IZVRS
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA I OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MIJESTO
TELJA
3.2 ODIJEL ZA ORTOPEDIJU | TRAUMATOLOGUU
3.2.1. VODITEL) ZDRAVSTVENOG ODJELA preddiplomski i Koorfjlnlravl kon‘trohlra' rad odjela.; us.kladwe rad odJeIa s
. . T drugim sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika
. : diplomski sveucilisni dielu: od di discinli dielu: od
VOdIte|j zdravstvenog odjela do 40 studit ili inteeri X u odjelu; odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za
. ) 1lrintegrirani funkcioniranje odjela; prati medicinske i gospodarske
zaposlenih; preddiplomski i parametre odjela; prati stru€ni rad zaposlenika u odjelu;
dI".SC., mr.sc.,prim. nije uvjet radnog diplomski sveuciliéni or-ganizira-redo-vite |v povrem?ne sFrucns sas'tanke”u‘odjelu;
. li Se biti u funkaiii dii. dok 1 osigurava i prati struéno usavrsavanje staZista i specijalizanata;
mjesta, ali moze biti u funkciji Stl_" .U' oktor planira stru¢na usavrSavanja zaposlenika; donosi plan
rad nog mjesta medicine, poIozen godisnjih odmora zaposlenika u odjelu; organizira pripravnost
losai | t spec.ispit/uza za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje struke.
polozaj l.vrste I .
specijalizacija,
najmanje 5 godina
specijalistickog staza
3.2.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Aktivno sudjeluje u sprovodenju pripravnitkog staza VSS i SSS;
MR v . di plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju
sveugilidni ili struéni ract p . zere _ees 1
g|avna sestra,zdravstveni djelatnik _ studii bole's'mkz'a'; ak'tlvno' sudj'ejluje ' u VI'ZIT.I,' vr$i  nadzor r}ad
diteli odiel ] sterilizacijom i dezinfekcijom i snosi odgovornost; skrbi o
voditelj odjela sestrinstva,odobrenj snabdjevanju lijekova i sanitetskog materijala za potrebe
poloiaj Il.vrste e za samostalni rad sluzbe; prima naloge rukovoditelja sluzbe i organizira rad
1 sestara i NSS u sluzbi; prati rad sestara i NK zaposlenika u
sluzbi; uskladuje rad s drugim sluzbama u Bolnici; vodi
medicinsku i ostalu dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju
godisnjih odmora; vrsi kontrolu unosa podataka kod
fakturiranja; prati tjedni i mjesec¢ni raspored rada;skrbi o
trebovanju potrosnog materijala za sluzbu kao i sitnog
inventara; obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge
poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje
struke.
3.2.3. DOKTOR MEDICINE SPECIALIST preddiplomski i Odreduje dijagnosticke i terapeutske poslove; vrsi potrebne
. . T operativne  zahvate;  wvrsi ultrazvuénu dijagnostiku
ORTOPEDUJE dIFIZmSIkI S;/euc.lllsr." lokomotornog aparata, vrsi artoskopsku dijagnostiku i lijecenje
. 1. . studij tlr integrirani . i vrgi ii i H
doktor medicine specuallst u bolnici ] ° zg'lobova, u ambL‘JIant| vr“5| -preglede‘ pacijenata i utvrduje
predd|p|omsk| i 6 dijagnoze; odreduje terapije i provodi terapeutske postupke
. dinlomski sveuciligni (mali zahvati..,punkcije, blokade); propisuje fizikalnu terapiju
radno mjesto lvrste P dii. dok za ortopedske bolesnike; propisuje ortopedska pomagala i
St.u_ 1j, doktor aplicira ih; sudjeluje u konzilijarnim pregledima; daje ocjene
medicine; polozen radne sposobnosti, tjelesnog ostecenja i invalidnosti za
spec.ispit ortopedske pacijente; sudjeluje u viziti; sudjeluje u
pripravnosti; radi na odjelu i ambulanti po rasporedu; obavlja i
ostale poslove svoje struke.
3.2.4. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Odreduje dijagnosticke i terapeutske poslove; vrsi potrebne
. . T operativne  zahvate;  wvrsi ultrazvucnu dijagnostiku
ORTOPEDIJ Er DR.SC. d|p|OI.’T1.S|.(I. sveuc.|||sr.1| lokomotornog aparata, vrsi artoskopsku dijagnostiku i lije¢enje
doktor medicine specijalist, dr.sc. u studij ili integrirani zglobova; u ambulanti vr$i preglede pacijenata i utvrduje
bolnici preddiplomSki i dijagnoze; odreduje terapije i provodi terapeutske postupke
olnici diplomski sveudiliéni 1 (mali zahvati..,punkcije, blokade); propisuje fizikalnu terapiju
radno mjesto l.vrste studij, doktor za ortopedske bolesnike; propisuje ortopedska pomagala i
) aplicira ih; sudjeluje u konzilijarnim pregledima; daje ocjene
medicine; polozen radne sposobnosti, tjelesnog oStecenja i invalidnosti za
spec.ispit ,odobrenje ortopedske pacijente; sudjeluje u viziti; sudjeluje u
pripravnosti; radi na odjelu i ambulanti po rasporedu; obavlja i
za samostalan rad ostale poslove svoje struke.
3.2.5. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST, uzi preddiplomski i Vrdi vizitu; preglede; previjanje i lije¢enje bolesnika; vodi
dinlomski sveudiligni odjelnu dokumentaciju (anamneze, otpusna pisma, ispise...);
dielnu dok i ( . ispise...)
SPECUALIST 1Z TRAUMATOLOG”E; P . K X nadzire rad sredstava i provodenje zadataka kao i higijenskog
PRIM. studij ili integrirani rezima odjela; u ambulanti vrdi preglede, dijagnostiku i
preddiplomski i lije¢enje kirurskih bolesnika; po potrebi obavlja konzilijarne
doktor medicine specijalist,uii 1 preglede i endoskopske zahvate; vrsi traumatoloske i druge

specijalist, prim. u bolnici

radno mjesto l.vrste

diplomski sveucilisni
studij, doktor

medicine; poloZen
spec.ispit/uza
specijalizacija

operacijske  zahvate dostupne njegovoj edukaciji i
sposobnostima; po potrebi radi s RTG aparatom tijekom
operacije; obavlja sve poslove svoje struke; sudjeluje u
dezurstvu i pripravnosti.
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3.2.6. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Odredgje dijagnostiéke:‘ i terapevutske” poslov‘e; vrii potrebne
> dinlomski sveugiligni operativne zahvate; vrsi ultrazvuénu dijagnostiku lokomotornog
ORTOPEDUE, UZI SPECIJALIST P o K X aparata, vrsi artoskopsku dijagnostiku i lijecenje zglobova; u
TRAUMATOLOGIJE studij ili integrirani ambulanti vrsi preglede pacijenata i utvrduje dijagnoze; odreduje
reddiplomski i terapije i provodi terapeutske postupke (mali zahvati..,punkcije,
LOKOMOTORNOG SUSTAVA dipﬁomsk?sveuéili.%ni blokade); propisuje fizikalnu terapiju za ortopedske bolesnike;
doktor medicine specijalist, uzi studii doktor 4 propisuje ortopedska pomagala i aplicira ih; sudjeluje u
speci'alist u bolnici o ), . konzilijarnim pregledima; daje ocjene radne sposobnosti, tjelesnog
) medicine; poloZen o3tecenja i invalidnosti za ortopedske pacijente; sudjeluje u viziti;
radno mjesto l.vrste spec.ispit i uzi sudjeluje u pripravnosti; radi na odjelu i ambulanti po rasporedu;
spec.ispit, ,odobrenje obavlja i ostale poslove svoje struke.
za samostalan rad
3.2.7. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i \C/Ir§k| vizitut; p‘ljegiede; previjanie i Iijeée‘nje bqles‘nika;) vod(iiqdjeln:
L . . T okumentaciju (anamneze, otpusna pisma, ispise...); nadzire ra
OPCE KIRURGUE de|OrT1-S|-(I- Sveuc.:lllsr." sredstava i provodenje zadataka kao i higijenskog reZima odjela; u
studij ili integrirani ambulanti vréi preglede, dijagnostiku i lije¢enje kirurskih
doktor medicine specijalist u bolnici preddiplomski i 2 bo:]esnika; ;30 pk:);reb'i oii)avljiadkonzilijame ;')'rigled(:]i endgskopske
f R Eiligmi zahvate; vrsi abdominalne i druge operacijske zahvate dostupne
radno ijStO l.vrste dlp|0mS|.(.I sveucilisni njegovoj edukaciji i sposobnostima; po potrebi radi s RTG
StUd” doktor aparatom tijekom operacije; obavlja sve poslove svoje struke;
medicine; poloZen sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti.
spec.ispit
2.8. i ii Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrSavanju
3.28 gg‘:'(;g:DleIEDICINE’ SPECIJALIZANT dip{?;?g(l?:/l’en:glnlgni doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
studij ili integrirani
doktor medicine na specijalizaciji preddiplomski i 1
radno mjesto l.vrste diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad
3.2.9. PRVOSTUPN"(/CA SESTRINSTVA NA preddiplomski Ruk?v0}1i i Ifogrdinira timf)m za provodenje'zdravst\‘/ene -njege;
ODJELU sveudiligni ili struéni sudjeluje u viziti; usp?stavlja kontalft s' bolesnikom; eV|dent|r§ sve
. potrebne podatke vaZne za sastavljanje plana zdravstvene njege;
. . . . StUdU provodi evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika;
zdravstveni djelatnik u bolnici sestrinstva,odobrenj provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostitkin i terapijskih
radno ijStO Il.vrste e za samostalni rad postupaka po protokolima bolnice i pismenoj odredbi lijecnika;
osigurava i nadzire propisano zbrinjavanje infektivnog otpada; po
nalogu lije¢nika daje intravenozne injekcije; organizira zdrav. njegu
s mogucnoséu delegiranja poslova na nizu razinu; procjenjuje
uspje$nost provedene zdravstvene njege; dokumentira plan i
provodenje zdrav.njege; educira bolesnika i obitelj u smislu
2 odrzavanja i poboljSanja stanja i sprjeavanju komplikacija bolesti
iz podrucja zdrav.njege; kongtolira zakonitost rada med. sestara u
svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim lije¢nicima i
glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci potrebnih med.
materijala i lijekova; nadzire njihovu pravilnu primjenu; izvjeséuje
nadleznog lijecnika o svim podatcima vezanim za uocenu
promjenu kod bolesnika; pristup hitnom zbrinjavavanju bolesnika
do dolaska lije¢nika; obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika,
glavne sestre u granicama svog podrucja odgovornosti; utvrduje
potrebu i sastavlja plan za kontinuiranu zdravstvenu njegu i
nadzire provedbu; organizira i provodi trajno stru¢no usavrsavanje
tima kojim rukovodi.
3.2.10. | MEDICINSKA SESTRA/TEHNK‘:AR NA srednja medicinska Odlriavanj? osobne higijenebbtl.)lesnkika (kupanje, pranlje,hmifjenianje
v . I poloZaja...); promatranje bolesnika; mjerenje vitalnih funkcija;
ODIJELU skola, OPCI_SmJer’ dokumentiranje izvrSenih intervencija u procesu zdravstvene
. . L. odobrenje za njege; prijava hrane (rad na racunalu), dijeljenje hrane i hranjenje
zdravstveni dje|at|’llk u bolnici samostalan rad 13 nepokretnih bolesnika; izvodenje medicinsko tehnickih zahvata
radno mjesto 11l.vrste (klizma, ispiranje..); podjela terapije (peronalna i parenteralna);
pripremanje za infuziju i transfuziju, sudjelovanje u Vviziti;
sudjelovanje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju bolesnika,
obavlja i ostale poslove po nalogu glavne sestre odjela.
3.2.11. | MEDICINSKA SESTRA/TEHNK‘:AR U srednja medicinska Prima naloge lijeCnika i organizira rad u ambulanti; nabavlja
TRAUMATOLO§KOJ AMBULANTI kola Opéi smjer; lijekove i sanitetski materijal; asistira kod manjih kirurskih zahvata
’ X ’ 1 i drugih medicinskih zahvata; vrsi toaletu rana, opekotina;
OdObrenJe za sudjeluje u transportu pacijenta, vodi medicinsku dokumentaciju;
zdravstveni djelatnik u bolnici samostalan rad obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, a u okviru struke.
radno mjesto lll.vrste
3.2.12. | PRVOSTUPNIK SESTRINSTVA U preddiplomski Prima naloge lijecnika i organizira rad u ambulanti; nabavlja

ORTOPEDSKOJ AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

sveudilisni ili struéni
studij

sestrinstva,odobrenj

e za samostalni rad

lijekove i sanitetski materijal; asistira kod manjih kirurskih zahvata
i drugih medicinskih zahvata; ; vrsi toaletu rana, opekotina;
sudjeluje u transportu pacijenta, vodi medicinsku dokumentaciju;
obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, a u okviru struke.
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3.2.13. | MEDICINSKA SESTRA/TEHNK‘EAR U srednja medicinska Pnrima nélogg Iije-énika i“orgar?iz'{ra rad u a”mbL_JIanvti;_ nabavlja
AMBULANTI - GIPSER kola Opéi smjer; lijekove i sanitetski materijal; asistira kod manjih kirurskih zahvata
! | ! i drugih medicinskih zahvata; po nalogu lije¢nika vrsi gipsanje i
Lo . . OdObrenJe za skidanje gipsa (kirurgija, ortopedija); vrsi toaletu rana, opekotina;
zdravstveni dje|at|’llk u bolnici samostalan rad sudjeluje u transportu pacijenta, vodi medicinsku dokumentaciju;
radno ijStO ll.vrste obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, a u okviru struke.
LOKACIJA NOVA GRADISKA
3.2.14. | DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i preglesﬁ, 'obrada, pz')stupci i lije¢enje bolesnika na ”oc'ije'lfj .
~ dinlomski sveu&iligni operativni zahvati, odnosno ambulantno-specijalistickoj
ORTOPEDUE, UZI SPECIJALIST P . K X djelatnosti u okviru svoje specijalnosti,obavljaju konzultativnih
TRAUMATOLOGIJE studij ili integrirani pregleda na zahtjev primarne zdravstvene zadtite i drugih
preddiplomski i specijalnosti,upuéivanje  bolesnika na druge konzultativne
doktor medicine specijalist u bolnici, diplomski sveuciliéni preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je za vodenje
v IPNT] .. propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
uzi SUbSpeCIJa“St StUd” doktor izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lijecenih u
radno mjesto l.vrste medicine; poloZen bolnicama i poliklinitkoj djelatnosti i zajedno s primarnom
spec.ispit zdravstvenom zastitom izraduje prijedloge programa mijera
zdravstvene zastite za podrudje Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom
odgoju i prosvjecivanju, edukaciji zdravstvenih radnika,
U svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga
odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti.
3.2.15. | DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Odred;;je dijahgnclJ(stiéke:‘ i I:erapevutsk(ei” poslo;/‘el:(; \lll'T(I po:rebne
. . T operativne zahvate; vrdi ultrazvuénu dijagnostiku lokomotornog
ORTOPEDUE | TRAUMATOLOGUE de|OrT1-S|-(I- Sveuc.:lllsr." aparata, vrsi artoskopsku dijagnostiku i lije¢enje zglobova; u
studij ili integrirani ambulanti vréi preglede pacijenata i utvrduje dijagnoze; odreduje
doktor medicine specijalist u bolnici preddiplomski i terapije | provc'Jdi'terfi;'Jeutske post't.kae (mali zahvati..,punkc'ijef
diplomski sveuciliéni blokz?dg), protplsujj kf|Z|kaInu te:’apU‘u zallo‘rtop‘e:ske Zplles‘nlke,
.. propisuje ortopedska pomagala i aplicira ih; sudjeluje u
N StUdU' doktor konzilijarnim pregledima; daje ocjene radne sposobnosti, tjelesnog
radno mJEStO l.vrste medicine; poloien osStecenja i invalidnosti za ortopedske pacijente; sudjeluje u viziti;
spec.ispit sudjeluje u pripravnosti; radi na odjelu i ambulanti po rasporedu;
obavlja i ostale poslove svoje struke.
3.2.16. | MEDICINSKA SESTRA/TEHNK‘:AR U srednja medicinska priprler(;\a ar'nb'ula'n'su za ratd, I1:~riprema ﬁadj??ti Iza Itijeénifki
v " i pregled, primjenjuje parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju,
AMBULANTI Skola, OPCI.SmJer’ ,educira bolesnika i obitelj bolesnika u smislu odrzavanja stanja i
. . .. odobrenje za spre¢avanja komplikacija, bolesti iz podrugja zdravstvene njege (
zdravstveni dJelatmk u bolnici samostalan rad osobna higijena, prehrana, promjena Zivotnih navika, koriStenja
radno mjesto 11l.vrste pomagala, itd.) vodi brigu o nabavci potrodnog materijala, lijekova,
rublja i sl. ovisno o potrebama doticne dijagnostike ili ambulante,
provodi dezinfekciju, priprema i evidentira pribor i materijal za
sterilizaciju brine se za urednost i Cisto¢u radnog prostora, te u
dogovoru s glavnom sestrom nadzire rad pomoénog osoblja, vodi
brigu o nabavci, redovnom odrZavanju i popravku pribora i aparata
predaje dnevne i mjesecne izvjestaje, ako nema administratora na
upisnom Salteru provodi obracun izvr$enih usluga i na blagajnu
Bolnice dostavlja napladeni novac, vodi brigu o osnovnim
sredstvima i sitnom inventaru, suraduje s glavhom sestrom odjela
te obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske
poslove neophodne za normalno odvijanje rada u ambulanti
3.2.17. preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju

DOKTOR MEDICINE, SPECUALIZANT

doktor medicine na specijalizaciji

radno mjesto L.vrste

diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad

doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
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STRUCNI UVIET

BROJ
ZA RASPORED .
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA NA RADNO 1ZVRSI- OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
TELIA
MIJESTO
3.3. | ODJEL ZA PLASTICNU, VASKULARNU, OPCU I DJECJU KIRURGUU
3.3.1. VODITEL] ZDRAVSTVENOG ODJELA preddiplomski i Ko?rd|n|ra i konltrc?l|ra rad odjel.a; usl.<|adu1e rad odjela s dl;ug|m
diplomski sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u
voditelj zdravstvenog odjela do 40 silini studii i odjelg; gdgc?vara za rad i di‘sciplinulf,l odjelLlj; odgovara za
. sveucilisni stuaij il funkcioniranje odjela; prati medicinske i gospodarske
zaposlenih; integrirani parametre odjela; prati struéni rad zaposlenika u odjelu;
dI’.SC., mr.sc.,prim. nije uvjet radnog preddiplomskii organizira redovite i povremene strucne sastanke u odjelu;
. li Ye biti u funkaiii rad diol i osigurava i prati struno usavrsavanje staZista i specijalizanata;
mjesta, ali moze biti u funkciji radnog IHOh?\S I B planira stru¢na usavrsavanja zaposlenika; donosi plan godisnjih
mjesta sveucilisni studu, 1 odmora zaposlenika u odjelu; organizira pripravnost za odjel i
lozai | " doktor medicine sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje struke.
0lozaj l.vrste N ’
P . poloZzen
spec.ispit/uza
specijalizacija,
najmanje 5 godina
specijalistickog
staZa
3.3.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Akt?vno sudj:eluje u sp“rovodenju pripravrTiékog'staia V§S‘i SS“S;
Vilew e v . radi plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju
. : sveucilisni ili stru¢ni bolesnika:  akfi dielui it vréi  nad d
glavna sestra,zdravstveni djelatnik - tudii olesnika; aktivno ~sudjeluje u viziti; vrsi nadzor na
R stuaij sterilizacijom i dezinfekcijom i snosi odgovornost; skrbi o
voditelj odjela sestrinstva,odobre snabdjevanju lijekova i sanitetskog materijala za potrebe
p0|0iaj Il.vrste nje za samostalni 1 sluzbe; prima naloge rukovoditelja sluzbe i organizira rad
d sestara i NSS u sluzbi; prati rad sestara i NK zaposlenika u sluzbi;
ra uskladuje rad s drugim sluzbama u Bolnici; vodi medicinsku i
ostalu dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju godisnjih
odmora; vrsi kontrolu unosa podataka kod fakturiranja; prati
tjedni i mjesecni raspored rada;skrbi o trebovanju potroSnog
materijala za sluzbu kao i sitnog inventara; obavlja poslove
svoje struke; obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja
sluzbe, a u okviru svoje struke.

3.3.3. . preddiplomski i Vrdi vizitu, preglede, previjanje i lijeCenje bolesnika; vodi
DOKTOR MEDICINE SPEC”AL'ST, Uzl diplomski odjelnu dokumentaciju (anamneze, otpusna pisma, ispise...);
SPECIJALIST 1Z PLASTICNE | WIF.JV i studii il nafizire rad sredstava i prov?denje zadataka kao i higijerlskog

sveucilisni stuaij il rezima odjela; u ambulanti vrii preglede, dijagnostiku i lije¢enje
REKONSTRUKCUSKE KIRURGIJE integrirani kirurskih bolesnika; po potrebi obavlja konzilijarne preglede i
. _— ” _— preddiplomskii endoskopske zahvate; u operaciji vr$i operativne zahvate
doktor medicine specijalist,uzi specijalist diolomski 2 dostupne njegovoj edukaciji i sposobnostima; po potrebi radi s
u bolnici Iplomski RTG aparatom tijekom operacije; obavlja sve poslove svoje
- sveucilisni Studlj, struke; sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti.
radno mjesto l.vrste doktor medicine;
poloZen

spec.ispit/uza

specijalizacija

3.3.4. ~ preddiplomski i Vrdi vizitu, preglede, previjanje i lijeCenje bolesnika; vodi
DOKTOR MEDICINE SPEC”AL'ST, uzi diplomski odjelnu dokumentaciju (anamneze, otpusna pisma, ispise...);
SPECIJALIST IZ PLASTICNE KIRURGIJE, V.Pv X o nadzire rad sredstava i provodenje zadataka kao i higijenskog
PRIM sveucilidni studij ili rezima odjela; u ambulanti vréi preglede, dijagnostiku i lije¢enje

° integrirani kirurskih bolesnika; po potrebi obavlja konzilijarne preglede i
doktor medicine specijalist, uzi specijalist preddiplomski i Z"d°5k°p5k.e Zah."a:ﬂe;k”.f’.”erac”'b Vsl operativne ;.ah";.te
diplomski 1 ostupne njegovoj edukaciji i sposobnostima; po potrebi radi s

u bolnici

radno mjesto l.vrste

sveucilisni studij,
doktor medicine;
poloZen
spec.ispit/uza
specijalizacija

RTG aparatom tijekom operacije; obavlja sve poslove svoje
struke; sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti.
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3.3.5. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST, preddiplomski i Zrékl vizitu, ”preglede, previjanje i 'Iijeée‘nje' boI{esnidka!; vo:i ojjelnu
o diplomski sveuciligni okumentaciju (anamneze, otpusna pisma, ispise...); nadzire rad sredstava
UZI SPECIJALIST 1Z VASKULARNE o K X i provodenje zadataka kao i higijenskog reZima odjela; u ambulanti vrsi
KlRURGUE, DR.SC. StUdU ili integrirani preglede, dijagnostiku i lije¢enje kirurskih bolesnika; po potrebi obavlja
preddiplomski i konzilijarne preglede i endoskopske zahvate; u operaciji vr$i operativne
doktor medicine specijalist,uii diplomski sveuciliéni zahvate dostupne njegovoj edukaciji i sposobnostima; po potrebi radi s
o L. .. RTG aparatom tijekom operacije; obavlja sve poslove svoje struke;
SPECIJa“St,dI’-SC- u bolnici StUdU’ doktor sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti.
radno mjesto l.vrste medicine; polozen
spec.ispit/uza
specijalizacija
3.3.6. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Vrdi vizitu; ”preglede; previjanje |'I|Jece'njt=j boliesmkz?; vodi odjelnu
L diplomski sveudiligni dokumentaciju (anamneze, otpusna pisma, ispise...); nadzire rad sredstava
OPCE KIRURGUE o o i provodenje zadataka kao i higijenskog rezima odjela; u ambulanti vrsi
dokt dici iialist studij ili integrirani preglede, dijagnostiku i lije¢enje kirurékih bolesnika; po potrebi obavlja
oktor medicine specijalist u preddiplomskii konzilijarne preglede i endoskopske zahvate; vr$i abdominalne i druge
bolnici diplomski sveudiligni operacijske zahvate dostupne njegovoj edukaciji i sposobnostima; po
: .. potrebi radi s RTG aparatom tijekom operacije; obavlja sve poslove svoje
radno mjesto l.vrste StUd” doktor struke; sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti.
medicine; polozen
spec.ispit
3.3.7. DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST preddiplomski i Vrdi vizitu; preglede; previjanje i lijeCenje bolesnika; vodi odjelnu
. 4 diplomski sveuciliéni dokumentaciju (anamneze, otpusna pisma, ispise...); nadzire rad sredstava
DJECJE KIRURGUE P o K X i provodenje zadataka kao i higijenskog rezima odjela; u ambulanti vrsi
dokt dici iialist studij ili integrirani preglede, dijagnostiku i lije¢enje kirurékih bolesnika; po potrebi obavlja
oKtor medicine specijalist u preddiplomski i konzilijarne preglede i endoskopske zahvate; vr$i operacijske zahvate
bolnici diplomski sveudiliéni dostupne njegovoj edukaciji i sposobnostima; po potrebi radi s RTG
. .. aparatom tijekom operacije; obavlja sve poslove svoje struke; sudjeluje u
radno mjesto l.vrste StUd” doktor dZiurstvu i rJ)ripravngsti : : i : o
medicine; poloZen
spec.ispit
3.3.8. DOKTOR MEDICINE preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavr$avanju doktora
’ .
L H H Xilig i medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
SPECIJALIZANT OPCE KIRURGLJE diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
doktor medicine na specijalizaciji preddiplomski i
radno mjesto l.vrste diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad
3.3.9. DOKTOR MEDICINE preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju doktora
’ ..
« H H Sili&ni medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
SPECIJALIZANT DJECJE KIRURGIE | diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
doktor medicine na specijalizaciji preddiplomski i
radno mjesto l.vrste diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad
3.3.10. preddiplomski Rukovodi i koordinira timom za provodenje zdravstvene njege; sudjeluje u

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
NA ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

sveucilisni ili strucni
studij
sestrinstva,odobrenje
za samostalni rad

viziti; uspostavlja kontakt s bolesnikom; evidentira sve potrebne podatke
vazne za sastavljanje plana zdravstvene njege; provodi evaluaciju
zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika; provodi ili sudjeluje u
provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka po protokolima bolnice i
pismenoj odredbi lije¢nika; osigurava i nadzire propisano zbrinjavanje
infektivnog otpada; po nalogu lije¢nika daje intravenozne injekcije;
organizira zdrav. njegu s moguc¢noscu delegiranja poslova na nizu razinu;
procjenjuje uspjesnost provedene zdravstvene njege; dokumentira plan i
provodenje zdrav.njege; educira bolesnika i obitelj u smislu odrzavanja i
poboljSanja stanja i sprjeCavanju komplikacija bolesti iz podrucja
zdrav.njege; kongtolira zakonitost rada med. sestara u svom timu; rad na
racunalu; uska suradnja s odjelnim lijecnicima i glavnom sestrom Odjela;
vodi brigu o nabavci potrebnih med. materijala i lijekova; nadzire njihovu
pravilnu primjenu; izvjes¢uje nadleznog lije¢nika o svim podatcima vezanim
za uoCenu promjenu kod bolesnika; pristup hitnom zbrinjavavanju
bolesnika do dolaska lije¢nika; obavlja ostale poslove po nalogu lijecnika,
glavne sestre u granicama svog podrucja odgovornosti; utvrduje potrebu i
sastavlja plan za kontinuiranu zdravstvenu njegu i nadzire provedbu;
organizira i provodi trajno stru¢no usavrsavanje tima kojim rukovodi.
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3.3.11.

PRVOSTUPNIK/CA

SESTRINSTVA U AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Rukovodi i koordinira timom za provodenje zdravstvene njege; sudjeluje u
viziti; uspostavlja kontakt s bolesnikom, evidentira sve potrebne podatke
vaZne za sastavljanje plana zdravstvene njege; provodi ili sudjeluje u provedbi
dijagnostickih i terapijskih postupaka po protokolima bolnice i pismenoj
odredbi lije¢nika; osigurava i nadzire propisano zbrinjavanje infektivnog
otpada; po nalogu lije¢nika daje intravenozne injekcije; priprema bolesnika za
op. zahvate; asistira kod manjih kirurskih zahvata; organizira zdrav. njegu s
mogucénoséu delegiranja poslova na niZu razinu; procjenjuje uspjesnost
provedene zdravstvene njege; dokumentira plan i provodenje zdrav. njege;
educira bolesnika i obitelj u smislu odrZavanja i poboljSanja stanja i
sprje¢avanju komplikacija bolesti iz podru¢nja zdrav. njege; kontrolira
zakonitost rada med. sestara u svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s
odjelnim lije¢nicima i glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci potrebnih
med. materijala i lijekova; nadzire njihovu pravilnu primjenu; izvjescuje
nadleznog lije¢nika o svim podatcima vezanim za uofenu promjenu kod
bolesnika; pristup hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lije¢nika; obavlja
ostale poslove po nalogu lijecnika, glavne sestre u granicama svog podrucja
odgovornosti; utvrduje potrebu i sastavlja plan za kontinuiranu zdravstvenu
njegu i nadzire provedbu; organizira i provodi trajno strucno usavrsavanje
tima kojim rukovodi.

3.3.12.

MEDICINSKA

SESTRA/TEHNICAR NA ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

18

Odrzavanje osobne higijene bolesnika (kupanje, pranje, mijenjanje
polozaja...);  promatranje  bolesnika;  mjerenje  vitalnih  funkcija;
dokumentiranje izvr$enih intervencija u procesu zdravstvene njege; prijava
hrane (rad na racunalu), dijeljenje hrane i hranjenje nepokretnih bolesnika;
izvodenje medicinsko tehnickih zahvata (klizma, ispiranje..); podjela terapije
(peronalna i parenteralna); pripremanje za infuziju i transfuziju, sudjelovanje u
viziti; sudjelovanje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju bolesnika, obavlja i
ostale poslove po nalogu glavne sestre odjela.

3.3.13.

MEDICINSKA

SESTRA/TEHNICAR U OPC€OJ
KIRURSKOJ AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Prima naloge lije¢nika i organizira rad u ambulanti; nabavlja lijekove i
sanitetski materijal; asistira kod manjih kirurskih zahvata i drugih medicinskih
zahvata; po nalogu lije¢nika vrsi gipsanje i skidanje gipsa (kirurgija,
ortopedija); vrsi toaletu rana, opekotina; sudjeluje u transportu pacijenta,
vodi medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu lijecnika, a u
okviru struke.

3.3.14.

MEDICINSKA

SESTRA/TEHNICAR U
AMBULANTI ZA PLASTICNU |
VASKULARNU KIRURGIJU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Prima naloge lije¢nika i organizira rad u ambulanti; nabavlja lijekove i
sanitetski materijal; asistira kod manjih kirurskih zahvata i drugih medicinskih
zahvata; vrsi toaletu rana, opekotina; sudjeluje u transportu pacijenta, vodi
medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, a u
okviru struke.

3.3.15.

MEDICINSKA

SESTRA/TEHNICAR U
AMBULANTI DJECJE KIRURGIJE

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Prima naloge lije¢nika i organizira rad u ambulanti; nabavlja lijekove i
sanitetski materijal; asistira kod manjih kirurskih zahvata i drugih medicinskih
zahvata; ; vrsi toaletu rana, opekotina; sudjeluje u transportu pacijenta, vodi
medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu lijecnika, a u
okviru struke.

3.3.16.

MEDICINSKA

SESTRA/TEHNICAR U
AMBULANTI - GIPSER

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Prima naloge lije¢nika i organizira rad u ambulanti; nabavlja lijekove i
sanitetski materijal; asistira kod manjih kirurskih zahvata i drugih medicinskih
zahvata; po nalogu lijec¢nika vrsi gipsanje i skidanje gipsa (kirurgija,
ortopedija); vrsi toaletu rana, opekotina; sudjeluje u transportu pacijenta,
vodi medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, a u
okviru struke.
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STRUCNI UVJET BROJ
ZA RASPORED IZVRS
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA NA RADNO | OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
MJESTO TELJA
3.4. | ODJEL ZA UROLOGUU
3.4.1. VODITELJ) ZDRAVSTVENOG preddiplomski i Koordinira i kontrolira rad odjela; uskladuje rad odjela s drugim sluzbama i
dinlomski odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu; odgovara za rad i
ODJELA V.Pv i i disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje odjela; prati medicinske i
voditelj zdravstvenog odjela do sveucilisni StUdU ili gospodarske parametre odjela; prati struéni rad zaposlenika u odjelu;
K integrirani organizira redovite i povremene stru¢ne sastanke u odjelu; osigurava i prati
40 Zap05|en|h; preddiplomskii stru¢no usavriavanje staZista i specijalizanata; planira struna usavriavanja
dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet diplomski 1 zaposlenika; dont.)si-plan. qui§njih odmora -zaposlenika u od!'elu; organizira
d ast l se biti pripravnost za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje struke.
raanog mjesta, all moze piti u sveucilisni studij,
funkciji radnog mjesta doktor
poloZaj l.vrste medlcme,n.ajmanje
5 godina
specijalistickog
staza
3.4.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Aktlvno”sudjeluje u sproyodehju prlpre'ivnlfkog staza' YSS |'SSS; rad'l lean i
sveudilizni ili evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika; aktivno sudjeluje u
glavna sestra,zdravstveni trueni studii viziti; vréi nadzor nad sterilizacijom i dezinfekcijom i snosi odgovornost; skrbi o
. . N strucni stuaij snabdjevanju lijekova i sanitetskog materijala za potrebe sluzbe; prima naloge
dJelatmk - VOdltelj OdJela sestrinstva, 1 rukovoditelja sluzbe i organizira rad sestara i NSS u sluzbi; prati rad sestara i
poloiaj Il.vrste odobrenje za NK zaposlenika u sluzbi; uskladuje rad s drugim sluzbama u Bolnici; vodi
Ini rad medicinsku i ostalu dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju godi$njih odmora;
samostalnira vrsi kontrolu unosa podataka kod fakturiranja; prati tjedni i mjese¢ni raspored
rada;skrbi o trebovanju potrosnog materijala za sluzbu kao i sitnog inventara;
obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja
sluzbe, a u okviru svoje struke.
3.4.3. DOKTOR MEDICINE preddiplomski i Vrdi vizitu, preglede, previjanja i lijeCenje bolesnika; vodi odjelnu
diplomski dokumentaciju (anamneze, otpusna pisma, ispise...); nadzire rad sestara i
SPECIJALIST UROLOGLIE sveudilizni studij ili provodenje zadataka kao i higijenskog rezima sluibe; u ambulanti vrsi
doktor medicine specuallst u integrirani preglede, dijagnostiku i lije¢enje uroloskih bolesnika; po potrebi obavlja
bolnici dd'g| Kii 5 konzilijarne preglede i cistoskopske pretrage, biopsije mjehura i prostate;
N pre ) P om§ I provodi kateterizaciju muskog i Zenskog mokracnog mjehura; vrsi
radno mjesto l.vrste diplomski suprapupicne punkcije; uvodi sonde u mokracovode; izvodi transuretralne
sveucilidni studij, resekcije prostate i tumora mjehura; vrsi preglede UZV; vrsi ostale operativne
doktor medicine; zahvate u okviru svoje struke; sudjeluje u pripravnosti.
poloZen spec.ispit
3.4.4. preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrSavanju doktora
DOKTOR MEDICINE, . . medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
SPECIJALIZANT UROLOGIJE diplomski
— sveucilisni studij ili
doktor medicine na integrirani
specijalizaciji preddiplomski i 1
radno mjesto L.vrste diplomski
sveucilisni studij,
doktor medicine;
odobrenje za
samostalan rad
3.4.5. preddiplomski Rukovodi i koordinira timom za provodenje zdravstvene njege; sudjeluje u
PRVOSTUPN'K/CA sveudilizni ili viziti; uspostavlja kontakt s bolesnikom; evidentira sve potrebne podatke
SESTRINSTVA NA ODJELU vazne za sastavljanje plana zdravstvene njege; provodi evaluaciju zdravstvene

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

strucni studij
sestrinstva,
odobrenje za

samostalni rad

njege i kategorizaciju bolesnika; provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih
i terapijskih postupaka po protokolima bolnice i pismenoj odredbi lijecnika;
osigurava i nadzire propisano zbrinjavanje infektivnog otpada; po nalogu
lije¢nika daje intravenozne injekcije; organizira zdrav. njegu s mogucnos$cu
delegiranja poslova na niZu razinu; procjenjuje uspjeSnost provedene
zdravstvene njege; dokumentira plan i provodenje zdrav.njege; educira
bolesnika i obitelj u smislu odrzavanja i poboljSanja stanja i sprjecavanju
komplikacija bolesti iz podrucdja zdrav.njege; kongtolira zakonitost rada med.
sestara u svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim lije¢nicima i
glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci potrebnih med. materijala i
lijekova; nadzire njihovu pravilnu primjenu; izvjes¢uje nadleznog lije¢nika o
svim podatcima vezanim za uoCenu promjenu kod bolesnika; pristup hitnom
zbrinjavavanju bolesnika do dolaska lije¢nika; obavlja ostale poslove po nalogu
lije¢nika, glavne sestre u granicama svog podrucja odgovornosti; utvrduje
potrebu i sastavlja plan za kontinuiranu zdravstvenu njegu i nadzire provedbu;
organizira i provodi trajno stru¢no usavrsavanje tima kojim rukovodi.
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3.4.6. MEDICINSKA srednja medicinska Odrzavanje osobne higijene bolesnika (kupanje, pranje, mijenjanje
« kola, obéi smier: poloZaja...);  promatranje  bolesnika;  mjerenje  vitalnih  funkcija;
SESTRA/TEHNICAR NA ODJELU » op | Jer; dokumentiranje izvrSenih intervencija u procesu zdravstvene njege; prijava
d i diel ik u bolnici OdObrenJe za 10 hrane (rad na racunalu), dijelienje hrane i hranjenje nepokretnih bolesnika;
zdravstveni je atnik u bolnici samostalan rad izvodenje medicinsko tehnickih zahvata (klizma, ispiranje..); podjela terapije
i (peronalna i parenteralna); pripremanje za infuziju i transfuziju, sudjelovanje u
radno mjesto lll.vrste p p prip J j j j j
viziti; sudjelovanje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju bolesnika, obavlja i
ostale poslove po nalogu glavne sestre odjela.
3.4.7. MEDICINSKA srednja medicinska Priprema ambulantu za rad, priprema pacijenete za lije¢nicki pregled;
v v 2 P priprema i primjenjuje peroralnu, parenteralnu i lokalnu terapiju po nalogu
SESTRA/TEHNICAR U skola, opu.smjer, lije¢nika. Educira pacijenta i obitelj u smislu odrZavanju i poboljsanju stanja,
AMBULANTI odobrenje za spre¢avanju komplikacija bolesti iz podru¢ja zdravstvene njege (osobna
T N . samostalan rad 1 higijena, prehrana, promjena Zivotnih navika, koriStenje pomagala, lijekova)
zdravstveni dje|at|’llk u bolnici Vodi brigu o Cistodi i urednosti prostora ambulante i u dogovoru s glavhom
radno mjesto Il.vrste sestrom nadzire rad pomocnog osoblja. Vodi brigu o nabavci potro$nog
materijala i lijekova. Provodi dezinfekciju, priprema i evidentira pribor i
material za sterilizaciju; obavllja ostale poslove po nalogu rukovoditelja.
~
3.4.8. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i pregled, obrada, postupci i lijeCenje bolesnika na odjelu , operativni zahvati,
dinlomski odnosno  ambulantno-specijalistickoj ~ djelatnosti  u okviru  svoje
UROLOGIJE VPW . » specijalnosti,obavljaju  konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
doktor medicine speciialist u SVEUC'I|5n|5tUdU zdravstvene zaStite i drugih specijalnosti,upuéivanje bolesnika na druge
peci ili integrirani konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je za vodenje
bolnici, preddiplomskii 1 pdropISjne zd;av‘stvsnle iokll-,!mvent‘z:]cijek,) It?videnc-ije |-ki|‘ ‘ivzlllje.édt?jlz:\,:nalitz'a'
. K . zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i poliklini¢koj djelatnosti i
radno mjesto lvrste dl[..)|.OI’T?SkI B zajedno s primarnom zdravstvenom zasStitom izraduje prijedloge programa
sveucilisni StUde mjera zdravstvene zastite za podrucje Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom
odgoju i prosvjecivanju, edukaciji zdravstvenih radnika, U svom radu koristi
doktor
medicine; zz;eor::o :f&;;f:;ﬁ;\lt:mz'z:i obavljanje djelokruga odgovarajuce specijalnosti
polozen
spec.ispit
3.4.9. MEDICINSKA SESTRA/TEHN'CAR srednja priprema ambulantu za rad, priprema pacijente za lije¢nicki pregled,
medicinska primjenjuje parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, ,educira bolesnika i
U AMBULANTI . L. obitelj bolesnika u smislu odrzavanja stanja i sprecavanja komplikacija, bolesti
d i diel ik u bolnici Skola, opCi iz podrugja zdravstvene njege ( osobna higijena, prehrana, promjena Zivotnih
zdravstveni djelatnik u bolnici smjer; navika, koritenja pomagala, itd.) vodi brigu o nabavci potro$nog materijala,
radno mjesto 11l.vrste odobrenje za lijekova, rublja i sl. ovisno o potrebama doti¢ne dijagnostike ili ambulante,
| d provodi dezinfekciju, priprema i evidentira pribor i materijal za sterilizaciju
samostalan ra brine se za urednost i Cistocu radnog prostora, te u dogovoru s glavnom
1

sestrom nadzire rad pomoénog osoblja, vodi brigu o nabavci, redovnom
odrzavanju i popravku pribora i aparata predaje dnevne i mjesecne izvjestaje,
ako nema administratora na upisnom $alteru provodi obracun izvr$enih usluga
i na blagajnu Bolnice dostavlja naplaceni novac, vodi brigu o osnovnim
sredstvima i sitnom inventaru, suraduje s glavnom sestrom odjela te obavlja i
druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za
normalno odvijanje rada u ambulanti
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STRUCNI UVJET ZA BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA IZVRSI- OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MIJESTO TELJA
3.5. | ODJEL ZA NEUROKIRURGUU
3.5.1. | VODITELJ ZDRAVSTVENOG ODJELA preddiplomski i Ko?rdlnlra-| kgn?rollra rad 0?|je|a.; uskladuje rad odjgla s druglm
. . vilay sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjely;
. : diplomski sveucilisni p 1 discipli dielu: od funkcionirani
VOdIte|j zdravstvenog odjela do 40 tudii ili integri X odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje
. stuaij Iirintegrirani odjela; prati medicinske i gospodarske parametre odjela; prati
zaposlenih; preddiplomski i struéni rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene
dI".SC., mr.sc.,prim. nije uvjet diplomski sveuciligni 1 struCne sastanke u odjelu; osigurava i prati stru¢no usavrSavanje
d . li Yo biti dii dok dici staZzista i specijalizanata; planira struéna usavrSavanja
radnog mjesta, ali moze biti u studij, doktor rjne. ICine, zaposlenika; donosi plan godiSnjih odmora zaposlenika u odjelu;
funkciji radnog mjesta poloZen spec.lsplt/uza organizira pripravnost za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve
poloZaj Lvrste specijalizacija, najmanje poslove svoje struke.
’ 5 godina specijalisti¢kog
staza
3.5.2. | GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Aktivno sudjeluje u sprovodenju pripravni¢kog staza VSS i SSS;
sveudiligni ili struéni radi plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika;
g|avna sestra,zdravstveni djelatnik tudii akti-vno s-}dee!uje u viziti; wvrsi nadzpr nad - steri‘Iiza“cijom |
R stuaiy dezinfekcijom i snosi odgovornost; skrbi o snabdjevanju lijekova i
- voditelj odjela sestrinstva,odobrenje sanitetskog materijala za potrebe sluzbe; prima naloge
poloiaj Il.vrste za samostalni rad 1 rukovoditelja sluzbe i organizira rad sestara i NSS u sluzbi; prati
rad sestara i NK zaposlenika u sluzbi; uskladuje rad s drugim
sluzbama u Bolnici; vodi medicinsku i ostalu dokumentaciju u
sluzbi; vodi evidenciju godi$njih odmora; vrsi kontrolu unosa
podataka kod fakturiranja; prati tjedni i mjesecni raspored
rada;skrbi o trebovanju potro$nog materijala za sluzbu kao i
sitnog inventara; obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge
poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.

3.5.3. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Vrii vizitu, preglede, previjanje i lijeCenje bolesnika; vodi odjelnu

4 diplomski sveudiligni dokumentaciju (anamneze, otpusna pisma, ispise...); nadzire rad

NEUROK'RURGUE, PRIM. o K X sredstava i provodenje zadataka kao i higijenskog rezima odjela;

studij ili integrirani 1 u ambulanti vréi preglede, dijagnostiku i lijecenje kirurskih

doktor medicine specijalist prim_ u preddiplomski i bolesnika; po potrebi obavlja konzilijarne preglede i endoskopske

.. diplomski sveudiliéni zahvate; vrSi neurokirurSke operativne zahvate dostupne

bolnici g dok dicine: njegovoj edukaciji i sposobnostima; po potrebi radi s RTG

radno mjesto l.vrste studij doktor medicine; aparatom tijekom operacije; obavlja sve poslove svoje struke;
poloZen spec.ispit sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti.

3.5.4. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Vrii vizitu, preglede, previjanje i lijeCenje bolesnika; vodi odjelnu

4 diblomski sveugiligni dokumentaciju (anamneze, otpusna pisma, ispise...); nadzire rad

NEUROKIRURGIJE p o K X sredstava i provodenje zadataka kao i higijenskog rezima odjela;

dokt dici iialist studij ili integrirani 2 u ambulanti vréi preglede, dijagnostiku i lije¢enje kirurskih

0 Or medicine specijalist u preddiplomski i bolesnika; po potrebi obavlja konzilijarne preglede i endoskopske

bolnici diplomski sveudiligni zahvate; vrsi neurokirurSke operativne zahvate dostupne

A .. L njegovoj edukaciji i sposobnostima; po potrebi radi s RTG

radno mjesto l.vrste StUdU doktor me.d|c.|ne, aparatom tijekom operacije; obavlja sve poslove svoje struke;
poIozen spec.ispit sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti.

3.5.5. preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom
DOKTOR MEDICINE’ diplomski sveudiligni usavrsavanju doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i
SPECUALIZANT 49/13).

studij ili integrirani
doktor medicine na specijalizaciji preddiplomski i 1

radno mjesto l.vrste

diplomski sveucilisni
studij, doktor medicine;
odobrenje za
samostalan rad
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3.5.6.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
NA ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Rukovodi i koordinira timom za provodenje zdravstvene njege;
sudjeluje u viziti; uspostavlja kontakt s bolesnikom; evidentira
sve potrebne podatke vaZne za sastavljanje plana zdravstvene
njege; provodi evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju
bolesnika; provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i
terapijskih postupaka po protokolima bolnice i pismenoj odredbi
lije¢nika; osigurava i nadzire propisano zbrinjavanje infektivnog
otpada; po nalogu lije¢nika daje intravenozne injekcije; organizira
zdrav. njegu s mogucnoscu delegiranja poslova na nizu razinu;
procjenjuje  uspjeSnost  provedene  zdravstvene  njege;
dokumentira plan i provodenje zdrav.njege; educira bolesnika i
obitelj u smislu odrZavanja i poboljSanja stanja i sprjeCavanju
komplikacija bolesti iz podru¢ja zdrav.njege; kongtolira
zakonitost rada med. sestara u svom timu; rad na rac¢unalu; uska
suradnja s odjelnim lije¢nicima i glavhom sestrom Odjela; vodi
brigu o nabavci potrebnih med. materijala i lijekova; nadzire
njihovu pravilnu primjenu; izvjes¢uje nadleznog lije¢nika o svim
podatcima vezanim za uocenu promjenu kod bolesnika; pristup
hitnom zbrinjavavanju bolesnika do dolaska lije¢nika; obavlja
ostale poslove po nalogu lije¢nika, glavne sestre u granicama
svog podrucja odgovornosti; utvrduje potrebu i sastavlja plan za
kontinuiranu zdravstvenu njegu i nadzire provedbu; organizira i
provodi trajno stru¢no usavrsavanje tima kojim rukovodi.

3.5.7.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
NA ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

11

Odrzavanje osobne higijene bolesnika (kupanje, pranje,
mijenjanje poloZaja...); promatranje bolesnika; mjerenje vitalnih
funkcija; dokumentiranje izvrSenih intervencija u procesu
zdravstvene njege; prijava hrane (rad na racunalu), dijeljenje
hrane i hranjenje nepokretnih bolesnika; izvodenje medicinsko
tehnickih zahvata (klizma, ispiranje..); podjela terapije (peronalna
i parenteralna); pripremanje za infuziju i transfuziju, sudjelovanje
u viziti; sudjelovanje u zdravstvenom odgoju i prosvjedivanju
bolesnika, obavlja i ostale poslove po nalogu glavne sestre odjela.

3.5.8.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
NEUROKIRURSKOJ AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Prima naloge lijecnika i organizira rad u ambulanti; nabavlja
lijekove i sanitetski materijal;, asistira kod manjih kirurskih
zahvata i drugih medicinskih zahvata; ; vrsi toaletu rana,
opekotina; sudjeluje u transportu pacijenta, vodi medicinsku
dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu lijecnika, a u
okviru struke.
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STRUCNI UVJET

BROJ
ZA RASPORED «
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA NA RADNO 1ZVRSI- OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
TELIA
MJESTO
3.6. | OPERACISKI BLOK | CENTRALNA STERILIZACUA
3.6.1. VODITELJ ZDRAVSTVENOG preddiplomski i Koordinira i kontrolira rad odjela; uskladuje rad odjela s drugim sluzbama i
diplomski odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu; odgovara za rad i
ODIJELA VF.).V . » disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje odjela; prati medicinske i
voditelj zdravstvenog odjela sveucilisni StUdU gospodarske parametre odjela; prati strucni rad zaposlenika u odjelu;
. ili integrirani organizira redovite i povremene struéne sastanke u odjelu; osigurava i prati
do 40 zaposlenih preddiplomski i struéno usavriavanje staZista i specijalizanata; planira struéna usavrsavanja
dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet diplomski 1 zaposlenika; dont?si 'plan'godviénjih"odmora za'poslenika u odjely; organizira
d ast l Se biti pripravnost za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje struke.
raadnog mjesta, ali moze bitiu | sveucilisni studij,
funkciji radnog mjesta doktor
poloZaj l.vrste med'c'ne'n.ajmam
e 5 godina
specijalistickog
staza
3.6.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Aktlvno”sudjeluje u sproyode'nju prlprévn!?kog staz'a \{SS |'SSS; radll plén i
sveudilizni ili evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika; aktivno sudjeluje u
glavna sestra, zdravstveni L. . viziti; vrdi nadzor nad sterilizacijom i dezinfekcijom i snosi odgovornost;
. : rem strucni studij skrbi o snabdjevanju lijekova i sanitetskog materijala za potrebe sluzbe;
dJelatmk - VOdIte|J Odjela sestrinstva,odobr 1 prima naloge rukovoditelja sluzbe i organizira rad sestara i NSS u sluzbi;
7ai H prati rad sestara i NK zaposlenika u sluzbi; uskladuje rad s drugim sluzbama
polozaj ll.vrste enje za
Ini rad u Bolnici; vodi medicinsku i ostalu dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju
samostalnira godisnjih odmora; vrsi kontrolu unosa podataka kod fakturiranja; prati
tjedni i mjesecni raspored rada;skrbi o trebovanju potroSnog materijala za
sluzbu kao i sitnog inventara; obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge
poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.
3.6.3. PRVOSTUPN'K/CA preddiplomski Aktilvno'§ud:'jeluje u sproyode'n:'(u priprfavni.ékt;g Istai'ak V§Ski'SSS; ra;:lli Iplfm i
OTTIPa evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika; aktivno sudjeluje u
SESTRINSTVA U SVEL!CI.|IsnI I|.I. viziti; vrdi nadzor nad sterilizacijom i dezinfekcijom i snosi odgovornost;
OPERACIJSKOJ SALI struéni studij prima naloge rukovoditelja sluzbe i organizira rad sestara i NSS u sluzbi;
. - . sestrinstva, 3 prati rad sestara i NK zaposlenika u sluzbi; uskladuje rad s drugim sluzbama
zdravstveni dJeIatnlk u bolnici odobrenje za u Bolnici; vodi medicinsku i ostalu dokumentaciju u sluzbi; vrsi kontrolu
H . unosa podataka kod fakturiranja; prati tjedni i mjesecni raspored
radno mjesto Il.vrste samostalni rad rada;skrbi o trebovanju potrosnog materijala za sluzbu kao i sitnog
inventara; obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.
3.6.4. MEDICINSKA srednja E'riprfelina opgracijs'(ku sa'lu u sk:?duvi op'eracijskim p'r'og'ramom;”izlvodi
- . M irurSko pranje ruku; priprema kirur§kog instrumentarija i materijala te
SESTRA/TEHNICAR U medla{]ska.skola, potrebne kirurSke opreme i aparata;sterilno se oblaci te asistira drugim
OPERACIJSKOJ SALI opcismjer; ¢lanovima tima kod oblagenja; priprema materijala za pokrivanje
T . . odobrenje za operacijskog polja; pravilna i pravovremena primjena instrumenata-
zdravstveni djelatnlk u bolnici samostalan rad instrumentiranje-prva instrumentarka; suraduje s drugom
radno mjesto ll.vrste instrumentarkom i ostalim ¢lanovima kirurskog tima; predvida zahtijeve
' 23 operatera tijekom operacijskog zahvata; provjerava indikator sterilnosti i
datuma kod otvaranja sterilnog materijala i tekudina; odgovorna je za
rukovanje i Cuvanje aparature, svaki kvar ili Stetu prijavljuje glavnoj
instrumentarki; oprezno rukuje o$trim predmetima te ih odlaze na
odgovarajuc¢e mjesto; odrzava i kontrolira odgovarajuéi broj svih brojivih
predmeta i kompresa na sterilnom polju; zbrinjava drenazu i kirursku ranu
prema dogovoru s kirurgom; priprema operiranog bolesnika za transport
na kirurski odjel; mehanicko pranje, dezinfekcija i priprema upotrebljenog
kirurskog materijala za sterilizaciju.
3.6.5. PRVOSTUPN'K/CA preddiplomski Orkganiﬁ:ja ods'jekadi oslr'10vr'11 p'ostupci vezani L:jz kvalitetu; poznavanje
OTTIPa zakonskih propisa-zdravlje i sigurnost na radu, poznavanje osnova
SESTRINSTVA U SVEL!CI.|IsnI ll_l_ mikrobiologije; poznavanje osnova dezinfekcije, dekontaminacije i obrade
STERILIZACUI strucni studij 1 medicisnkih instrumenata i pribora; poznavanje instrumenata; poznavanje

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

sestrinstva,odobr
enje za
samostalni rad

osnova sterilizacije i nadina rada sterilizatora; poznavanje upravljanja
kvalitetom i validacijom; poznavanje pisanja faktura i vodenje financija;
suradnja s ostalim odjelima; rad po uputama glavne sestre sluzbe.
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3.6.6.

MEDICINSKA
SESTRA/TEHNICAR U
STERILIZACUI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Jutarnja kontrola svih sterilizatora (3autoklava); prijem materijala;
razvrstavanje materijala prema vrsti sterilizacije; ispuhivanje materijala i
priprema za hladnu sterilizaciju; slaganje materijala u dobose za
autoklaviranje; razvrstavanje i slaganje operacijskog rublja u setove i
dobose; razvrstavanje, pakovanje i zavarivanje setova za odredene
zahvate; razvrstavanje, brojanje i slaganje tupfera; stavljanje kontrole
sterilizacije-kemijska i bioloska kontrola; pisanje evidencije materijala i
vrste sterilizacije; stavljanje materijala u sterilizator;vadenje sterilnog
materijala; pregled kontrole sterilnosti, stavljanje na evidencijsku
listu;slaganje sterilnog materijala u kontejnere i police po sluzbama;
izdavanje sterilnog materijala uz potpis i kontrolu sestre s odjela; nosenje
materijala na mikrobiologiju za kontrolu sterilizacije; ¢iS¢enje i odrzavanje
sterilizatora; ostale radnje prema uputi glavne sestre sluzbe.
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STRUCNI UVIJET BROJ
ZA RASPORED | IZVRS
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA NA RADNO I OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
MJESTO TELIA
3.7. | ODJEL ZA OPCU KIRURGHU - NOVA GRADISKA
3.7.1. VODITEL ZDRAVSTVENOG preddiplomski i Yoc?e-nje, organiza‘ciju i koordinaciju ra'da‘ ustrojstverTe
. diplomski jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
ODJELA preko 40 Zap05|e"|h} V.F.)v . i izvrsitelja ustrojstvene jedinice,odgovoran je za provodenje odluka
diteli zd t diel K sveuilisni studij ili ravnatelja, Upravnog vijeca, prolelnika sluzbe i Stru¢nog vijeca
voditel) zdravstvenog odj€la preko integrirani ustanove,zaduZen je za jedanput tromjese¢no podnijeti izvje$ce
40 za poslenlh; preddiplomski i proEeIr;(iklu S(liUibE o raju uztro{st\{f-nsljedinige,zaciu?er; je po'éedt‘kc‘)m
. - . K . svake kalendarske godine dostaviti Plan rada ustrojstvene jedinice
dr.sc., mr..sc.,prlm.. mj? UVj.e.t diplomski pro€elniku sluzbe radi usvajanja istog na Upravnom vije¢u,zaduzen je
radnog mjesta, ali moze biti u sveucilisni studij, 1 za koordinaciju struéne povezanosti s drugim ustrojstvenim
funkciji radnog mjesta doktor je:inicamz; uﬁtanove,iTraduje prijidlog P'Ile'ma kgrizte.nja godi§:jeg
. . . odmora,obavlja  poslove mentora ili odreduje  mentora
poloiaj l.vrste med|cme,n.ajmanje specijalizantima i doktorima medicine-pripravnicima,brine o
5 godina struénom usavriavanju radnika,nadzire stru¢ni rad u ustrojstvenoj
specijalistickog jedinici i kontrolira radnu disciplinu radnika, a u slu¢aju kréenja radne
staza discipline o tome u pisanoj formi izvjes¢uje procelnika
sluzbe,ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu novih
dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih
dostignuda u radu ustrojstvene jedinice.
3.7.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski organizira, upra\flja i koor(Ehmra osobljem, materualnlmvs.reds‘twma t‘e
sveudilizni ili sustavima podrske u okviru svog autonomnog podruéja djelovanja
g|avna sestra,zdravstveni djelatnik truéni studii zdravstvet\e/s‘estrinske njege-,suraduj-e s 'vodite!jem odje-la- u
N strucni stuaij provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti na odjelu, koordinira i
- voditelj odjela sestrinstva, organizira provodenje zdravstvene njege na odjelu, koordinira rad
poloiaj Il.vrste odobrenje 7a svih zaposlenih koji sudjeluju u provodenju zdravstvene njege, rad
Ini rad pomocnog i tehnickog osoblja i uskladuje ga prema tehnickim
samostalnira mogucnostima odjela, svakodnevno prisustvuje viziti, vodi brigu o
odjelnoj apoteci, potrebama za lijekove, materijal za zdravstvenu
njegu, nabavlja ih uz odobrenju voditelja odjela, te kontrolira njihovu
1 potrosnju, provodi i nadzire provodenje mjera zastite na radu u
suradnji s nadleznim tijelima vodi evidenciju i kontrolira koristenje
radnog vremena i godi$njeg odmora od strane VSS, SSS zdravstvenih
radnika i pomoc¢nog osoblja, odrZava strucne sastanke sa sestrama na
odjelu, uvodi u rad novoprimljene medicinske sestre i pomaze im u
strunom usavrSavanju, sudjeluje u organiziranju i izvodenju
pripravnickog staza medicinskih sestara u dogovoru s glavnom
sestrom bolnice, upravlja sustavom kvalitete zdravstvene/sestrinske
njege i procjene razvoja zdravstvene njege. sudjeluje u edukaciju svih
razina medicinskih sestara obavlja i druge administrativne,
organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno
odvijanje rada u radnoj jedinici
3.7.3. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i pregled, obrada i”Iijt?EetrV\je.boIes.nika na polesniékom odjglu,odnosr\lo
~ diplomski ambulantno-specijalistickoj  djelatnosti  u okviru  svoje
OPCE KIRURGUE V.F.)v i i specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
sveuilini studij ili zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upuéivanje bolesnika na
doktor medicine specijalist u integrirani druge konzultativne preglede i na stacionarno lijeenje,odgovoran je
bolnici preddiplomski i 7 ?a ' \Cod‘enje propisane zdravstverfe doku‘men't'asije,- evidenFije i
diol ki izvjeStaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lijecenih u bolnicama
radno mjesto l.vrste Ir..).OI’l’?S I . i poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom
sveucilisni studij zastitom izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za
doktor medicine; podrucje Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju,
y P edukaciji zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu
polozen spec.ispit neophodnu za obavljanje djelokruga odgovarajuée specijalnosti
odnosno subspecijalnosti.
3.7.4. DOKTOR MEDICINE SPECUALIST preddiplomski i pregled, obrada i lijecenje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno

OPCE KIRURGIJE, UZI SPECIJALIST
ABDOMINALNE KIRURGIJE,
prim.dr.sc.

doktor medicine specijalist,uzi
specijalist u bolnici

radno mjesto l.vrste

diplomski
sveucilisni studij ili
integrirani
preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij,
doktor medicine;
polozen
spec.ispit/uza
specijalizacija

ambulantno-specijalistickoj  djelatnosti  u okviru  svoje
specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama
i poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom
zastitom izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za
podrucje Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju,
edukaciji zdravstvenih radnika,U svom radu koristi opremu
neophodnu za obavljanje djelokruga odgovarajuée specijalnosti
odnosno subspecijalnosti.
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3.7.5. DOKTOR MED'C'NE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju doktora
SPECUALIZANT 12 diplomski medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
ABDOMINALNE KIRURGUE SVTUC'I'Sn' studij

. ili integrirani
doktor medicine na C8 .
Slizacii preddiplomski i
specijalizacijl diplomski 1
radno mjesto l.vrste sveudiligni
studij, doktor
medicine;
odobrenje za
samostalan rad

3.7.6. PRVOSTUPN'K/CA preddiplomski Op'is poslova'medicvinske sestre prvostupnice sukl'adna je kompétencijama

sveudiligni ili koje su propisane ¢lankom 16. a Zakona o sestrinstvu, utvrduje potrebe

SESTRINSTVA NA ODJELU .. . pacijenta za zdravstvenom njegom, planira, organizira, provodi i

d i diel ik u bolnici struéni studij 4 procjenjuje kvalitetu zdravstvene/sestrinske njege, nadzire rad svih radnika

zdravstveni djelatnik u bolnici sestrinstva, koji na bilo koji nacin utjecu na proces provodenja zdravstvene/sestrinske

radno mjesto Il.vrste odobrenje za njege, odgovorna je za evidentiranje svih provedenih postupaka i aktivnosti
samostalni rad provodenja zdravstvene/sestrinske njege tijekom 24 sata,

3.7.7. PRVOSTUPNIK SESTRINSTVA preddiplomski Prima nljloge Iijefnlika i‘o-rgan::ir; rad Hharﬂ-bm%m nak:]avlja Iijel;ove-hi

> Variy s sanitetski materijal; asistira kod manji irurskih zahvata i drugi
U HITNOJ SLUZBI SVEL{CI.“SHI II.I. medicinskih zahvata; ; vrsi toaletu rana, opekotina; sudjeluje u transportu
zdravstveni djelatnik u bolnici StI’UCI’TI studij pacijenta, vodi medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale poslove po
sestrinstva, 1 nalogu lije¢nika, a u okviru struke.
d FTI— odobrenje za
radno mjesto ll.vrste samostalni rad

3.7.8. MEDICINSKA srednja Epis p:sloya mesic'inske sestre s tvelmekljnonlenaobzra;bom suklz;d-natje
« . ompetencijama koje su propisane €lankom 16. a Zakona o sestrinstvu
SESTRA/TEHNICAR NA ODJELU r:ned|cmsk'zj1 ,sudjeluje u  planiranju, pripremanju i provodenju  osnovne
Skola, opci zdravstvene/sestrinske njege u skladu sa standardiziranim postupcima i
smjer; samovrednovanjem rada, sudjeluje u planiranju, pripremanju i provodenju
zdravstveni djelatnik u bolnici odobrenje za i/ili u izvodenju medicinsko-tehnigkih zahvata zdravih i bolesnih pojedinaca
d iesto Il t | d svih Zivotnih dobi,sukladno kompetencijama steenim obrazovanjem i
radno mjesto lil.vrste samostalan ra zakonskim propisima, poti¢e i/ili pomaze bolesniku u zadovoljavanju
osnovnih  Zivotnih  aktivnosti, vodi zdravstvenu dokumentaciju i
dokumentaciju zdravstvene/sestrinske njege, izvje$¢uje pravovremeno
15 ¢lanove zdravstvenog tima koristi  suvremenu informacijsko-
komunikacijsku tehnologiju u pisanom, govornom i elektronickom obliku,
prepoznaje Zivotno ugrozenog pojedinca i primjenjuje hitne medicinske
postupke sukladno kompetencijama, sudjeluje u zdravstvenom odgoju
pojedinca, obiteljit , primjenjuje vaZece propise u obavljanju profesionalne
duznosti, sudjeluje u izobrazbi ucenika i struénom usavrsavanju
zdravstvenog osoblja, primjenjuje pravila zastite na radu i rada na siguran
nacdin, brine se za urednost i ¢istocu radnog prostora, bolesnickih soba te u
dogovoru s odsjecnom sestrom nadzire rad pomocénog osoblja, obavlja i
druge medicinske i administrativne poslove neophodne za uspjesno
funkcioniranje rada u radnoj jedinici, sukladno zanimanju i radnom mjestu,

u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima.
3.7.9. MEDICINSKA srednja 'pristdu'pa hi:jnom zb'rinjavanju bilgsnika'dok doLaslka !EEEniki-SUd-je'Tj?bi
- . izvodi zajedno s timom sve aktivnosti oko bolesnika u hitnoj sluzbi
SESTRA/TEHNICAR U HITNOJ r:ned|cmsk’zj1 (postupci reanimacije, imobilizacije, hemostaze ), priprema pribor i pomaze
SLUZBI Skola, opi lije¢niku u izvoidenju hitnih MKZ priprema pacijenta za razne druge
smjer; medicinsko tehnicke zahvate, primjenjuje terapiju prema pisanoj uputi

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

odobrenje za
samostalan rad

lije¢nika, koja mora sadrZavati;naziv lijeka, dozu nacin i vrijeme primjene,
sudjeluje u provodenju dijagnostickih i terapijskih postupaka po pisanoj
odredbi lije¢nika i po protokolima bolnice (vadi krv iz vene za lab. pretrage,
priprema pribor i pomaze lije¢niku pri kateterizaciji muskaraca, vrsi
katetrizaciju Zena, izvodi kardijalnu dijagnostiku- EKG, priprema pribor i
daje O 2), po potrebi prati pacijenta na dg. Pretrage, vr$i upis hitnih
bolesnika u bolnicu i uspostavlja maticne listove, pacijente koji se
zaprimaju u bolnicu vodi do odjela i pomaZe ih smjestiti na odjelu, ako
nema administratora na upisnom 3alteru provodi obracun izvr$enih usluga,
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3.7.10.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
U AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja
medicinska
Skola, op¢i
smjer;
odobrenje za
samostalan rad

priprema ambulantu za rad, priprema pacijente za lijecnicki pregled,
primjenjuje parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, ,educira bolesnika i
obitelj bolesnika u smislu odrZavanja stanja i spre¢avanja komplikacija, bolesti
iz podru¢ja zdravstvene njege ( osobna higijena, prehrana, promjena Zivotnih
navika, koriStenja pomagala, itd.) vodi brigu o nabavci potrosnog materijala,
lijekova, rublja i sl. ovisno o potrebama doticne dijagnostike ili ambulante,
provodi dezinfekciju, priprema i evidentira pribor i materijal za sterilizaciju
brine se za urednost i Cisto¢u radnog prostora, te u dogovoru s glavnom
sestrom nadzire rad pomocnog osoblja, vodi brigu o nabavci, redovnom
odrzavanju i popravku pribora i aparata predaje dnevne i mjesecne izvjestaje,
ako nema administratora na upisnom Salteru provodi obracun izvrSenih
usluga i na blagajnu Bolnice dostavlja naplaceni novac, vodi brigu o osnovnim
sredstvima i sitnom inventaru, suraduje s glavnom sestrom odjela te obavlja i
druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za
normalno odvijanje rada u ambulanti

3.7.11.

GLAVNA SESTRA TIMA-
operacijski trakt i centralna
sterilizacija (instrumentarka)

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili
strucni studij
sestrinstva,odob
renje za
samostalni rad

planira, organizira, vodi i vrednuje rad medicinskih sestara-instrumentarki
pomocnog i tehnictkog osoblja u operacijskom bloku, organizira i uskladuje
vremenski i prostorno izvodenje operacija u dogovoru s voditeljem
odjela,koordinira rad medicinskih sestara-instrumentarki i uskladuje ga prema
moguénostima odjela, odgovara za kvalitetu rada, organizira dnevni program i
zaduZenja medicinskih sestara-instrumentarki po operacijskim dvoranama,
odgovara i brine se za odrzavanje ,uvanje i ispravnost aparata, opreme,
pribora Instrumenata,vodi brigu o nabavi instrumentarija, operacijskog rublja,
sanitetskog materijala, Sivaeg materijala i nabavi otopina, o kompletnom
instrumentariju, vodi brigu o ispravnost sterilizacijskih postupaka, o
aseptickom nacinu rada u operacijskoj sali, dezinfekciji operacijske sale i
prostorija u sklopu iste, uvodi u rad i educira novoprimljene sestre —
instrumentarke,vrSi obracun potroSenog materijala za svakog pojedinog
pacijenta, provodi i nadzire evidentiranje intervencija iz podrucja zdravstvene
njege u sestrinsku dokumentaciju.

3.7.12.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
U OPERACUI (instrumentar/ka)

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja
medicinska
skola, opdi
smjer;
odobrenje za
samostalan rad

odgovara i brine o pripremi operacijske dvorane, instrumentarija te
potro$nog materijala, instrumentira i priprema instrumentarij potreban za
pojedine operacijske zahvate odgovara za brojno stanje instrumenata i
zavojnog materijala prije, tijekom i po zavrsetku operacije postavlja pacijenta
u odgovarajuci polozaj na operacijskom stolu, te sudjeluje u transportu
pacijenta do sobe za budenje nadzire ulazak drugog medicinskog osoblja u
operacijsku dvoranu vodi brigu o sterilnosti instrumenata, zavojnog materijala
i rublja vodi brigu o Cisto¢i radnog prostora te u dogovoru s odjelnom sestrom
nadzire rad pomocnog osoblja, dokumentira svoj rad u protokol rada
operacijske dvorane

3.7.13.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
U STERILIZACII

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja
medicinska
Skola, op¢i
smjer;
odobrenje za
samostalan rad

utvrduje i uskladuje potrebe sterilnog materijala za sve odjele bolnice,
zaprima materijal, odnosno pribor za sterilizaciju, izdaje sterilni materijal i
pribor koji je prosao postupak sterilizacije, odgovara i brine se o redovnom
odrzavanju, ¢uvanju i ispravnosti aparata, opreme, pribora i Instrumenata,
postupa sukladno pravilima za prostor sterilizacije, te o istom upozorava
druge, vrsi nadzor i provodi fizikalne, kemijske i bioloske metode kontrole
sterilizacijskog postupka, planira i nabavlja potreban pribor i materijal za
obavljane sterilizacijskog postupka, provodi i nadzire evidentiranje
intervencija i izvrSenih postupaka u sterilizaciji
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STRUCNI UVJET ZA

BROJ

IZVRS
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA I OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
RADNO MIJESTO
TELJA
4. | ODJEL ZA ANESTEZIJU, REANIMACUU | INTENZIVNO LUJECENJE
4.1. VODITELU ZDRAVSTVENOG ODJELA preddiplomski i Koordinira i kontrolira rad odjela; uskladuje rad odjela s
diblomski sveuciligni drugim sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada
voditelj zdravstvenog odjela preko p o K X zaposlenika u odjelu; odgovara za rad i disciplinu u odjelu;
. studij ili integrirani odgovara za funkcioniranje odjela; prati medicinske i
40 zaposlenih; preddiplomski i 1 gospodarske parametre odjela; prati stru¢ni rad zaposlenika u
dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet radnog diplomski sveuciligni odjelu; organizira redovite i povremene struc¢ne sastanke u
. li Se biti u funkaiii dii dok odjelu; osigurava i prati stru¢no usavrSavanje staZista i
mjesta, ali moze biti u funkciji Stu 1, O tor_ specijalizanata; planira stru¢na usavrSavanja zaposlenika;
radnog mjesta mEdIcme,naJmanJe 5 donosi plan godisnjih odmora zaposlenika u odjelu; organizira
losai | t godina pripravnost za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove
olozaj l.vrste s ey v j .
P J specijalistickog staza svoje struke
4.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Aktivno sudjeluje u sprovodenju pripravnitkog staza VS i SSS;
sveudiligni ili strueni radi plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju
g|avna sestra,zdravstvenidjelatnik- . bolesnika; aktivno sudjeluje u viziti; vrSi nadzor nad
R studij sterilizacijom i dezinfekcijom i snosi odgovornost; skrbi o
voditelj odjela sestrinstva,odobrenj snabdjevanju lijekova i sanitetskog materijala za potrebe
poloiaj Il.vrste e za samostalni rad sluzbe; prima naloge rukovoditelja sluzbe i organizira rad
1 sestara i NSS u sluzbi; prati rad sestara i NK zaposlenika u
sluzbi; uskladuje rad s drugim sluzbama u Bolnici; vodi
medicinsku i ostalu dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju
godisnjih odmora; vrsi kontrolu unosa podataka kod
fakturiranja; prati tjedni i mjesecni raspored rada;skrbi o
trebovanju potrosnog materijala za sluzbu kao i sitnog
inventara; obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge
poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje
struke.
4.3. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST, Uzl preddiplomski i Vrii predanesteticke preglede na odjelima i u ambulanti;
. . Vilay provodi predoperativhu pripremu bolesnika; vodi sve vrste
SPECIJALIST, DR.SC. dlplO?’\.Sl.(l. SVEU(-ZI|ISr-1I anestezioloSkih zahvata u dvoranama za operacije; monitorira
dokt dici iialist ugi studij ili integrirani vitalne funkcije riziénih bolesnika; vréi postanesteticku i
o 9r me |C|ne.5|f>ecua Ist,uzi preddiplomski i postoperativnu kontrolu bolesnika; daje anesteziju i nadzor
specuallst u bolnici diplomski sveuciligni kod agresivnih dijagnostickih postupaka; prima na odjel
. .. intenzivnog lijeCenja bolesnike i ranjenike s nestabilnim
radno mjesto lvrste St_U(.j”’ doktor 2 vitalnim funkcijama; organizira i provodi mjere reanimacije na
medicine; poIozen odjelu intenzivnog lijeCenja; vrsi konzilijarne preglede vitalno
spec.ispit/uZa nestabilnih bolesnika na drugim odjelima; provodi edukaciju i
s pe . odgovorni nadzor nad suradnicima u stru¢om timskom radu;
specuallzacua prati bolesnika u primarnom ili sekundarnom transportu; vrsi
punktiranje i postavljanje centralnih venoznih katetera na
odjelu anestezije i intenzivnog lijecenja na svim drugim
odjelima po pozivu; sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti;
obavlja ostale poslove svoje struke.
4.4. DOKTOR MEDICINE SPECUALIST, Uzl preddiplomski i Vrdi predanesteticke preglede na odjelima i u ambulanti;

SPECUALIST

doktor medicine specijalist,uzi
specijalist u bolnici

radno mjesto l.vrste

diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; poloZen
spec.ispit/uza
specijalizacija

provodi predoperativhu pripremu bolesnika; vodi sve vrste
anestezioloskih zahvata u dvoranama za operacije; monitorira
vitalne funkcije rizicnih bolesnika; vrsi postanesteticku i
postoperativnu kontrolu bolesnika; daje anesteziju i nadzor
kod agresivnih dijagnostickih postupaka; prima na odjel
intenzivnog lijeCenja bolesnike i ranjenike s nestabilnim
vitalnim funkcijama; organizira i provodi mjere reanimacije na
odjelu intenzivnog lijeCenja; vrsi konzilijarne preglede vitalno
nestabilnih bolesnika na drugim odjelima; provodi edukaciju i
odgovorni nadzor nad suradnicima u stru¢om timskom radu;
prati bolesnika u primarnom ili sekundarnom transportu; vrsi
punktiranje i postavljanje centralnih venoznih katetera na
odjelu anestezije i intenzivnog lijecenja na svim drugim
odjelima po pozivu; sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti;
obavlja ostale poslove svoje struke.
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5. i ii Vrsi predanesteticke preglede na odjelima i u ambulanti; provodi
45 DOKTOR MEDICINE' SPECIJALIST dipﬁ:)er]:j;jllfls?/?us;:iléni predoperativnu  pripremu  bolesnika; vodi sve  vrste
ANEST., REANIMATOLOGUJE | . i A anestezioloskih zahvata u dvoranama za operacije; monitorira
|NTENZ.L|JEEENJA StUdU |I|_|ntegr|r.a_n| vitalne funkcije rizi¢nih bolesnika; vrSi postanesteticku i
predd|p|omsk| i postoperativnu kontrolu bolesnika; daje anesteziju i nadzor kod
.. - .. H H Xiligmi agresivnih dijagnostic¢kih postupaka; prima na odjel intenzivnog
doktor medicine SpeCUaHSt u bolnici d|p|omsl.<.| sveucilisni lije¢enja bolesnike i ranjenike s nestabilnim vitalnim funkcijama;
dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet radnog St-U(.jIj dOktOI: 17 organizira i provodi mjere reanimacije na odjelu intenzivnog
. . v . medicine; pOlOZen lije€enja; vrsi konzilijarne preglede vitalno nestabilnih bolesnika
mjesta, ali moze biti u funkciji spec.ispit na drugim odjelima; provodi edukaciju i odgovorni nadzor nad
radnog mjesta suradnicima u struCom timskom radu; prati bolesnika u
- primarnom ili sekundarnom transportu; vrsi punktiranje i
radno mjesto l.vrste postavljanje centralnih venoznih katetera na odjelu anestezije i
intenzivnog lijeCenja na svim drugim odjelima po pozivu;
sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti; obavlja ostale poslove svoje
struke.
6. i ii Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom
4.6 DOKTOR MEDICINE’ SPEC'JeLlZANT di F::::Sllrls?/?us;“gm usavrs$avanju doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i
ANEST., REANIM, | INT.LUECENJA p 49/13).
studij ili integrirani
doktor medicine preddiplomski i 7
radno mjesto l.vrste diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine;
odobrenje za
samostalan rad
4.7. PRVOSTUPN'K/CA SESTRINSTVA U preddiplomski Koordinira rad drugih sestara i vrsi neposredni nadzor
ANESTEZII sveudiligni ili strueni terapijskih, reanimacijskih i anestezioloskih postupaka; priprema
.. medikamente i aparate za sve vrste anestezija; skrbi o ispravnosti
StUdU anestezioloskih aparata; Cisti i dezinficira instrumente kao djelove
zdravstveni djelatnik u bolnici sestrinstva,odobren;j anesteziolo$kog aparata; prati i mjeri vitalne funkcije bolesnika za
. H vrijeme anestezije; postavlja monitoring vitalnih funkcija i skrbi o
radno mjesto Il.vrste e za samostalni rad ispravnosti istih; asistira anesteziologu u izvodenju svih vrsta
2 anestezija i zahvata; skrbi o nabavci potrosnog materijala, vodi
kompletnu medicinsku dokumentaciju bolesnika; radi sa
sekretima i krvlju bolesnika; radi s toksi¢nim anestezioloskim
plinovima; nadzire provodenje i primjenu sestrinske
dokumentacije vezane za anestezioloski zahvat; suraduje s
glavnom sestrom i rukovoditeljem odjela; sudjeluje u pratnji
vitalno ugrozenih bolesnika u druge ustanove; provodi edukaciju i
odgovorni nadzor nad suradnicima u stru¢nom timskom radu.
4.8. PRVOSTUPN'K/CA SESTRINSTVA U preddiplomski Koordinira rad drugih sestara i vrsi neposredni nadzor terapijskih i
INTENZIVNOJ SKRBI sveudiligni ili struéni reanimacijskih postupaka; rukovodi i koordinira timom za
.. provodenje zdravstvene njege; dokumentira plan i provodenje
StUdU zdravstvene njege (sve dijelove procesa); procjenjuje uspje$nost
zdravstveni djelatnik u bolnici sestrinstva,odobren;j provedene zdravstvene njege; kontrolira postivanje dostojanstva
. f osobe u skrbi i etickih pravila u radu medicinskih sestara;
radno mjesto Il.vrste e za samostalni rad suraduje s nadleznim lijeCnikom i izvjeSéuje ga o ocekivanim
rezultatima plana zdravstvene njege; sudjeluje u donosenju
odluke o nabavi pribora i opreme potrebnih za provodenje
10 zdravstvene njege; provodi edukaciju i odgovorni nadzor nad
suradnicima u stru¢nom timskom radu; provodi i sudjeluje u
provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka po protokolima
bolnice i pismenoj odredbi lije¢nika; provodi nadzor u tijeku
smjene nad higijensko-epidemioloskim stanjem odjela; vrsi upis i
ispis bolesnika; skrbi za cjelokupno lije¢enje u tijeku smjene i
funkcioniranje odsjeka; koordinira sve naloge lije¢nika prema
drugim sestrama; sudjeluje u radu zajedno s ostalim medicinskim
sestrama u JIL-u; suraduje s glavnom sestrom i rukovoiteljem
odjela; izvjes¢uje nadleznog lijecnika o svim podcima vezanim za
uocenu promjenu kod bolesnika.
4.9. PRVOSTUPN'K/CA SESTRINSTVA U preddiplomski Prijem  pacijenata u ambulantu;  prijem  medicinske

AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

sveudilisni ili struéni
studij

sestrinstva,odobrenj

e za samostalni rad

dokumentacije; ostali administrativni poslovi anestezioloske
ambulante; priprema za pregled pacijenta i asistencija pri
prikupljanju anamnesti¢kih podataka; asistencija pri pregledu
pacijenta; kontrola vitalnih funkcija pacijenta; higijenski nadzor
ambulante i opreme u ambulanti; vodenje i arhiviranje
kompletne dokumentacije bolesnika
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4.10.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
ANESTEZUI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

14

Priprema medikamente i aparate za sve vrste anestezija; skrbi o
ispravnosti anestezioloskih aparata; Cisti i dezinficira instrumente
kao djelove anestezioloskog aparata; prati i mjeri vitalne funkcije
bolesnika za vrijeme anestezije; postavlja monitoring vitalnih
funkcija i skrbi o ispravnosti istih; asistira anesteziologu u
izvodenju svih vrsta anestezija i zahvata; vodi kompletnu
medicinsku dokumentaciju bolesnika; sudjeluje u pratnji vitalno
ugrozenih bolesnika u druge ustanove; vrsi najosnovnije higijenske
poslove oko bolesnika; oprezno rukuje ostrim predmetima te ih
odlaze na odgovaraju¢e mjesto; radi sa sekretima i krvlju
bolesnika; radi s toksi¢nim anestezioloskim plinovima.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
INTENZIVNOJ SKRBI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

15

Sudjeluje u reanimaciji neposredno Zivotno ugroZenih bolesnika;vr|
kompletnu njegu bolesnika svaka 4 sata; nastavlja infuzion
transfuzione te medikamentozne terapije kontinuirano kroz 24 sat
vrsi stalnu kontrolu svih vitalnih funkcija Zivotno ugroZenih pacijenat
svakodnevno vadi arterijalnu i venoznu krv za veliki broj pretraga; ra
sa kompliciranim elektronickim i mehanickim aparatima; vrsi ¢iS¢enjq
odrzavanje aparata (montaza, demontaza i sterilizacija); w1
odrzavanje trameo bronmalnog stabla, uvodenje i odrzavanje sond
trajnih urinarnih katetera i endocavalnih katetera; hrani bolesni
putem sonde; odvozi nepokretne bolesnike na razne pretrag
postupak sa umrlim; vrsi pripremu i sterilizaciju zavojnog materijal
vrdi fizikalnu terapiju bolesnika koje su propisane da ih moZe proveg
sestra; prati vitalno ugrozene bolesnike u druge ustanove; vi|
najosnovnije higijenske poslove oko bolesnika.

4.12.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

vodenje kompletne medicinske dokumentacije; administriranje
upisa i ispisa pacijenta; sudjeluje u provodenju terapije boli,
dijagnostici, pripremi i postavljanju aparata za terapiju boli;
¢iséenju i pripremi za sterilizaciju akupunkturnog materijala;
odrzavanje i priprema pribora i lijekova za reanimaciju; provodi
postupke predvidene standardima kontrole bolnickih infekcija;
nabavka lijekova, pribora i opreme u ambulanti i nadzor stanja
pacijenta i vitalnih funkcija za vrijeme terapije boli

LOKACIJA NOVA GRADISKA

4.13.

VODITELJ ZDRAVSTVENOG TIMA,
DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST
ANEST.,REANIMATOLOGUE |
INTENZ.LIJECENJA

doktor medicine specijalist u bolnici

dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet radnog
mjesta, ali moze biti u funkciji
radnog mjesta

Radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine,

vodenje, organizaciju i koordinaciju rada ustrojstvene
jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice,odgovoran je za provodenje odluka
ravnatelja, Upravnog vije¢a, voditelja odjela i Stru¢nog vijeca
ustanove, zaduZen je za jedanput tromjesecno podnijeti izvjes¢e o
radu ustrojstvene jedinice voditelju odjela,zaduzen je pocetkom
svake kalendarske godine dostaviti Plan rada ustrojstvene jedinice
voditelju odjela radi usvajanja istog na Upravnom vijecu,zaduzen je
za koordinaciju stru¢ne povezanosti s drugim ustrojstvenim
jedinicama ustanove,izraduje prijedlog Plana koriStenja godisnjeg
odmora,obavlja poslove mentora ili odreduje mentora
specijalizantima i doktorima medicine-pripravnicima,brine o
stru¢nom usavrsavanju radnika,nadzire struc¢ni rad u ustrojstvenoj
jedinici i kontrolira radnu disciplinu radnika, a u slucaju krsenja
radne discipline o tome u pisanoj formi izvjeS¢uje voditelja
odjela,ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu novih
dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i strucnih
dostignuca u radu ustrojstvene jedinice. pregled, obrada, postupci
i lijeCenje bolesnika na odjelu anestezije, reanimacije i intenzivnog
lije¢enja, odnosno ambulantno-specijalistickoj djelatnosti u okviru
svoje specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev
primarne zdravstvene zastite i drugih specijalnosti, U svom radu
koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga odgovarajuce
specijalnosti odnosno subspecijalnosti.
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4.14.

preddiplomski

organizira, upravlja i koordinira osobljem, materijalnim sredstvima

GLAVNA SESTRA TIMA PR v . te sustavima podrske u okviru svog autonomnog podrucja
sveucilisni ili struéni ) ; ; . ; -
. i djelovanja zdravstvene/sestrinske njege,suraduje s voditeljem
zdravstveni djelatnik u bolnici studij sestrinstva, odjela u provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti na odjelu,
odobrenje za koordinira i organizira provodenje zdravstvene njege na odjelu,
radno mjesto Il.vrste samostalni rad koordinira rad svih zaposlenih koji sudjeluju u provodenju
zdravstvene njege, rad pomoc¢nog i tehni¢kog osoblja i uskladuje ga
prema tehnickim mogucnostima odjela, svakodnevno prisustvuje
viziti, vodi brigu o odjelnoj apoteci, potrebama za lijekove,
materijal za zdravstvenu njegu, nabavlja ih uz odobrenju voditelja
1 odjela, te kontrolira njihovu potrosnju, provodi i nadzire
provodenje mjera zastite na radu u suradnji s nadleznim tijelima
vodi evidenciju i kontrolira koriStenje radnog vremena i godiSnjeg
odmora od strane V3S, SSS zdravstvenih radnika i pomoénog
osoblja, odrZava stru¢ne sastanke sa sestrama na odjelu, uvodi u
rad novoprimljene medicinske sestre i pomaze im u struénom
usavrsavanju, sudjeluje u organiziranju i izvodenju pripravnickog
staza medicinskih sestara u dogovoru s glavnom sestrom bolnice,
upravlja sustavom kvalitete zdravstvene/sestrinske njege i
procjene razvoja zdravstvene njege. sudjeluje u edukaciju svih
razina medicinskih sestara obavlja i druge administrativne,
organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno
odvijanje rada u radnoj jedinici
15. i ii pregled, obrada, postupci i lijecenje bolesnika na odjelu anestezije,
4.15 DOKTOR MEDICINE' SPECUALIST di plreddklPlomsl(.ll.lv . reanimacije i intenzivnog lije¢enja, odnosno ambulantno-
ANEST-;REAN"V'ATOLOG”E | P oms l Sveuc.l ISI’.II specijalistickoj djelatnosti u okviru svoje specijalnosti,obavljaju
|NTENZ.|_”E(‘:ENJA StUdU ili integrirani konzultativnih pregleda na zahtjev primarne zdravstvene zastite i
— — — preddiplomski i drugih specijalnosti,upuivanje bolesnika na druge konzultativne
doktor medicine SPeCIJa“StU bolnici diplomski sveudiligni preglede i na stacionarno lijeenje,odgovoran je za vodenje
.. propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
StUd” doktor 6 izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u
radno mjesto l.vrste medicine; poloZen bolnicama i poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom
spec.ispit zdravstvenom zatitom izraduje prijedloge programa mjera
zdravstvene zastite za podrucje Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom
odgoju i prosvjecivanju, edukaciji zdravstvenih radnika, U svom
radu koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga
odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti.
4.16. i ii Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavriavanju
DOKTOR MEDICINE, SPECUALIZANT . preddl!:)loms&l .Iv . dzktora pmegicine(N.N. br. 100/12, 1313/11, 54/12149/13). :
— . diplomski sveucilisni
doktor medicine na specijalizaciji studij ili integrirani
radno mjesto l.vrste preddiplomski i 3
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad
4.17. PRVOSTUPN'K/CA SESTRINSTVA U preddiplomski Pored opisa poslova prvostupnice/ka sestrinstva na odjelu, koji su
JEDINICI INTENZIVNE SKRBI sveudiligni ili strueni osnovni i sastavni dio poslova medicinske sestre u jedinici
. intenzivne skrbi, u intenzivnim jedinicama pruzanje primarne njege
.. . .. studij hospitaliziranih bolesnicima i ispomo¢ visoj medicinskoj sestri u
zdravstveni djelatnik u bolnici sestrinstva,odobrenje 3 realizaciji specijalne njege bolesnika ,provodenju medicinsko-
radno mjesto Il.vrste za samostalni rad te‘hniékih radnji i-zbrinjavanje bolesn-ika, O§im pruianjé specijaI?e
njege kao primarnog zadatka,intenzivno prati = funkcije
bolesnika,neposredno ili preko monitora, vodi propisane
evidencije svih relevantnih vrijednosti funkcija vitalnih organa
bolesnika,
4.18. MEDICINSKA SESTRA/TEHN'&AR U srednja medicinska Pored opisa poslova medicinske sestre na odjelu, koji su osnovni i

JEDINICI INTENZIVNE SKRBI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

10

sastavni dio poslova medicinske sestre u jedinici intenzivne skrbi, u
intenzivnim jedinicama pruzanje primarne njege hospitaliziranih
bolesnicima i ispomo¢ viSoj medicinskoj sestri u realizaciji
specijalne njege bolesnika ,provodenju medicinsko-tehnickih radnji
i zbrinjavanje bolesnika, osim pruzanja specijalne njege kao
primarnog zadatka,intenzivno prati funkcije bolesnika,neposredno
ili preko monitora, vodi propisane evidencije svih relevantnih
vrijednosti funkcija vitalnih organa bolesnika,
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4.19.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U
ANESTEZUJI | REANIMACUI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili
strucni studij
sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

u djelatnostima anestezije, osim procesa rada,izvanredno
poznavanje aparature i sredstava rada,briga za njihovu ispravnost,
pripremljenost za upotrebu i mogucénost brze primjene; osim
anesteziranja i pomoci anesteziologu, samostalno obavljanje svih
pratecih zadataka,u djelatnosti reanimacije dobro poznavanje
urgentne medicine i usvojenih stavova kod reanimacije ugrozenih
osoba; u reanimacijskom timu obavljanje obradenih zadataka prema
konkretnom zaduZenju, po potrebi priprema i daje ordiniranu
premedikaciju, priprema anestezioloski pribor i aparate za
anesteziju, priprema lijekove za anesteziji, sudjeluje u transportu
pacijenata prije i poslije operacije te pomaze pri stavljanju pacijenta
na operacijski stol, monitorira pacijenta, pomaze lije¢niku kod uvoda
u anesteziju, pomaze lijeniku u toku operativnog zahvata, sudjeluje
u budenju i transportu pacijenata poslije operacije u sobu za
budenje, organizira vrijeme i voznju slijedeceg pacijenta u op.
Dvoranu, dokumentira svoj rad u protokol, mehanicki Cisti,
dezinficira i brine o sterilizaciji pribora i materijala koji pripada
anesteziji, brine o plinovima, vodi brigu o ispravnosti anestezioloske
aparature, pomaze pri transportu pacijenta iz operacijske sale,
pacijenta utopljava, stavlja na hemodinamski monitor-prati stanje
svijesti, priprema pribor i daje O 2, sudjeluje u postupku reanimacije,

4.20.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
ANESTEZIJI | REANIMACUI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Priprema medikamente i aparate za sve vrste anestezija; skrbi o
ispravnosti anestezioloskih aparata; Cisti i dezinficira instrumente
kao djelove anestezioloskog aparata; prati i mjeri vitalne funkcije
bolesnika za vrijeme anestezije; postavlja monitoring vitalnih
funkcija i skrbi o ispravnosti istih; asistira anesteziologu u izvodenju
svih vrsta anestezija i zahvata; vodi kompletnu medicinsku
dokumentaciju bolesnika; sudjeluje u pratnji vitalno ugroZenih
bolesnika u druge ustanove; vr$i najosnovnije higijenske poslove oko
bolesnika; oprezno rukuje ostrim predmetima te ih odlaze na
odgovaraju¢e mjesto; radi sa sekretima i krvlju bolesnika; radi s
toksi¢nim anestezioloskim plinovima.
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STRUCNI UVJET ZA

BROJ

IZVRS
R.Br. | NAZIV RADNOG MJESTA RASPORED NA I OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MIJESTO
TELIA
5. | ODJEL ZA GINEKOLOGUU | OPSTETRICJU
5.1. VODITELU ZDRAVSTVENOG ODJELA preddiplomski i Ko?rdlmra-l kanFrohra rad o.djela.; uskladuje rad odjgla s dru‘glm
di . Viley sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu;
. : iplomski sveucilisni 4 41 discinli dielu: od funkcionirani
V0d|te|J zdravstvenog odJeIa preko difili i K X odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje
. studij ili integrirani odjela; prati medicinske i gospodarske parametre odjela; prati
40 ZapOSIemh; preddiplomski i struéni rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene
dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet radnog | diplomski sveugili¥ni 1 struéne sastanke u odjelu; osigurava i prati strutno usavrsavanje
. li Se biti u funkaiii tudii dokt stazista i specijalizanata; planira stru¢na usavrSavanja
mjesta, ali moze biti u funkciji S u I, O OI“. zaposlenika; donosi plan godi$njih odmora zaposlenika u odjelu;
radnog mjesta medicine,najmanje 5 organizira pripravnost za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve
. godina poslove svoje struke.
poloZaj l.vrste e ,
specijalistickog staza
5.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Aktivno sudjeluje u sprovodenju pripravni¢kog staza VSS i SSS;
sveudiligni ili struéni radi plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika;
g|avna sestra zdravstvenidjelatnik- . aktivno sudjeluje u viziti; vrs$i nadzor nad sterilizacijom i
LT studij dezinfekcijom i snosi odgovornost; skrbi o snabdjevanju lijekova i
voditelj odjela sestrinstva,odobrenje sanitetskog materijala za potrebe sluzbe; prima naloge
poloiaj Il.vrste za samostalni rad rukovoditelja sluzbe i organizira rad sestara i NSS u sluzbi; prati
1 rad sestara i NK zaposlenika u sluzbi; uskladuje rad s drugim
sluzbama u Bolnici; vodi medicinsku i ostalu dokumentaciju u
sluzbi; vodi evidenciju godisnjih odmora; vrsi kontrolu unosa
podataka kod fakturiranja; prati tjedni i mjesecni raspored
rada;skrbi o trebovanju potroSnog materijala za sluzbu kao i
sitnog inventara; obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge
poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.
5.3. DOKTOR MEDICINE SPECUALIST preddiplomski i Revc-jovn;i i?:anlzed:i ;Tregtle(iji ginekolo§k(iih paFijent?ca itvréli viziFu;
~ . . Vi vrsi redovitu kontrolu trudnica; u radaonici prisustvuje svim
GINEKOLOGIJE | OPSTETRICIE, UZI dlp|0|j\-’1.S|.(I. sveuqllsr_ﬂ porodima, a komplicirane porodaje osobno zavrSava ili u
SPECUJALIST HUMANE studij ili integrirani radaonici ili operaciji; vrsi operacije ili asistira radaonskim ili
preddiplomski i ginekologkim operacijama; odreduje terapiju, te kontrolira njeno
REPRODUK(':I"IE' DR'S?' : — diplomski sveuciligni 1 proquenje; vr?il male dijagnostiéke‘ ili terapeuts'ke zahyate;
doktor medicine specuallst,u2| studii doktor obavlja  konziljarne  preglede i kontrolne; radi u
. L. o ), ultrazvucnoj,antisterioloskoj, kontracepcijskoj i kolposkopskoj
Spchal'St u bolnici medicine; pOlOZEﬂ ambulanti; vodi medicinsku dokumentaciju; sudjeluje u
radno mjesto l.vrste spec.ispit/uza dezurstvu.
specijalizacija
5.4. preddiplomski i Redovni i izvanredni pregledi ginekolo3kih pacijentica i vr3i vizitu;
DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST o diplomski sveuciligni vr$i redovitu kontrolu trudnica; u radaonici prisustvuje svim
GINEKOLOGIJE | OPSTETRICUE, UZI p . porodima, a komplicirane porodaje osobno zavrSava ili u
SPECIALIST UROGINEKOLOGIJE StUdU ili integrirani radaonici ili operaciji; vrsi operacije ili asistira radaonskim ili
preddiplomski i 2 ginekologkim operacijama; odreduje terapiju, te kontrolira njeno
doktor medicine specijalist, uzi diplomski sveuciligni provodenje; vrsi male dijagnosticke ili terapeutske zahvate;
iiali bolnici dii. dok obavlja  konziljarne  preglede i kontrolne; radi u
specijalist u bolnici studij, doktor ultrazvuénoj,antisterioloskoj, kontracepcijskoj i kolposkopskoj
radno mjesto l.vrste medicine; poloZen ambulanti; vodi medicinsku dokumentaciju; sudjeluje u
spec.ispit/uZa dezurstvu.
specijalizacija
5.5. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Redovni i izvanredni pregledi ginekolo3kih pacijentica i vr3i vizitu;
~ . . Vilsy o vr$i redovitu kontrolu trudnica; u radaonici prisustvuje svim
GINEKOLOGIJE | OPSTETRICIE, UZI dlp|0|j\-’1.S|.(I. sveuqllsr_ﬂ porodima, a komplicirane porodaje osobno zavrsava ili u
SPECUALIST FETALNE MED. | studij ili integrirani radaonici ili operaciji; vrsi operacije ili asistira radaonskim ili
preddiplomski i ginekologkim operacijama; odreduje terapiju, te kontrolira njeno
OPSTETRICIE dipl ki &iligni provodenje; vrsi male dijagnosticke ili terapeutske zahvate;
. . - plomski sveucllisni R . .
doktor medicine specuallst, uzi tudii dokt 1 obavlja konzilijarne  preglede i kontrolne; radi u
speciialist u bolnici studij, doktor ultrazvuénoj,antisterioloskoj, kontracepcijskoj i kolposkopskoj
pec) medicine; pO|OZEI’1 ambulanti; vodi medicinsku dokumentaciju; sudjeluje u

radno mjesto l.vrste

spec.ispit i uzi
spec.ispit, ,odobrenje
za samostalan rad

deZurstvu.
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5.6. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Redovni i izvanredni pregledi ginekoloSkih pacijentica i vrsi

GINEKOLOGIJE | OPSTETRICLE diplomski sveudiligni vizitu; vrsi redovitu kontrolu trudnica; u radaonici prisustvuje
o K X svim porodima, a komplicirane porodaje osobno zavr3ava ili u
StUdU ili integrirani radaonici ili operaciji; vrsi operacije ili asistira radaonskim ili
preddiplomskii ginekolo$kim operacijama; odreduje terapiju, te kontrolira
doktor medicine specijalist u bolnici diplomski sveuciligni njeno provodenje; vréi male dijagnosticke ili terapeutske
. .. . zahvate; obavlja konzilijarne preglede i kontrolne; radi u
radno mJeSto l.vrste StUd” doktor medicine; ultrazvuénoj,antisterioloskoj, kontracepcijskoj i kolposkopskoj
POlOien spec.ispit ambulanti; vodi medicinsku dokumentaciju; sudjeluje u

deZurstvu.

5.7. reddiplomski i Vrdi preglede, uzima anamneze, odreduje dijagnoze i terapije;
DOKTOR MEDICINE' SPECUALIST dipﬁomsk?sveuéili.%ni vr$i  kontinuirani nadzor nad pacijentom ukljuCujuéi i
PEDIJATRUE o : . neonatolosku patologiju;vrsi vizite dva puta dnevno; uzima

studij ili integrirani briseve, provodi lumbalne punkcije te vrii reanimaciju vitalno
. . . preddiplomski i ugrozenih pacijenata, pleuralne punkcije te
doktor medicine Sp9C|Ja||St u bolnici diplomski sveuéiligni eksanvinotransfuzije;; vodi razgovore i daje savjete
i .. .. roditeljima; kontrolira rad sestara; obavlja i ostale poslove
radno mJeSto l.vrste StUd” doktor medicine; svoje struke; sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti.
poloZen spec.ispit
8. i ii Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom
>8 DOKTOR MEDICINE’ SPECIJALIZANT di 7;?;:]'('?'53?:§|:§m usavrsavanju doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i
GINEKOLOGUE | OPSTETRICUE P 49/13).
studij ili integrirani
doktor medicine na specijalizaciji preddiplomski i
radno mjesto l.vrste diplomski sveucilisni
studij, doktor medicine;
odobrenje za
samostalan rad
5.9. PRVOSTU PNlK/CA SESTRINSTVA NA preddiplomski Ru(;(O\I/odi i koordinira timo:’n zka pro;iodebnjr zdr"jvstvenednjege;
Velew s oers v . sudjeluje u viziti; uspostavlja kontakt s bolesnikom; evidentira
ODJELU sveucilisni II.I. strucni sve potrebne podatke vaine za sastavljanje plana zdravstvene
studij njege; provodi evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju
zdravstveni djelatnik u bolnici sestrinstva,odobrenje za bolesnika; provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i
. : terapijskih postupaka po protokolima bolnice i pismenoj
radno mJeSto Il.vrste samostalni rad odredbi lijecnika; osigurava i nadzire propisano zbrinjavanje
infektivnog otpada; po nalogu lijecnika daje intravenozne
injekcije; organizira zdrav. njegu s mogucnos$éu delegiranja
poslova na nizu razinu; procjenjuje uspjesnost provedene
zdravstvene njege; dokumentira plan i provodenje
zdrav.njege; educira bolesnika i obitelj u smislu odrzavanja i
poboljSanja stanja i sprjeCavanju komplikacija bolesti iz
podrucja zdrav.njege; kongtolira zakonitost rada med. sestara
u svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim
lije¢nicima i glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci
potrebnih med. materijala i lijekova; nadzire njihovu pravilnu
primjenu; izvjeS¢uje nadleznog lijecnika o svim podatcima
vezanim za uocenu promjenu kod bolesnika; pristup hitnom
zbrinjavavanju bolesnika do dolaska lije¢nika; obavlja ostale
poslove po nalogu lijecnika, glavne sestre u granicama svog
podrucja odgovornosti; utvrduje potrebu i sastavlja plan za
kontinuiranu zdravstvenu njegu i nadzire provedbu; organizira
i provodi trajno stru¢no usavrsavanje tima kojim rukovodi.
5.10. PRVOSTU PNlK/CA SESTRINSTVA U preddiplomski Rukovodi i koordinira timom za provodenje zdravstvene njege;

DJECJOJ SOBI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

sveucilisni ili strucni
studij
sestrinstva,odobrenje za
samostalni rad

sudjeluje u viziti; uspostavlja kontakt s bolesnikom; evidentira
sve potrebne podatke vaZne za sastavljanje plana zdravstvene
njege; provodi evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju
bolesnika; provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i
terapijskih postupaka po protokolima bolnice i pismenoj
odredbi lijecnika; osigurava i nadzire propisano zbrinjavanje
infektivnog otpada; po nalogu lije¢nika daje intravenozne
injekcije; organizira zdrav. njegu s mogucnos¢éu delegiranja
poslova na niZu razinu; procjenjuje uspjesnost provedene
zdravstvene njege; dokumentira plan i provodenje
zdrav.njege; educira bolesnika i obitelj u smislu odrzavanja i
poboljSanja stanja i sprjeCavanju komplikacija bolesti iz
podrucja zdrav.njege; kongtolira zakonitost rada med. sestara
u svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim
lije¢nicima i glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci
potrebnih med. materijala i lijekova; nadzire njihovu pravilnu
primjenu; izvjeS¢uje nadleznog lije¢nika o svim podatcima
vezanim za uocenu promjenu kod bolesnika; pristup hitnom
zbrinjavavanju bolesnika do dolaska lije¢nika; obavlja ostale
poslove po nalogu lijecnika, glavne sestre u granicama svog
podrucja odgovornosti; utvrduje potrebu i sastavlja plan za
kontinuiranu zdravstvenu njegu i nadzire provedbu; organizira
i provodi trajno stru¢no usavrsavanje tima kojim rukovodi.
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5.11.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U
OPERACIJSKOJ SALI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij
sestrinstva,odobrenje za
samostalni rad

Poznavanje i priprema, pakiranje instrumentrarija i materijala
za sterilizaciju; poznavanje svih potebitih lijekova za uspjesan
rad u ginekoloskoj sali; sudjeluje u tijeku operacije, vrsi njegu
bolesnica prije i poslije operacijskog zahvata, kontrolira vitalne
znakove kod operiranih pacijentica; vrsi raspodjelu terapije po
uputi ginekologa; uvodi urinarni kateter kod Zena; radi ostale
poslove po uputama lije¢nika ginekologa.

5.12.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U
RADAONI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij
sestrinstva,odobrenje za
samostalni rad

Organizira rad u Odsjeku radaonica; poznavanje osnove
dekontaminacije, dezinfekcije i obrade medicinskih
instrumenata i pribora za porodaj te pripremu istih za
sterilizaciju; kontrola sterilnog materijala i instrumenata za
porodaj; poznavanje i priprema lijekova i potrosnog materijala
za rad u radaonici; poznavanje rada na racunalu-razduzivanje
lijekova i usluga, potrosnog materijala; dobra komunikacija i
dobra uvjezbanost tima u radaonici; suradnja sa ostalim
odsjecima i odjelima; poradanje rodilje uz nadzor ginekologa i
zdravstvena njega novorodenceta i babinjace; briga i nadzor
nad aparatima i uredajima te redovito servisiranje istih u
svrhu sigurnosti osoblja i pacijentica; edukacija babinjace o
toaleti dojki i medice te pomo¢ kod prvog podoja
novorodenceta; davanje intravenozne terapije te nadzor nad
radom srednje primalje.

5.13.

PRVOSTUPNIK/CA PRIMALISTVA U
RADAONI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij
sestrinstva,odobrenje za
samostalni rad

Organizira rad u Odsjeku radaonica; poznavanje osnove
dekontaminacije, dezinfekcije i obrade  medicinskih
instrumenata i pribora za porodaj te pripremu istih za
sterilizaciju; kontrola sterilnog materijala i instrumenata za
porodaj; poznavanje i priprema lijekova i potrosnog materijala
za rad u radaonici; poznavanje rada na racunalu-razduzivanje
lijekova i usluga, potrosnog materijala; dobra komunikacija i
dobra uvjezbanost tima u radaonici; suradnja sa ostalim
odsjecima i odjelima; poradanje rodilje uz nadzor ginekologa i
zdravstvena njega novorodenceta i babinjace; briga i nadzor
nad aparatima i uredajima te redovito servisiranje istih u
svrhu sigurnosti osoblja i pacijentica; edukacija babinjace o
toaleti dojki i medice te pomo¢ kod prvog podoja
novorodenceta; davanje intravenozne terapije te nadzor nad
radom srednje primalje.

5.14.

PRVOSTUPNIK/CA PRIMALISTVA U
AMBULANTI - CTG

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij
primaljstva,odobrenje
za samostalni rad

Uspostavlja kontakt s bolesnikom, evidentira sve potrebne
podatke vazne za sastavljanje plana zdravstvene njege;
provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih
postupaka po protokolima bolnice i pismenoj odredbi
lije¢nika; osigurava i nadzire propisano zbrinjavanje
infektivnog otpada; po nalogu lije¢nika daje intravenozne
injekcije; priprema bolesnika za manje op. zahvate; asistira
kod manjih kirurskih zahvata; educira bolesnika i obitelj u
smislu odrzavanja i poboljSanja stanja i sprjecavanju
komplikacija bolesti; kontrolira zakonitost rada med. sestara u
svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim
lije¢nicima i glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci
potrebnih med. materijala i lijekova za ambulantu; nadzire
njihovu pravilnu primjenu; izvjeS¢uje nadleznog lije¢nika o
svim podatcima vezanim za uocenu promjenu kod pacijenata;
pristup hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lije¢nika;
obavlja ostale poslove po nalogu lijecnika, glavne sestre u
granicama svog podrucja odgovornosti; organizira i provodi
trajno strucno usavrSavanje tima kojim rukovodi.

5.15.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U
AMBULANTI - DUAGNOSTIKA |
ENDOSKOPUJA

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij
sestrinstva,odobrenje za
samostalni rad

Uspostavlja kontakt s bolesnikom, evidentira sve potrebne
podatke vaZzne za sastavljanje plana zdravstvene njege;
provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih
postupaka po protokolima bolnice i pismenoj odredbi
lije¢nika; osigurava i nadzire propisano zbrinjavanje
infektivnog otpada; po nalogu lijecnika daje intravenozne
injekcije; priprema bolesnika za manje op. zahvate; asistira
kod manjih kirurskih zahvata; educira bolesnika i obitelj u
smislu odrZavanja i poboljSanja stanja i sprjeCavanju
komplikacija bolesti; kontrolira zakonitost rada med. sestara u
svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim
lije¢nicima i glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci
potrebnih med. materijala i lijekova za ambulantu; nadzire
njihovu pravilnu primjenu; izvje$¢uje nadleznog lije¢nika o
svim podatcima vezanim za uocenu promjenu kod pacijenata;
pristup hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lijecnika;
obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, glavne sestre u
granicama svog podrucja odgovornosti; organizira i provodi
trajno strucno usavrsavanje tima kojim rukovodi.
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5.16. MEDICINSKA SESTRA/TEHNléAR srednja medicinska $kola, Poznavanje i priprema, pakiranje instrumentrarija i
U OPERACIISKOJ SALI Opéi smjer; odobrenje za materijala za sterilizaciju; poznavanje svih potebitih lijekova
Italan rad 6 za uspjesan rad u ginekoloskoj sali; sudjeluje u tijeku
.. . .. Samos operacije, vrsi njegu bolesnica prije i poslije operacijskog
zdravstveni dJE|atn|k u bolnici zahvata, kontrolira vitalne znakove kod operiranih
radno mjesto I1l.vrste pacijentica; vrdi raspodjelu terapije po uputi ginekologa;
uvodi urinarni kateter kod Zena; radi ostale poslove po
uputama lijecnika ginekologa i glavne sestre Odjela.
5.17. MEDICINSKA SESTRA/PRlMAUA srednja medicinska Skola, Ot-Jraduje trudnicu»rlot-ii-lju pri Prij}emu u radaonicu, Fe ih
U RADAONI smjer primaljstvo- priprema za porodaj ili operativni zahvat (toaleta, klizma,
R 4 uvodenje katetera)...);pod kontrolom lije¢nika uvodi i.v.
zdravstveni djelatnik u bolnici OdObrenJe za samostalan kanile,postavlja infuzije i transfuzije i djeli terapije;prati
- rad 15 trudove, kucanje Cedinjeg srca; vadi krv za potrebne analize;
radno mjesto lll.vrste uz kontrolu lije¢nika porada rodilje; zaduzena je za
sterilizaciju instrumenata; zavojnog materijala i dezinfekciju
radaonskog trakta; asistira pri pregledima i dijagnostickim
zahvatima; prihvaca dijete i u€ini prvu toaletu i smjeStava ga
u djeciju sobu; obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, a u
okviru svoje struke.
5.18. | MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR | srednja medicinska Skola, oreanizia rad odsiela diecje sobei vrsl cleplenie
- ‘s T . novorodencadi, ispitivanje sluha; i pripremu novorodencadi
U DJECJOJ SOBI i Op(?I smjer il Smje_r 10 za otpust kuci; edukacija majke o prednosti prirodne
.. . .. prlmaIJstvo; OdObrenJe za prehrane dojenjem; prati vitalne znakove novorodenceta;
zdravstveni dJE|atn|k u bolnici samostalan rad vrdi podjelu terapije per os i iintramuskularne; radi ostale
radno mjesto I1l.vrste poslove po nalogu glavne sestre Odjela.
5.19. MEDICINSKA SESTRA/TEHNléAR srednja medicinska Skola, Vrdi prijem hitne ginekoloSke pacijentice s krvarenjem,
NA ODJELU Opéi smjerilismjer hiperemezom te sa akutnim abdomenom; prati, mjeri
i X R vitalne funkcije kod ginekoloske pacijentice, sudjeluje u
.. . .. prlmaIJstvo; OdObrenJe za viziti, vrSi zdravstvenu njegu operiranih pacijentica; po
zdravstveni dJE|atn|k u bolnici samostalan rad 11 odluci ginekologa provodi ordiniranu terapiju; sudjeluje u
radno mjesto I1l.vrste hitnoj ambulanti kod malih kirurskih zahvata; vrdi njegu
pacijentice kod sponatnih pobacaja; radi u UZV ambulanti,
trudnickoj te ostale poslove u domeni struke; obavlja i druge
poslove svoje struke, odgovorna je za svoj rad glavnoj sestri
odjela.
5.20. MEDICINSKA SESTRA/TEHNléAR srednja medicinska Skola, rrirl;na naloge Iijeénikaki organiziralrad u ambulaknt(ij; nabavljz
2 PRRSTH . ijekove i sanitetski materijal; asistira ko manji
U AMBULANTI .OpC.I ster|I|smje_r ginekoloskih zahvata i drugih medicinskih zahvata; vrsi
.. . .. prlmaIJstvo; OdObrenJe za 3 toaletu rana, narucivanje pacijentica za pojedini pregled;
zdravstveni dJE|atn|k u bolnici samostalan rad briga za ispravnost aparata i uredaja za siguran rad osoblja;
radno mjesto I1l.vrste asistira ginekologu kod pojedinig vrsta pregleda; po odluci
ginekologa provodi ordiniranu terapiju;  vodi medicinsku
dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika
ginekologa, a u okviru struke.
LOKACIJA NOVA GRADISKA
5.21. VODITELJ) ZDRAVSTVENOG TIMA- preddiplomski i diplomski vodenje, organizaciju i koordinaciju rada ustrojstvene

DOKTOR MEDICINE, SPECUJALIST
GINEKOLOGUE | OPSTETRICIJE
(uza specijalizacija)

doktor medicine specijalist u
bolnici

dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet
radnog mjesta, ali moze biti u
funkciji radnog mjesta

radno mjesto l.vrste

sveucilisni studij ili
integrirani preddiplomski
i diplomski sveucilisni
studij, doktor medicine,

jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova
svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice,odgovoran je za
provodenje odluka ravnatelja, Upravnog vijeca, voditelja
odjela i Stru¢nog vijeca ustanove, zaduzen je za jedanput
tromjesecno podnijeti izvjeS¢e o radu ustrojstvene jedinice
voditelju odjela,zaduzen je poletkom svake kalendarske
godine dostaviti Plan rada ustrojstvene jedinice voditelju
odjela radi usvajanja istog na Upravnom vije¢u,zaduZen je za
koordinaciju stru¢ne povezanosti s drugim ustrojstvenim
jedinicama ustanove,izraduje prijedlog Plana koristenja

godiSnjeg odmora,obavlja poslove mentora ili odreduje
mentora  specijalizantima i  doktorima  medicine-
pripravnicima,brine o stru¢nom usavr$avanju

radnika,nadzire stru¢ni rad u ustrojstvenoj jedinici i
kontrolira radnu disciplinu radnika, a u slucaju krenja radne
discipline o tome u pisanoj formi izvjes¢uje voditelja
odjela,ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu novih
dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i
strucnih dostignuca u radu ustrojstvene jedinice. pregled,
obrada, postupci i lijecenje bolesnika na odjelu ginekologije i
opstetricije, operativni zahvati, odnosno ambulantno-
specijalistickoj djelatnosti u  okviru svoje specijalnosti,
odnosno uZe specijalnosti, U svom radu koristi opremu
neophodnu za obavljanje djelokruga odgovarajuce
specijalnosti odnosno subspecijalnosti.
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5.22.

GLAVNA SESTRA TIMA

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski sveucilisni
ili strucni studij
sestrinstva/primaljstva,
odobrenje za samostalni
rad

organizira, upravlja i koordinira osobljem, materijalnim sredstvima te
sustavima podrske u okviru svog autonomnog podrudja djelovanja
zdravstvene/sestrinske/primaljske njege,suraduje s voditeljem odjela
u provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti na odjelu, koordinira
i organizira provodenje zdravstvene njege na odjelu, koordinira rad
svih zaposlenih koji sudjeluju u provodenju zdravstvene njege, rad
pomocnog i tehnickog osoblja i uskladuje ga prema tehnickim
moguénostima odjela, svakodnevno prisustvuje viziti, vodi brigu o
odjelnoj apoteci, potrebama za lijekove, materijal za zdravstvenu
njegu, nabavlja ih uz odobrenju voditelja odjela, te kontrolira njihovu
potrosnju, provodi i nadzire provodenje mjera zastite na radu u
suradnji s nadleznim tijelima vodi evidenciju i kontrolira koristenje
radnog vremena i godi$njeg odmora od strane V3S, SSS zdravstvenih
radnika i pomoc¢nog osoblja, odrzava stru¢ne sastanke sa sestrama-
primaljama na odjelu, uvodi u rad novoprimljene medicinske sestre -
primalje i pomaze im u stru¢nom usavrSavanju, sudjeluje u
organiziranju i izvodenju pripravnickog staza medicinskih sestara-
primalje u dogovoru s glavhom sestrom bolnice, upravlja sustavom
kvalitete zdravstvene/sestrinske /primaljske njege i procjene razvoja
zdravstvene njege. sudjeluje u edukaciju svih razina medicinskih
sestara-primalja obavlja i druge administrativne, organizacijske i
medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje rada u radnoj
jedinici

5.23.

DOKTOR MEDICINE
SPECIJALIST GINEKOLOGIJE |
OPSTETRICUE, UZI
SPECIALIST PERINATOLOGUE

doktor medicine specijalist,uzi
specijalist u bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor medicine;
polozZen spec.ispit/uza
specijalizacija

Redovni i izvanredni pregledi ginekoloskih pacijentica i vrsi vizitu; vrsi
redovitu kontrolu trudnica; u radaonici prisustvuje svim porodima, a
komplicirane porodaje osobno zavrsava ili u radaonici ili operaciji;
vrdi operacije ili asistira radaonskim ili ginekoloskim operacijama;
odreduje terapiju, te kontrolira njeno provodenje; vr$i male
dijagnosticke ili terapeutske zahvate; obavlja konzilijarne preglede i
kontrolne; radi u ultrazvuénoj,antisterioloskoj, kontracepcijskoj i
kolposkopskoj ambulanti; vodi medicinsku dokumentaciju; sudjeluje
u deZurstvu.

5.24.

DOKTOR MEDICINE,
SPECUALIST GINEKOLOGUE |
OPSTETRICIJE

doktor medicine specijalist u
bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij doktor medicine;
poloZen spec.ispit

pregled, obrada, postupci i lijecenje bolesnika na odjelu ginekologije i
opstetricije, operativni zahvati, odnosno ambulantno-specijalistickoj
djelatnosti u  okviru svoje specijalnosti,obavljaju konzultativnih
pregleda na zahtjev primarne zdravstvene zaStite i drugih
specijalnosti,upucivanje bolesnika na druge konzultativne preglede i
na stacionarno lijeenje,odgovoran je za vodenje propisane
zdravstvene  dokumentacije, evidencije i izvjestaja,analiza
zdravstvenog stanja bolesnika lijecenih u bolnicama i poliklinickoj
djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom izraduje
prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za podrudje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovarajue  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti.

5.25.

DOKTOR MEDICINE,
SPECUALIZANT

doktor medicine na
specijalizaciji

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor medicine;
odobrenje za
samostalan rad

Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju
doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
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5.26.

PRVOSTUPNIK/CA
SESTRINSTVA NA ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij
sestrinstva,odobrenje
za samostalni rad

suraduje s glavnhom sestrom odjela, i lije¢nicima specijalistima na
odjelu i drugim zdravstvenim i djelatnicima u zdravstvu u
provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti na odjelu, u
dogovoru s glavnom sestrom odjela rukovodi i radom
medicinskih sestara-primalja, pomoc¢nog i tehnitkog osoblja na
odsjeku, sudjeluje u provodenju i nadzoru mjera zastite na radu,
zaprima redovne i hitne prijeme pacijenata na odjel te ih
upoznaje s organizacijom istog
(ku¢ni red) planira,koordinira, nadzire i evidentira (sestrinska
dokumentacija)zdravstvenu njegu organizira i nadzire pripremu
bolesnika za razne medicinsko tehnicke zahvate kao i pravilno
uzimanje i upuéivanje dijagnostickog materijala na pretrage,
organizira i nadzire podjelu hrane i hranjenje pacijenata,
organizira i nadzire davanje terapijskih postupaka, prikuplja
medicinsku dokumentaciju za potrebe vizite na kojoj je i sama
prisutna, nadzire provodenje obracuna izvrSenih usluga
organizira i nadzire zdravstveno odgojni rad s pacijentima i
medicinskim sestrama, sudjeluje u edukaciji novoprimljenih
sestara, pripravnika i ucenika prikuplja svu medicinsku
dokumentaciju potrebnu za arhiviranje vodi brigu o potrebi
nabavke lijekova, instrumentarija, sanitetskog materijala,
operacijskog rublja i sl. ovisno o pripadnosti odsjeka pojedinog
odjela, a o potrebama izvjestava glavnu sestru odjela, obavlja i
druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove
neophodne za normalno odvijanje rada na odjelu,

5.27.

PRIMALJA NA ODJELU
GINEKOLOGIJE

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja primaljska
skola; odobrenje za
samostalan rad

Vrsi  prijem hitne ginekoloske pacijentice s krvarenjem,
hiperemezom te sa akutnim abdomenom; prati, mjeri vitalne
funkcije kod ginekoloske pacijentice, sudjeluje u viziti, vrsi
zdravstvenu njegu operiranih pacijentica; po odluci ginekologa
provodi ordiniranu terapiju; sudjeluje u hitnoj ambulanti kod
malih kirurskih zahvata; vrsi njegu pacijentice kod sponatnih
pobacaja; radi u UZV ambulanti, trudnickoj te ostale poslove u
domeni struke; obavlja i druge poslove svoje struke, odgovorna
je za svoj rad glavnoj sestri odjela.

5.28

MEDICINSKA
SESTRA/TEHNICAR, PRIMALIA
NA ODJELU OPSTETRICUE

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja primaljska
Skola, odobrenje za
samostalan rad

13

Opis poslova primalje ( primalje asistentice) s temeljnom
naobrazbom sukladna je kompetencijama koje su propisane
¢lankom 1la. a Zakona izmjenama i dopunama Zakona o
primaljstvu ; sudjeluje u edukaciji u cilju ofuvanja zdravlja i
prevencije spolno prenosivih  bolesti, ranog otkrivanja
ginekoloskih bolesti i planiranja obitelji te sudjelovati u
provodenju edukacije u pripremi za porod i roditeljstvo,
priprema trudnicu za pregled i dopunske pretrage u trudnodi,
priprema prostor, instrumente i materijal za fizioloski porod,
provodi osobnu higijenu trudnice, rodilje i babinjace, provodi
previjanje i kupanje novorodenceta, sudjeluje u edukaciji
roditelja o njezi zdravog novorodenceta i dojenja, provodi nadzor
nad prehranom trudnice, rodilje i babinjace, pratiti opce stanje
tijekom bolni¢kog smjestaja/lije¢enja trudnice, rodilje, babinjace
i zdravog novorodenceta; prepoznaje patoloske promjene
vitalnih funkcija te o istima odmah mora izvjestiti primalju i/ili
lije¢nika, priprema instrumente i materijal za sterilizaciju,
priprema instrumente i materijal za pregled trudnice te za porod,
provodi postupke asepse, kao i postupke prevencije bolnickih
infekcija, provodi peroralnu i parenteralnu primjenu lijekova ,
ordiniranu od lije¢nika. vodi zdravstvenu dokumentaciju i
dokumentaciju zdravstvene/primaljske njege, koristi suvremenu
informacijsko-komunikacijsku tehnologiju u pisanom, govornom i
elektronickom obliku prepoznaje Zivotno ugroZzenog pojedinca i
primjenjuje hitne medicinske postupke sukladno
kompetencijama, sudjeluje u izobrazbi ucenika i stru¢nom
usavrsavanju zdravstvenog osoblja. primjenjuje pravila zastite na
radu i rada na siguran nacin, brine se za urednost i Cistocu
radnog prostora, bolesnickih soba te u dogovoru s odsje¢nom
sestrom nadzire rad pomoc¢nog osoblja, obavlja i druge
administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne
za normalno odvijanje rada u bolnici, sukladno zanimanju i
radnom mjestu, u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima.
priprema i sterilizira endoskope i endoskopski instrumentarij

5.29.

MEDICINSKA
SESTRA/TEHNICAR/ PRIMALIA
U AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja
medicinska/primaljska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Prima naloge lijecnika i organizira rad u ambulanti; nabavlja
lijekove i sanitetski materijal; asistira kod manjih ginekoloskih
zahvata i drugih medicinskih zahvata; vrsi toaletu rana,
narucivanje pacijentica za pojedini pregled; briga za ispravnost
aparata i uredaja za siguran rad osoblja; asistira ginekologu kod
pojedinig vrsta pregleda; po odluci ginekologa provodi ordiniranu
terapiju; vodi medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale poslove
po nalogu lije¢nika ginekologa, a u okviru struke.
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STRUCNI UVJET ZA BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA IZVRSI- OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MIJESTO TELIA
6. | ODJEL ZA INFEKTOLOGUU | DERMATOVENEROLOGUU
6.1. VODITEL] ZDRAVSTVENOG ODJELA preddiplomski i Kochrdlnlra-| kc.JnFrollra rad oldjela.; uskladuje rad odjgla s drl.!g|m
. . T sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjely;
. : diplomski sveucilisni 4 41 discioli dielu: od funkcionirani
VOdIte|j zdravstvenog odjela do 40 ditili i K X odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje
. studij ili integrirani odjela; prati medicinske i gospodarske parametre odjela; prati
zaposlenih; preddiplomski i struéni rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene
dI’.SC., mr.sc.,prim. nije uvjet radnog diplomski sveuciliéni strucne sastanke u odjelu; osigurava i prati stru¢no usavrsavanje
. . v . dii. dok 1 staZista i specijalizanata; planira stru¢na usavravanja
mjesta, ali moze biti u funkcul Stl_" .U' oktor zaposlenika; donosi plan godisnjih odmora zaposlenika u odjelu;
radnog mjesta medicine, poIozen organizira pripravnost za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve
poloZaj Lvrste spec.ispit/uza poslove svoje struke.
’ specijalizacija,
najmanje 5 godina
specijalistickog staza
6.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Akt'ivno s'udjeluje'}J sprovodenju pripra'vnickog 'staz"a VSS i S'SS;
Eiligni ili v radi plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika;
sveucilisni ili strucni . Lo . v N .
g|avna sestra,zdravstveni djelatnik _ dii aktivno sudjeluje u viziti; vr$i nadzor nad sterilizacijom i
N studij dezinfekcijom i snosi odgovornost; skrbi o snabdjevaniju lijekova i
VOdItelJ Odjela sestrinstva,odobrenje sanitetskog materijala za potrebe sluzbe; prima naloge
poloiaj Il.vrste za samostalni rad rukovoditelja sluzbe i organizira rad sestara i NSS u sluzbi; prati
1 rad sestara i NK zaposlenika u sluzbi; uskladuje rad s drugim
sluzbama u Bolnici; vodi medicinsku i ostalu dokumentaciju u
sluzbi; vodi evidenciju godi$njih odmora; vrsi kontrolu unosa
podataka kod fakturiranja; prati tjedni i mjesecni raspored
rada;skrbi o trebovanju potro$nog materijala za sluzbu kao i
sitnog inventara; obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge
poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.
6.3. preddiplomski i Obraduje, dijagnosticira i lijeci akutne i kroni¢ne infektivne bolesti
DOKTOR MEDICINE' SPECUJALIST diplomski sveudiliéni i druge bolesti slicnih simptoma; to¢no interpretira biokemijske
INFEKTOLOGLUJE, PRIM.DR.SC. :’ dii ili inteeri X pretrage, te markere hepatitisa; obavlja lumbalne punkcije,
studlj Il integrirani punkciju limfnih &vorova, upalnih procesa i abdominalnu
doktor medicine specijalist dr.sc. u preddiplomski i 1 punkciju, biopsija jetre i bubrega; to€no interpretira biokemijske,
.. dinlomski sveuciligni mikrobioloske, citoloske i histoloske nalaze uzetih materijala;
bolnici P dii dok tocno procijenjuje antibiogram i odreduje optimalnu antibiotsku
radno mjesto |l.vrste St_u. Ij co tOI; terapiju; uzima briseve upalnih procesa, postavlja nazogastri¢nu
medicine; polozen sondu; obavlja i druge poslove struke; sudjeluje u deZurstvu; radi
spec.ispit na odjelu i u ambulanti po rasporedu.
6.4. preddiplomski i Obraduje, dijagnosticira i lijeci akutne i kroni¢ne infektivne bolesti
’ . . T i druge bolesti slicnih simptoma; to¢no interpretira biokemijske
DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST diplomski sveutiliéni d bol lignih < biokerniisk
INFEKTOLOGIJE o o pretrage, te markere hepatitisa; obavlja lumbalne punkcije,
StUdU ili integrirani punkciju limfnih ¢vorova, upalnih procesa i abdominalnu
dok dici iiali bolnici preddiplomski i 5 punkciju, biopsija jetre i bubrega; to¢no interpretira biokemijske,
oktor n?e ICine specija ist u bolnici diplomski sveuciliéni mivkrobioloike,‘ cjtolo?kg i histglo§ke n.alaze 'uzetih ma‘te‘rijala;
radno mjesto l.vrste studii doktor tocno procijenjuje antibiogram i odreduje optimalnu antibiotsku
o ] terapiju; uzima briseve upalnih procesa, postavlja nazogastri¢nu
medicine; polozen sondu; obavlja i druge poslove struke; sudjeluje u dezurstvu; radi
spec.ispit na odjelu i u ambulanti po rasporedu.
6.5. DOKTOR MEDICINE, SPECIALIST preddiplomski i Obraduje, dija%nosticira ‘ i I‘ijeéi z{kutﬂne ) i Vkroniéne
. . T ermatoveneroloske bolesti na odjelu; radi biopsija koZe; to¢no
’ diplomski sveucilisni d loske bol dielu; radi b k
DERMATOLOGIJE | P . K X interpretira osnovne biokemijske i citoloske preparate; sudjeluje
VENEROLOGIJE,PRIM studij ili integrirani u viziti; provodi SUP terapiju; provodi krioterapiju;obavlja
’ . preddiplomski i 1 administrativni posao vezan za bolesnika; provodi RTG terapiju s

doktor medicine specijalist, prim. u
bolnici

radno mjesto l.vrste

diplomski sveucilisni
studij doktor
medicine; poloZen
spec.ispit

aparatom "Dermopan"; radi u alergoloskoj i kozmetoloskoj
ambulanti i krioterapiji; radi ostale poslove svoje struke; sudjeluje
u pripravnosti.
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6.6. preddiplomski i Obraduje, dijagnosticira i lijei akutne i kroni¢ne
DOKTOR MED'C'NE, SPECLJALIST diplomski sveudiligni dermatoveneroloske bolesti na odjelu; radi biopsija koZe;
DERMATOLOGIJE | VENEROLOGIJE o K X tocno interpretira osnovne biokemijske i citoloske preparate;

StUdU ili integrirani 5 sudjeluje  u viziti; provodi SUP  terapiju; provodi
.. 1. . preddiplomskii krioterapiju;obavlja administrativni posao vezan za bolesnika;
doktor medicine specijalist u bolnici diplomski sveuiligni p{OVOTinRT»Gk teraﬁij,u ks . apabrafor?- ' ;D‘e;mop?h..; dradit |u
radno miesto l.vrste .. — alergoloskoj i kozmetoloskoj ambulanti i krioterapiji; radi ostale
) StUd” doktor medicine; poslove svoje struke; sudjeluje u pripravnosti.
poloZen spec.ispit
i ii Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom
o7 DOKTOR MEDICINE' SPECUALIZANT pFEddlp|0mSkI I usavréavanjz dokt:ra iﬁedicine (N.N. br. lopo/li 133/11,54/12i
. . T N. br. , , i
INFEKTOLOGIJE diplomski sveucilisni wo/13),
studij ili integrirani
doktor medicine na specijalizaciji preddiplomski i 2
radno mjesto l.vrste diplomski sveucilisni
studij, doktor medicine;
odobrenje za
samostalan rad
i ii Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom
6.8. | DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIZANT preddiplomski i rema planu i programu pecl _
diplomski sveudiliéni usavrS$avanju doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12
DERMATOLOGIJE | VENEROLOGUE mski sveucilisn 19/13).
studij ili integrirani
doktor medicine na specijalizaciji preddiplomski i 2
radno mjesto l.vrste diplomski sveucilisni
studij, doktor medicine;
odobrenje za
samostalan rad
6.9. PRVOSTUPN"(/CA SESTRINSTVA NA preddiplomski Ruk'ovoldi i ko'o'r('iinira timorT\ za provodenje zdl"avstven'e njege;
o sveudiligni ili stru&ni sudjeluje u viziti; uspostavlja kontakt s bolesnikom; evidentira
BOLNICKOM ODJELU - sve potrebne podatke vaZne za sastavljanje plana zdravstvene
StUdU njege; provodi evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju
zdravstveni djelatnik u bolnici sestrinstva,odobrenje bolesnika; provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i
. za samostalni rad terapijskih postupaka po protokolima bolnice i pismenoj
radno mjesto Il.vrste odredbi lije¢nika; osigurava i nadzire propisano zbrinjavanje
infektivnog otpada; po nalogu lije¢nika daje intravenozne
injekcije; organizira zdrav. njegu s mogucnosc¢u delegiranja
poslova na niZu razinu; procjenjuje uspje$nost provedene
zdravstvene njege; dokumentira plan i provodenje zdrav.njege;
3 educira bolesnika i obitelj u smislu odrZavanja i poboljSanja
stanja i sprjecavanju komplikacija bolesti iz podrucja
zdrav.njege; kongtolira zakonitost rada med. sestara u svom
timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim lije¢nicima i
glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci potrebnih med.
materijala i lijekova; nadzire njihovu pravilnu primjenu;
izvjeS¢uje nadleznog lije¢nika o svim podatcima vezanim za
uocenu promjenu kod bolesnika; pristup hitnom zbrinjavavanju
bolesnika do dolaska lije¢nika; obavlja ostale poslove po nalogu
lije¢nika, glavne sestre u granicama svog podrucja
odgovornosti; utvrduje potrebu i sastavlja plan za kontinuiranu
zdravstvenu njegu i nadzire provedbu; organizira i provodi
trajno stru¢no usavrsavanje tima kojim rukovodi.

6.10. | MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR NA | srednja medicinska Odrzavanje osobne higiiene bolesnika _(kupanje, _pranje,

o .. . mijenjanje poloZaja...); promatranje bolesnika; mjerenje
ODJELU skola, opcl smjer; vitalnih funkcija; dokumentiranje izvrSenih intervencija u
. : . odobrenje za procesu zdravstvene njege; prijava hrane (rad na racunalu),
zdravstveni djelatmk u bolnici samostalan rad 15 dijelienje hrane i hranjenje nepokretnih bolesnika; izvodenje
. medicinsko tehnickih zahvata (klizma, ispiranje..); podjela
radno mjesto Ill.vrste terapije (peronalna i parenteralna); pripremanje za infuziju i
transfuziju, sudjelovanje u viziti; sudjelovanje u zdravstvenom
odgoju i prosvjecivanju bolesnika, obavlja i ostale poslove po

nalogu glavne sestre odjela.

6.11. MEDICINSKA SESTRA/TEHNK‘EAR U srednja medicinska Odriavanje osobne higijene bolesnika (kupanje, pranje,

AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

mijenjanje poloZaja...); promatranje bolesnika; mjerenje
vitalnih funkcija; dokumentiranje izvrSenih intervencija u
procesu zdravstvene njege; prijava hrane (rad na racunalu),
dijelienje hrane i hranjenje nepokretnih bolesnika; izvodenje
medicinsko tehnickih zahvata (klizma, ispiranje..); podjela
terapije (peronalna i parenteralna); pripremanje za infuziju i
transfuziju, sudjelovanje u viziti; sudjelovanje u zdravstvenom
odgoju i prosvjecivanju bolesnika, obavlja i ostale poslove po
nalogu glavne sestre odjela.

55




LOKACIJA NOVA GRADISKA

6.12. preddiplomski i Obraduje, dijagnosticira i lijei akutne i kroni¢ne
DOKTOR MED'ClNE, SPECIJALIST diplomski sveudiligni dermatoveneroloske bolesti na odjelu; radi biopsija koZe;
. K X tocno interpretira osnovne biokemijske i citoloske preparate;
DERMATOLOGUJE | VENEROLOGUE StUdU ili integrirani sudjeluje  u viziti; provodi SUP  terapiju; provodi
.. PP . preddiplomskii krioterapiju;obavlja administrativni posao vezan za bolesnika;
doktor medicine specijalist u bolnici diplomski sveuiligni provodi RTG terapiju s aparatom "Dermopan; radi u
dii dok dicine: alergoloskoj i kozmetoloskoj ambulanti i krioterapiji; radi ostale

radno mjesto l.vrste studij f’ tor me. ICllne, poslove svoje struke; sudjeluje u pripravnosti.

poloZen spec.ispit

6.13. MEDICINSKA SESTRA/TEHN'EAR U srednja medicinska Odrzavanje osobne higijene bolesnika (kupanje, pranje,

AMBULANTI- LOKACIJA NOVA
GRADISKA

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

mijenjanje poloZaja...); promatranje bolesnika; mjerenje
vitalnih funkcija; dokumentiranje izvrSenih intervencija u
procesu zdravstvene njege; prijava hrane (rad na racunalu),
dijelijenje hrane i hranjenje nepokretnih bolesnika; izvodenje
medicinsko tehnickih zahvata (klizma, ispiranje..); podjela
terapije (peronalna i parenteralna); pripremanje za infuziju i
transfuziju, sudjelovanje u viziti; sudjelovanje u zdravstvenom
odgoju i prosvjecivanju bolesnika, obavlja i ostale poslove po
nalogu glavne sestre odjela.
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STRUCNI UVJET ZA BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MJESTA RASPORED NA IZVRSI- OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
RADNO MIJESTO TELJA
7. | ODJEL ZA OFTALMOLOGUU | OPTOMETRIU
7.1. VODITEL) ZDRAVSTVENOG preddiplomski i Klo?Ldinira | kog.trltl)lira ra(jiodéel.a; uslfladuje r:d odjela ls dlrll(Jgim
. " Viriy sluzbama i odjelima; odreduje mijesto rada zaposlenika u
ODJELA dlplO?’\.Sl.(l. SVEU(-ZI|ISr-1I odjelu; odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za
voditelj zdravstvenog odjela do studij ili integrirani funkcioniranje odjela; prati medicinske i gospodarske
. preddiplomski i parametre odjela; prati struéni rad zaposlenika u odjely;
40 zaposlenlh; diplomski sveudiliéni 1 organizira redovite i povremene strune sastanke u odjelu;
dI’.SC., mr.sc.,prim. nije uvjet studij doktor osigl'Jrava i !)rati strucéno uslavr§avanje'staiista i 'specijaliza'rlata;
. . . . e . planira stru¢na usavrsavanja zaposlenika; donosi plan godisnjih
radnog mjesta, ali moZe biti u medicine,najmanje 5 odmora zaposlenika u odjelu; organizira pripravnost za odjel i
funkciji radnog mjesta godina specijalisti¢kog sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje struke.
poloZaj l.vrste staza
7.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Aktivno sudjeluje u sprovodenju pripravni¢kog staza VSS i SSS;
sveudiligni ili struéni radi plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju
g|avna sestra,zdravstveni studij bolesnika; aktivno sudjeluje u viziti; vrSi nadzor nad
) ) . . sterilizacijom i dezinfekcijom i snosi odgovornost; skrbi o
djelatnik - voditelj odjela sestrinstva,odobrenje snabdjevanju lijekova i sanitetskog materijala za potrebe
Jai : sluzbe; prima naloge rukovoditelja sluzbe i organizira rad
polozaj ll.vrste za samostalni rad
1 sestara i NSS u sluzbi; prati rad sestara i NK zaposlenika u
sluzbi; uskladuje rad s drugim sluzbama u Bolnici; vodi
medicinsku i ostalu dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju
godisnjih  odmora; vrSi kontrolu unosa podataka kod
fakturiranja; prati tjedni i mjesec¢ni raspored rada;skrbi o
trebovanju potro$nog materijala za sluzbu kao i sitnog
inventara; obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge poslove
po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.
7.3. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Radi u specijalistickoj ambulanti, utvrduje dijagnoze bolesti na
. . Viley temelju klinickog pregleda; odreduje terapiju i provodi
OFTALMOLOGIJE | dlp|0|l’\.’1.S|.(I. SVEU(.:I|ISI'.1I terapeutske poslove; odreduje daljnje dijagnosticke postupke
OPTOMETRUE studij ili integrirani neophodne za tretman pojedinih bolesti; utvrduje opseg
dokt dici iialist preddiplomSkii funkcionalne sposobnosti organa vida zbog ocjene radne
o OI’ medicine specijalist u diplomski sveudiligni sposobnosti kao i invaliditeta; utvrduje po}:rebu za oc¢nim
bolnici dii dok dicine: pomagalima i odreduje ista; obavlja dijagnosticke i terapeutske
radno miesto l.vrste studij doktor medicine; postupke kod specifi¢nih grupa bolesti, kao $to su glaukom,
) . polozen spec.ispit strabizam, slabovidnost te razlicita retinalna oboljenja
7 primjenom  suvremenih  dijagnostickih i  terapeutskih
postupaka; radi na o¢nom odjelu; vodi dnevnu vizitu
hospitaliziranih pacijenata; prijem i otpis pacijenata; obavlja
operativne zahvate na ocima u domeni odjela, posebno
operacije svih mrena, glaukoma strabizma, razne deformacije i
anomalije vjeda i o¢nih adnexa, kao i hitne intervencije kod
opekotina, povreda i akutnih stanja, vodi medicinsku
dokumentaciju na odjelu, sudjeluje u dezurstvu, obavlja i ostale
poslove u okviru svoje struke; radi na odjelu i ambulanti prema
rasporedu.
7.4. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Radi u specijalistickoj ambulanti, utvrduje dijagnoze bolesti na

OFTALMOLOGLUE I
OPTOMETRUE, UZI SPECUALIST
IZ GLAUKOMATOLOGIJE, PRIM.

doktor medicine specijalist, uzi
specijalist, prim,u bolnici

radno mjesto L.vrste

diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor medicine;
poloZen spec.ispit i uzi
spec.ispit, ,odobrenje
za samostalan rad

temelju klinickog pregleda; odreduje terapiju i provodi
terapeutske poslove; odreduje daljnje dijagnosticke postupke
neophodne za tretman pojedinih bolesti; utvrduje opseg
funkcionalne sposobnosti organa vida zbog ocjene radne
sposobnosti kao i invaliditeta; utvrduje potrebu za ocnim
pomagalima i odreduje ista; obavlja dijagnosticke i terapeutske
postupke kod specifi¢nih grupa bolesti, kao $to su glaukom,

strabizam, slabovidnost te razlicita retinalna oboljenja
primjenom  suvremenih  dijagnostickih i  terapeutskih
postupaka; radi na o¢nom odjelu; vodi dnevnu vizitu

hospitaliziranih pacijenata; prijem i otpis pacijenata; obavlja
operativne zahvate na ocima u domeni odjela, posebno
operacije svih mrena, glaukoma strabizma, razne deformacije i
anomalije vjeda i o¢nih adnexa, kao i hitne intervencije kod
opekotina, povreda i akutnih stanja, vodi medicinsku
dokumentaciju na odjelu, sudjeluje u dezurstvu, obavlja i ostale
poslove u okviru svoje struke; radi na odjelu i ambulanti prema
rasporedu.
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7.5. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Radi u specijalistickoj ambulanti, utvrduje dijagnoze bolesti na
. diplomski sveuciligni temelju klinickog pregleda; odreduje terapiju i provodi
OFTALMOLOGUJE i OPTOMETRUE, P o X X terapeutske poslove; odreduje daljnje dijagnosticke postupke
DR.SC. studij ili integrirani neophodne za tretman pojedinih bolesti; utvrduje opseg
. - reddiplomski i funkcionalne sposobnosti organa vida zbog ocjene radne
doktor medicine specuallst, dr.sc.u dipﬁomsk?sveuéiliéni sposobnosti kao i invaliditeta; utvrduje potrebu za ocnim
bolnici .. .. pomagalima i odreduje ista; obavlja dijagnosticke i terapeutske
d A | StUdU’ doktor medicine; postupke kod specifi¢nih grupa bolesti, kao $to su glaukom,
radno mjesto l.vrste poloien strabizam, slabovidnost te razli¢ita retinalna oboljenja
spec.ispit,odobrenje za primjenom  suvremenih  dijagnostickih i  terapeutskih
samostalan rad postgpa}(fa; |;ad| na ocnomN odJ?Iu; 'VOdI “dnevnu vmty
hospitaliziranih pacijenata; prijem i otpis pacijenata; obavlja
operativne zahvate na ocima u domeni odjela, posebno
operacije svih mrena, glaukoma strabizma, razne deformacije i
anomalije vjeda i o¢nih adnexa, kao i hitne intervencije kod
opekotina, povreda i akutnih stanja, vodi medicinsku
dokumentaciju na odjelu, sudjeluje u deZurstvu, obavlja i ostale
poslove u okviru svoje struke; radi na odjelu i ambulanti prema
rasporedu.
7.6. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom
. . T usavriavanju doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i
SPECIJALIZANT diplomski sveucilisni ! 49/13(,)' / / /
dok dici iializaciii studij ili integrirani
oktor me ICIne na specijalizacijl preddiplomski i
radno mjesto l.vrste diplomski sveucili3ni
studij, doktor medicine;
odobrenje za
samostalan rad
7.7. PRVOSTUPN|K/CA SESTRINSTVA preddiplomski Rukovodi i koordinira timom za provodenje zdravstvene njege;
PRV v . sudjeluje u viziti; uspostavlja kontakt s bolesnikom; evidentira
NA ODJELU sveucilisni II_I. strucni sve potrebne podatke vazne za sastavljanje plana zdravstvene
StUdU njege; provodi evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju
zdravstveni djelatnik u bolnici sestrinstva,odobrenje bolesnika; provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i
radno mjestoll.vrste za samostalni rad terapijs-kifl qustupak‘a po grotokqlima bqlnice i Piﬁmengj
odredbi lije¢nika; osigurava i nadzire propisano zbrinjavanje
infektivnog otpada; po nalogu lije¢nika daje intravenozne
injekcije; organizira zdrav. njegu s mogucnosc¢u delegiranja
poslova na niZu razinu; procjenjuje uspje$nost provedene
zdravstvene njege; dokumentira plan i provodenje zdrav.njege;
educira bolesnika i obitelj u smislu odrZavanja i poboljSanja
stanja i sprjecavanju komplikacija bolesti iz podrucja
zdrav.njege; kongtolira zakonitost rada med. sestara u svom
timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim lije¢nicima i
glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci potrebnih med.
materijala i lijekova; nadzire njihovu pravilnu primjenu;
izvjeS¢uje nadleznog lijecnika o svim podatcima vezanim za
uocenu promjenu kod bolesnika; pristup hitnom zbrinjavavanju
bolesnika do dolaska lije¢nika; obavlja ostale poslove po nalogu
lije¢nika, glavne sestre u granicama svog podrucja
odgovornosti; utvrduje potrebu i sastavlja plan za kontinuiranu
zdravstvenu njegu i nadzire provedbu; organizira i provodi
trajno struc¢no usavrsavanje tima kojim rukovodi.
7.8. MEDICINSKA SESTRA/TEHN'CAR srednja medicinska OdrZavanje oslobne ;ﬂgijene bolesnikab I(kuplimje, pranje,
v . I mijenjanje poloZaja...); promatranje bolesnika; mjerenje
NA ODJELU Skola, opu_smjer, vitalnih funkcija; dokumentiranje izvrSenih intervencija u
. . L. odobrenje za procesu zdravstvene njege; prijava hrane (rad na racunalu),
zdravstveni dje|at|’llk u bolnici samostalan rad dijelienje hrane i hranjenje nepokretnih bolesnika; izvodenje
radno mjesto 11l.vrste medicinsko tehnickih zahvata (klizma, ispiranje..); podjela
terapije (peronalna i parenteralna); pripremanje za infuziju i
transfuziju, sudjelovanje u viziti; sudjelovanje u zdravstvenom
odgoju i prosvjecivanju bolesnika, obavlja i ostale poslove po
nalogu glavne sestre odjela.
7.9. preddiplomski Suraduje s rukovoditeljem i glavnom sestrom Odjela; organizira

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
NA INSTRUMENTIRANJU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

sveucilisni ili strucni
studij
sestrinstva,odobrenje
za samostalni rad

i nadzire svakodnevni rad ostalih instrumentarki u timu;
edukacija ostalih instrumentarki u timu; sudjeluje u
instrumentiranju pri operativnim zahvatima; nadzire ispravnost
i rukovanje aparaturom u operacijskoj sali; nadzire provodenje
mjera asepse i antisepse; nadzire pravilnost pripreme kirurSkog
instrumentiranje za dezinfekciju i sterilizaciju; nadzire sterilnost
kirurskih instrumenata i ostalih kirurskih setova; nadzire
postivanje pravilnog oblacenja, koristenja zastitne opreme i
ponasanja u operacijskoj sali; brine o odrzavanju propisanih
mikroklimatskih uvjeta u operacijskoj sali; vodi brigu o nabavi
potrebnog kirurSkog materijala, lijekova, i sredstava za
dezinfekciju;nadzire  provodenje i primjenu sestrinske
dokumentacije i operacijskog protokola za operacijski zahvat;
organizira i nadzire rad spremacica u sali.
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7.10.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
NA INSTRUMENTIRANJU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska skola,
op¢i smjer; odobrenje za
samostalan rad

Suraduje s rukovoditeljem i glavnhom sestrom Odjela; organizira i
nadzire svakodnevni rad ostalih instrumentarki u timu; edukacija
ostalih instrumentarki u timu; sudjeluje u instrumentiranju pri
operativnim  zahvatima; nadzire ispravnost i rukovanje
aparaturom u operacijskoj sali; nadzire provodenje mjera asepse i
antisepse; nadzire pravilnost pripreme kirurskog instrumentiranje
za dezinfekciju i sterilizaciju; nadzire sterilnost kirurskih
instrumenata i ostalih kirurSkih setova; nadzire postivanje
pravilnog oblacenja, koristenja zasStitne opreme i ponasanja u
operacijskoj sali; brine o odrZavanju propisanih mikroklimatskih
uvjeta u operacijskoj sali; vodi brigu o nabavi potrebnog kirurskog

materijala, lijekova, i sredstava za dezinfekciju;nadzire
provodenje i primjenu sestrinske dokumentacije i operacijskog
protokola za operacijski zahvat; organizira i nadzire rad

spremacica u sali.

7.11.

ORTOPTICAR

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski sveucilisni
ili stru¢ni odgovarajudi
studij, odobrenje za
samostalni rad

Asistira kod pregleda vida kod djece;ispituje binokularnost vida;
vrsi mjerenje kuta Skiljenja kod priprema za operaciju te mjerenje
kuta Skiljenja i vjeZbe poslije operacije; provodi vjezbe i
monokularnih  (kod slabovidnosti) i binokularnih  (fuzija
konvergencija); vrsi ispitivanje dvoslika (hess-Lancaster test);
provodi zdravstveni odgoj i obucavanje roditelja za provodenje
vjezbi kod kuce; rukuje odredenim elektromedicinskim aparatima
za dijagnostiku strabizma i provodenje terapije (vjezbi); rukovanje
i Cuvanje opreme koju koristi u radu; uredno vodenje medicinske
dokumentacije.

7.12.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
U AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski sveucilisni
ili struéni studij

sestrinstva,odobrenje za
samostalni rad

Vrsi pretrazivanje vidnog polja na razli¢itim aparatima prema
pisanim uputama lije€nika (Goldmanov perimetar,
kompjuterizirani perimeter Humphrey HFA); provodi mjere za
siguran rad i postupke u cilju sprje¢avanja bolnickih infekcija;
suraduje s nadleznim lijeCnikom i izvjeS¢uje ga o ocekivanim
rezultatima postupka; prepoznavanje granice podrucja svoje
odgovornosti;obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, a u
okviru struke; uzima osnovne podatke, osobnu i obiteljsku
anamnezu od bolesnika; educira bolesnika o vrsti dijagnostickog
postupka i moguc¢im komplikacijama; provodi ili sudjeluje u
provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka po protokolima
bolnica i pismenoj odredbi lije¢nika; uspostava perifernog
venskog puta (priprema bolesnika i pribora); priprema i
primjenjuje od lije¢nika ordiniranu terapiju (kontrasno sredstvo);
pravilna uporaba propisanih zastitnih sredstava; pravilno
postupanje s infektivnim materijalom; provodi i evidentira
dezinfekciju i sterilizaciju pribora; rukovanje i ¢uvanje odredenih
medicinsko-tehnickih aparata za dijagnostikuj, postupak ¢is¢enja,
dezinfekcije i priprema materijala; pravilno dokumentiranje
provedenih  postupaka; izvjes¢uje lije¢nika o zapaZenim
promjenama kod bolesnika; nadzor bolesnika nakon FAG i
uocavanje mogucih reakcija na kontrasno sredstvo;djeluje uvijek
u korist bolesnika

7.13.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
U AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska skola,
op¢i smjer; odobrenje za
samostalan rad

Prima naloge lijecnika i organizira rad u ambulanti; nabavlja
lijekove i sanitetski materijal; asistira kod manjih kirurskih
zahvata i drugih medicinskih zahvata; po nalogu lije¢nika vrsi
gipsanje i skidanje gipsa (kirurgija, ortopedija); vrsi toaletu rana,
opekotina...; sudjeluje u transportu pacijenta; vodi medicinsku
dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu lijecnika, a u
okviru struke.

LOKACIJA NOVA GRADISKA

7.14.

DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST
OFTALMOLOGLUE I
OPTOMETRUE

doktor medicine specijalist u
bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili
integrirani preddiplomski
i diplomski sveucilisni
studij doktor medicine;
poloZen spec.ispit

pregled, obrada, postupci i lijeenje bolesnika na odjelu,
operativni  zahvati, odnosno  ambulantno-specijalisti¢koj
djelatnosti u okviru svoje specijalnosti,obavljaju konzultativnih
pregleda na zahtjev primarne zdravstvene zastite i drugih
specijalnosti,upucivanje bolesnika na druge konzultativne
preglede i na stacionarno lijeenje,odgovoran je za vodenje
propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lijeenih u
bolnicama i poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom
zdravstvenom zastitom izraduje prijedloge programa mjera
zdravstvene  zaStite za podruje  Zupanije,sudjeluje u
zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji zdravstvenih
radnika,U svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje
djelokruga odgovarajude specijalnosti odnosno subspecijalnosti.
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7.15.

DOKTOR MEDICINE,
SPECIJALIZANT - LOKACIA
NOVA GRADISKA

doktor medicine

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili
integrirani preddiplomski
i diplomski sveucilisni
studij, doktor medicine;
odobrenje za samostalan
rad

Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom
usavrsavanju doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i
49/13).

7.16.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
U AMBULANTI - LOKACIJA
NOVA GRADISKA

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski sveucilisni
ili stru¢ni studij

sestrinstva,odobrenje za
samostalni rad

Vrsi pretraZivanje vidnog polja na razli¢itim aparatima prema
pisanim uputama lije¢nika (Goldmanov perimetar,
kompjuterizirani perimeter Humphrey HFA); provodi mjere za
siguran rad i postupke u cilju sprjecavanja bolnickih infekcija;
suraduje s nadleznim lije¢nikom i izvjes¢uje ga o ocekivanim
rezultatima postupka; prepoznavanje granice podrudja svoje
odgovornosti;obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, a u
okviru struke; uzima osnovne podatke, osobnu i obiteljsku
anamnezu od bolesnika; educira bolesnika o vrsti dijagnosti¢kog
postupka i moguc¢im komplikacijama; provodi ili sudjeluje u
provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka po protokolima
bolnica i pismenoj odredbi lije¢nika; uspostava perifernog
venskog puta (priprema bolesnika i pribora); priprema i
primjenjuje  od lije¢nika ordiniranu terapiju (kontrasno
sredstvo); pravilna uporaba propisanih zastitnih sredstava;
pravilno postupanje s infektivnim materijalom; provodi i
evidentira dezinfekciju i sterilizaciju pribora; rukovanje i ¢uvanje
odredenih medicinsko-tehnickih aparata za dijagnostikuj,
postupak cis¢enja, dezinfekcije i priprema materijala; pravilno
dokumentiranje provedenih postupaka; izvjescuje lijecnika o
zapazenim promjenama kod bolesnika; nadzor bolesnika nakon
FAG i uocavanje mogucih reakcija na kontrasno sredstvo;djeluje
uvijek u korist bolesnika

7.17.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
U AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Prima naloge lije¢nika i organizira rad u ambulanti; nabavlja
lijekove i sanitetski materijal; asistira kod manjih kirurskih
zahvata i drugih medicinskih zahvata; po nalogu lije¢nika vrsi
gipsanje i skidanje gipsa (kirurgija, ortopedija); vrsi toaletu rana,
opekotina...; sudjeluje u transportu pacijenta; vodi medicinsku
dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu lijecnika, a u
okviru struke.
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STRUCNI UVJET ZA

BROJ

1ZVR
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA & OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MIJESTO
TELJA
8. | ODJEL ZA OTORINOLARINGOLOGUU
8.1. VODITELU ZDRAVSTVENOG ODJELA preddiplomski i Kochrdmlra‘l kc.>nFr0I|ra rad o.djda.; uskladuje rad odjgla s druglm
di . T sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu;
. : iplomski sveucilisni 4 4 i discipli dielu: od funkcionirani
V0d|te|J zdravstvenog odJeIa preko tudii ili inteeri X odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje
. studlj It integrirani odjela; prati medicinske i gospodarske parametre odjela; prati
40 ZapOSIemh; preddiplomski i 1 struéni rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene
dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet radnog diplomski sveuciliéni strl,vl-éne ‘sastarlke‘ u odjelu; os‘iguravavi prati sEruénc? usavr§avqnje
. li Se biti u funkaiii dii. dok staZista i specijalizanata; planira stru¢na usavrsavanja zaposlenika;
mjesta, ali moze biti u funkciji Stu I, O tOI‘. donosi plan godisnjih odmora zaposlenika u odjelu; organizira
radnog mjesta mEdICIne,naJmanJe 5 pripravnost za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje
| . | t godina struke.
polozaj l.vrste Y ¥
specijalistickog staza
8.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Aktivno sudjeluje u sprovodenju pripravnickog staza V3S i SSS; radi
MR v . plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika;
. - sveucilisni ili struéni ) o I P g
g|avna sestra,zdravstvenl dJeIatnlk _ . aktivno sudjeluje u viziti; vrS$i nadzor nad sterilizacijom i
R studij dezinfekcijom i snosi odgovornost; skrbi o snabdjevanju lijekova i
VOdItelJ OdJE|a sestrinstva,odobrenje sanitetskog materijala za potrebe sluzbe; prima naloge
poloiaj Il.vrste za samostalni rad 1 rukovoditelja sluzbe i organizira rad sestara i NSS u sluzbi; ;V)rati rad
sestara i NK zaposlenika u sluzbi; uskladuje rad s drugim sluzbama u
Bolnici; vodi medicinsku i ostalu dokumentaciju u sluzbi; vodi
evidenciju godisnjih odmora; vrsi kontrolu unosa podataka kod
fakturiranja; izraduje, unosi i prati tjedni i mjesecni raspored
rada;skrbi o trebovanju potrosnog materijala za sluzbu kao i sitnog
inventara; obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge poslove po
nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.
8.3. DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST preddiplomski i Obavlja preglede bolesnika, odreduje dijagnozu i terapiju
’ diplomski sveudiligni ambulantnih pacijenata; obavlja operativne zahvate iz podrucja
OTORINOLARINGOLOGH E, otorinolaringologije; sudjeluje u konzilijarnim pregledima; sudjeluje
PRIM.DR.SC., UZI SPECIJALIST studij ili integrirani u viziti hospitaliziranih pacijenata; obavlja sve endoskopske
! preddiplomski i 1 pretrage glave, vrata, gornjeg digestivnog i respiratornog trakta;
.. e . v, diplomski sveuciliéni obavlja mikrokirurske preglede i zahvate; ocitava audio-
dokt?r medmme SpECIJ.a|.ISt,UZI P studij doktor vestibularne pretrage; vodi alergolosku ambulantu; sudjeluje u
specijalist dr.sc. u bolnici o g dezurstvu; obavlja i ostale poslove svoje struke; radi na odjelu i u
radno mjesto |.vrste medicine; polozen ambulanti prema rasporedu.
' spec.ispit/uza
specijalizacija
8.4. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Obavlja preglede bolesnika, odreduje dijagnozu i terapiju
. . T ambulantnih pacijenata; obavlja operativne zahvate iz podrucja
OTORINOLARINGOLOG”E: DR.SC. dlplo[nls!(ll Sveuc.lllsr.“ otorinolaringologije; sudjeluje u konzilijarnim pregledima; sudjeluje
studij ili integrirani u viziti hospitaliziranih pacijenata; obavlja sve endoskopske
. L preddiplomski i 1 pretrage glave, vrata, gornjeg digestivnog i respiratornog trakta;
doktor medicine specijalist,dr.sc. u diplomski sveutiligni obavlja mikrokirurske preglede i zahvate; ocitava audio-
bolnici .. vestibularne pretrage; vodi alergolosku ambulantu; sudjeluje u
- St.U(.jIJ doktor dezurstvu; obavlja i ostale poslove svoje struke; radi na odjelu i u
radno mjesto l.vrste medicine; poloZen ambulanti prema rasporedu.
spec.ispit
8.5. DOKTOR MEDICINE, SPECUJALIST preddiplomski i avlja ?reglede bolesnil‘<a, odreduje‘ dijagnozu i terapijg ambulantr]i.h
- . . T pacijenata; obavlja operativne zahvate iz podrucja
OTORlNOLARlNGOLOG”E, Uzl delOT.SI-(I- Sveuc.lllsr.“ otorinolaringologije; sudjeluje u konzilijarnim pregledima; sudjeluje
SPECUALIST studij ili integrirani u viziti hospitaliziranih pacijenata; obavlja sve endoskopske
preddiplomski i 1 pretrage glave, vrata, gornjeg digestivnog i respiratornog trakta;
doktor medicine specijalist,uzi diplomski sveucili$ni °bat‘_’l'ia| m'kmk't'““ke pdr_eg'lede I'szah"a:)e"l ‘t’c'ta"ad, la“{d'°'
- .. .. vestibularne pretrage; vodi alergolodku ambulantu; sudjeluje u
Spchal'St u bolnici StUd” doktor dezurstvu; obavlja i ostale poslove svoje struke; radi na odjelu i u
radno mjesto l.vrste medicine; poloZen ambulanti prema rasporedu.
spec.ispit/uza
specijalizacija
8.6. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Obavlja preglede bolesnika, odreduje dijagnozu i terapiju
. . T ambulantnih pacijenata; obavlja operativne zahvate iz podrucja
OTORINOLARINGOLOGIJE de|OrT1.S|-(I- Sveuc.lllsr.“ otorinolaringologije; sudjeluje u konzilijarnim pregledima; sudjeluje
studij ili integrirani u viziti hospitaliziranih pacijenata; obavlja sve endoskopske
preddiplomski i 5 pretrage glave, vrata, gornjeg digestivnog i respiratornog trakta;

doktor medicine specijalist u bolnici

radno mjesto l.vrste

diplomski sveucilisni
studij doktor
medicine; poloZen
spec.ispit

obavlja mikrokirurSke preglede i zahvate; ocitava audio-
vestibularne pretrage; vodi alergolosku ambulantu; sudjeluje u
dezurstvu; obavlja i ostale poslove svoje struke; radi na odjelu i u
ambulanti prema rasporedu.
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8.7. preddiplomski i Obavlja preglede, odreduje dijagnoze i terapije pacijenata; vrsi sve
DOKTOR MED'C'NE, SPECUJALIST diplomski sveudilizni maksilofacijalne  operativne, ambulantne zahvate; obavlja
o K X operacije povreda usne Supljine i celjusnih kostiju; vrsi
MAKSILOFACIALNE KIRURGIJE StUdU ili integrirani komplicirane i nekomplicirane zahvate iz domena maksilofacijalne
dok dici iiali bolnici preddiplomski i kirurgije koje se s tehni¢kim sredstvima ustanove mogu izvr3iti;
oktor me icine specijalist u bolnici diplomski sveuciliéni sudjeluje u dezurstvu; radi na odjelu i ambulanti prema rasporedu.
radno mjesto l.vrste studij doktor
medicine; poloZen
spec.ispit
8.8. preddiplomski i Obavlja preglede bolesnika, odreduje dijagnozu i terapiju
DOKTOR MED|C|NE, SPECIJALIST diplomski sveudiligni ambulantnih pacijenata; obavlja operativne zahvate iz podrucja
ORALNE KIRURGUJE, DR.SC. o K X otorinolaringologije; sudjeluje u konzilijarnim pregledima;
’ studij ili integrirani sudjeluje u viziti hospitaliziranih pacijenata; obavlja sve
. . preddiplomski i endoskopske pretrage glave, vrata, gornjeg digestivnog i
doktor medicine specuallst,dr.sc. u diplomski sveudiliéni respiratornog trakta; obavlja mikrokirurske preglede i zahvate;
bolnici dii dok ocitava audio-vestibularne pretrage; vodi alergoloSku ambulantu;
d iesto | t studij doktor sudjeluje u deZurstvu; obavlja i ostale poslove svoje struke; radi na
radno mjesto l.vrste medicine; poloZen odjelu i u ambulanti prema rasporedu.
spec.ispit
8.9. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Obavlja preglede bolesnika, odreduje dijagnozu i terapiju
. . Viley . ambulantnih pacijenata; obavlja operativne zahvate iz podrucja
ORALNE KIRURGUE dlp|OI.’l.'l.S|.(I. sveuc.|||sr.1| otorinolaringologije; sudjeluje u konzilijarnim  pregledima;
studij ili integrirani sudjeluje u viziti hospitaliziranih pacijenata; obavlja sve
doktor medicine specijalist u bolnici preddiplomski i endoskopske pretrage glave, vrata, gornjeg digestivnog i
N diplomski sveuciliéni respiratornog trakta; obavlja mikrokirurske preglede i zahvate;
radno mJeSto lvrste P dii dok ocitava audio-vestibularne pretrage; vodi alergolosku ambulantu;
studij doktor sudjeluje u dezurstvu; obavlja i ostale poslove svoje struke; radi na
medicine; polozZen odjelu i uambulanti prema rasporedu.
spec.ispit
8.10. preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalisticCkom usavrSavanju
DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIZANT diplomski sveugiligni doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
doktor medicine na specijalizaciji studij ili integrirani
- preddiplomski i
radno mjesto l.vrste . . Sy
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad
8.11. preddiplomski i Prevencija svih govorno-jezi¢nih, glasovnih i slusnih poremecaja;
PROFESOR LOGOPED . . T dijagnostika svih razvojnih i ste¢enih komunikacijkih i jezi¢no-
diplomski sveucilisni : o ) e e
K X govornih poremecaja, dijagnostika specificnih teSkoca ucenja
|0g0ped StUdU ili integrirani (dyslexia, dysgraphia, dyscalculia), funkcionalna dijagnostika
d - preddiplomskii slusanja i jezi€no-govornog statusa te procjena odabira slusnih
radno mjesto l.vrste diplomski sveuciliéni pomagala kgd osoba o§te‘c'erv1? sIu‘ha, dijagnos'ﬁka Poreme?'a!'a
.. .. glasa i gutanja kod osoba svih Zivotnih dobi; terapija svih razvojni
dii | d | t kod b h tnih dobi; t h h
studij logopedije i steCenih komunikacijskih i jezi¢no-govornih poremecaja, terapija
specificnih tesko¢a udenja (dyslexia, dysgraphia, dyscalculia),
rehabilitacija slusanja i jezi¢no-govornih sposobnosti kod osoba
ostecena  sluha, terapija  poremecaja glasa, rad s
laringektomiranim pacijentima, terapija poremecaja gutanja kod
osoba svih Zivotnih dobi, terapija poremecaja govora i glasa nakon
zahvata u orofacijalnoj regiji; edukacija strucnjaka, savjetodavno-
edukacijski rad s pacijantima, €lanovima obitelji i/ili skrbnikom
(preventivno ili kao dio tretmana) i Sirom drustvenom zajednicom;
istrazivanja na podrucju logopedije i komplementarnih podrucja
znanosti; koristi dostupne testove, izdaje nalaz i miSljenje te o
tome vodi evidenciju
8.12. PRVOSTUPN'K/CA SESTRINSTVA U preddiplomski Priprema operacijsku salu u skladu s operacijskim programom;

OPERACISKOJ SALI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

sveucilisni ili strucni
studij
sestrinstva,odobrenje
za samostalni rad

izvodi kirursko pranje ruku; priprema kirurskog instrumentarija i
materijala te potrebne kirurske opreme i aparata;sterilno se oblaci
te asistira drugim clanovima tima kod oblacenja; priprema
materijala za pokrivanje operacijskog polja; pravilna i
pravovremena  primjena  instrumenata-instrumentiranje-prva
instrumentarka; suraduje s drugom instrumentarkom i ostalim
¢lanovima kirurskog tima; predvida zahtijeve operatera tijekom
operacijskog zahvata; provjerava indikator sterilnosti i datuma kod
otvaranja sterilnog materijala i tekucina; odgovorna je za
rukovanje i Cuvanje aparature, svaki kvar ili Stetu prijavijuje
glavnoj instrumentarki; oprezno rukuje ostrim predmetima te ih
odlaZze na odgovarajuc¢e mjesto; odrzava i kontrolira odgovarajuci
broj svih brojivih predmeta i kompresa na sterilnom polju;
zbrinjava drenazu i kirurSku ranu prema dogovoru s operaterom;
priprema operiranog bolesnika za transport na ORL odjel;
mehanicko pranje, dezinfekcija i priprema upotrebljenog kirurskog
materijala za sterilizaciju, izradjuje raspored instrumentara po
salama.
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8.13.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA NA
BOLNICKOM ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili
strucni studij
sestrinstva,odobre
nje za samostalni
rad

Rukovodi i koordinira timom za provodenje zdravstvene njege;
sudjeluje u viziti; uspostavlja kontakt s bolesnikom; evidentira sve
potrebne podatke vaine za sastavljanje plana zdravstvene njege;
provodi evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika;
provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka
po protokolima bolnice i pismenoj odredbi lijecnika; osigurava i
nadzire propisano zbrinjavanje infektivnog otpada; po nalogu
lije¢nika daje intravenozne injekcije; organizira zdrav. njegu s
mogucénoséu delegiranja poslova na nizu razinu; procjenjuje
uspjeSnost provedene zdravstvene njege; dokumentira plan i
provodenje zdrav.njege; educira bolesnika i obitelj u smislu
odrzavanja i poboljsanja stanja i sprjecavanju komplikacija bolesti iz
podrudja zdrav.njege; kongtolira zakonitost rada med. sestara u
svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim lije¢nicima i
glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci potrebnih med.
materijala i lijekova; nadzire njihovu pravilnu primjenu; izvjescuje
nadleznog lije¢nika o svim podatcima vezanim za uocenu promjenu
kod bolesnika; pristup hitnom zbrinjavavanju bolesnika do dolaska
lije¢nika; obavlja ostale poslove po nalogu lijecnika, glavne sestre u
granicama svog podrucja odgovornosti; utvrduje potrebu i sastavlja
plan za kontinuiranu zdravstvenu njegu i nadzire provedbu;
organizira i provodi trajno stru¢no usavrsavanje tima kojim rukovodi.

8.14.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U
AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili
strucni studij
sestrinstva,odobre
nje za samostalni
rad

Uspostavlja kontakt s bolesnikom, evidentira sve potrebne podatke
vazne za sastavljanje plana zdravstvene njege; provodi ili sudjeluje u
provedbi dijagnosti¢kih i terapijskih postupaka po protokolima
bolnice i pismenoj odredbi lije¢nika; osigurava i nadzire propisano
zbrinjavanje infektivnog otpada; po nalogu lijecnika daje
intravenozne injekcije; priprema bolesnika za manje op. zahvate;
asistira kod manjih kirurskih zahvata; educira bolesnika i obitelj u
smislu odrzavanja i poboljSanja stanja i sprjecavanju komplikacija
bolesti; kontrolira zakonitost rada med. sestara u svom timu; rad na
racunalu; uska suradnja s odjelnim lijecnicima i glavhom sestrom
Odjela; vodi brigu o nabavci potrebnih med. materijala i lijekova za
ORL ambulantu; nadzire njihovu pravilnu primjenu; izvjescuje
nadleznog lije¢nika o svim podatcima vezanim za uocenu promjenu
kod pacijenata; pristup hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska
lije¢nika; obavlja ostale poslove po nalogu lijecnika, glavne sestre u
granicama svog podrucja odgovornosti; organizira i provodi trajno
struéno usavrsavanje tima kojim rukovodi.

8.15.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
OPERACISKOJ SALI

zdravstveni djelatnik u operaciji
(instrumentiranje,anesteziologija)

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Priprema operacijsku salu u skladu s operacijskim programom; izvodi
kirursko pranje ruku; priprema kirurskog instrumentarija i materijala
te potrebne kirurske opreme i aparata;sterilno se oblaci te asistira
drugim c¢lanovima tima kod oblacenja; priprema materijala za
pokrivanje operacijskog polja; pravilna i pravovremena primjena
instrumenata-instrumentiranje-prva instrumentarka; suraduje s
drugom instrumentarkom i ostalim c¢lanovima kirurSkog tima;
predvida zahtijeve operatera tijekom operacijskog zahvata;
provjerava indikator sterilnosti i datuma kod otvaranja sterilnog
materijala i tekucina; odgovorna je za rukovanje i ¢uvanje aparature,
svaki kvar ili Stetu prijavljuje glavnoj instrumentarki; oprezno rukuje
ostrim predmetima te ih odlaZze na odgovaraju¢e mjesto; odrzava i
kontrolira odgovarajuci broj svih brojivih predmeta i kompresa na
sterilnom polju; zbrinjava drenazu i kirurSku ranu prema dogovoru s
kirurgom; priprema operiranog bolesnika za transport na kirurski
odjel; mehanicko pranje, dezinfekcija i priprema upotrebljenog
kirurskog materijala za sterilizaciju.

8.16.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR NA
BOLNICKOM ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

10

Odrzavanje osobne higijene bolesnika (kupanje, pranje, mijenjanje
polozaja...); promatranje bolesnika; mjerenje vitalnih funkcija;
dokumentiranje izvr$enih intervencija u procesu zdravstvene njege;
prijava hrane (rad na racunalu), dijeljenje hrane i hranjenje
nepokretnih bolesnika; izvodenje medicinsko tehnickih zahvata
(klizma, ispiranje..); podjela terapije (peronalna i parenteralna);
pripremanje za infuziju i transfuziju, sudjelovanje u viziti;
sudjelovanje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju bolesnika,
obavlja i ostale poslove po nalogu glavne sestre odjela.

8.17.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Prima naloge lije¢nika i organizira rad u ambulanti; nabavlja lijekove i
sanitetski materijal; asistira kod manjih kirurskih zahvata i drugih
medicinskih zahvata; po nalogu lije¢nika vrsi gipsanje i skidanje gipsa
(kirurgija, ortopedija); vri toaletu rana, opekotina...; sudjeluje u
transportu pacijenta; vodi medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale
poslove po nalogu lije¢nika, a u okviru struke.
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8.18. MAGISTAR LOGOPEDIJE - preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o pripravnickom stazu
PRIPRAVNIK diplomski sveucilidni
. . . ) studij ili integrirani
zdravstvvtem djelatnik - pripravnik preddiplomski i
radno mjesto l.vrste diplomski sveugiligni
studij logopedije
LOKACIJA NOVA GRADISKA
8.19. DOKTOR MEDICINE SPECIALIST preddiplomski i Obavlja preglede bolesnika, odreduje dijagnozu i terapiju
diblomski sveudiliéni ambulantnih pacijenata; obavlja operativne zahvate iz podrudja
ORL P o K X otorinolaringologije; sudjeluje u konzilijarnim  pregledima;
studij ili integrirani sudjeluje u viziti hospitaliziranih pacijenata; obavlja sve
doktor medicine specijalist preddiplomski i endoskopske pretrage glave, vrata, gornjeg digestivnog i
radno mjesto l.vrste diplomski sveuciliéni rti?piratornqg trak-ta; obavlja mikrokirur‘éke preglvede i zahvate;
dii. dok oCitava audio-vestibularne pretrage; vodi alergolosku ambulantu;
St.u ; ij, doktor sudjeluje u deZurstvu; obavlja i ostale poslove svoje struke; radi na
medicine; polozen odjelu i u ambulanti prema rasporedu
spec.ispit/uza
specijalizacija
8.20. DOKTOR MEDICINE SPECUALIST preddiplomski i sz7etzr;{cije iz Polc.jrtuéja O‘ZL ipecijilizaciji, te”sv:( r{oslovitl‘(oje
= . . T obavlja specijalist uz pridruzene kompetencije koje se stje¢u
ORL, UZI SPECIJALIST de|OrT1.S|-(I- Sveuc.lllsr.“ sbuspecijalistickim ispitom iz audiologije: otkrivanje i ispitivanje t
AUDIOLOGIJE studij ili integrirani lije¢enje svih vrsta nagluhosti, ispitivanje sluha objektivnim i
. . . preddiplomski i subjektivnim metodama, ugadalicama, TG, TA, oteiana TA,
dOkt'(?r m9d|C|ne'5[E)EC|Ja||St,UZ| diplomski sveutiligni otorTeuroloiéke pretrage, is‘r?itiva}nje mi§tagnusa i r-avnot“eie,
specuallst u bolnici studii doktor vestibulospinalni refleksi, ispitivanje VORa i VORSa, kalorimetrijsko
N ) _J' ispitivanje, videonistagmografija, elektromiografija, ispitivanje i
radno mjesto l.vrste medicine; poloZen lije¢enje tinitusa, lije¢enje vrtoglavice i smetnje ravnotee,
spec.ispit/uZa vestibularna rehabilitacija, funkcionalna dijagnostika slusanja,
P .o odabir sluSnog aparata te podesavanje aparata, savjetodavno-
specuallzacua edukacijski rad s pacijentima, sudjelovanje u istraZivanju u
podrucju audiologije i otoneurologije.
8.21. PRVOSTUPN'K/CA SESTRINSTVA preddiplomski Usdpotitavljav kz:»ntak'(t S|~ bo'lesrlﬂkom,d evifentira sve potre:'n'ﬁ
FOTTONI v podatke vazne za sastavljanje plana zdravstvene njege; provodi ili
U AMBULANTI- AUDIOMETRIJA sveucilisni ||.|.strucn| sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka po
d i diel ik u bolnici studij protokolima bolnice i pismenoj odredbi lije¢nika; osigurava i
zdravstveni djelatnik u bolnici sestrinstva,odobrenje nadzire propisano zbrinjavanje infektivnog otpada; po nalogu
radno mjesto Il.vrste za samostalni rad lije¢nika daje intravenozne injekcije; priprema bolesnika za manje
op. zahvate; asistira kod manjih kirurskih zahvata; educira
bolesnika i obitelj u smislu odrZavanja i poboljSanja stanja i
sprjecavanju komplikacija bolesti; kontrolira zakonitost rada med.
sestara u svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim
lije¢nicima i glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci
potrebnih med. materijala i lijekova za ORL ambulantu; nadzire
njihovu pravilnu primjenu; izvjeS¢uje nadleznog lijecnika o svim
podatcima vezanim za uocenu promjenu kod pacijenata; pristup
hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lijecnika; obavlja ostale
poslove po nalogu lije¢nika, glavne sestre u granicama svog
podrucja odgovornosti; organizira i provodi trajno stru¢no
usavr$avanje tima kojim rukovodi.
8.22. PRVOSTUPN'K/CA SESTRINSTVA preddiplomski Uspostavlja kontakt s bolesnikom, evidentira sve potrebne

U AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

sveudilisni ili strucni
studij
sestrinstva,odobrenje
za samostalni rad

podatke vazne za sastavljanje plana zdravstvene njege; provodi ili
sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka po
protokolima bolnice i pismenoj odredbi lijecnika; osigurava i
nadzire propisano zbrinjavanje infektivnog otpada; po nalogu
lije¢nika daje intravenozne injekcije; priprema bolesnika za manje
op. zahvate; asistira kod manjih kirurskih zahvata; educira
bolesnika i obitelj u smislu odrZavanja i poboljSanja stanja i
sprjecavanju komplikacija bolesti; kontrolira zakonitost rada med.
sestara u svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim
lije¢nicima i glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci
potrebnih med. materijala i lijekova za ORL ambulantu; nadzire
njihovu pravilnu primjenu; izvjeS¢uje nadleznog lijecnika o svim
podatcima vezanim za uocenu promjenu kod pacijenata; pristup
hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lijecnika; obavlja ostale
poslove po nalogu lije¢nika, glavne sestre u granicama svog
podrucja odgovornosti; organizira i provodi trajno stru¢no
usavrSavanje tima kojim rukovodi.
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8.23. MEDICINSKA SESTRA/TEHNléAR U srednja medicinska Prima naloge lije¢nika i organizira rad u ambulanti; nabavlja
AMBULANTI ¢kola Opéi smier; lijekove i sanitetski materijal; asistira kod manjih kirurskih
7 7

odobrenje za zahvata i drugih medicinskih zahvata; po nalogu lije¢nika vrsi
zdravstveni dje|atnik u bolnici samostalan rad gipsanje i skidanje gipsa; vrsi toaletu rana, opekotina...;
radno miesto lll.vrste sudjeluje u transportu pacijenta; vodi medicinsku
J ' dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, a

u okviru struke.
8.24. PROFESOR LOGOPED preddiplomski i Prevencija svih govorno-jezi¢nih, glasovnih i sluSnih
poremecaja; dijagnostika svih razvojnih i stecenih

logoped

radno mjesto l.vrste

diplomski sveucilisni

studij ili integrirani
preddiplomski i

diplomski sveucilisni
studij logopedije

komunikacijkih i jezicno-govornih poremecaja, dijagnostika
specificnih teskoca ucenja (dyslexia, dysgraphia, dyscalculia),
funkcionalna dijagnostika slusanja i jezicno-govornog statusa
te procjena odabira slusnih pomagala kod osoba osteéena
sluha, dijagnostika poremedaja glasa i gutanja kod osoba
svih Zivotnih dobi; terapija svih razvojnih i steCenih
komunikacijskih i jezicno-govornih poremecaja, terapija
specifi¢nih teskoca ucenja (dyslexia, dysgraphia, dyscalculia),
rehabilitacija slusanja i jezi¢no-govornih sposobnosti kod
osoba ostecena sluha, terapija poremedaja glasa, rad s
laringektomiranim pacijentima, terapija poremecaja gutanja
kod osoba svih Zivotnih dobi, terapija poremecaja govora i
glasa nakon zahvata u orofacijalnoj regiji; edukacija
stru€njaka, savjetodavno-edukacijski rad s pacijantima,
¢lanovima obitelji i/ili skrbnikom (preventivno ili kao dio
tretmana) i Sirom druStvenom zajednicom; istraZivanja na
podrudju logopedije i komplementarnih podrudja znanosti;
koristi dostupne testove, izdaje nalaz i miSljenje te o tome
vodi evidenciju
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STRUCNI UVJET ZA

BROJ

IZVRS
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA I OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MIJESTO
TELJA
9. | ODJEL ZA PSIHIJATRUJU
9.1. VODITEL] ZDRAVSTVENOG ODJELA preddiplomski i Ko?rd|n|ra i kon.trclJllra rad odjel.a; uslfladuje rad odjela s dl:ug|m
. . T sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u
. : diplomski sveucilisni diely: od 40 discinli diels: od
voditelj zdravstvenog odjela do 40 studii ili inteerirani odjelu; odgovara za rad 1 disciplinu u odjelu; odgovara za
. ) 1lrintegrirani funkcioniranje odjela; prati medicinske i gospodarske
ZapOSIemh; preddiplomski i 1 parametre odjela; prati struéni rad zaposlenika u odjely;
dI’.SC., mr.sc.,prim. nije uvjet radnog diplomski sveuciliéni organizira-redoyite iv povrem?ne s.trucns sas‘tanke“u‘odjelu;
. li Se biti u funkaiii tudii dokt osigurava i prati stru¢no usavriavanje staZista i specijalizanata;
mjesta, ali moze biti u funkciji S_Lf 1, O Or_ planira stru¢na usavrsavanja zaposlenika; donosi plan godisnjih
rad nog mjesta medlcme,najmanje 5 odmora zaposlenika u odjelu; organizira pripravnost za odjel i
poloZaj Lvrste godina specijalistitkog sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje struke.
' staza

9.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Aktivno sudjeluje u sprovodenju pripravnitkog staZa VSS i SSS;
sveudiligni ili strueni radi plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju
g|avna sestra, zdravstveni djelatnik _ . bolesnika; aktivno sudjeluje u viziti; vrSi nadzor nad
LT studij sterilizacijom i dezinfekcijom i snosi odgovornost; skrbi o
voditelj odjela sestrinstva,odobrenje snabdjevanju lijekova i sanitetskog materijala za potrebe
p0|0iaj Il.vrste 7a samostalni rad 1 sluzbe; prima naloge rukovoditelja sluzbe i organizira rad
sestara i NSS u sluzbi; prati rad sestara i NK zaposlenika u
sluzbi; uskladuje rad s drugim sluzbama u Bolnici; vodi
medicinsku i ostalu dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju
godisnjih  odmora; vrsi kontrolu unosa podataka kod
fakturiranja; prati tjedni i mjesecni raspored rada;skrbi o
trebovanju potro$nog materijala za sluzbu kao i sitnog
inventara; obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge poslove

po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.

9.3. preddiplomski i Obavlja psihijatrijske preglede osoba koje boluju od dusevnih
DOKTOR MEDICINE' SPECIJALIST diplomski sveudili¢ni bolesti, bolesti ovisnosti, neuroza;provodi psihoterapiski
PSIHIJATRUE, MR.SC. P o : . tretman oboljelih osoba; provodi medikamentoznu i

studij ili integrirani psihoterapijsku, grupnu ili individualnu terapiju oboljelih
dok dici iiali bolnici preddiplomski i 1 osoba, te eventualno i biolosku terapiju; obavlja psihijatrijske
od tor me |C|:"e specija ist u bolnici diplomski sveudiliéni piiglede vozz&a, tr'lovakad i zapr;stlvenikadu Sgrhﬁ uitvr?i\v/anjia
radno mjesto l.vrste .. S njihove sposobnosti za rad; na zahtjev suda obavlja vjestacenja
. StUd” doktor medicine; u cilju odredivanja sposobnosti za rasudivanje i odlucivanje
polozen spec.ispit sposobnosti za pravnu djelatnost te sposobnosti za izraZzavanje
slobodne volje; preventivno mentalno higijensku djelatnost;

obavlja i ostale poslove svoje struke; sudjeluje u dezurstvu.

9.4. preddiplomski i Obavlja psihijatrijske preglede osoba koje boluju od dusevnih
DOKTOR MEDICINEr SPECUALIST diblomski sveugiliéni bolesti, bolesti ovisnosti, neuroza;provodi psihoterapiski
PS|H|]ATR|_]E/U2| SPECIJALIST P o K X tretman oboljelih osoba; provodi medikamentoznu i
ALKOHOLIZMA studij ili integrirani psihoterapijsku, grupnu ili individualnu terapiju oboljelih

preddiplomski i 1 osoba, te eventualno i biolosku terapiju; obavlja psihijatrijske
ok g l ol diplomski sveucdiliéni ptiglede vozz&a, tr}\ovakadi zapr:]stl‘enikadu St\,’rh;-J uttvrfi\v/anjia
oktor medicine speciialist u bolnici .. S njihove sposobnosti za rad; na zahtjev suda obavlja vjestatenja
- pecl) StUd” doktor n_'\e(_jlcme, u cilju odredivanja sposobnosti za rasudivanje i odlucivanje
radno mjesto l.vrste poloZen spec.ispit/uza sposobnosti za pravnu djelatnost te sposobnosti za izraZavanje
specijalizacija slobodne volje; preventivno mentalno higijensku djelatnost;

obavlja i ostale poslove svoje struke; sudjeluje u dezurstvu.

95. preddiplomski i Obavlja psihijatrijske preglede osoba koje boluju od dusevnih
DOKTOR MEDICINE' SPECUJALIST diblomski sveuciliéni bolesti, bolesti ovisnosti, neuroza;provodi psihoterapiski
PSIHIUATRUJE P o K X tretman oboljelih osoba; provodi medikamentoznu i

studij ili integrirani psihoterapijsku, grupnu ili individualnu terapiju oboljelih
dok dici iiali bolnici preddiplomski i 8 osoba, te eventualno i biolosku terapiju; obavlja psihijatrijske
od tor me |C|:"e specija ist u bolnici diplomski sveudiliéni piiglede vozz&a, tr'lovakad i zapr;stlvenikadu Sgrhﬁ uitvr?i\v/anjia
radno mjesto l.vrste .. S njihove sposobnosti za rad; na zahtjev suda obavlja vjestacenja
StUd” doktor medicine; u cilju odredivanja sposobnosti za rasudivanje i odlucivanje
polozen spec.ispit sposobnosti za pravnu djelatnost te sposobnosti za izraZzavanje
slobodne volje; preventivno mentalno higijensku djelatnost;

obavlja i ostale poslove svoje struke; sudjeluje u dezurstvu.

9.6. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIZANT preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom

4 dinlomski sveugiligni usavr$avanju doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12
PSIHUJATRUE P e 49/13).
studij ili integrirani
doktor medicine na specijalizaciji preddiplomski i 1

radno mjesto L.vrste

diplomski sveucilisni
studij, doktor medicine;
odobrenje za
samostalan rad
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9.7.

PROFESOR PSIHOLOGIJE

psiholog koji sudjeluje u procesu
dijagnostike i lijecenja

radno mjesto L.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij psihologije

provodi individualna i grupna testiranja kognitivnih i konativnih
sposobnosti; sudjeluje u radu tima sa psihijatrom, neurologom,
neuropsihijatrom;  sudjeluje u grupnom ili individualnom
psihoterapijskom tretmanu osoba koje boluju od dusevne bolesti,
neuroza, boesti ovisnosti i reakvitnih stanja, sudjeluje u ocjenjivanju
radne sposobnosti; daje strucna misljenja; vrsi vjeStacenja za
potrebe suda.

9.8.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
NA BOLNICKOM ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili strucni
studij
sestrinstva,odobrenj
e za samostalni rad

Rukovodi i koordinira timom za provodenje zdravstvene njege;
sudjeluje u viziti; uspostavlja kontakt s bolesnikom; evidentira sve
potrebne podatke vazne za sastavljanje plana zdravstvene njege;
provodi evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika;
provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka
po protokolima bolnice i pismenoj odredbi lije¢nika; osigurava i
nadzire propisano zbrinjavanje infektivnhog otpada; po nalogu
lije¢nika daje intravenozne injekcije; organizira zdrav. njegu s
mogucénos$éu delegiranja poslova na niZu razinu; procjenjuje
uspje$nost provedene zdravstvene njege; dokumentira plan i
provodenje zdrav.njege; educira bolesnika i obitelj u smislu
odrzavanja i poboljsanja stanja i sprjecavanju komplikacija bolesti iz
podrucja zdrav.njege; kongtolira zakonitost rada med. sestara u
svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim lije¢nicima i
glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci potrebnih med.
materijala i lijekova; nadzire njihovu pravilnu primjenu; izvjeséuje
nadleznog lije¢nika o svim podatcima vezanim za uocenu promjenu
kod bolesnika; pristup hitnom zbrinjavavanju bolesnika do dolaska
lije¢nika; obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, glavne sestre u
granicama svog podrucja odgovornosti; utvrduje potrebu i sastavlja
plan za kontinuiranu zdravstvenu njegu i nadzire provedbu;
organizira i provodi trajno stru¢no usavrsavanje tima kojim rukovodi.

9.9.

PRVOSTUPNIK/CA SOCIJALNOG
RADA

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili stru¢ni
studij soc.rada

Organizira i sudjeluje u rjeSavanju socijalne patologije na podrucju
na kojem djeluje Bolnica; rad u grupi sa psihijatrijskim bolesnicima;
rad s obitelji bolesnika; skrbi o smjestaju i zbrinjavanju bolesnika u
odgovarajuce ustanove i obitelj; rad u timu; skrbi o ostvarivanju
prava na zdravstvenu zastitu socijalno ugrozenih osoba; suraduje sa
zdravstvenim djelatnicima, a posebno na prevenciji mentalnih
poremedaja; sudjeluje u terapijskim  resocijalizacijskim i
rehabilitacijskim postupcima dusevno oboljelih; obavlja i druge
poslove iz djelokruga svoga rada te i druge poslove koje mu povjeri
rukovoditelj Odjela.

9.10.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
NA ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

17

Odrzavanje osobne higijene bolesnika (kupanje, pranje, mijenjanje
poloZaja...); promatranje bolesnika; mjerenje vitalnih funkcija;
dokumentiranje izvrSenih intervencija u procesu zdravstvene njege;
prijava hrane (rad na racunalu), dijeljenje hrane i hranjenje
nepokretnih bolesnika; izvodenje medicinsko tehnickih zahvata
(klizma, ispiranje..); podjela terapije (peronalna i parenteralna);
pripremanje za infuziju i transfuziju, sudjelovanje u viziti;
sudjelovanje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju bolesnika,
obavlja i ostale poslove po nalogu glavne sestre odjela.

9.11.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
AMBULANTI ZA DJECIU |
ADOLESCENTNU PSIHIJATRIJU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

komunicira kooperativno, organizira rad u ambulanti, skrbi o djeci s
razvojnim pervazivnim poremecajem, zbrinjava djecu i adolescente s
akutnim komplikacijama, rad s obitelji, provodi mjere sprecavanja
infekcija, primjenjuje pravila zastite na radu i rada na siguran nacin,
primjenjuje deklaraciju o ljudskim pravima i pravima pacijenata, rad
na racunalu, razvija kod djece i adolescenata verbalnu komunikaciju,
informira se o funkcioniranju djece i adolescenata na nivou aktualne
sposobnosti i potencijala, planira sastajanje djece po grupama,
sudjeluje u timskom radu, opazanja o Zivotu djece u grupi iznosi u
terapijskom timu, sudjeluje u provodenju radnih aktivnosti, pruza
psiholosku podrsku djeci i adolescentima, vodi zdravstvenu
dokumentaciju iz programa rada ambulante za djecu i adolescenata,
obavlja i druge poslove prema odredbi lijecnika i glavne sestre odjela
u granicama svog podrucja odgovornosti, za svoj rad odgovorna je
voditelju i glavnoj sesstri odjela

LOKACIJA NOVA GRADISKA

9.12.

VODITEU ZDRAVSTVENOG TIMA
(DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST
PSIHIJATRUJE)

doktor medicine specijalist u bolnici

dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet radnog
mjesta, ali moZe biti u funkciji
radnog mjesta

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine,

Koordinira i kontrolira rad odjela; uskladuje rad odjela s drugim
sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu;
odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje
odjela; prati medicinske i gospodarske parametre odjela; prati
strucni rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene
struéne sastanke u odjelu; osigurava i prati stru¢no usavr$avanje
staZista i specijalizanata; planira stru¢na usavrSavanja zaposlenika;
donosi plan godisnjih odmora zaposlenika u odjelu; organizira
pripravnost za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje
struke.
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9.13.

GLAVNA SESTRA TIMA

zdravstveni djelatnik u bolnici

Radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

organizira, upravlja i koordinira osobljem, materijalnim sredstvima te
sustavima podrske u okviru svog autonomnog podrudja djelovanja
zdravstvene/sestrinske njege,suraduje s voditeliem odjela u
provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti na odjelu, koordinira i
organizira provodenje zdravstvene njege na odjelu, koordinira rad
svih zaposlenih koji sudjeluju u provodenju zdravstvene njege, rad
pomocnog i tehnitkog osoblja i uskladuje ga prema tehnickim
mogucnostima odjela, svakodnevno prisustvuje viziti, vodi brigu o
odjelnoj apoteci, potrebama za lijekove, materijal za zdravstvenu
njegu, nabavlja ih uz odobrenju voditelja odjela, te kontrolira njihovu
potrosnju, provodi i nadzire provodenje mjera zastite na radu u
suradnji s nadleznim tijelima vodi evidenciju i kontrolira koristenje
radnog vremena i godi$njeg odmora od strane VS, SSS zdravstvenih
radnika i pomoénog osoblja, odrzava strucne sastanke sa sestrama
na odjelu, uvodi u rad novoprimljene medicinske sestre i pomaze im
u stru¢nom usavrsavanju, sudjeluje u organiziranju i izvodenju
pripravnickog staza medicinskih sestara u dogovoru s glavnom
sestrom bolnice, upravlja sustavom kvalitete zdravstvene/sestrinske
njege i procjene razvoja zdravstvene njege. sudjeluje u edukaciju
svih razina medicinskih sestara obavlja i druge administrativne,
organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno
odvijanje rada u radnoj jedinici

9.14.

DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST
PSIHIJATRIJE,

doktor medicine specijalist u bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij doktor
medicine; poloZen
spec.ispit

pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
ambulantno-specijalistickoj  djelatnosti  u okviru  svoje
specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lijecenih u bolnicama
i poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom
zastitom izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za
podrucje zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju,
edukaciji zdravstvenih radnika,U svom radu koristi opremu
neophodnu za obavljanje djelokruga odgovarajuce specijalnosti
odnosno subspecijalnosti.

9.15.

DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIZANT

doktor medicine na specijalizaciji

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad

Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju
doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).

9.16.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
NA BOLNICKOM ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Opis poslova medicinske sestre s temeljnom naobrazbom sukladna
je kompetencijama koje su propisane clankom 16. a Zakona o
sestrinstvu ,sudjeluje u planiranju, pripremanju i provodenju
osnovne zdravstvene/sestrinske njege u skladu sa standardiziranim
postupcima i samovrednovanjem rada, sudjeluje u planiranju,
pripremanju i provodenju i/ili u izvodenju medicinsko-tehnickih
zahvata zdravih i bolesnih pojedinaca svih Zivotnih dobi,sukladno
kompetencijama stecenim obrazovanjem i zakonskim propisima,
poti¢e i/ili pomaze bolesniku u zadovoljavanju osnovnih Zivotnih
aktivnosti, vodi zdravstvenu dokumentaciju i dokumentaciju
zdravstvene/sestrinske njege, izvje$¢uje pravovremeno ¢lanove
zdravstvenog tima koristi suvremenu informacijsko-komunikacijsku
tehnologiju u pisanom, govornom i elektronickom obliku, prepoznaje
Zivotno ugroZenog pojedinca i primjenjuje hitne medicinske
postupke sukladno kompetencijama, sudjeluje u zdravstvenom
odgoju pojedinca, obiteljit , primjenjuje vaZzeée propise u obavljanju
profesionalne duznosti, sudjeluje u izobrazbi ucenika i stru¢cnom
usavr$avanju zdravstvenog osoblja, primjenjuje pravila zastite na
radu i rada na siguran nacin, brine se za urednost i ¢istocu radnog
prostora, bolesnickih soba te u dogovoru s odsjecnom sestrom
nadzire rad pomocénog osoblja, obavlja i druge medicinske i
administrativne poslove neophodne za uspjesno funkcioniranje rada
u radnoj jedinici, sukladno zanimanju i radnom mjestu, u skladu s
pravilima struke i vaze¢im propisima.
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9.17.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

priprema pacijente za lijecnic¢ki pregled, provodi i sudjeluje u
provedbi uobicajenih dijagnosti¢kih i terapijskih postupaka i
primjenjuje  parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju
,educira bolesnika i obitelj bolesnika u smislu odrzavanja stanja i
sprecavanja komplikacija, bolesti iz podrucja zdravstvene njege (
osobna higijena, prehrana, promjena Zivotnih navika, koristenja
pomagala, itd.) vodi brigu o nabavci potrosnog materijala, lijekova,
rublja i sl. ovisno o potrebama doti¢ne dijagnostike ili ambulante,
provodi dezinfekciju, priprema i evidentira pribor i materijal za
sterilizaciju brine se za urednost i ¢isto¢u radnog prostora, te u
dogovoru s glavnom sestrom nadzire rad pomocnog osoblja, vodi
brigu o nabavci, redovnom odrzavanju i popravku pribora i aparata
predaje dnevne i mjesecne izvjestaje, svakodnevno na blagajnu
Bolnice dostavlja napla¢eni novac, vodi brigu o osnovnim
sredstvima i sitnom inventaru, suraduje s glavnom sestrom odjela
te obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske
poslove neophodne za normalno odvijanje rada u ambulanti,

9.18

PROFESOR PSIHOLOGIJE

psiholog koji sudjeluje u procesu
dijagnostike i lijecenja

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij ili
integrirani
preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij
psihologije

sudjelovanje u i izradi plana i programa zdravstvene zastite,vodenje
propisane zdravstvene dokumentacije,evidencije i
izvjestaja,suradnja  sa  zdravstvenim  radnicima,suradnja s
patronaznom sestrom i socijalnim radnikom u skladu s potrebama
rieSavanja socijalno-medicinskih problema,suradnja s
predstavnicima organa i organizacija lokalne samouprave,organima
uprave, poduzeéima i drugim pravnim subjektima, znanstvenim i
obrazovnim institucijama, struénim organizacijama, podru¢nim
uredima Zavoda, i drugim u svezi zdravstvenog stanja, uvjeta
rada,apsentizma, invalidiziranja i dr.,provodenje zdravstvenog
prosvjedivanja i zdravstvenog obrazovanja (mjere
samozastite,suzastite i dr.) kod populacije kojoj se osigurava
zdravstvena zastita,obavljanje terapeutskih postupaka; psiholoska
priprema bolesnika za dijagnosticko-terapijske zahvate,priprema
psiholoskih metoda u redukciji bola i redukciji stresa,bihevelarna
terapija,sudjelovanje u adaptaciji bolesnika na kroni¢ne bolesti i
hendikepirane kod govornih poremecaja i kod psihickih
poremecaja,sudjelovanje u ocjenjivanju radne sposobnosti,davanje
stru¢nog misljenja na sluzbene zahtjeve,vjestacenje radne i vozacke
sposobnosti, po potrebi metodoloska pomo¢ u planiranju,izvodenju
i evoluciji stru¢nih i znanstvenih istrazivanja u zdravstvu,u svrhu
kontinuirane organizacije i provodenja rada obavljanje svih drugih
poslova neophodnih za izvrSenje svog programa,valorizacija
uspjesSnosti  rada,briga za vlastitu kontinuiranu edukaciju,
sudjelovanje u redovnoj i kontinuiranoj edukaciji zdravstvenih i
drugih radnika i ¢lanova svog tima,sudjelovanje i aktivno istupanje
na stru¢nim skupovima i objavljivanje stru¢nih radova,sudjelovanje
u organiziranju,odnosno provodenju internog nadzora nad
stru¢nim radom.
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R.Br.

NAZIV RADNOG MJESTA

STRUCNI UVJET ZA
RASPORED NA
RADNO MIJESTO

BROJ
1ZVRS

TELJA

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

10.

ODJEL ZA NEUROLOGUU

10.1. VODITEL) ZDRAVSTVENOG preddiplomski i Klo?[)dinira'i I;grrrolira (;addoldjela'; usklad(l;je rad ?dj'ekla s d:jug:m
oDlELA dplomsidsveuciiéi s | sl e Tl e ool oo
voditelj zdravstvenog odjela preko studij ili_integrir.a_ni odjela; prati medicinske i gospodarske parametre odjela; prati
40 lenih: preddlplomsk| i struéni rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene
y Zaposlenin; diplomski sveudiligni 1 s:rlf'ér:e 'sastan'!<e|'u octljelu;I os'igur:vavi prati s}ruéng usavrélava'rllje

r.sc.. mr.sc..prim. nije uvjet .. staZista i specijalizanata; planira stru¢na usavrSavanja zaposlenika;
d ! . P l Jv bJ . StUdU’ doktor donosi plan godiSnjih odmora zaposlenika u odjelu; organizira
raanog mjesta, alimoze biti u med|cme,najmanje 5 pripravnost za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje
funkciji radnog mjesta godina struke.
poloZaj l.vrste specijalistickog staza
10.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Aktivno sudjeluje u sprovodenju pripravnickog staza VSS i SSS; radi
T v . plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika; aktivno
P - sveucilisni ili struéni L Lo T IR
glavna sestra,zdravstveni djelatnik i, . sudjeluje u viziti; vrdi nadzor nad sterilizacijom i dezinfekcijom i snosi
- voditeli odiela StUdU sestrinstva, odgovornost; skrbi o snabdjevanju lijekova i sanitetskog materijala
J ) odobrenje za za potrebe sluzbe; prima naloge rukovoditelja sluzbe i organizira rad
po|oiaj Il.vrste samostalni rad 1 sestara i NSS u sluzbi; prati rad sestara i NK zaposlenika u sluzbi;
uskladuje rad s drugim sluzbama u Bolnici; vodi medicinsku i ostalu
dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju godisnjih odmora; vrsi
kontrolu unosa podataka kod fakturiranja; prati tjedni i mjesecni
raspored rada;skrbi o trebovanju potro$nog materijala za sluzbu kao
i sitnog inventara; obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge
poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.

10.3. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Obavlja neurolo3ke preglede osoba koje boluju od bolesti centralnog

diplomski sveuciligni Zivéanog sustava, te osobe sa povredama centralnog Ziv€anog
NEUROLOGUJE, PRIM.DR.SC. p o X X sustava, te povredama mozga, ledne moidine, periferni Zivaca;
— — StUdU ili integrirani izdaje nalaz i miSljenje stanja Zivéanog sustava, daljnjeg lijecenja,
doktor medicine specuallst, preddiplomski i sposobnosti za rad, te potrebom za tudom njegom i pomoéi kao i
prim dr.sc. u bolnici diplomski sveuciligni 1 stupnju umanjenja Zivotne aktivnosti zbog bolesti i povrede
R studij doktor centralnog Zivéanog sustava; odreduje farmakolodki tretman za
N bolesnike, te izvodi terapijske postupke kao Sto je blokada Zivaca i

radno mjesto l.vrste medicine; polozen - o " N
) prati tijek tretmana; vrsi dijagnosticke postupke kao Sto su lumbalna
spec.ispit punkcija, suradnja sa radiolozima, mijelografiju, EMG, EEG, UZV;
odreduje indikacije za rehabilitacijski tretman, sudjeluje u dezZurstvu;

obavlja i ostale poslove svoje struke.

10.4. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Obavlja neuroloske preglede osoba koje boluju od bolesti centralnog

. . Viley Zivéanog sustava, te osobe sa povredama centralnog ZivCanog
NEUROLOGLIJE, DR.SC. dlp|0|l’\.’1.S|.(I. SVEU(.:I|ISI'.1I sustava, te povredama mozga, ledne moidine, periferni Zivaca;
— — studij ili integrirani izdaje nalaz i miéljenje stanja Zivéanog sustava, daljnjeg lije¢enja,
doktor medicine specijalist, dr.sc. preddiplomski i sposobnosti za rad, te potrebom za tudom njegom i pomo¢i kao i
u bolnici diplomski sveudiligni 1 stupnju umanjenja Zivotne aktivnosti zbog bolesti i povrede
dii dok centralnog Zivéanog sustava; odreduje farmakoloski tretman za
radno mjesto l.vrste St.u. Ijdo tOI: bolesnike, te izvodi terapijske postupke kao Sto je blokada Zivaca i
: medicine; polozen prati tijek tretmana; vrsi dijagnosticke postupke kao Sto su lumbalna
spec.ispit punkcija, suradnja sa radiolozima, mijelografiju, EMG, EEG, UZV;
odreduje indikacije za rehabilitacijski tretman, sudjeluje u deZurstvu;

obavlja i ostale poslove svoje struke.

10.5. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Obavlja neurolo3ke preglede osoba koje boluju od bolesti centralnog

. . Viley Zivéanog sustava, te osobe sa povredama centralnog Zivéanog
NEUROLOGIJE dlplO?’\.Sl.(l. SVEU(-ZI|ISr-1I sustava, te povredama mozga, ledne moidine, periferni Zivaca;
studij ili integrirani izdaje nalaz i miéljenje stanja Zivéanog sustava, daljnjeg lijetenja,
doktor medicine specuallst u preddiplomski i sposobnosti za rad, te potrebom za tudom njegom i pomoéi kao i
bolnici diplomski sveuciligni 11 stupnju umanjenja Zivotne aktivnosti zbog bolesti i povrede
- dii dok centralnog Zivéanog sustava; odreduje farmakoloski tretman za
radno mJesto l.vrste St_u. 1j doktor bolesnike, te izvodi terapijske postupke kao Sto je blokada Zivaca i
medicine; polozen prati tijek tretmana; vrsi dijagnosticke postupke kao $to su lumbalna
spec.ispit punkcija, suradnja sa radiolozima, mijelografiju, EMG, EEG, UZV;
odreduje indikacije za rehabilitacijski tretman, sudjeluje u dezZurstvu;

obavlja i ostale poslove svoje struke.

10.6. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planui programu Pravilnika o specijalistickom usavrSavanju
SPECIJALIZANT diplomski sveudiligni doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
doktor medicine na specijalizaciji St“di{jig.i’;tegr-::.alni

preaaipiomski i 4

radno mjesto l.vrste

diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad
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10.7.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U
INTENZIVNOJ SKRBI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Koordinira rad drugih sestara i vr$i neposredni nadzor terapijskih i
reanimacijskih postupaka; rukovodi i koordinira timom za
provodenje zdravstvene njege; dokumentira plan i provodenje
zdravstvene njege (sve dijelove procesa); procjenjuje uspjesnost
provedene zdravstvene njege; kontrolira postivanje dostojanstva
osobe u skrbi i etickih pravila u radu medicinskih sestara; suraduje s
nadleznim lije¢nikom i izvje$¢uje ga o ocekivanim rezultatima plana
zdravstvene njege; sudjeluje u donosenju odluke o nabavi pribora i
opreme potrebnih za provodenje zdravstvene njege; provodi
edukaciju i odgovorni nadzor nad suradnicima u stru¢nom timskom
radu; provodi i sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih
postupaka po protokolima bolnice i pismenoj odredbi lijecnika;
provodi nadzor u tijeku smjene nad higijensko-epidemioloskim
stanjem odjela; vrsi upis i ispis bolesnika; skrbi za cjelokupno
lijecenje u tijeku smjene i funkcioniranje odsjeka; koordinira sve
naloge lije¢nika prema drugim sestrama; sudjeluje u radu zajedno s
ostalim medicinskim sestrama u JIL-u; suraduje s glavnom sestrom i
rukovoiteljem odjela; izvjes¢uje nadleznog lije¢nika o svim podcima
vezanim za uoc¢enu promjenu kod bolesnika.

10.8.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
NA BOLNICKOM ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Rukovodi i koordinira timom za provodenje zdravstvene njege;
sudjeluje u viziti; uspostavlja kontakt s bolesnikom; evidentira sve
potrebne podatke vazne za sastavljanje plana zdravstvene njege;
provodi evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika;
provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka
po protokolima bolnice i pismenoj odredbi lijecnika; osigurava i
nadzire propisano zbrinjavanje infektivnog otpada; po nalogu
lijecnika daje intravenozne injekcije; organizira zdrav. njegu s
moguénoséu delegiranja poslova na niZu razinu; procjenjuje
uspjeSnost provedene zdravstvene njege; dokumentira plan i
provodenje zdrav.njege; educira bolesnika i obitelj u smislu
odrzavanja i poboljsanja stanja i sprjeavanju komplikacija bolesti iz
podrucja zdrav.njege; kongtolira zakonitost rada med. sestara u
svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim lijeCnicima i
glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci potrebnih med.
materijala i lijekova; nadzire njihovu pravilnu primjenu; izvjeséuje
nadleznog lije¢nika o svim podatcima vezanim za uocenu promjenu
kod bolesnika; pristup hitnom zbrinjavavanju bolesnika do dolaska
lije¢nika; obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, glavne sestre u
granicama svog podrucja odgovornosti; utvrduje potrebu i sastavlja
plan za kontinuiranu zdravstvenu njegu i nadzire provedbu;
organizira i provodi trajno stru¢no usavrsavanje tima kojim rukovodi.

10.9.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U
AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

Radno mjesto Il. vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Prijem i nadzor pacijenta; prepoznaje Zivotno ugroZzenog pojedinca i
primjenjuje hitne medicinske postupke sukladno kompetencijama;
primjena terapije po nalogu lije¢nika; utvrdivanje vitalnih znakova
kao $to su mjerenje krvnog tlaka, temperature i antropoloska
mjerenja; pripremanje materijala i instrumenata za sterilizaciju;
dezinfekciju i sterilizaciju (kontrola sterilnosti); primjenjivanje
neophodnih mjera reanimacije pacijenta u okviru struénog znanja,
sukladno kompetencijama; priprema i obavljanje odredenih
medicinsko-tehnic¢kih radnji shodno stru¢noj osposobljenosti;
pruzanje prve pomoci; pomaganje lijecniku u hitnim slucajevima;
savjetovanje pacijenata o zdravom Zivotu i prevenciji bolesti u
domenu programa; profesionalno usavr$avanje; vodenje propisane
medicinske evidencije i dokumentacije, osigurava povjerljivost i
sigurnost pisanih i usmenih informacija dobivenih obavljanjem
profesionalne duznosti; primjenjuje vazede propise u obavljanju
profesionalne duznosti; primjenjuje nacela sestrinske etike-etickog
kodeksa medicinskih sestara; primjenjuje pravila zastite na radu i
rada na siguran nacin.

10.10.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
INTENZIVNOJ SKRBI

zdravstveni djelatnik u jedinici
intenzivne skrbi

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

11

Sudjeluje u reanimaciji neposredno Zivotno ugrozZenih bolesnika;vrsi
kompletnu njegu bolesnika svaka 4 sata; nastavlja infuzione,
transfuzione te medikamentozne terapije kontinuirano kroz 24 sata;
vrdi stalnu kontrolu svih vitalnih funkcija Zivotno ugrozenih
pacijenata; svakodnevno vadi arterijalnu i venoznu krv za veliki broj
pretraga; radi s kompliciranim elektronickim i mehanickim
aparatima; vrsi ¢iS¢enje i odrzavanje aparata (montaZa, demontaza i
sterilizacija); vrSi odrzavanje traheo bronhalnog stabla, uvodenje i
odrzavanje sonda, trajnih urinarnih katetera i endocavalnih katetera;
hrani bolesnike putem sonde; odvozi nepokretne bolesnike na razne
pretrage; postupak sa umrlim; vrsi pripremu i sterilizaciju zavojnog
materijala; vrsi fizikalnu terapiju bolesnika koje su propisane da ih
moze provesti sestra; prati vitalno ugroZene bolesnike u druge
ustanove; vrsi najosnovnije higijenske poslove oko bolesnika.

10.11.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
NA BOLNICKOM ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

16

Odrzavanje osobne higijene bolesnika (kupanje, pranje, mijenjanje
poloZaja...); promatranje bolesnika; mjerenje vitalnih funkcija;
dokumentiranje izvrSenih intervencija u procesu zdravstvene njege;
prijava hrane (rad na racunalu), dijeljenje hrane i hranjenje
nepokretnih bolesnika; izvodenje medicinsko tehnickih zahvata
(klizma, ispiranje..); podjela terapije (peroralna i parenteralna);
pripremanje za infuziju i transfuziju, sudjelovanje u viziti;
sudjelovanje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju bolesnika,
obavlja i ostale poslove po nalogu glavne sestre odjela.
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10.12.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Prima naloge lije¢nika Iﬂ organizira rad u ambulanti; nabavlja lijekove
i sanitetski materijal; prijem i nadzor bolesnika; primjena terapije po
nalogu lije¢nika; pomaganje lije¢niku u hitnim slucajevima;
utvrdivanje vitalnih znakova kao Sto su mjerenje tlaka, temperature i
antropoloskih mjera; sudjeluje u transportu pacijenta; vodi
medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu
lije¢nika neurologa, a u okviru struke.

LOKACIJA NOVA GRADISKA

10.13.

VODITEL) ZDRAVSTVENOG TIMA
(DOKTOR MEDICINE; SPECUALIST
NEUROLOGIJE),

doktor medicine specijalist u
bolnici

dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet
radnog mjesta, ali moze biti u
funkciji radnog mjesta

Radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine,

vodenje, organizaciju i koordinaciju rada  ustrojstvene
jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
izvritelja ustrojstvene jedinice,odgovoran je za provodenje odluka
ravnatelja, Upravnog vijeca, voditelja odjela i Stru¢nog vijeca
ustanove, zaduZen je za jedanput tromjesecno podnijeti izvjeS¢e o
radu ustrojstvene jedinice voditelju odjela,zaduzen je pocetkom
svake kalendarske godine dostaviti Plan rada ustrojstvene jedinice
voditelju odjela radi usvajanja istog na Upravnom vijecu,zaduzen je
za koordinaciju stru¢ne povezanosti s drugim ustrojstvenim
jedinicama ustanove,izraduje prijedlog Plana koriStenja godisnjeg
odmora,obavlja poslove mentora ili odreduje mentora
specijalizantima i doktorima medicine-pripravnicima,brine o
strunom usavr$avanju radnika,nadzire strucni rad u ustrojstvenoj
jedinici i kontrolira radnu disciplinu radnika, a u slu¢aju krsenja
radne discipline o tome u pisanoj formi izvjeS¢uje voditelja
odjela,ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu novih
dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih
dostignuda u radu ustrojstvene jedinice. pregled, obrada, i lije¢enje
bolesnika na odjelu, odnosno ambulantno-specijalistickoj djelatnosti
u okviru svoje specijalnosti, odnosno uze specijalnosti, U svom radu
koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga odgovarajude
specijalnosti odnosno subspecijalnosti.

10.14.

GLAVNA SESTRA TIMA

zdravstveni djelatnik u bolnici

Radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

organizira, upravlja i koordinira osobljem, materijalnim sredstvima te
sustavima podrske u okviru svog autonomnog podrucdja djelovanja
zdravstvene/sestrinske njege,suraduje s voditeliem odjela u
provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti na odjelu, koordinira i
organizira provodenje zdravstvene njege na odjelu, koordinira rad
svih zaposlenih koji sudjeluju u provodenju zdravstvene njege, rad
pomocnog i tehnitkog osoblja i uskladuje ga prema tehnickim
moguénostima odjela, svakodnevno prisustvuje viziti, vodi brigu o
odjelnoj apoteci, potrebama za lijekove, materijal za zdravstvenu
njegu, nabavlja ih uz odobrenju voditelja odjela, te kontrolira njihovu
potrosnju, provodi i nadzire provodenje mjera zastite na radu u
suradnji s nadleznim tijelima vodi evidenciju i kontrolira koristenje
radnog vremena i godiénjeg odmora od strane VS3S, SSS zdravstvenih
radnika i pomoénog osoblja, odrzava stru¢ne sastanke sa sestrama
na odjelu, uvodi u rad novoprimljene medicinske sestre i pomaze im
u stru¢nom usavrsavanju, sudjeluje u organiziranju i izvodenju
pripravnickog staza medicinskih sestara u dogovoru s glavnom
sestrom bolnice, upravlja sustavom kvalitete zdravstvene/sestrinske
njege i procjene razvoja zdravstvene njege. sudjeluje u edukaciju
svih razina medicinskih sestara obavlja i druge administrativne,
organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno
odvijanje rada u radnoj jedinici

10.15.

DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST
NEUROLOGIJE,

doktor medicine specijalist u
bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij doktor
medicine; poloZen
spec.ispit

pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
ambulantno-specijalistickoj  djelatnosti  u okviru  svoje
specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
druge konzultativne preglede i na stacionarno lijecenje,odgovoran je
za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lijecenih u bolnicama
i poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom
zastitom izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za
podrucje Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju,
edukaciji zdravstvenih radnika,U svom radu koristi opremu
neophodnu za obavljanje djelokruga odgovarajuce specijalnosti
odnosno subspecijalnosti.

10.16.

DOKTOR MEDICINE,
SPECUALIZANT

doktor medicine na specijalizaciji

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad

Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju
doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
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10.17.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
NA BOLNICKOM ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Opis poslova medicinske sestre s temeljnom naobrazbom sukladna
je kompetencijama koje su propisane ¢lankom 16. a Zakona o
sestrinstvu ,sudjeluje u planiranju, pripremanju i provodenju
osnovne zdravstvene/sestrinske njege u skladu sa standardiziranim
postupcima i samovrednovanjem rada, sudjeluje u planiranju,
pripremanju i provodenju i/ili u izvodenju medicinsko-tehnickih
zahvata zdravih i bolesnih pojedinaca svih Zivotnih dobi,sukladno
kompetencijama steCenim obrazovanjem i zakonskim propisima,
potice i/ili pomaze bolesniku u zadovoljavanju osnovnih Zivotnih
aktivnosti, vodi zdravstvenu dokumentaciju i dokumentaciju
zdravstvene/sestrinske njege, izvjeS¢uje pravovremeno ¢lanove
zdravstvenog tima koristi suvremenu informacijsko-komunikacijsku
tehnologiju u pisanom, govornom i elektroni¢kom obliku, prepoznaje
Zivotno ugrozenog pojedinca i primjenjuje hitne medicinske
postupke sukladno kompetencijama, sudjeluje u zdravstvenom
odgoju pojedinca, obiteljit , primjenjuje vazece propise u obavljanju
profesionalne duznosti, sudjeluje u izobrazbi ucenika i stru¢nom
usavr$avanju zdravstvenog osoblja, primjenjuje pravila zastite na
radu i rada na siguran nacin, brine se za urednost i ¢istocu radnog
prostora, bolesnic¢kih soba te u dogovoru s odsjecnom sestrom
nadzire rad pomocnog osoblja, obavlja i druge medicinske i
administrativne poslove neophodne za uspjesno funkcioniranje rada
u radnoj jedinici, sukladno zanimanju i radnom mjestu, u skladu s
pravilima struke i vazec¢im propisima.

10.18.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

priprema pacijente za lijecnicki pregled, provodi i sudjeluje u
provedbi uobicajenih dijagnostickih i terapijskih postupaka i
primjenjuje parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, i o tome vodi
evidenciju po pisanoj odredbi lijecnika, ,educira bolesnika i obitelj
bolesnika u smislu odrzavanja stanja i sprecavanja komplikacija,
bolesti iz podrudja zdravstvene njege ( osobna higijena, prehrana,
promjena Zivotnih navika, koristenja pomagala, itd.) vodi brigu o
nabavci potrosnog materijala, lijekova, rublja i sl. ovisno o
potrebama doti¢ne dijagnostike ili ambulante, provodi dezinfekciju,
priprema i evidentira pribor i materijal za sterilizaciju brine se za
urednost i Cistodu radnog prostora, te u dogovoru s glavnom
sestrom nadzire rad pomocnog osoblja, vodi brigu o nabavci,
redovnom odrZavanju i popravku pribora i aparata predaje dnevne i
mjesecne izvjeStaje, svakodnevno na blagajnu Bolnice dostavlja
napla¢eni novac, vodi brigu o osnovnim sredstvima i sitnom
inventaru, suraduje s glavnom sestrom odjela te obavlja i druge
administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za
normalno odvijanje rada u ambulanti,

10.19.

BOLNICAR

bolnicar

radno mjesto IV.vrste

NSS

namjeStanje kreveta, mijenjanje posteljnog rublja pokretnom i
nepokretnom bolesniku,briga za osobnu higijenu pokretnog i
nepokretnog bolesnika, umivanje, kupanje,pranje kose, uredivanje
nokata, brijanje operacijskog poljabriga za pravilan polozaj bolesnika
u krevetu,briga za posteljno rublje,pomo¢ medicinskoj sestri pri
hranjenu bolesnika,mjerenje visine i teZine bolesnika,pruzanje
pomoci pri obavljanju fizioloskih potreba bolesnika,pracenje i
prevoZenje bolesnika na dijagnosticke pretrage,uzimanje uzoraka za
laboratorijske pretrage (urin,stolica,ispljuvak) i transport do
laboratorija,transport bolesnika u operacijsku salu i iz operacijske
sale,priprema pribora i materijala za sterilizaciju,toaleta umrlog i
prijevoz do patologije,brine o Cisto¢i okoline bolesnika
(mikroklima,bolesnicka  soba) uz  primjenu  dezinfekcijskih
postupaka,vrsi depedikulaciju,sudjeluje u sprecavanju bolnickih
infekcija.
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11. | ODJEL ZA PEDIJATRUU
11.1. VODITEL) ZDRAVSTVENOG preddiplomski i Klo?lr)dinira-i l;t.)r]"trolira (l;addoldjela.; usklad:je rad (l)djfekla s d;l{g:m
. " T sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu;
ODIJELA dlflzmslkl S;/euf:lhsr?l odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje
. . . stuaij i integrirani iela: i ici i iela: i
V0d|te|j zdravstvenog odJeIa preko ] i g < odjevla,' prati medlu'nske i gospodarsk'e'paramet're 'odJeIa, prati
. preddiplomski i struéni rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene
40 zaposlenlh; diplomski sveudiliéni s:rtj?r:e -sastan‘!<e|'u oiljelu;I os‘igurjvavi prati sEruf’:m? usavr§|a1varllje
dr.sc.. mr.sc..prim. niie uviet .. staZista i specijalizanata; planira struéna usavrSavanja zaposlenika;
! . P . Jv J . S.tl-.ldlj, d?ktor. donosi plan godiSnjih odmora zaposlenika u odjelu; organizira
radnog mjesta, ali moZze biti u medicine,najmanje 5 pripravnost za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje
funkciji radnog mjesta godina struke.
polozaj l.vrste specijalistickog staza

11.2. preddiplomski Aktivno sudjeluje u sprovodenju pripravni¢kog staza VSS i SSS; radi

GLAVNA SESTRA ODJELA PEITISITH v plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika; aktivno
sveucilisni ili struéni A oo L
.o . sudjeluje u viziti; vrsi nadzor nad sterilizacijom i dezinfekcijom i snosi
glavna sestra,zdravstveni djelatnik studij sestrinstva, odgovornost; skrbi o snabdjevanju lijekova i sanitetskog materijala
- voditelj odjela odobrenje za za potrebe sluzbe; prima naloge rukovoditelja sluzbe i organizira rad
v _ . samostalni rad sestara i NSS u sluzbi; prati rad sestara i NK zaposlenika u sluzbi;
pO|023J Il.vrste uskladuje rad s drugim sluzbama u Bolnici; vodi medicinsku i ostalu
dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju godi$njih odmora; vrsi
kontrolu unosa podataka kod fakturiranja; prati tjedni i mjesecni
raspored rada;skrbi o trebovanju potroSnog materijala za sluzbu kao
i sitnog inventara; obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge

poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.

11.3. preddiplomski i Vrdi preglede, uzima anamneze, odreduje dijagnoze i terapije; vrsi
DOKTOR MED'C'NE, SPECUALIST diplomski sveudiligni kontinuirani nadzor nad pacijentom ukljuujuéi i neonatolosku
PEDIJATRIJE Uil SPECIJALIST 1Z o K X patologiju;vrsi vizite dva puta dnevno; uzima briseve, provodi

/ studij ili integrirani lumbalne punkcije te vréi reanimaciju vitalno ugrozenih pacijenata,

ALERG. | KLIN.IMUNOL.,DR.SC. preddiplomski i pleuralne punkcije te eksanvinotransfuzije; vodi neonatolodku,

diplomski sveuciligni kardiolosku, valergolo§ko-pu|mo|o§ku,“ neurc‘JIo§!<u, nefroloékH,

dok dici 7i .. gastroenterolosku ambulantu te UZV dijagnostiku i EEG laboratorij;
oktor medicine uzi studij doktor

e s .. radi endoskopske zahvate; vodi razgovore i daje savjete roditeljima;

SPeCIJa“St:dr-SC- u bolnici medicine; polozen kontrolira rad sestara; obavlja i ostale poslove svoje struke; sudjeluje

radno mjesto |l.vrste spec.ispit/uia u dezurstvu i pripravnosti; spirometrija, farmakodinamski test

s e " ventolinom, feno, bronhoprovokacijski test metakolinom, 24-satna

Spec”allzacua pHmetrija, UZV pleure, kozni i epikutani testovi, provokacijski testovi

11.4. preddiplomski i Vrdi preglede, uzima anamneze, odreduje dijagnoze i terapije; vrsi
DOKTOR MED'C'NE, SPECUALIST diblomski sveudili€ni kontinuirani nadzor nad pacijentom ukljuujuéi i neonatolosku
PEDUATR|.|E/U2| SPECIJALIST 1Z p o o patologiju;vrdi vizite dva puta dnevno; uzima briseve, provodi

studij ili integrirani lumbalne punkcije te vréi reanimaciju vitalno ugrozenih pacijenata,

PEDIJATRIJSKE PULMOLOGIJE preddiplomski i pleuralne punkcije te eksanvinotransfuzije; vodi alergolosko-
diplomski sveudiligni pulmolosku ambulantu; radi endoskopske zahvate; vodi razgovore i

doktor medicine uZzi specijalist u tudii dokt daje savjete roditeljima; kontrolira rad sestara; obavlja i ostale
bolnici studij doktor poslove svoje struke; sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti;
medicine; polozZen spirometrija, farmakodinamski test ventolinom, fend,

radno mjesto l.vrste spec.ispit/uia bronhoprovokacijski test metakolinom, 24-satna pH metrija, UZV

specijalizacija pleure, koZni i epikutani testovi, provokacijski testovi.

11.5. preddiplomski i Vrdi preglede, uzima anamneze, odreduje dijagnoze i terapije; vrsi
DOKTOR MEDICINE' SPECUALIST diplomski sveug&ili€ni kontinuirani nadzor nad pacijentom ukljuujué¢i i neonatolosku
PED|]ATR|_]E/UZ| SPECIJALIST P ditilii X X patologiju;vrsi vizite dva puta dnevno; uzima briseve, provodi

studij ili integrirani lumbalne punkcije te vréi reanimaciju vitalno ugrozenih pacijenata,
NEONATOLOGUE preddiplomski i pleuralne punkcije te eksanvinotransfuzije; vodi neonatolodku
L. .. . diplomski sveudiliéni ambulantu te UZV dijagnostiku; vodi razgovore i daje savjete
doktor medicine uzi specuallst u P dii dok roditeljima; kontrolira rad sestara; obavlja i ostale poslove svoje
bolnici studij doktor struke; sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti; CPAP neinvazivna
- medicine; polozen mehani¢ka ventilacija, fototerapija
radno mjesto l.vrste sy
spec.ispit/uza
specijalizacija
11.6. preddiplomski i Vrdi preglede, uzima anamneze, odreduje dijagnoze i terapije; vrsi

DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST
PEDIJATRIJE/UZI SPECUALIST I1Z
PED.NEUROLOGIJE

doktor medicine specijalist u
bolnici

radno mjesto l.vrste

diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij doktor
medicine; polozen
spec.ispit/uza
specijalizacija

kontinuirani nadzor nad pacijentom ukljuujuéi i neonatolosku
patologiju;vrsi vizite dva puta dnevno; uzima briseve, provodi
lumbalne punkcije te vrsi reanimaciju vitalno ugrozenih pacijenata te
eksanvinotransfuzije; vodi neurolosku ambulantu te UzZV
dijagnostiku i EEG laboratorij; vodi razgovore i daje savjete
roditeljima; kontrolira rad sestara; obavlja i ostale poslove svoje
struke; sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti.
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11.7. preddiplomski i Vrii preglede, uzima anamneze, odreduje dijagnoze i terapije; vrsi
DOKTOR MEDISINE’ SPECIJALIST diblomski sveug&ili€ni kontinuirani nadzor nad pacijentom ukljuujuéi i neonatolosku
PEDUATR”E/UZ' SPECIJALIST 1Z F dii ili int i A patologiju;vrsi vizite dva puta dnevno; uzima briseve, provodi

stuaij i integrirani ii & i TRY Yanil i
PED.NEFROLOGIJE ] ] g < lumbalne punkcuf te vrsi rean@acuu wtalwo ugroz‘enlh pacuen:‘ata,
preddlplomskl | 1 pleuralne punkcije te eksanvinotransfuzije; vodi neonatolosku,
doktor medicine uzi specijalist u diplomski sveudiligni kardiolosku, valergolosko-pulmolosku,“ neurc‘JIos!<u, nefroloskH,
.. dii dokt gastroenterolosku ambulantu te UZV dijagnostiku i EEG laboratorij;
bolnici St_u. Ij doktor radi endoskopske zahvate; vodi razgovore i daje savjete roditeljima;
medicine; poloZen kontrolira rad sestara; obavlja i ostale poslove svoje struke; sudjeluje
radno mjesto l.vrste spec.ispit/uza u deZurstvu i pripravnosti.
specijalizacija
11.8. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Vrsi ‘pre-gleqe, uzima anamneze, odreduje -diéagn?zg i terapije; Yréi
- diblomski sveug&ili€ni kontinuirani nadzor nad pacijentom ukljuujuéi i neonatolosku
PEDUATRUE/UZl SPECIJALIST 1Z sfudij ili integrirani patologiju;vrsi vizite dva puta dnevno; uzima briseve, provodi
lumbalne punkcije te vrsi reanimaciju vitalno ugrozenih pacijenata te
PED.KARDIOLOGUE preddiplomski i eksanvinotransfuzije; vodi neurolosku ambulantu te UzV
diplomski sveudiligni dij;inﬁ§tiku ki :ZE(li Iabodratorij; vodti) rla.zg?vorteI i dajle savjeFe
) TINT .. 1 roditeljima; kontrolira rad sestara; obavlja i ostale poslove svoje
doktor medicine specuallst u StUdU doktor struke; sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti.
bolnici medicine; poloZen
spec.ispit/uza
radno mjesto l.vrste specijalizacija
11.9. DOKTOR MED|C|NE, SPECIJALIST preddiplomski i Vrsi preglede, uzima anamneze, odreduje dijagnoze i terapije; vrsi
~ diplomski sveug&ilizni kontinuirani nadzor nad pacijentom ukljuujuc¢i i neonatolosku
PEDIJATRUE, UZA SPEC. 1Z p o K X patologiju;vrsi vizite dva puta dnevno; uzima briseve, provodi
PED.GASTROENTEROLOGIJE, studij ili integrirani lumbalne punkcije te vrsi reanimaciju vitalno ugrozenih pacijenata,
preddiplomski i 1 te eksanvinotransfuzije; vodi gastroenterolodku ambulantu te UZV
MR.SC. diplomski sveudiligni dijagnostiku; radi endoskopske zahvate; vodi razgovore i daje savjete
.. v. .. roditeljima; kontrolira rad sestara; obavlja i ostale poslove svoje
doktor medicine uZi StUdU doktor struke; sudjeluje u deZurstvu i pripravnosti.
specijalist,mr.sc. u bolnici medicine; poloZen
radno mjesto l.vrste spec.ispit

11.10. preddiplomski i Vrsi preglede, uzima anamneze, odreduje dijagnoze i terapije; vrsi
DOKTOR MEDICINE' SPECUALIST diplomski sveug&ilizni kontinuirani nadzor nad pacijentom ukljuujuéi i neonatolosku
PEDIJATRUE, MR.SC. p o o patologiju;vréi vizite dva puta dnevno; uzima briseve, provodi

studij ili integrirani lumbalne punkcije te vréi reanimaciju vitalno ugrozenih pacijenata,
doktor medicine specijalist,mr.sc. preddiplomski i 1 pleuralne punkcije te eksanvinotransfuzije; vodi neonatolosku,
u bolnici diplomski sveudiligni kardiolosku, filergolo§ko—pu|mo|o§ku, neurolosku, nefrolosku,
dii dok gastroenterolosku ambulantu te UZV dijagnostiku i EEG laboratorij;
radno mjesto l.vrste St.u. Ijdo tOI: radi endoskopske zahvate; vodi razgovore i daje savjete roditeljima;
medicine; polozen kontrolira rad sestara; obavlja i ostale poslove svoje struke; sudjeluje

spec.ispit u deZurstvu i pripravnosti.

11.11. preddiplomski i Vrsi preglede, uzima anamneze, odreduje dijagnoze i terapije; vrsi
DOKTOR MEDICINE' SPECIJALIST diblomski sveu&iligni kontinuirani nadzor nad pacijentom ukljuujuéi i neonatolosku
PEDUATRIJE p L o patologiju;vréi vizite dva puta dnevno; uzima briseve, provodi

studij ili integrirani lumbalne punkcije te vréi reanimaciju vitalno ugrozenih pacijenata,
doktor medicine specijalist u preddiplomski i 11 pleuralne punkcije te eksanvinotransfuzije; vodi neonatolosku,
bolnici diplomski sveudiliéni karfioloétku, | vziklergoltl)).élio—yiulinollj);\l;ué” neun;(‘)lloékLé,EG Te;rolz:ékﬂ,
.. gastroenterolosku ambulantu te ijagnostiku i aboratorij;
radno mjeStO l.vrste St_U(.jU dOktOI; radi endoskopske zahvate; vodi razgovore i daje savjete roditeljima;
medicine; polozen kontrolira rad sestara; obavlja i ostale poslove svoje struke; sudjeluje

spec.ispit u deZurstvu i pripravnosti.

11.12. preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavr3avanju
DOKTOR MEDICINE’ . . Yoy doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).

diplomski sveucilisni
SPECUJALIZANT PEDUJATRUE
studij ili integrirani
doktor medicine na specijalizaciji preddiplomski i 5
radno mjesto l.vrste dlplOmSkI sveucilisni
studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad

11.13. preddiplomski i Obavlja psiholodka ispitivanja i obradu djece primjenjujudi

PROFESOR PSIHOLOGIJE diblomski sveu&iligni odgovarajuc¢e tehnike i metode (dijagnosticki intervjui, upitnici,

p . i A testovi sposobnosti, projektivne tehnike, skale procijene, testovi

psiholog, koji sudjeluje u procesu studij ili integrirani interesa) obrada obuhvada hospitaliziranu djecu i onu koja dolaze
dijagnostike i lijeéenja preddiplomski i ambulantno; vr3i savjetovanje i konzultacije s roditeljima i po potrebi
diplomski sveudiligni s drugim osobama u cilju bolje obrade i tretiranja djece; suraduje sa

radno mjesto l.vrste 1 Skolama, djecijim vrti¢ima, socijalnom sluzbom; piSe i odgovara za

studij psihologije

psihologijske nalaze i misljenja; savjetodavni rad s djecom
primjenjuju¢i odredene stru¢ne metode; suraduje i konzultira
lije¢nike, med. sestre i ostalo osoblje; sudjeluje u radu Sekcije
klinicke psihologije pri Drustvu psihologa Hrvatske; unapreduje
uvjete hospitalizacije djece, educira medicinsko osoblje po potrebi
humanizacije hospitalizacije.
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11.14.

PROFESOR DEFEKTOLOGUE

defektolog, koji sudjeluje u
procesu dijagnostike i lijecenja

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij psihologije

Provodi defektoloska ispitivanja i defektoloSku opservaciju u
dijagnosticke svrhe (otkrivanje, pracenje, evidencija);
provodi individualni i grupni rad s okolinom djeteta (savjetodavni,
demostrativni ili obavlja instruktazu roditelja); izraduje individualne
programe i rehabilitaciju za svako pojedino dijete; provodi
individualnu i grupnu defektolosku terapiju; provodi govorne vjezbe;
sudjeluje u pojedina¢nim slucajevima u izradi rehabilitacijskog
programa sa psihologom, neruopedijatrom i fizioterapeutom;educira
medicinske sestre o specificnim potrebama djece; suraduje sa
lije¢nicima pri praenju djeteta; obavlja ostale poslove iz svoje
struke.

11.15.

PRVOSTUPNIK/CA FIZIOTERAPIJE

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij fizioterapije

odobrenje za

samostalni rad

Provodi razvojnu gimnastiku (po Bobathu); vrsi superranu
rehabilitaciju rizicne novorodencadi; radi s djecom oboljelom na
lokomotornom aparatu na odjelima i u dvorani; radi u
elektroterapiji; izvodi sva kiniziometrijska i druga mjerenja; sudjeluje
u kordinacijskim sastancima radne grupe odsjeka za neurorazvojne
porodaje; prati i provjerava primjenu svih dijagnostickih i
terapeutskih postupaka u svom djelokrugu rada; obavlja i sve ostale
poslove svoje struke.

11.16.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U
INTENZIVNOJ SKRBI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Prijem i zbrinjavanje vitalno ugroZenog novorodenceta i
nedonoscéeta; planira proces njege; uspostavlja venski put; vrsi
davanje intravenozne i intramuskularne terapije; vrsi higijenu diSnog
puta-aspiracija; daje parenteralnu terapiju i kisik; njeguje djete na
CiPAP-u (neivnazivna pluéna ventilacija); njega djeteta u inkubatoru
te provodenje fototerapije; vodi brigu i kontrolira rad sofisticiranih
aparata; rastavlja i sastavlja inkubatore kod dezinfekcije; asistiranje
lijecniku pri provodenju sloZenijih medicinsko-tehnickih zahvata
(lumbalna punkcija,previjanje rane, asistiranje pri razli¢itim
pregledima..); sudjelovanje u reanimaciji; rukovanje i briga za
opremu i sanitetski materijal; vodenje medicinske dokumentacije; za
svoj rad odgovorna je rukovoditelju Odjela.

11.17.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
NA BOLNICKOM ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Vrsi njegu bolesnika, male djece i dojenceta, nadgleda i pomaze pri
presvlacenju veceg djeteta; brine o Cistoc¢i posteljine; svakodnevno
provodi dfezinfekciju bolesnickog krveti¢a i ormarica; provodi mjere
u sprjecavanju bolesnickih infekcija (po planu glavne sestre); provodi
hranjenje dojenceta, djeteta ; brine o Cistodi i pohrani bocica i dudica
od trenutka njihovog dolaska na odjel; provodi sve planirane
postupke za suzbijanje i snizavanje poviSene tjelesne temperature;
promatra, prati i mjeri vitalne znakove te ih upisuje na temperaturnu
listu; vrsi pripremu i podjelu terapije (preko koZe, usta, sluznice,
rektuma i injekciono); vrsi davanje intravenozne i intramuskularne
terapije; vrsi pripremu i daje infuziju, transfuziju, uzima krv za
laboratorijske pretrage, samostalno obavlja inhalacije i sukcije; daje
klizme; priperma bolesnika (dijete) za klinicke pretrage i prati na
konzilijarne preglede na druge odjele; za svoj rad odgovorna je
glavnoj sestri odjela i rukovoditelju odjela.

11.18.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U
AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Vrsi njegu bolesnika i djeteta, nadgleda i pomaze pri presvlacenju
veceg djeteta; provodi mjere u sprjecavanju bolesnickih infekcija (po
planu glavne sestre); provodi hranjenje dojenceta, djeteta; provodi
sve planirane postupke za suzbijanje i snizavanje povisene tjelesne
temperature; promatra, prati i mjeri vitalne znakove te ih upisuje na
temperaturnu listu; vr$i pripremu i podjelu terapije (preko koze,
usta, sluznice, rektuma i injekciono); vrsi i aplicira infuziju,
transfuziju; vrsi davanje intravenozne i intramuskularne terapije;
uzima krv za laboratorijske pretrage, samostalno obavlja inhalacije i
sukcije; daje klizme; priperma bolesnika (cijete) za klinicke pretrage i
prati na konzilijarne preglede na druge odjele; za svoj rad odgovorna
je glavnoj sestri odjela i rukovoditelju odjela.

11.19.

PRVOSTUPNIK SESTRINSTVA U
HITNOJ AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Prima naloge lije¢nika i organizira rad u hitnoj ambulanti; nabavlja
lijekove i sanitetski materijal; asistira kod manjih  medicinskih
zahvata; vrsi toaletu rana, opekotina...;vrsi davanje intravenozne i
intramuskularne terapije; obavlja ostale specificne poslove-
spirometriju, alergoloska ispitivanja, EEG, EKG, obavlja predradnje za
psiholosku obradu; asistira pri ultrazvuénim pregledima; vodi
medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu
lijec¢nika pedijatra, a u okviru struke.

11.20.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
INTENZIVNOJ SKRBI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Prijem i zbrinjavanje vitalno ugroZenog novorodenceta i
nedonosceta; planira proces njege; uspostavlja venski put; vrsi
higijenu diSnog puta-aspiracija; daje parenteralnu terapiju i kisik; vrsi
davanje intravenozne i intramuskularne terapije; njeguje djete na
CiPAP-u (neivnazivna pluéna ventilacija); njega djeteta u inkubatoru
te provodenje fototerapije; vodi brigu i kontrolira rad sofisticiranih
aparata; rastavlja i sastavlja inkubatore kod dezinfekcije; asistiranje
lije¢niku pri provodenju sloZenijih medicinsko-tehnic¢kih zahvata
(lumbalna punkcija, previjanje rane, asistiranje pri razli¢itim
pregledima..); sudjelovanje u reanimaciji; rukovanje i briga za
opremu i sanitetski materijal; vodenje medicinske dokumentacije; za
svoj rad odgovorna je rukovoditelju Odjela.

76




11.21.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
NA ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

10

Provodi osobnu higijenu bolesnika, presvlacdi dojence i malo dijete;
brine o Cisto¢i posteljine i po potrebi je mijenja; svakodnevno
provodi dezinfekciju bolesnickog kreveta, ormarica, igracaka i sve
¢ime djete dolazi u kontakt; provodi psihicku i fizicku pripremu
djeteta pred obroke, provodi hranjenje dojenceta, djeteta s
poteskoéama...; sudjeluje u viziti; vrsi pripremu i podjelu terapije;
vrdi davanje intravenozne i intramuskularne terapije; samostalno
obavlja inhalacije i sukcije, priprema bolesnika za klinicke pretrage i
prati ga na konzilijarne preglede na druge odjele, daje infuzije; uzima
krv za laboratorijske pretrage, odnosi materijal u laboratorij, provodi
sve planirane postupke za suzbijanje poviSene tjelesne temperature,
obavlja ostale poslove svoje struke, za svoj rad odgovorna je glavnoj
sestri odjela.

11.22.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
HITNOJ AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u hitnoj sluzbi

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Prima naloge lije¢nika i organizira rad u hitnoj ambulanti; nabavlja
lijekove i sanitetski materijal; asistira kod manjih  medicinskih
zahvata; vrsi toaletu rana, opekotina...;vrsi davanje intravenozne i
intramuskularne terapije; obavlja ostale specificne poslove-
spirometriju, alergoloska ispitivanja, EEG, EKG, obavlja predradnje za
psiholosku obradu; asistira pri ultrazvuénim pregledima; vodi
medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu
lijec¢nika pedijatra, a u okviru struke.

11.23.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Prima naloge lije¢nika i organizira rad u ambulanti; nabavlja lijekove i
sanitetski materijal; asistira kod manjih medicinskih zahvata; vrsi
toaletu rana, opekotina...;vrSi  davanje intravenozne i
intramuskularne terapije; obavlja ostale specificne poslove-
spirometriju, alergoloska ispitivanja, EEG, EKG, obavlja predradnje za
psiholosku obradu; asistira pri ultrazvucnim pregledima; vodi
medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu
lijec¢nika pedijatra, a u okviru struke.

LOKACIJA NOVA GRADISKA

11.24.

VODITEL) ZDRAVSTVENOG TIMA
(DOKTOR MEDICINE; SPECUALIST
PEDIJATRIJE)

doktor medicine specijalist

dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet
radnog mjesta, ali moZe biti u
funkciji radnog mjesta

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine,

vodenje, organizaciju i koordinaciju rada  ustrojstvene
jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice,odgovoran je za provodenje odluka
ravnatelja, Upravnog vijeca, voditelja odjela i Stru¢nog vijeca
ustanove, zaduZen je za jedanput tromjesecno podnijeti izvjeS¢e o
radu ustrojstvene jedinice voditelju odjela,zaduzen je pocetkom
svake kalendarske godine dostaviti Plan rada ustrojstvene jedinice
voditelju odjela radi usvajanja istog na Upravnom vijecu,zaduzen je
za koordinaciju struéne povezanosti s drugim ustrojstvenim
jedinicama ustanove,izraduje prijedlog Plana koriStenja godisnjeg
odmora,obavlja poslove mentora ili odreduje mentora
specijalizantima i doktorima medicine-pripravnicima,brine o
strunom usavrsavanju radnika,nadzire strucni rad u ustrojstvenoj
jedinici i kontrolira radnu disciplinu radnika, a u slu¢aju krsenja
radne discipline o tome u pisanoj formi izvjeS¢uje voditelja
odjela,ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu novih
dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih
dostignuca u radu ustrojstvene jedinice. pregled, obrada, i lije¢enje
bolesnika na odjelu, odnosno ambulantno-specijalistickoj djelatnosti
u okviru svoje specijalnosti, odnosno uze specijalnosti, U svom radu
koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga odgovarajude
specijalnosti odnosno subspecijalnosti.

11.25.

DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST
PEDIJATRIJE

doktor medicine specijalist u
bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij doktor
medicine; poloZen
spec.ispit

Vrsi preglede, uzima anamneze, odreduje dijagnoze i terapije; vrsi
kontinuirani nadzor nad pacijentom ukljuujuéi i neonatolosku
patologiju;vrsi vizite dva puta dnevno; uzima briseve, provodi
lumbalne punkcije te vrsi reanimaciju vitalno ugroZenih pacijenata,
pleuralne punkcije te eksanvinotransfuzije; vodi neonatolosku,
kardiolosku, alergolosko-pulmolosku, neurolosku, nefrolosku,
gastroenterolosku ambulantu te UZV dijagnostiku i EEG laboratorij;
radi endoskopske zahvate; vodi razgovore i daje savjete roditeljima;
kontrolira rad sestara; obavlja i ostale poslove svoje struke; sudjeluje
u dezurstvu i pripravnosti.
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11.26.

GLAVNA SESTRA TIMA

zdravstveni djelatnik u bolnici

Radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

organizira, upravlja i koordinira osobljem, materijalnim sredstvima te
sustavima podrske u okviru svog autonomnog podrucdja djelovanja
zdravstvene/sestrinske njege,suraduje s voditeliem odjela u
provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti na odjelu, koordinira i
organizira provodenje zdravstvene njege na odjelu, koordinira rad
svih zaposlenih koji sudjeluju u provodenju zdravstvene njege, rad
pomocnog i tehnitkog osoblja i uskladuje ga prema tehnickim
moguénostima odjela, svakodnevno prisustvuje viziti, vodi brigu o
odjelnoj apoteci, potrebama za lijekove, materijal za zdravstvenu
njegu, nabavlja ih uz odobrenju voditelja odjela, te kontrolira njihovu
potrosnju, provodi i nadzire provodenje mjera zastite na radu u
suradnji s nadleznim tijelima vodi evidenciju i kontrolira koristenje
radnog vremena i godiénjeg odmora od strane VS3S, SSS zdravstvenih
radnika i pomoénog osoblja, odrzava stru¢ne sastanke sa sestrama
na odjelu, uvodi u rad novoprimljene medicinske sestre i pomaze im
u stru¢nom usavrsavanju, sudjeluje u organiziranju i izvodenju
pripravnickog staza medicinskih sestara u dogovoru s glavnom
sestrom bolnice, upravlja sustavom kvalitete zdravstvene/sestrinske
njege i procjene razvoja zdravstvene njege. sudjeluje u edukaciju
svih razina medicinskih sestara obavlja i druge administrativne,
organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno
odvijanje rada u radnoj jedinici

11.27.

DOKTOR MEDICINE,
SPECIJALIZANT

doktor medicine na specijalizaciji

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad

Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju
doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).

11.28.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
NA BOLNICKOM ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Vrsi njegu bolesnika, male djece i dojenceta, nadgleda i pomaze pri
presvlacenju veceg djeteta; brine o Cisto¢i posteljine; svakodnevno
provodi dfezinfekciju bolesnickog krvetic¢a i ormaric¢a; provodi mjere
u sprjecavanju bolesnickih infekcija (po planu glavne sestre); provodi
hranjenje dojenceta, djeteta ; brine o Cistodi i pohrani bocica i dudica
od trenutka njihovog dolaska na odjel; provodi sve planirane
postupke za suzbijanje i sniZavanje poviSene tjelesne temperature;
promatra, prati i mjeri vitalne znakove te ih upisuje na temperaturnu
listu; vrsi pripremu i podjelu terapije (preko koZe, usta, sluznice,
rektuma i injekciono); vrsi davanje intravenozne i intramuskularne
terapije; vrsi pripremu i daje infuziju, transfuziju, uzima krv za
laboratorijske pretrage, samostalno obavlja inhalacije i sukcije; daje
klizme; priperma bolesnika (dijete) za klinicke pretrage i prati na
konzilijarne preglede na druge odjele; za svoj rad odgovorna je
glavnoj sestri odjela i rukovoditelju odjela.

11.29.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
HITNOJ SLUZBI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

pristupa hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lijecnika sudjeluje
i izvodi zajedno s timom sve aktivnosti oko bolesnika u hitnoj sluzbi
(postupci reanimacije, hemostaze ), priprema pribor i pomaze
lije¢niku u izvoidenju hitnih MKZ priprema pacijenta za razne druge
medicinsko tehnicke zahvate, primjenjuje terapiju prema pisanoj
uputi lije¢nika, koja mora sadrzavati;naziv lijeka, dozu nacin i vrijeme
primjene, sudjeluje u provodenju dijagnostickih i terapijskih
postupaka po pisanoj odredbi lije¢nika i po protokolima bolnice (vadi
krv iz vene za lab. pretrage, priprema pribor i pomaze lije¢niku pri
kateterizaciji djecaka, vrsi katetrizaciju djevojcica, izvodi kardijalnu
dijagnostiku- EKG, priprema pribor i daje O 2), prati pacijenta na dg.
Pretrage, vrsi upis hitnih bolesnika u bolnicu i uspostavlja maticne
listove, pacijente koji se zaprimaju u bolnicu vodi do odjela i pomaze
ih smjestiti na odjelu, ako nema administratora na upisnom 3alteru
provodi obracdun izvrSenih usluga,

11.30.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Prima naloge lije¢nika i organizira rad u ambulanti; nabavlja lijekove i
sanitetski materijal; asistira kod manjih medicinskih zahvata; vrsi
toaletu rana, opekotina...;vrSi  davanje intravenozne i
intramuskularne terapije; obavlja ostale specificne poslove-
spirometriju, alergoloska ispitivanja, EEG, EKG, obavlja predradnje za
psiholosku obradu; asistira pri ultrazvuénim pregledima; vodi
medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu
lijec¢nika pedijatra, a u okviru struke.
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STRUCNI UVJET ZA

BROJ

IZVRS
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA I OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MIJESTO
TELIA

12. | ODJEL ZA PATOLOGUU I CITOLOGUU

12.1. VODITEL) ZDRAVSTVENOG preddiplomski i Klochkr)dinira‘i I;ganrolira ;addo.djela.; usklad;je rad degkla s dz{g:m
ODJELA diplamsk sveutiliSni adgovara 22 rad 1 dscilinu o oclelu, odgovara 2a funkelonirane
voditelj zdravstvenog odjela do studij ili integrirani odjela; prati medicinske i gospodarske parametre odjela; prati

. preddiplomski i struéni rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene
40 zaposlenih; diplomski sveuéiligni 1 sirtj-ér;e ‘sastan-lfel‘u O(ijelu;| osigurivavi prati s}ruénc? usavr§|ava-rl:je
dr.sc.. mr.sc..prim. niie uviet .. staZista i specijalizanata; planira stru¢na usavriavanja zaposlenika;
! . P . Jv J . StUd”' doktor donosi plan godisnjih odmora zaposlenika u odjelu; organizira
radnog mjesta, ali moZze biti u medicine,najmanje 5 pripravnost za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje
funkciji radnog mjesta godina struke.
polozaj l.vrste specijalistickog staza
12.2. GLAVNI |NiENJER preddiplomski Aktivno sudjeluje u sprovodenju pripravni¢kog staza V3S i SSS;
versy s e1e v . aktivno sudjeluje u viziti; vrSi nadzor nad sterilizacijom i
- sveucilisni ili stru¢ni ; S ) R T )
g|avna sestra,zdravstvenl - dezinfekcijom i snosi odgovornost; skrbi o snabdjevanju lijekova i
dielatnik diteli odiel StUdU sanitetskog materijala za potrebe sluzbe; prima naloge rukovoditelja
jelatnik - voaitel) odjela med.lab.dijagnostike, sluzbe i organizira rad tehni¢ara i NSS u sluzbi; prati rad tehnicara i
poloiaj 1l.vrste odobrenje 7a 1 NK zaposlenika u sluzbi; uskladuje rad s drugim sluzbama u Bolnici;
talni rad vodi medicinsku i ostalu dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju
samostainira godisnjih odmora; vrsi kontrolu unosa podataka kod fakturiranja;
prati tjedni i mjesecni raspored rada;skrbi o trebovanju potrosnog
materijala za sluzbu kao i sitnog inventara; obavlja poslove svoje
struke; obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u
okviru svoje struke.

12.3. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Pr?gledéva' biopt'iéke uzor'ke i oper'aciono odstranjene organe i
SPECLIALIST PATOLOSKE diplomski sveuizni breparta ke €6 s s, mikroskoped reglcavs proparte |
ANATOMIUE studij ili integrirani postavlja histoloske i citolotke dijagnoze; diktira nalaze; obavlja

. . e 1s preddiplomski i klinicko-patoloske konzultacije usmeno, pregledom pacijenata i
dOkt'O'j medicine SpeCUaHSt u diplomski sveudiliéni 3 intraoperativno; obavvlja klinicke obduvkcije, uzima nekropticke
bolnici . uzorke te daje zavrSne dijagnoze; vrSi mrtvozorstva i ispisuje

studij doktor
radno mjesto lvrste ) potrebnu dokumentaciju; obavlja i ostale poslove svoje struke.
: medicine; poloZen
spec.ispit
i ii Pregledava biopticke uzorke i operaciono odstranjene organe i
12.4. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i
v . . T prireduje ih za izradu mikroskopskih preparata; odreduje vrstu
SPECIJALIST PATOLOSKE de|OrT1.S|-(I- Sveuc.lllsr.“ preparata koja ¢e se izraditi; mikroskopski pregledava preparate i
ANATOMIJE, DR.SC. studij ili integrirani postavlja histoloske i citoloske dijagnoze; diktira nalaze; obavlja
dokt dici iialist preddip|0mski i 1 klinicko-patoloSke konzultacije usmeno, pregledom pacijenata i
o Or meaicine specijalist u diplomski sveuciliéni intraoperativnp; obavvlja Iﬁliniéke obduvlfcije, uzima ne-kr-opFiék.e
bolnici dii dok uzorke te daje zavrine dijagnoze; vrsi mrtvozorstva i ispisuje
radno mjesto lvrste studij doktor potrebnu dokumentaciju; obavlja i ostale poslove svoje struke.
: medicine; poloZen
spec.ispit
12.5. DOKTOR MEDICINE preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju
’
SPECUALIST KLlN'CKE diplomski sveugiligni doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
CITOLOGUE studij ili integrirani

— — reddiplomski i 4
doktor medicine specijalist u P P oy
bolnici diplomski sveucilisni

ICI .
” - studij doktor
radno mjesto l.vrste medicine: 5
; poloZen
spec.ispit

12.6. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prikupljanje materijala citoloskom punkcijom, prikupljanje materijala

SPECIJALIST KLlN'CKE diplomski sveuciliéni citoloSskom punkcijom pod kontrolom uzv-a.; pregled citoloskog
s . . terijala, uzv pregled glave i vrata i uzv pregled dojki; diktiranje

studij ili integrirani ma
C|T0|.0G”E, DR.SC. y . g .. nalaza i verifikacija nalaza; pregled imunocitokemijskih i

- 1 preddiplomski i ) - . -
doktor medicine specuahst, . I ren . citokemijskih preparata, preoperativne markacije pod kontrolom

diplomski sveucilisni 1

dr.sc.u bolnici

radno mjesto l.vrste

studij, doktor
medicine; poloZen
spec.ispit,odobrenje
za samostalan rad

uzv-a, core biopsije.
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12.7. DOKTOR MED'C'NE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju
SPECUALIZANT PATOLOgKE diplomski sveugiligni doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
ANATOMIUE studij ili integrirani

. . preddiplomski i
doktor medicine na specijalizaciji diplomski sveutiligni
radno mjesto l.vrste studij, doktor

medicine; odobrenje
za samostalan rad

12.8. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrSavanju
SPECIJALIZANT KLlN'CKE diplomski sveuciliéni doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
CITOLOGIJE studij ili integrirani

— T preddiplomski i
doktor medicine na specijalizaciji . . iy

diplomski sveucilisni

radno mjesto l.vrste studij, doktor
medicine; odobrenje

za samostalan rad

12.9. PRVOSTUPN'K/CA MEDICINSKO - preddiplomski Priprema sloier?e otovpine svih kemi!(IaIija i bf)ja Fe pufere po-trebn‘e

sveudiligni ili strueni za rad u patohistoloskom laboratoriju; sudjeluje kod preuzimanja
LABORATORIJSKE DIJAGNOSTIKE . bioptickog materijala svjezeg ili fiksiranog u formalinu, izraduje
studij histoloske preparate intraoperativnih biopsija brzom metodom
zdravstveni djelatnik u bolnici med.lab.dijagnostike, smrzavanja; izraduje histoloske preparate sa specijalnim metodama
radno mjesto ILvrste odobrenje za bojenja za prikazivanje razli¢itih vrsta tkiva biopti¢kog i obdukcijskog
. Ini rad materijala a prema potrebi izraduje standardne histoloske
samostalni ra preparate; izraduje histoloske preparate za histokemijsko
prikazivanje bakterija spiroheta, fluorescentno bojenje, direktna
imunofluorescentno bojenje, imunohistoloska bojenja; prema
uputama specijaliste patologa uvodi i istrazuje nove metode izrade i
bojenja  histoloskih preparata; vodi medicinsku kartoteku
patohistoloskih dijagnoza biopsija i obdukcija; prema potrebi
arhivira histoloske preparate stakalca i parafinske blokove i brine se
za odrzavanje istih.
12.10. LABORATORIJSKI TEHNICAR srednja strukovna Prima uzorke i obiljezava ih; sudjeluje kod preuzimanja bioptitkog
kola. zdravstveno- materijala svjezeg ili fiksiranog u formalinu; izraduje histoloske
A : e ! . preparate intraoperativnih biopsija brzom metodom smrzavanja;
zdravstv¢'en| djelatnik u bolnici laboratorijski izraduje standarde histoloke preparate; prema potrebi arhivira
radno mjesto Ill.vrste tehnicar; odobrenje histoloske preparate, stakalca i parafinske blokove i brine se za
za samostalan rad odrzavanje istih; obavlja ostale poslove svoje struke.
12.11. | ZDRAVSTVENI srednja strukovna Vadenje krvi, preuzimanje materijala (vanjski i odjelni pacijenti);
« ¥ _ priprema svih primljenih uzoraka za bojenje i poslije za
TEHNICAR/CITOSKRINER Skola, zdravs.t_ve.no mikroskopiranje (od centrifugiranja, pravljenja preparata do bojenja
d i diel ik u bolnici laboratorijski po MGG-u);mikroskopiranje (skrining) razli¢itih materijala (urini,
zdravstveni djelatnik u bolnici tehnicar; odobrenje razmazi periferne krvi, pleuralni izljevi; bronhoskopski materijal i
radno mjesto 11l.vrste za samostalan rad dr.);selekcija negativnih materijala; oznacavanje suspektnih i
malignih nalaza; asistiranje lije¢niku kod punkcije (kao i punkcije
UzZV); pisanje citoloskih nalaza; uvodenje nalaza u protokol i
arhiviranje.
12.12. MEDICINSKA SESTRA/TEHNléAR U srednja medicinska Prima uzorke (vanjski i odjelni pacijenti) i obiljeZava ih; vadenje krvi;
v 2 o priprema svih primljenih uzoraka za bojenje i poslije za
AMBULANTI skola, opC|.ster, mikroskopiranje (od centrifugiranja, pravljenja preparata do bojenja
d i diel ik u bolnici odobrenje za po MGG-u); asistiranje lije¢niku kod punkcije (kao i punkcije UZV);
zdravstveni je atnik u bolnici samostalan rad uvodenje nalaza u protokol i arhiviranje; obavlja ostale poslove svoje
radno mjesto lll.vrste struke.
12.13. MEDICINSKA SESTRA/TEHN'&AR srednja medicinska Radi u mrtvacnici i prosekturi, priporema umrle za polaganje u lijes,

PRI OBDUKCUI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

izdaje umrle pogrebnicima, pomaze pri obdukciji, uzima materijal za
histoloske pretrage; obavlja toaletu umrlog poslije obdukcije; skrbi o
instrumentima i uredajima u mrtvacnici i prosekturi; vodi skrb o
potroSnom materijalu; vodi evidenciju prijema i otpreme pokojnih;
kontaktira rodbinu pokojnika, dogovara nacin otpreme; odvozi
nekropticki i biopti¢ki materijal na za to odredena mjesta.
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12.14.

DOKTOR MEDICINE,

SPECIJALIZANT PATOLOSKE

ANATOMIJE

doktor medicine na specijalizaciji

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad

Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrSavanju
doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).

12.15.

ZDRAVSTVENI

TEHNICAR/CITOSKRINER

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja strukovna
skola, zdravstveno-
laboratorijski
tehnicar; odobrenje
za samostalan rad

Vadenje krvi, preuzimanje materijala (vanjski i odjelni pacijenti);
priprema svih primljenih uzoraka za bojenje i poslije za
mikroskopiranje (od centrifugiranja, pravljenja preparata do bojenja
po MGG-u);mikroskopiranje (skrining) razli¢itih materijala (urini,
razmazi periferne krvi, pleuralni izljevi; bronhoskopski materijal i
dr.);selekcija negativnih materijala; oznacavanje suspektnih i
malignih nalaza; asistiranje lije¢niku kod punkcije (kao i punkcije
UzV); pisanje citoloskih nalaza; uvodenje nalaza u protokol i
arhiviranje.
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STRUCNI

UVIJET ZA BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA | I1ZVRSI- OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO TELIA
MJESTO
13.
ODIJEL ZA LABORATORISKU DIJAGNOSTIKU
13.1. VODITEL) ZDRAVSTVENOG preddiplomski i Predstavlja i zastupa Sluzbu za laboratorijsku dijagnostiku (Sluzba) i u ime
. . sluzbe potpisuje sve akte i zakljucuje poslove za koje ima ovlastenja;
ODJELA dIVPI.?n?SkI . Odgovoran je za zakonitost rada SluZzbe, te za ispunjavanje zakonom i
voditelj zdravstvenog odjela sveuilisni studij ugovorima odredenih obveza Sluibe; zastupa laboratorijsku upravu,
. ili integrirani strategiju i filozofiju u smislu kreativne aktivnosti, valjanosti i
preko 40 zaposlenlh; preddiplomski i ucinkovitosti; Organizira rad u laboratoriju i odreduje poslove
dr.sc.. mr.sc prim nije uvjet diol ki neposrednim izvrsiteljima; Obavlja i druge zadatke koje je duzan obavljati
! . ’ . . L. P or_'n_s I. prema zaduZenju ravnatelja kojem je odgovoran; Pokreée postupak za
radnog mjesta, ali moZze biti u sveucilisni utvrdivanje povrede radne obveze na prijavu neposrednih rukovodilaca
funkciji radnog mjesta studij, radnika protiv kojeg se pokrece postupak; Nadzire i ocjenjuje provodenje
— mag.med.bioke sustava kvalitete u Sluzbi; Nadzire procjenu analiticke kvalitete rada i
poloZaj l.vrste g . izvréavanje svih obveza organizacijskih jedinica Sluzbe; Brine i sudjeluje u
mije; p0|ozen stru¢nom usavrsavanju svih profila djelatnika i ostalog osoblja Osluzbe;
spec.ispit Sastavlja i daje na usvajanje plan i program razvoja i nabave sredstava u
Sluzbi; Rukovodi radom strucnog vijeca na sastancima u Sluzbi; Obavlja
1
stru¢ne poslove — ¢lan je stru¢nog vije¢e OB "Dr Josip Bencevi¢", sudjeluje
u izradi strategija i planova razvoja; Ima ovlasti ulaska i pregleda LIS na
razini programa Prijem i Obrade, te Autorizacije nalaza putem lozinke;
Pruza stru¢nu i organizacijsku pomo¢ suradnicima i drugim radnicima u
stru¢nom radu; uvodi, provjerava i usporeduje nove dijagnosticke metode
i postupke, te provodi istraZivanja samostalno ili u suradnji s klinickim
strukama; kontrolira evidenciju rada u Sluzbi; Sudjeluje u 24 satnom
dezurstvu i educiran je za rad u hitnoj laboratorijskoj dijagnostici;
Odgovoran ja za provodenje vanjske procjene kontrole kvalitete
rada;Osigurava humani prijem bolesnika, profesionalni pristup,
obavijestenost za korisnike i suradnju s drugim Odjelima; Bavi se uzim
specificnim podruéjem laboratorijske dijagnostike; predlaZe i uvodi nove
pretrage; Organizira edukaciju svih djelatnika u Sluzbi, kao i edukativna
predavanja u sklopu programa HKMB; materijalno je odgovoran za sva
sredstva kojima se sluzi u radu.
13.2. GLAVNI INZENJER preddiplomski organizira, koordinira i vri nadzor nad radom svih zdravstvenih djelatnika

sveucilisni ili

glavna sestra,zdravstveni
djelatnik - voditelj odjela

strucni studij
med.lab.dijagno

polozaj ll.vrste

stike, odobrenje
za samostalni
rad

sa visom i srednjom stru¢nom spremom u Sluzbi; rasporeduje osoblje na
odgovarajuce poslove i radne zadatke; pomaze rukovoditelju Sluzbe pri
organizaciji rada, priprema materijale koji su potrebni za kontrolu i
izvrSenje rada i programa struénog usavrSavanja djelatnika; kontrolira i
brine te proslijeduje narudzbe u bolni¢ku ljekarnu, preuzima reagense;
¢lan je stru¢nog kolegija Sluzbe i sudjeluje na sastancima svakodnevno;
sudjeluje u organizacijskim sastancima kole organizira Glavna sestra
bolnice; planira potreban mjesecni inventar za Sluzbu u dogovoru s
rukovoditeljem, predlaze ga na usvajanje i brine o njegovoj realizaciji;
odgovoran je za cjelokupan inventar, predlaZe otpisivanje dotrajalog; vodi
evidenciju o dolasku i odlasku s rada i o tome podnosi izvjestaj
rukovoditelju Sluzbe; radi na rasporedu osoblja u smjenama; brine se o
pravilnom rasporedu godisnjih odmora djelatnika sa viSom , srednjom i
nizom stru¢nom spremom, kao i pomoc¢nog osoblja u Sluzbi; brine se o
ispravnosti instalacija, zahtijeva popravak i nadzire izvrSenje radova u
dogovoru s Tehnickom sluzbom bolnice; upisuje sve nesukladnosti u radu
laboratorijskog sustava; odgovoran je za propisanu zastitnu odjecu koje
nosi osoblje, a svojim primjerom i ponasanjem treba djelovati odgojno;
radi na zdravstvenom odgoju, prosvjecéivanju i edukaciji kadrova; prema
potrebi osposobljava se za rad na novim analiti¢kim sustavima; za svoj rad
odgovoran je rukovoditelju Sluzbe; ima ovlasti ulaska i pregleda LIS na
razini programa Prijem i Obrada (verifikacija) putem lozinke, te POSIS
programa o evidenciji djelatnika; poslove i radne zadatke odgovornog
Glavnog prvostupnika laboratorijske dijagnostike moZe raditi osoba koja je
zavrsila Studij laboratorijske dijagnostike, koja je poloZila stru¢ni ispit i ima
valjanu licencu za rad izdanu od Hrvatske komore zdravstvenih radnika-
strukovni razred za medicinsko biokemijsku djelatnost, koja se obnavlja
svake 2 godine; rad obavlja u jutarnjoj smjeni: materijalno je odgovoran za
sva sredstva kojim se sluzi u obavljanju laboratorijske djelatnosti
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13.3. MAGISTAR MEDICINSKE preddiplomski i obavlja zdravstvenu djelatnost na razini opcih, specijalistickih i klinickih
dinlomski medicinsko-biokemijskih laboratorija; organizira, koordinira i vr$i nadzor
BIOKEMUJE, SPECUALIST VPW . » nad radom zaposlenika u laboratoriju ili dijelu laboratorija; organizira rad
MEDICINSKE BIOKEMIUE sveutili$ni studij na prijemu i vodenju automatske obrade dokumenata i materijala; ima
N ili integrirani ovlasti ulaska i pregleda LIS (laboratorijski informati¢ki sustav) na razini
magistar - o Prijem, Obrada, Autorizacija-validacija nalaza putem lozinke;
) B L preddiplomski i programa Prijem, Obrada, Autorizacija-validacija nalaza putem lozinke;
med.blokemue,specuahst u diol ki bavi se uzim specijalistickim podrudjem dijagnostike; istraZuje i uvodi nove
bolnici P or_n_s l. analiticke postupke; unapreduje rad na svim podrucjima laboratorijske
sveucilisni djelatnosti; prati literaturu, sudjeluje u stru¢nim radovima, stru¢nim
radno mjesto l.vrste studij, sastancima, teCajevima trajne edukacije, kongresima i promice znanje
mag.med.bioke medu‘ kolegama; sud‘J.eIUJe ljﬂedukacul svih profila Iabora?oruskog i 0§talog
2 . osoblja u laboratoriju; vrsi nadzor nad radom ostalih zaposlenika u
mije; poloZen laboratoriju i obavlja druge poslove koji spadaju u njegovu domenu rada;
spec.ispit bavi se mjerenjem i analiziranjem specijalnih i visokodiferentnih pretraga
bioloskog materijala, sudjeluje u tumacenju njihovih rezultata; prikuplja
podatke o moguc¢im utjecajima na rezultate analize; izraduje dnevne
izvjestaje o broju obradenih uzoraka; obavjeStava druge strucnjake o
novim metodama i analizama u cilju boljeg i sigurnijeg postavljanja
dijagnoze; provodi nadzor nad svim uredajima, reagensima i priborom koji
se primjenjuje u biokemijskim, hematoloskim i drugim analizama Sluzbe;
vrii odrzavanje uredaja i otklanja manje kvarove; organizira i provodi
vanjsku i unutarnju kontrolu kvalitete; organizira i istrazuje specijalne
biokemijske, hematoloske i ostale laboratorijske pretrage; nadgleda radne
procese, uvodi nove pretrage, brine o odrzavanju laboratorijskih uredaja;
priprema odredene reagencije, sudjeluje, uvodi, provjerava i usporeduje
nove dijagnosticke metode i postupke, stru¢no se usavrSava; nadgleda
radne procese, brine o odrzavanju laboratorijskih laboratorijskih
analizatora; svojom naobrazbom osposobljeni su za trenutnu promjenu
radnog mjesta; magistar medicinske biokemije trajno se usavrsava prema
Pravilniku o sadrZaju, rokovima i postupku stru¢nog usavrSavanja i
provjere stru¢nosti medicinskih biokemicara HKMB , 1998.; svi magistri
medicinske biokemije imaju valjanu licencu za rad koja se obnavlja svakih
6 godina prema pravilniku HKMB (Hrvatske komore medicinskih
biokemicara); sudjeluje u 24 satnom deZurstvu i educiran je za rad u hitnoj
laboratorijskoj dijagnostici; materijano je odgovoran za sredstva kojim se
sluzi u obavljanju svoje djelatnosti
13.4. preddiplomski i PRAVILNIK O SPECIJALISTIEKOM USAVRSAVANJU MAGISTARA
MAGISTAR MEDICINSKE diplomski MEDICINSKE BIOKEMIJE, NN.73/08.
BIOKEMIJE, SPECIJALIZANT plomski
N d.biok - sveucilisni Studlj
maglfta.r med.blokemije ili integrirani
specijalizant preddiplomski i
radno mjesto l.vrste diplomski
sveucilisni
studij,
mag.med.bioke
mije; odobrenje
za samostalan
rad
13.5. MAGISTAR MEDICINSKE preddiplomski i Obavlja slozene kemijske i hematoloske analize; uvodi nove metode
. . pracenja i napretka tehnologije u struci;kontrolira rad lab. inZenjera i
BIOKEMUE dlv[..)||.(3n?$kl dii tehnicara; vrdi nabavku reagensa ili ih izraduje; radi na analizatorima,
. . .. sveucilisni stuaij kontrolira ih, &isti i vrdi sitnije popravke; radi i ostale poslove u okviru
magistar med'bIOkemIJe ili integrirani svoje struke; sudjeluje u deZurstvu.
radno mjesto l.vrste preddiplomski i
diplomski
sveucilisni
studij,

mag.med.bioke

mije; odobrenje

za samostalan
rad
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13.6.

PRVOSTUPNIK/CA MEDICINSKO -
LABORATORISKE DIJAGNOSTIKE

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili
strucni studij
med.lab.dijagnosti
ke, odobrenje za
samostalni rad

ima ovlast ulaska i pregleda LIS na razini programa Prijem i
Obrada putem lozinke; neposredno izvrSava poslove za obradu
bioloskog materijala prema planu rada; osposobljen je za rad u
hitnoj laboratorijskoj dijagnostici; pod stru¢nim nadzorom
magistra medicinske biokemije izvodi sloZenije laboratorijske
analize, te priprema sloZenije reagencije za rad u laboratoriju;
suradnik je magistra medicinske biokemije pri uvodenju novih
laboratorijski postupaka i uredaja; brine se, aktivno sudjeluje i
odgovara za pravilno odrzavanje i rad povjerene mu
laboratorijske opreme; prati higijensko-sanitarne i tehnicke
uvjete rada; vrsi strucne i ostale poslove u skladu sa svojom
kvalifikacijom; vodi urednu dokumentaciju o izvrSenim
poslovima; odgovoran je istinitost evidentiranih podataka,
sigurnost pacijenata za vrijeme obavljanja duznosti; rad obavlja
u jutarnjoj smjeni i smjenskom radu prema rasporedu; odgovara
za ispravan rad sustava i za pravovremeno prijavljivanje kvarova;
kontrolira Cisto¢u radnih povrsina i pribora; posebno educiran
struéni  prvostupnik medicinsko laboratorijske dijagnostike
sudjeluje u kontroli kavlitete pod nadzorom magistra medicinske
biokemije; obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja
sluzbe; u dogovoru s prvostupnikom sudjeluje u edukaciji vise i
srednje strucne spreme; odgovoran je za odrzavanje i racionalno
koristenje aparata i pribora za laboratorijsku djelatnost i prema
potrebi osposobljava se za rad na novim analitickim sustavima;
uvjezban je za uzimanje krvi i ostalih bioloskih uzoraka
pacijentima; za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Sluzbe i
Glavnom  prvostupniku laboratorijske  dijagnostike, a u
smjenskom radu dezurnom magistru medicinske biokemije;
poslove i radne zadatke prvostupnika laboratorijske medicine
moZe obavljati osoba koja je zavrSila Studij laboratorijske
dijagnostike (prvostupnik) i posjeduje licencu za rad koja se
obnavlja svake 2 godine prema HKZR-strukovni razred za
medicinsko biokemijsku djelatnosti; materijalno je odgovoran za
sredstva kojima se sluzi u obavljanju svoje djelatnosti

13.7.

LABORATORIJSKI TEHNICAR

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja strukovna
skola, zdravstveno-
laboratorijski
tehnicar;
odobrenje za
samostalan rad

21

vrsi uzorkovanje krvi i ostalih bioloskih uzoraka u prostoriji za
uzimanje uzoraka; upisuje dnevne podatke za pacijente u LIS,
ima ovlasti povlacenja bolnickih uputnica iz BIS programa putem
lozinke; ima ovlasti ulaska i pregleda LIS na razini Prijem i Obrada
putem lozinke; priprema bioloski materijal za analiticki rad; brine
o C(isto¢i radnog mijesta; sudjeluje i provodi separaciju i
distribuciju bioloskog materijala za rad na analizatorima i radnim
mjestima; sudjeluje u dnevno odrzavanju biokemijskih i drugih
analizatora o ¢emu vodi pismenu evidenciju; odgovoran je za
pravilnu raspodjelu uputnica za biokemijske i druge analize, te
njihovo upisivanje u dnevne radne liste; brine se o
pravovremenoj nabavi potrebnog potrosnog materijala; obavlja
zadatke po nalogu neposrednog voditelja kojem je odgovoran za
svoj rad, pod nadzorom magistra medicinske biokemije izvodi
rutinske biokemijske , hematoloske i druge analize; prema
potrebi osposobljava se za rad na novim analitickim sustavima;
osposobljen je za rad u hitnoj laboratorijskoj dijagnosticu u
svojoj domeni rada; rad obavlja u jutarnjoj smjeni, a u
smjenskom radu odgovoran je magistru medicinske biokemije;
poslove i radne zadatke laboratorijskog tehni¢ara moze obavljati
osoba koja je zavrsila srednju Medicinsku Skolu laboratorijskog
smjera i posjeduje licencu za rad , koja se obnavlja svake 2
godine prema HKZR-strukovni razred za medicinsko
laboratorijsku djelatnost (SSS); materijalno je odgovoran za
sredstva kojima se sluzi u obavljanju svoje laboratorijske
djelatnosti

13.8.

MAGISTAR MEDICINSKE
BIOKEMIJE - PRIPRAVNIK

magistar med.biokemije,
specijalist u bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij ili
integrirani
preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij,
mag.med.
biokemije;

Prema planu i programu Pravilnika o mjerilima za primanje
zdravstvenih radnika na pripravnicki staz
(,Narodne novine“ broj: 7/07.).
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13.9. VODITEL) ZDRAVSTVENOG preddiplomski i Kggrlfjinira idko(r;tr'olira'rad odjzla; usklalduji rad oijlella s (ijrugim sluibam; |
. . odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu; odgovara za rad i
TIMA ?!PlomSkl o disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje odjela; prati medicinske i
(MAG|STAR MED. sveuilisni studij ili gospodarske parametre odjela; prati stru¢ni rad zaposlenika u odjelu; organizira
integrirani redovite i povremene strutne sastanke u odjelu; osigurava i prati stru¢no
BIOKEMUJE SPECUALIST) preddiplomski i usavrsavanje stazista i specijalizanata; planira stru¢na usavrsavanja zaposlenika;
magistar diplomski 1 donosi plan godidnjih odmora zaposlenika u odjelu; organizira pripravnost za
. . TN odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje struke.
med.biokemije,specijalist u sveudilizni studi,
bolnici mag.med.biokemij
dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet e; polozen
radnog mjesta, ali mozZe biti spec.ispit
u funkciji radnog mjesta
Radno mjesto l.vrste
13.10. | GLAVNI INZENJER TIMA preddiplomski Akti'v'no s"udjelu'je u s'provo'(lienju'pripra\{nickog staza VSS i SS'S; vrsi nadz.or na.d
sveudiligni ili sterilizacijom i dezinfekcijom i snosi odgovornost; skrbi o snabdjevanju
zdravstveni djelatnik u struéni studii sanitets!(og materijala %a potr(vebe sluzbe; prirT@ naloge rukqvpditelja sluzbe;
L. ] 1 uskladuje rad s drugim sluzbama u Bolnici; vodi medicinsku i ostalu
bolnici med.lab.dijagnosti dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju godinjih odmora; vr3i kontrolu unosa
Radno mjesto Il.vrste ke, odobrenje za podataka kod fakturiranja; prati tjedni i mjese¢ni raspored rada;skrbi o
Ini rad trebovanju potrosnog materijala za sluzbu kao i sitnog inventara; rasporeduje
samostalnira osoblje na odgovarajuce poslove i radne zadatke; obavlja poslove svoje struke;
obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.
13.11. preddiplomski i aktivna primjena znanja o humanoj fiziologiji i patofiziologiji bolesti,upravljanje
MAGISTAR MEDICINSKE diplomski izvorima pogresaka i varijabilnosti rezultata laboratorijskih pretraga,
BIOKEMUE V'FV i diiili sposobnost interpretacije  laboratorijskog  rezultata u  analitickom
sveucilisni stuaij ili pogledu,sposobnost interpretacije laboratorijskog rezultata u  klinickom
magistar med biokemije integrirani pogledu.aktivno  znanje o  kemijsko-fizikalnim  principima  analiti¢kih
preddiplomski i tehnologija,aktivno znanje i izvodenje slijedeéih tehnika i tehnologija,
: . hnologiia akti ‘e i izvodenie sliedecih hnika i tehnologii
radno mjesto l.vrste diol ki spektrofotometrijske  tehnike,elektrokemijske  tehnike,  elektroforetske
||.:).on.15 I B tehnike,enzimske metode,imunokemijske metode i tehnike.optimiranje,
sveucilisni Studlj, 1 validiranje i izvodenje laboratorijskih analiza, potrebnih u raznim podrucjima
mag.med.biokemij zdravstvene skrbi,procjena novih tehnologija i poboljSanje postojecih analitickih
e: odobrenie za metoda,provodenje postupaka kalibracije i sljedivosti,poznavanje i provodenje
! ] relevantnih  europskih i ISO  direktiva,upravljanje  laboratorijskom
samostalan rad dokumentacijom, izvodenje analiza na automatskim  biokemijskim
analizatorima,upravljanje automatskim biokemijskim analizatorom,
mikroskopski pregled sedimenta wurina i likvora.izvodenje analiza na
automatskim hematoloskim i koagulacijskim analizatorima, upravljanje
automatskim hematoloskim i koagulacijskim analizatorima, morfoloska analiza
razmaza periferne krvi mikroskopijom.
13.12. | MAGISTAR MEDICINSKE preddiplomski i obavlja zdravstvenu djelatnost na razini opcih, specijalistickih i klinickih

BIOKEMUE, SPECUALIST
MEDICINSKE BIOKEMIJE

magistar
med.biokemije,specijalist u
bolnici

radno mjesto L.vrste

diplomski
sveucilisni studij ili
integrirani
preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij,
mag.med.biokemi
je; polozen
spec.ispit

medicinsko-biokemijskih laboratorija; organizira, koordinira i vrsi nadzor nad
radom zaposlenika u laboratoriju ili dijelu laboratorija; organizira rad na prijemu
i vodenju automatske obrade dokumenata i materijala; ima ovlasti ulaska i
pregleda LIS (laboratorijski informaticki sustav) na razini programa Prijem,
Obrada, Autorizacija-validacija nalaza putem lozinke; bavi se uZim
specijalistickim podrucjem dijagnostike; istrazuje i uvodi nove analiticke
postupke; unapreduje rad na svim podrucjima laboratorijske djelatnosti; prati
literaturu, sudjeluje u stru¢nim radovima, stru¢nim sastancima, tecajevima
trajne edukacije, kongresima i promife znanje medu kolegama; sudjeluje u
edukaciji svih profila laboratorijskog i ostalog osoblja u laboratoriju; vrsi nadzor
nad radom ostalih zaposlenika u laboratoriju i obavlja druge poslove koji spadaju
u njegovu domenu rada; bavi se mjerenjem i analiziranjem specijalnih i
visokodiferentnih pretraga bioloskog materijala, sudjeluje u tumacenju njihovih
rezultata; prikuplja podatke o mogucim utjecajima na rezultate analize; izraduje
dnevne izvjeStaje o broju obradenih uzoraka; obavjeStava druge strucnjake o
novim metodama i analizama u cilju boljeg i sigurnijeg postavljanja dijagnoze;
provodi nadzor nad svim uredajima, reagensima i priborom koji se primjenjuje u
biokemijskim, hematoloskim i drugim analizama Sluzbe; vrsi odrzavanje uredaja
i otklanja manje kvarove; organizira i provodi vanjsku i unutarnju kontrolu
kvalitete; organizira i istrazuje specijalne biokemijske, hematoloske i ostale
laboratorijske pretrage; nadgleda radne procese, uvodi nove pretrage, brine o
odrzavanju laboratorijskih uredaja; priprema odredene reagencije, sudjeluje,
uvodi , provjerava i usporeduje nove dijagnosticke metode i postupke, stru¢no
se usavrSava; nadgleda radne procese, brine o odrzavanju laboratorijskih
laboratorijskih analizatora; svojom naobrazbom osposobljeni su za trenutnu
promjenu radnog mjesta; magistar medicinske biokemije trajno se usavr$ava
prema Pravilniku o sadrzaju, rokovima i postupku stru¢nog usavrSavanja i
provjere stru¢nosti medicinskih biokemicara HKMB , 1998.; svi magistri
medicinske biokemije imaju valjanu licencu za rad koja se obnavlja svakih 6
godina prema pravilniku HKMB (Hrvatske komore medicinskih biokemicara);
sudjeluje u 24 satnom deZurstvu i educiran je za rad u hitnoj laboratorijskoj
dijagnostici; materijano je odgovoran za sredstva kojim se sluZi u obavljanju
svoje djelatnosti

85




PRAVILNIK O SPECUALISTICKOM USAVRSAVANJU MAGISTARA MEDICINSKE

13.13. | MAGISTAR MEDICINSKE preddiplomski i
. . BIOKEMIJE, NN.73/08.
BIOKEMIJE, SPECIJALIZANT diplomski
magistar med.biokemije sveutilisni studij li
T |ntegr|ran|
specijalizant A .
d osto Lurste preddiplomski i 1
radno mjesto l.v diplomski
sveucilisni studij,
mag.med.biokemij
e; odobrenje za
samostalan rad
13.14. PRVOSTUPN'K/CA preddiplomski uzima uzorke venske i kapilarne krvi, vrsi evidenciju zahtjeva za lab.odredivanja
MEDICINSKO sveudiligni ili u lab.protokol, vrsi pripremu i identifikaciju analitickih uzoraka te centrifugiranje
- .. . urina, krvi i drugog bioloskog materijala, vrsi odvajanje seruma i plazme od
LABORATORIJSKE strucni studij staniénih elemenata, sortira i identificira uzorke prema radnim listama i
DIJAGNOSTIKE med,Iab,dijagnosti pohranjujt'e ih' u h'ladnj.j:\k/zamrzivaé, obav!ja sve laboratorijske pos'tup'lfe,
— - ke, odobrenje 7a kontrole i kalibracije osim postupaka tehnikama fluorescentne polarizacije,
zdravstveni djelatnik u talni rad 4 enzimimuno i kemiluminiscentne imunoanalize za koje vréi svu potrebnu
bolnici samostainira pripremu, evidentira potrebe za laboratorijskim materijalima i reagensima, brine
o Cistodi i redovitom odrzavanju laboratorijskih instrumenata, obavlja druge
radno mjesto Il.vrste medicinske i administrativne poslove po nalogu neposredno pretpostavljenog,
obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne
za normalno odvijanje rada u radnoj jedinici, sukladno zanimanju i radnom
mjestu, u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima
13.15. | LABORATORIJSKI TEHNICAR srednja strukovna priprema prostor i pribor za rad, vrsi evidenciju zahtjeva za lab.odredivanja u
kola, zdravstveno- lab.protokol sudjeluje u vadenju venskih i kapilarnih uzoraka krvi, vrsi
zdravstveni djelatnik u ! o centrifugiranje urina i izvadenih uzoraka krvi, odvaja serum/plazmu od stani¢nih
bolnici Iaborat.orljskl elemenata te pripremu i identifikaciju analitickih uzoraka, vrii sortiranje i
tehnicar; identifikaciju primarnih i sekundarnih uzoraka prema radnim listama i
radno mjesto Ill.vrste odobrenje za pohranjuje ih u hladnjak/zamrziva, obavlja sve laboratorijske postupke i
kontrole osim postupaka na biokemijskom analizatoru ( te postupaka tehnikama
samostalan rad 7 fluorescentne polarizacije, enzimimuno i kemiluminiscentne imunoanalize za
koje vrsi svu potrebnu pripremu, brine o Cistodi i redovitom odrzavanju
laboratorijskih instrumenata i radnog prostora, evidentira potrebe za
laboratorijskim materijalom, obavlja i druge administrativne, organizacijske i
medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje rada na odjelu, sukladno
zanimanju i radnom mjestu, u skladu s pravilima struke i vazeé¢im propisima.
13.16. | ZDRAVSTVENI SURADNIK preddiplomski aktivna primjena znanja o humanoj fiziologiji i patofiziologiji bolesti,upravljanje

nezdavstveni radnik koji
sudjeluje u procesu
dijagnostike i lijeCenja

radno mjesto l.vrste

sveucilisni ili
strucni studij
biotehnologije,

izvorima pogresaka i varijabilnosti rezultata laboratorijskih pretraga,
sposobnost interpretacije  laboratorijskog  rezultata u  analitickom
pogledu,sposobnost interpretacije laboratorijskog rezultata u klinickom
pogledu.aktivno  znanje o  kemijsko-fizikalnim  principima  analitickih
tehnologija,aktivno znanje i izvodenje slijedecih tehnika i
tehnologija,spektrofotometrijske tehnike,elektrokemijske
tehnike,elektroforetske tehnike,enzimske metode,imunokemijske metode i
tehnike.optimiranje, validiranje i izvodenje laboratorijskih analiza, potrebnih u
raznim podrucjima zdravstvene skrbi,procjena novih tehnologija i poboljsanje
postojec¢ih  analitickih  metoda,provodenje  postupaka  kalibracije i
sljedivosti,poznavanje i  provodenje relevantnih  europskih i 1SO
direktiva,upravljanje laboratorijskom dokumentacijom, izvodenje analiza na
automatskim biokemijskim analizatorima,upravljanje automatskim biokemijskim
analizatorom, mikroskopski pregled sedimenta urina i likvora.izvodenje analiza
na automatskim hematoloskim i koagulacijskim analizatorima, upravljanje
automatskim hematoloskim i koagulacijskim analizatorima, morfoloska analiza
razmaza periferne krvi mikroskopijom.
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13.17. | DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST preddiplomski i - Sudleluje b radu sirucho kolegiia,
. . Vi - oditava bakterioloske kulture,
MIKROBIOLOGUJE, dlf|3ms|kl s;/euqllsr_n - vrsi identifikaciju bakterija, verifikaciju parazita te ocitava
. . o 1s stuaij i integrirani i g i
doktor medicine specijalist u J 1l integriral imunoloske reakcije, - ‘ o
.. preddiplomski i - vr$i mikroskopsku dijagnostiku, te serologku identifikaciju i
bolnici diplomski sveugili$ni tipZaFij“PEjedi”ilh SOJ‘Z’?'b o
radno mjesto l.vrste studij doktor medicine; ;:m?:;;i;evﬁz,};a,;ior:t;rrija:ata e po potreb
poloZen spec.ispit
13.18. | DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planui programu Pravilnika o specijalistitkom usavrSavanju
SPECIJALIZANT diplomski sveudilisni doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
studij ili integrirani
o o preddiplomski i
doktor medicine na specijalizaciji diplomski sveugiligni
radno mjesto l.vrste studij, doktor medicine;
odobrenje za
samostalan rad
13.19. | GLAVNI INZENJER TIMA preddiplomski ili brine se za nabavu kemikalija, podloga, posuda i drugog potrebnog
. . Vilsy o materijala za rad u laboratoriju,vodi evidenciju potro$nje,zajedno
dlp|0msk| sveucilisni sa mikrobiologom prati razvoj mikrobiologije, te uvodi nove
- . L. StUdij sanitarnig pretrage,vrsi struc¢nu kontrolu rada laboranata i upucuje ih u
zdravstveni djelatnik u bolnici inZenjerstva, odobrenje tehniku rada novih pretraga,sudjeluje u radu s mikrobiologom i
Radno mjesto II.vrste/ za samostalni rad samostalno obavlja grupu poslova koje ¢ine analizu materijala i
d . uzoraka, sukladno vlastitim moguénostima i specifi¢noj
raano mjesto . vrste edukaciji(identifikacija i osjetljivost uzro¢nika), te moguénostima
bolnice i potrebama za navedenu analizu.
13.20. PRVOSTUPN|K/CA MEDICINSKO preddiplomski prima pacijente, uzima biolo3ki materijal venepunkcijom, briseve,
PRV v . urin, feces, te ostale materijale dostavljene u laboratorij, nasaduje
-LABORATORIJSKE sveucilisni ili struéni materii - . . .
.. jale na hranjive podloge, priprema hranjive podloge, otopine
DIJAGNOSTIKE studij i boje za mikroskopske preparate, te vodi evidenciju o utrosku
T : . med.lab.dijagnostike, materijala i pribora i brine se o pravovremenoj nabavci, radi
zdravstveni dje|at|’llk u bolnici odobrenje za samostalni seroloske testove te mikroskopsku dijagnostiku crijevnih parazita i
radno mjesto IL.vrste rad cista crijevnih protozoa, obavlja sve poslove rutinskih pretraga za
: koje se javi potreba, sukladno vlastitim (educiranost za odredenu
vrstu), kao i bolnickim moguénostima (sredstva rada, opremljenost,
radni  prostor), vr$i presadivanje  patogenih  agenasa,
mikroskopiranje parazita u stolici te seroloSke reakcije, rukuje
laboratorijskom aparaturom, brine o Cisto¢i radnog pribora, vrsi
upisivanje materijala koji dolaze u lab, ispisuje gotove nalaze,
rukuje laboratorijskom aparaturom prema radnom programu, u
sluéaju potrebe obavlja sve administrativne poslove.
13.21. | LABORATORIJSKI TEHNICAR srednja strukovna skola, prima pacijente, uzima biolo$ki materijal venepunkcijom, briseve,

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

zdravstveno-
laboratorijski tehnicar;
odobrenje za
samostalan rad

urin, feces, te ostale materijale dostavljene u laboratorij, nasaduje
materijale na hranjive podloge, priprema hranjive podloge, otopine
i boje za mikroskopske preparate, te vodi evidenciju o utrosku
materijala i pribora i brine se o pravovremenoj nabavci, radi
seroloske testove te mikroskopsku dijagnostiku crijevnih parazita i
cista crijevnih protozoa, obavlja sve poslove rutinskih pretraga za
koje se javi potreba, sukladno vlastitim (educiranost za odredenu
vrstu), kao i bolnickim moguénostima (sredstva rada, opremljenost,
radni  prostor), vrSi  presadivanje  patogenih  agenasa,
mikroskopiranje parazita u stolici te seroloske reakcije, rukuje
laboratorijskom aparaturom, brine o Cisto¢i radnog pribora, vrsi
upisivanje materijala koji dolaze u lab, ispisuje gotove nalaze,
rukuje laboratorijskom aparaturom prema radnom programu, u
slu¢aju potrebe obavlja sve administrativne poslove.
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STRUCNI UVJET ZA BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA IZVRSI- OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MIJESTO TELJA

14. <
ODIJEL ZA KLINICKU RADIOLOGUJU

14.1. VODITEL) ZDRAVSTVENOG preddiplomski i Klo?Ldinira-i I;z?n:rolira ;addo.djela.; usklad:je rad (l)dj‘ekla s d:jl{g:m

. . T sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu;
ODJELA de|OrT1-S|-(I- Sveuc.lllsr.“ odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje
voditelj zdravstvenog odjela studij ili integrirani odjela; prati medicinske i gospodarske parametre odjela; prati
. preddiplomski i struéni rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene
preko 40 zaposlenlh; diplomski sveudiliéni 1 strlj-éne ‘sastarlke' u odje}u; O§iguravavi prati s’vtru(:nz? usavréavanje.
dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet studij, doktor staznst? i specuall'zvarlata, planira stru¢na L{savrsavar}]a zaposlerTllfa,
. . . . T . donosi plan godisnjih odmora zaposlenika u odjelu; organizira
radnog mjesta, ali moZze biti u medicine,najmanje 5 pripravnost za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje
funkciji radnog mjesta godina struke.
polozaj l.vrste specijalistickog staza
14.2. GLAVNI INZENJER preddiplomski Aktivho st'deeIuje u sprovodenju 'pr’ipravniékog 'staia VSS i SSS;
PETTISNITH v rasporeduje osoblje na odgovarajue poslove i radne zadatke;
- sveucilisni ili struéni ani treban invent lu3bu U d covoditeli
g|avna sestra, zdravstveni tudii radiolotk pavnlra potreban inventar za sluzbu u dogovru s ruv ovo |eJe’m
. : R stuaij radioloske sluzbe; odgovoran je da osoblje nosi pripisanu zastitnu odjecu
djelatnik - voditelj odjela tehnologije,odobrenj uredno; obavlja radiografiju svih organa; izvodi snimanje na CT i MR
poloiaj Il.vrste e za samostalni rad 1 aparatu; asistira pri izvodenju kontrastnih snimanja; vrsi obradu
slike na konzoli za digitalnu obradu slike; aktivno sudjeluje u
dijagnostickoj i interventnoj radiologiju u angio-sali; provodi mjere
zastite kod ionizirajuceg zracenja; radi na zdravstvenom odgoju, i
edukaciji kadrova; utvrduje redoslijed prijema bolesnika s obzirom
na hitnost i postupak koji na njima treba obaviti; prijavljuje kvarove
i nedostatke na aparaturama; za svoj rad odgovoran je
rukovoditelju Sluzbe.

14.3. preddiplomski i Skrbi o pravilnoj primjeni osobni zastitinih sredstava od
DOKTVOR MEDICINE' SPECUALIST diplomski sveudili¢ni ioniziraju¢eg zracenja; vrsi dijaskopske preglede bolesnika
KLINICKE RADIOLOGIJE P o o (probavnih i torakalnih organa); kontrolira indikacije za radiolodke

— — StUdU ili integrirani pretrage; obavlja kontrastne pretrage uz aplikaciju katetera;
doktor medicine specijalist u preddiplomski i 13 pregledava uginjene radiograme i donosi dijagnosti¢ke zakljugke;
bolnici diplomski sveudiliéni sudjeluje u dezurstvu; obavlja ostale poslove svoje struke.
radno mjesto l.vrste studij doktor

medicine; poloZen
spec.ispit

144" | DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST | _preciplomski R e e
KLINICKE RAD'OLOG”E/UZ| dlplo[nls!(ll Sveuc.lllsr.“ (probavnih i torakalnih organa); kontrolira indikacije za radioloske
SPECIJALIST studij ili integrirani pretrage; obavlja kontrastne pretrage uz aplikaciju katetera;

preddiplomski i 1 pregledava ucinjene radiograme i donosi dijagnosticke zakljucke;
doktor medicine uzi specijalist u diplomski sveutilidni sudjeluje u deZurstvu; obavlja ostale poslove svoje struke.
bolnici studij doktor
radno mjesto l.vrste medicine; polozen

spec.ispit/uza

specijalizacija

14.5. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prerr;a lEJIanu i pl;jo'g'raml;lP’\:a\;ilnika o specijalistiékom usavrsavanju
SPECIJALIZANT diplomski sveuciligni oktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).

. studij ili integrirani
doktor n"ledlcme preddiplomski i 7
radno mjesto l.vrste diplomski sveutiligni

studij, doktor
medicine; odobrenje
za samostalan rad
14.6. PRVOSTUPN'K/CA RADIOLOSKE preddiplomski Utv:dujek rkec!?sljed .prijen'la :Olei:iki- S‘dObZ!rf9|£n na bhiltnos-:( i
Viriy s v . postupak koji na njima treba obaviti, identifikacija bolesnika,
TEHNOLOGUE SVEUCI.|-IsnI I_II Sttucm ispitivanje bolesnika o moguéim kontraindikacijama za dijagnosticki
studij radioloSke i terapijski postupak, priprema pacijenata za snimanje; obavlja
zdravstveni djelatnik u bolnici tehnologije, radiografiju svih organa uz izvodenje specijalnih snimaka; izvodi
radno mjesto Il.vrste odobrenje za snimar}je na CTi MR aparf'itu, aParatu zf'a DEITIZIT()‘M-ETRIJ-L{ i ostalirn
Ini rad aparatima za standardna i specijalna snimanja; asistira pri izvodenju
ontrastnih snimanja; vrSi obradu slike na konzoli za digitalnu
samostalni ra K h ¢ obrad liki ki | d |
20 obradu slike; aktivno sudjeluje u dijagnostickoj i intervalnoj

radioterapiji u angio-Sali;aktivno sudjeluje u intraoperativnim
snimanjima u operacijskoj Sali; upisuje pacijente u protokole u
popodnevnoj smjeni, pripravnosti i deZurstvu; provodi mjere zastite
od ioniziraju¢eg zracenja; skrbi za pravilnu primjenu osobnih
zastitnih sredstava na sebi i pacijentu; vodi ratuna o mjerama
zastite na radu; vrsi kontrolu stanja aparature u snimaonici; obavlja
i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove
neophodne za normalno odvijanje rada u radnoj jedinici u skladu s
pravilima struke i vaze¢im propisima; obavlja ostale poslove svoje
struke
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14.7.

ZDRAVSTVENI TEHNICAR - RTG
TEHNICAR

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja strukovna
Skola, RTG tehnicar;
odobrenje za
samostalan rad

Aktivno suraduje prilikom aplikacija kontrasta; asistira pri
kontrastnim pretragama uz uvodenje katetera; skrbi za pravilno
uskladistenje instrumentarija i skrbi o sterilnosti; sudjeluje u radu u
tamnoj komori pri fotografskoj obradi filmova; aktivno sudjeluje u
svim intervencijama koje se poduzimaju u situacijama alergijskog
reagiranja pacijenata na aplicirani kontrast; obavlja radiografiju svih
organa uz izvodenje specijalnih snimaka; obavlja ostale poslove
svoje struke.

14.8.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
NA INSTRUMENTIRANJU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Aktivno suraduje prilikom aplikacija kontrasta; priprema pacijenta
za radiolosko-dijagnosti¢ke i intervencijske zahvate; asisitira pri
kontrastnim pretragama uz uvidenje katetera; skrbi za pravilno
uskladistenje instrumentarija i skrbi o sterilnosti; aktivno sudjeluje
u svim intervencijama koje se poduzimaju u situacijama alergijskog
reagiranja pacijenta na aplicirani kontrast.

LOKACIJA NOVA GRADISKA

14.9.

VODITEL ZDRAVSTVENOG TIMA
(DOKTOR MEDICINE; SPECUALIST
KLINICKE RADIOLOGLIJE)

doktor medicine

dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet
radnog mjesta, ali moZe biti u
funkciji radnog mjesta

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine,

vodenje, organizaciju i koordinaciju rada  ustrojstvene
jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice,odgovoran je za provodenje odluka
ravnatelja, Upravnog vijeca, voditelja odjela i Stru¢nog vijeca
ustanove, zaduZen je za jedanput tromjesecno podnijeti izvjes¢e o
radu ustrojstvene jedinice voditelju odjela,zaduzen je pocetkom
svake kalendarske godine dostaviti Plan rada ustrojstvene jedinice
voditelju odjela radi usvajanja istog na Upravnom vijecu,zaduzen je
za koordinaciju struéne povezanosti s drugim ustrojstvenim
jedinicama ustanove,izraduje prijedlog Plana koristenja godisnjeg
odmora,obavlja poslove mentora ili odreduje mentora
specijalizantima i doktorima medicine-pripravnicima,brine o
struénom usavrsavanju radnika,nadzire stru¢ni rad u ustrojstvenoj
jedinici i kontrolira radnu disciplinu radnika, a u slucaju krienja
radne discipline o tome u pisanoj formi izvjeséuje voditelja
odjela,ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu novih
dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih
dostignuéa u radu ustrojstvene jedinice. pregled, obrada, i
lije¢enje bolesnika na odjelu , odnosno ambulantno-specijalistickoj
djelatnosti u okviru svoje specijalnosti, odnosno uze specijalnosti,
U svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga
odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti.

14.10.

GLAVNI INZENJER TIMA

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij radioloske
tehnologije,
odobrenje za
samostalni rad

suraduje i koordinira rad ing. med. radiologije s voditeljem odjela u
provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti na odjelima i
ambulanti, koordinira i organizira, koordinira rad i uskladuje ga
prema tehni¢kim moguénostima odjela, vodi brigu o potrebama za
potrosni materijal za klinicku radiologiju i nabavlja ih uz odobrenje
voditelja odjela, izdaje na radilistima te kontrolira njihovu
potrosnju, vodi brigu o ispravnosti svih medicinskih aparata,
provodi i nadzire provodenje mjera zastite na radu u suradnji s
nadleznim tijelima vodi evidenciju i kontrolira koristenje radnog
vremena i godisnjeg odmora od strane VSS, SSS zdravstvenih
radnika, odrZava strune sastanke na odjelu, sudjeluje u
zdravstveno odgojnom radu, uvodi u rad novoprimljene ing. med.
radiologije i pomaZe im u stru¢cnom usavrSavanju, sudjeluje u
organiziranju i izvodenju pripravni¢kog staza VSS i SSS , planira,
obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove
neophodne za normalno odvijanje rada u radnoj jedinici

14.11.

DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST
KLINICKE RADIOLOGIJE

doktor medicine specijalist u
bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij doktor
medicine; polozen
spec.ispit

pregled, obrada i lijecenje bolesnika, tepreporuke u okviru svoje
specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upuéivanje bolesnika na
druge konzultativne preglede i na stacionarno lijeCenje,odgovoran
je za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lijeenih u
bolnicama i poliklini¢koj djelatnosti i zajedno s primarnom
zdravstvenom zaStitom izraduje prijedloge programa mjera
zdravstvene zastite za podrucje Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom
odgoju i prosvjecivanju, edukaciji zdravstvenih  radnika,
U svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga
odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti.
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14.12. DOKTOR MEDICINE preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju
’ . . P doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
SPECIJALIZANT diplomski sveuciliSni
doktor medicine na specijalizaciji studij ili integrirani
- preddiplomski i
radno mjesto l.vrste diplomski sveucili3ni
studij, doktor medicine;
odobrenje za
samostalan rad
14.13. PRVOSTUPN'K/CA RADIOLOSKE preddiplomski Utvrduje redosljed prijema bolesnika s obzirom na hitnost i
Vilew e v . postupak koji na njima treba obaviti, identifikacija bolesnika,
TEHNOLOGIE SVEUCI-l.IsnI I.II Sttucm ispitivanje bolesnika o mogucim kontraindikacijama za dijagnosticki
zdravstveni djelatnik u bolnici StUdU radioloske i terapijski postupak, priprema pacijenata za snimanje; obavlja
tehnologije, odobrenje radiografiju svih organa uz izvodenje specijalnih snimaka; izvodi
radno mjesto Il.vrste 7a samostalni rad snimar?je na CTiMR apar?tu, aParatu za DEITIZITO'M‘ETRIJ‘U- i ostalim
aparatima za standardna i specijalna snimanja; asistira pri izvodenju
kontrastnih snimanja; vrsi obradu slike na konzoli za digitalnu
obradu slike; aktivno sudjeluje u dijagnostickoj i intervalnoj
radioterapiji u angio-Sali;aktivno sudjeluje u intraoperativnim
snimanjima u operacijskoj Sali; upisuje pacijente u protokole u
popodnevnoj smjeni, pripravnosti i dezurstvu; provodi mjere zastite
od ionizirajuceg zracenja; skrbi za pravilnu primjenu osobnih
zastitnih sredstava na sebi i pacijentu; vodi racuna o mjerama
zastite na radu; vrsi kontrolu stanja aparature u snimaonici; obavlja
i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove
neophodne za normalno odvijanje rada u radnoj jedinici u skladu s
pravilima struke i vaze¢im propisima; obavlja ostale poslove svoje
struke.

14.14. MEDICINSKA SESTRA/TEHN'&AR srednja medicinska priprema ambulantu za rad, priprema pacijente za lijeCnicki

U AMBULANTI-UZV

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

pregled, provodi i sudjeluje u provedbi uobicajenih dijagnostickih i
terapijskih postupaka po protokolima bolnice i pismenoj odredbi
lije¢nika specificnim za organizacijsku jedinicu u kojoj radi,
primjenjuje parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, osim
primjene krvi i krvnih derivata (¢l. Zakon o lije¢nistvu NN broj
121/03) i o tome vodi evidenciju po pisanoj odredbi lijeénika, koja
mora sadrzavati: naziv lijeka,doza, nacin primjene i vrijeme, vodi
protokole svih pregleda i postupaka te dijagnostickih postupaka
,educira bolesnika i obitelj bolesnika u smislu odrzavanja stanja i
spreCavanja komplikacija, bolesti iz podruéja zdravstvene njege (
osobna higijena, prehrana, promjena Zivotnih navika, koristenja
pomagala, itd.) vodi brigu o nabavci potro$nog materijala, lijekova,
rublja i sl. ovisno o potrebama doti¢ne dijagnostike ili ambulante,
provodi dezinfekciju, priprema i evidentira pribor i materijal za
sterilizaciju brine se za urednost i ¢istocu radnog prostora, te u
dogovoru s glavnom sestrom nadzire rad pomoc¢nog osoblja, vodi
brigu o nabavci, redovnom odrzavanju i popravku pribora i aparata
predaje dnevne i mjesecne izvjestaje, ako nema administratora na
upisnom Salteru provodi obracun izvrSenih usluga i na blagajnu
Bolnice dostavlja naplaceni novac, vodi brigu o osnovnim
sredstvima i sitnom inventaru, suraduje s glavnom sestrom odjela
te obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske
poslove neophodne za normalno odvijanje rada u ambulanti
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STRUCNI UVJET ZA

BROJ

IZVRS
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA I OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MIJESTO
TELJA
15. | BOLNICKA LIEKARNA
15.1. | VODITEL ZDRAVSTVENOG ODJELA preddiplomski i Ko?rdinira-i kc.>n‘trolira rad o.djela.; uskladuje rad odjgla s dru‘gim
. . T sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu;
. : diplomski sveucilisni 4 41 discinli dielu: od funkcionirani
V0d|te|] zdravstvenog odJeIa do 40 studit ili inteeri X odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje
. ) 1lrintegrirani odjela; prati medicinske i gospodarske parametre odjela; prati
Zap05|en|h; preddiplomski i 1 struéni rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene
dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet radnog diplomski sveuciliéni stru¢ne sastanke u odjelu; osigurava i prati stru¢no usavrsavanje
. li Se biti u funkaiii dii . staZista i specijalizanata; planira  struéna usavrSavanja
mjesta, ali moze biti u funkciji studij, magistar zaposlenika; donosi plan godi$njih odmora zaposlenika u odjelu;
radnog mjesta farmaCijE; polozen organizira pripravnost za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve
losai | t spec.ispit poslove svoje struke.
polozaj l.vrste
15.2. | GLAVNI TEHNICAR ODJELA srednja strukovna Vri nadzor nad sterilizacijom i dezinfekcijom i snosi
tkola. farmaceutski odgovornost; vrsi pripremu sanitetskog i potrosnog materijala;
g|avna sestra,zdravstveni djelatnik- teh N . odob R vodi brigu o rokovima istih; skrbi o snavbdjevanju lijekova i
. . €hnicar; oaobrenje za sanitetskog materijala za potrebe sluzbe; prima naloge
VOdltelj OdJeIa samostalan rad rukovoditelja sluzbe i organizira rad farmaceutskih tehni¢ara i
poloiaj 11l.vrste 1 NSS u sluzbi; uskladuje rad s drugim sluzbama u Bolnici;vodi
evidenciju godi$njih odmora; vrsi kontrolu unosa podataka kod
fakturiranja lijekova i sanitetskog materijala; prati tjedni i
mjesecni raspored rada;skrbi o trebovanju potroSnog materijala
za sluzbu kao i sitnog inventara; obavlja poslove svoje struke;
obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru
svoje struke.
15.3. | MAGISTAR FARMACIJE, SPECIJALIST preddiplomski i Vrsi arjalitiéku potvrdu_supstarﬁcija koje ulaze u ljekarnu; ispituje
diplomski sveudiligni kakaqu farmaceutsklf’l pr0|z'voda '(me'quprocesna kontrolat
. K X zavrsna kontrola kakvoce otopina za infuziju i aque redest.);vodi
magistar farmacije,specijalist u studij ili integrirani dokumentaciju i evidenciju o kontroli kakvoce; izraduje pufer
. ! preddiplomski i otopine i druge reagencije za analize; izraduje magistralne i
boclln|C| diplomski sveuciliéni 1 galetnskke priprzyl;e;tizltrafuje tma‘ﬁils‘t.ral\(Ine pripr;v.ke ?§ef1tfé!<im
radno miesto l.vrste .. . postupkom; vodi kartoteku gotovih lijekova;suraduje s lije¢nicima
J StUde.magwtar i glavnim sestrama Sluzbi u svrhu kvalitetnije i racionalnije
farmacue; poIozen terapije; vrsi prijem, izdavanje i evidenciju opojnih droga; vrsi
spec.ispit prijem i izdavanje citoterapije; vodi defekturu;obavlja ostale
poslove po nalogu rukovoditelja za potrebe Sluzbe, a u okviru
svoje struke; sudjeluje u pripravnosti.
15.4. | MAGISTAR FARMACHE preddiplomski i Vrsi prijem i kontrolu lijekova, potroSnog i zavojnog materijala,
diplomski sveuciliéni sitnog inventara; vrsi prijem i izdavanje citoterapije; vrsi prijem ,
: i izdavanje i evidenciju opojnih droga; izraduje magistralne
magistar farmacije P =
g - ) studij ili integrirani pripravke; izraduje magistralne pripravke asepti¢kim postupkom;
radno mjesto l.vrste preddiplomski i vrii analiticku potvrdu supstancija koje ulaze u ljekarnu; izdaje
dinlomski sveudiliéni gotove lijekove, magistralne i galenske pripravke, reagencije i
P dii . 2 fotolaboratorijski materijal na odjele i laboratorije; izdaje lijekove
studij, magistar vanjskim pacijentima koji su zbog prirode svoje bolesti upuceni
farmacue; odobrenje na bolnic¢ku ljekarnu; suraduje s lije¢nicima i glavnim sestrama
za samostalan rad sluzbi i odjela u svrhu kvalitetnije i racionalnije terapije; vodi
defekturu; Za odsjek javne nabave prireduje potrebne podatke za
provodenje postupaka javne nabave lijekova i medicinskog
potro$nog materijala; educira farmaceute u dijelu provodenja
pripravnickog staza; obavlja ostale poslove po nalogu
rukovoditelja; sudjeluje u pripravnosti.
15.5. preddiplomski i Prema Pravilniku o specijalistickom usavrSavanju magistara

MAGISTAR FARMACLIJE,
SPECUALIZANT

magistar farmacije

radno mjesto l.vrste

diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, magistar
farmacije; odobrenje
za samostalan rad

farmacije (N.N. br. 73/08).
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15.6.

FARMACEUTSKI TEHNICAR NA
RADU S OTROVIMA

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja strukovna
skola, farmaceutski
tehnicar; odobrenje za
samostalan rad

Vrsi primanje, kontrolu i skladistenje otrovnih tvari I., Il. i lll. reda;
vodi dnevnik otrovnih tvari i evidenciju sigurnosnih tehnickih
listova; izraduje galenske pripravke koji sadrze otrovne tvari te ih
pakira i signira; izraduje reagense iz otrovnih tvari, radi
razriedenja o.t.; struéno se usavrava za nove tehnologije; obavlja
i druge poslove po nalogu rukovoditelja, a u okviru svoje struke.

15.7.

FARMACEUTSKI TEHNICAR

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja strukovna
Skola, farmaceutski
tehnicar; odobrenje za
samostalan rad

Vrsi primanje lijekova, sanitetskog i potroSnog materijala, njihovo
sortiranje te vodi brigu o rokovima istih; vrsi pripremu
sanitetskog materijala i potrosnog materijala za odjele; vrsi
razvagavanje supstanci i signiranje istih; vrsi razbrajanje gotovih
lijekova; vrs$i popunjavanje materijalke; izrada galenskih
pripravaka te njihovo pakiranje i signiranje;vrsi mehanic¢ko
¢is¢enje vaga i utenzilija te radnih povrsSina; vrsi mehanicko
pranje bazena za destiliranu vodu, te dezinfekciju istog i njihovo
izdavanje; vrsi mehanic¢ko pranje i CiS¢enje te puni karnistere
destiliranom vodom za odjele; vrsi pripremu prostora za asepticki
postupak;priprema i sterilizira sude za izradu o¢nih kapi i masti;
mehanicko pranje povrsina, aparata i posuda kao i dezinfekcija
istih; uCestvuje u tehnologiji izrade otopina; vrsi sterilizaciju boca
i posuda; vrsi makroskopski pregled spomenutih otopina, njihovo
signiranje i skladiStenje; priprema zastitne odjece za sterilizaciju;
odrZavanje aparata; stru¢no se usavr$ava za nove tehnologije.

LOKACIJA NOVA GRADISKA

15.8.

VODITELJ ZDRAVSTVENOG TIMA
(MAGISTAR FARMACIJE)

magistar farmacije

dr.sc., mr.sc.,prim. nije uvjet radnog
mjesta, ali moZze biti u funkciji
radnog mjesta

radni mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, magistar
farmacije

Koordinira i kontrolira rad odjela; uskladuje rad odjela s drugim
sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu;
odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje
odjela; prati medicinske i gospodarske parametre odjela; prati
strucni rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene
stru¢ne sastanke u odjelu; osigurava i prati stru¢no usavrsavanje
stazista i specijalizanata; planira struéna usavrSavanja
zaposlenika; donosi plan godi$njih odmora zaposlenika u odjelu;
organizira pripravnost za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve
poslove svoje struke. nabavka, ispitivanje lijekova i drugog
sanitetskog materijala,izdavanje lijekova i davanje uputa o
upotrebi istih,izrada magistralnih lijekova, galenskih preparata i
parenteralnih otopina,nadzor nad pravljenjem, Cuvanjem i
uskladistenjem lijekova i ljekovitih supstanci,vodenje knjiga
evidencije o prometu lijekova, a naroCito droga i drugih
supstanci,vodenje knjiga evidencije o prometu lijekova, a
narocito droga i drugih supstanci koje podlijezu posebnom
nadzoru,suraduje sa lije¢nicima i drugim zdravstvenim radnicima
u smislu osiguranja svih neophodnih lijekova na trzistu i daje
informacije o farmakodinamskom djelovanju lijekova i
snabdjevenosti ljekarni pojedinim vrstama lijekova,odgovoran je
za ispravnost propisanih doza lijeka,kolicine lijeka i za rad ¢lanova
svoga tima prema utvrdenoj farmakopeji i drugim vazecim
propisima.

15.9.

FARMACEUTSKI TEHNICAR

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja strukovna
Skola, farmaceutski
tehnicar; odobrenje za
samostalan rad

izdavanje  lijekova i ljekovitih  pripravaka, zavojnog
materijala,gumeno-sanitetske robe, dijetetskihsredstava,
sredstava za ishranu djece, sredstava za njegu i osobnu higijenu
(ruéna prodaja),izdavanje gotovih lijekova na recept, izuzev onih
koji sadrze narkotike, otrove, odnosno supstance vrlo jakog
ucinka,izdavanje lijekova, koji se mogu izdavati vez recepta
lijenika, ako i izdavanje tipiziranih pakovanja,sudjeluje u izradi
infuzionih  rastvora,ispituje ljekovite supstance po propisima
farmakopeje i vodi laboratorijski dnevnik,
- izraduje magistralne pripravke koji u svom sustanemaju
narkotike ili supstance vrlo jakog djelovanja,sudjeluju u prijemu
lijekova i defektira ih,radi i druge poslove po nalogu farmaceuta.
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STRUCNI UVJET ZA BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA RASPORED NA IZVRSI- OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MIJESTO TELIA
16. | ODJEL ZA TRANSFUZIJSKU MEDICINU
16.1. VODITEL) ZDRAVSTVENOG preddiplomski i zoor_diniraI ionntroIira r:fi I'odjela; ;sk;ad.uje rz.ad todjelads
. . T rugim sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada
ODJELA dlplO?’\.Sl.(l. sveugllsr_u zaposlenika na odjelu; odgovara za rad i disciplinu na odjelu;
voditelj zdravstvenog odjela do studij ili integrirani odgovara za funkcioniranje odjela; prati medicinske i
. preddiplomski i gospodarske parametre odjela; prati stru¢ni rad zaposlenika
40 zaposlenih; diplomski sveugiligni 1 na odjelu; organizira redovite i povremene stru¢ne sastanke
dI’.SC., mr.sc.,prim. nije uvjet studij, doktor na 0'('2|Je'|u; osu.gurava'l prati :c,trucno usvavrsa.vanje stazns?a |
. . . . o . . specijalizanata; planira stru¢na usavrSavanja zaposlenika;
radnog mjesta, ali moZe biti u medicine,najmanje 5 planira cilieve kvalitete i potrebne resurse, odreduje
funkciji radnog mjesta godina specijalisti¢kog tehnicke karakteristike potrebne opreme i materijala; donosi
— stasa plan godisnjih odmora zaposlenika na odjelu; organizira
poloZaj l.vrste pripravnost za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove
svoje struke.
16.2. GLAVNI TEHNICAR ODJELA preddiplomski Akt|vno'sudjelujle u sproyt')('ienjg pripravnickog sFe'!za '\'/SS |
ARV v . SSS; aktivno sudjeluje u viziti; vrsi nadzor nad sterilizacijom i
- sveucilisni ili struéni desinfekciiom i " od + skrbi bdievani
g|avna sestra,zdravstvenl tudii “ezm e (fIJOm-I snosi o goYornos, skrbi o sn? Jeva-nju
ijekova i sanitetskog materijala za potrebe sluzbe; prima
. . . . study lijek tetskog materijal potrebe sluzbe; p
djelatnik - voditelj odjela med.lab.dijagnostike, naloge rukovoditelja sluzbe i organizira rad sestara i NSS u
poloiaj Il.vrste odobrenje za sluzbi; prati rad sestara i NK zaposlenika u sluzbi; uskladuje
Ini rad 1 rad s drugim sluzbama u Bolnici; vodi medicinsku i ostalu
samostalnira dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju godi$njih odmora;
vrdi kontrolu unosa podataka kod fakturiranja; prati tjedni i
mjesecni raspored rada;skrbi o trebovanju potrosnog
materijala za sluzbu kao i sitnog inventara; vrsi testiranja na
markere hepatitisa, sudjeluje u uspostavi sustava kvalitete;
obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge poslove po
nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.

16.3. preddiplomski i Izvodi imunohematolo3ko ispitivanje bolesnika, trudnica i
DOKTOR MEDICINE' SPECUJALIST diplomski sveuciligni novorodencadi (kvrna grupa ABO/RhD, te screening
TRANSFUZIJSKE MEDICINE P o X X antitijela); vrsi identifikaciju antitijela i odreduje njihov titar;

— — StUdU ili integrirani odreduje ostale eritrocitne antigene; ispituje krv na AIHA i
doktor medicine specuallst u preddiplomskii HBN; interpretira rezultate testiranja u koagulaciji i daje
bolnici diplomski sveuciligni 3 preporuku za terapiju; izvodi kalibraciju i kontrolu reagensa;

- dii dok dicine: vr$i odredivanje inhibitora i pojedina¢nih faktora
radno mjesto l.vrste studij doktor me. 'C.me' zgrusavanja; nadzire rad u laboratoriju; obavlja poliklini¢ko-
POlOZEﬂ spec.ispit konzilijarnu djelatnost; radi kao konzultant u transfuzijskom
lije¢enju; nadzire narucivanje i izdavanje krvnih pripravaka;
vr$i  testiranje na markere hepatitisa; sudjeluje u
pripravnosti.

16.4. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prvema r')lanu i program'u'PraviInika o specijalistickom
SPECIJALIZANT diplomski sveudiligni usavrsavanju doktora med:(zgn/?ﬁ(;\,‘.N' br. 100/11, 133/11, 54/12
dokt dici ializaciii studij ili integrirani

OKtor medicine na specijalizaciji . L
: preddiplomski i 2
radno mjesto l.vrste diplomski sveugiligni
studij, doktor medicine;
odobrenje za
samostalan rad
16.5. | PRVOSTUPNIK SESTRINSTVA U preddiplomski Vadl v o Jbotorila ipitati; e
varey e v imunohematolosko testiranje na aparatima , A ;
TRANSFUZIJI sveucilisni Il_l. strucni zaprima uzorke i narudibe za krvne pripravke; izvodi
zdravstveni djelatnik u bolnici StUdU 4 prijetransfuzijsko testiranje i testove podudarnosti; izdaje
" sestrinstva,odobrenje krvne pripravke; vrsi terapijsku venepunkciju; nadzire doze i
radno mJeStO Il.vrste za samostalan rad skladi$ni prostor tijekom cuvanja krvi; izvodi testiranja na
aparatima u koagulaciji.

16.6. MEDICINSKA SESTRA/TEHNK‘EAR srednja medicinska Vadi  krv  za  laboratorijska ispitivanja;  izvodi

v ,. P imunohematolosko testiranje na aparatima( KG, DAT, IAT);
U TRANSFUZUI Skola, opC|.ster, zaprima uzorke i narudzbe za krvne pripravke; izvodi
odobrenje za 12 prijetransfuzijsko testiranje i testove podudarnosti; izdaje

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

samostalan rad

krvne pripravke; vrsi terapijsku venepunkciju; nadzire doze i
skladi$ni prostor tijekom Cuvanja krvi; izvodi testiranja na
aparatima u koagulaciji.
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LOKACIJA NOVA GRADISKA

16.7.

VODITEU ZDRAVSTVENOG TIMA
(DOKTOR MEDICINE, SPECUJALIST
TRANSFUZIJSKE MEDICINE)

doktor medicine specijalist u
bolnici

radno mjesto I. vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine,

vodenje, organizaciju i koordinaciju rada ustrojstvene
jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova
svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice,odgovoran je za provodenje
odluka ravnatelja, Upravnog vijeca, voditelja odjela i Stru¢nog
vijeca ustanove, zaduZen je za jedanput tromjese¢no podnijeti
izvjeS¢e o radu ustrojstvene jedinice voditelju odjela,zaduzZen je
pocetkom svake kalendarske godine dostaviti Plan rada
ustrojstvene jedinice voditelju odjela radi usvajanja istog na
Upravnom vijeéu,zaduzen je za koordinaciju strucne
povezanosti s drugim ustrojstvenim jedinicama
ustanove,izraduje prijedlog Plana koristenja  godisnjeg
odmora,obavlja poslove mentora ili odreduje mentora
specijalizantima i doktorima medicine-pripravnicima,brine o
strunom usavrSavanju radnika,nadzire stru¢ni rad u
ustrojstvenoj jedinici i kontrolira radnu disciplinu radnika, a u
sluaju krSenja radne discipline o tome u pisanoj formi
izvjes¢uje voditelja odjela,ovlasten je i odgovoran za uvodenje i
primjenu novih dostignuéa i metoda medicinskih i drugih
znanstvenih i strucnih dostignuca u radu ustrojstvene jedinice.
pregled, obrada, i lijeCenje bolesnika na odjelu , odnosno
ambulantno-specijalistickoj  djelatnosti u okviru svoje
specijalnosti, odnosno uZe specijalnosti, U svom radu koristi
opremu neophodnu za obavljanje djelokruga odgovarajuce
specijalnosti odnosno subspecijalnosti.

16.8.

GLAVNA SESTRA TIMA

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij
sestrinstva,odobrenje
za samostalni rad

organizira, upravlja i koordinira osobljem, materijalnim
sredstvima te sustavima podrSke u okviru svog autonomnog
podruéja djelovanja zdravstvene/sestrinske njege,suraduje s
voditeliem odjela u provodenju cjelokupne medicinske
aktivnosti na odjelu, koordinira i organizira provodenje
zdravstvene njege na odjelu, koordinira rad svih zaposlenih koji
sudjeluju u provodenju zdravstvene njege, rad pomocnog i
tehnickog osoblja i uskladuje ga prema tehni¢kim mogucnostima
odjela, svakodnevno prisustvuje viziti, vodi brigu o odjelnoj
apoteci, potrebama za lijekove, materijal za zdravstvenu njegu,
nabavlja ih uz odobrenju voditelja odjela, te kontrolira njihovu
potrosnju, provodi i nadzire provodenje mjera zastite na radu u
suradnji s nadleznim tijelima vodi evidenciju i kontrolira
koristenje radnog vremena i godi$njeg odmora od strane VSS,
SSS zdravstvenih radnika i pomoc¢nog osoblja, odrZava stru¢ne
sastanke sa sestrama na odjelu, uvodi u rad novoprimljene
medicinske sestre i pomaZze im u struénom usavr$avanju,
sudjeluje u organiziranju i izvodenju pripravnickog staza
medicinskih sestara u dogovoru s glavnom sestrom bolnice,
upravlja sustavom kvalitete zdravstvene/sestrinske njege i
procjene razvoja zdravstvene njege. sudjeluje u edukaciju svih
razina medicinskih sestara obavlja i druge administrativne,
organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno
odvijanje rada u radnoj jedinici

16.9.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
NA ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Vadi krv za laboratorijska ispitivanja; izvodi imunohematolosko
testiranje na aparatima( KG, DAT, IAT); zaprima uzorke i
narudzbe za krvne pripravke; izvodi prijetransfuzijsko testiranje
i testove podudarnosti; izdaje krvne pripravke; vrsi terapijsku
venepunkciju; nadzire doze i skladi$ni prostor tijekom Cuvanja
krvi; izvodi testiranja na aparatima u koagulaciji.

16.10.

LABORATORISKI TEHNICAR

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja strukovna
skola, zdravstveno-
laboratorijski
tehnicar; odobrenje
za samostalan rad

Vadi krv za laboratorijska ispitivanja; izvodi imunohematolosko
testiranje na aparatima( KG, DAT, IAT); zaprima uzorke i
narudZbe za krvne pripravke; izvodi prijetransfuzijsko testiranje
i testove podudarnosti; izdaje krvne pripravke; vrsi terapijsku
venepunkciju; nadzire doze i skladisni prostor tijekom cuvanja
krvi; izvodi testiranja na aparatima u koagulaciji.
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STRUCNI UVIJET BROJ
ZA RASPORED IZVRS
R.Br. NAZIV RADNOG MJESTA OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
NA RADNO I-
MJESTO TELJA
17. | CENTAR ZA HITNU MEDICINU — OHBP
17.1. VODITEL) ZDRAVSTVENOG preddiplomski i Klochkr)dinira‘i I;ganrolira ;addo.djela.; utsklad;je rad degkla s dz{g:m
. . sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu;
ODJELA (jllplomstkld ili odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje
. . . sveucltlisni stuaij i iela: i ici i iela: i
VOdIte|j zdravstvenog odJeIa preko ' i X ] odjevla,' prati med|C|'nske i giospodarskt'e'paramet're f)djela, prati
K integrirani strucni rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene
40 zaposlenih; preddiplomski i struéne sastanke u odjelu; osigurava i prati struéno usavriavanje
dr.sc.. mr.sc prim nije uvjet diol ki 1 staZista i specijalizanata; planira stru¢na usavrSavanja zaposlenika;
! . ’ . . L. ||_:)_or'r.1$ ! B donosi plan godisnjih odmora zaposlenika u odjelu; organizira
radnog mjesta, ali moZze biti u sveucilisni studij, pripravnost za odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje
funkciji radnog mjesta doktor struke.
polozaj l.vrste medicine,najmanje
5 godina
specijalistickog
staza
17.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Aktlv'no sudje'I'UJe u sprovoderTJu p'rlpravn|cl'<og"staza VS§ i SSS; 'rad|
sveudilizni ili plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika; aktivno
g|avna sestra,zdravstveni djelatnik trueni studii sudjeluje u viziti; vr$i nadzor nad sterilizacijom i dezinfekcijom i snosi
N strucni stuaij odgovornost; skrbi o snabdjevanju lijekova i sanitetskog materijala
- V0d|te|J OdJela sestrinstva, za potrebe sluzbe; prima naloge rukovoditelja sluzbe i organizira rad
poloiaj Il.vrste odobrenje za sestara i NSS u sluzbi; prati rad sestara i NK zaposlenika u sluzbi;
Ini rad 1 uskladuje rad s drugim sluzbama u Bolnici; vodi medicinsku i ostalu
samostalnira dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju godi$njih odmora; vrsi
kontrolu unosa podataka kod fakturiranja; prati tjedni i mjesecni
raspored rada;skrbi o trebovanju potrosnog materijala za sluzbu kao
i sitnog inventara; obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge
poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.

17.3. preddiplomski i Pregled, obrada i lijecenje bolesnika na hitnom prijemu, organizira i
DOKTOR MEDICINE' SPECUALIST diplomski sudjeluje u hitnom zbrinjavanju bolesnika upucivanje bolesnika na
HITNE MEDICINE V.Pv : o druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje, odgovoran

— — sveudilisni StUdU ili je za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
doktor medicine specuallst u integrirani izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama
bolnici preddiplomski i 4 i poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom

. . zastitom izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za
diplomski oy - . RPN
d iesto | t podrucje Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju,
radno mjesto l.vrste sveucilisni studij edukaciji zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu
doktor medicine; neophodnu za obavljanje djelokruga odgovarajuce specijalnosti
poloien spec.ispit odnosno subspecijalnosti.

17.4. preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju
DOKTOR MEDICINE' diplomski doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
SPECUALIZANT HITNE MEDICINE N .

sveucilisni studij ili

- e integrirani 6
doktor medicine na pecijalizaciji preddiilomskii
radno mjesto l.vrste diplomski

sveucilisni studij
doktor medicine;
17.5. DOKTOR MEDICINE preddiplomski i Pre‘gled', obrafia i Iijeéehj? bolgsnika na 'hitnom Prijernu, orgar-ﬂzira i
diol ki sudjeluje u hitnom zbrinjavanju bolesnika upucivanje bolesnika na
plomski ) g . e

- e L druge konzultativne preglede i na stacionarno lijeenje, odgovoran

doktor medicine sveuilisni studij ili je za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
- integrirani izvjeStaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lijecenih u bolnicama

radno mjesto l.vrste preddiplomski i 10 i poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom
diplomski zastitom izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za

sveucilisni studij
doktor medicine;

podrucje Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju,
edukaciji zdravstvenih radnika,
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17.6. PRVOSTUPN'K/CA SESTRINSTVA preddiplomski Koordi-nira rai1d tima. u zbr-injavz?nju bolesnika,uspostavlja kontakF s
sveudiligni ili bolesnikom i pratnjom,evidentira sve potrebne podatke,provodi i
U OHBP-u L. - sudjeluje u dijagnostickim i terapijskim postupcima po protokolima
strucni StUdU bolnice i pismenoj odredbi lijecnika,nadzire njihovu primjenu,
zdravstveni djelatnik u bolnici sestrinstva, osigurava i nadzire propisano  zbrinjavanje  infektivnog
radno mjesto ILvrste odobrenje 7a otpada,k-cmtroli-ra zakonitost ravda medicir\skihlsestara i tehrfi?araﬂ u
Ini rad 10 svom timu i rad na racunaluyvodi brigu o medicinskim
samostalnira aparatima,provjerava njihovu ispravnost $to potvrduje svojim
potpisom,nastoji rijesiti konfliktne situacije u svom timu,izvjeséuje
nadleznog  lije¢nika o  svim podatcima  vezanim  za
pacijenta,organizira i sudjeluje u  hitnom  zbrinjavanju
bolesnika,provodi  trajno  struéno usavrSavanje tima kojim
rukovodi,obavlja ostale poslove po odredbi lije¢nika i glavne sestre u
granicama svog podrucja odgovornosti,za svoj rad odgovara
rukovoditelju i glavnoj sestri odjela.
17.7. MEDICINSKA SESTRA/TEHNléAR U | srednja medicinska Meqicinska Zes';ra' ili tehnié'arh'koji ir'ne'i trijalinli is:):aitI ob'akvlja t:J:aiu
v . - pacijenata,odreduje stupanj hitnosti i upucuje bolesnika u hitnu
OHBP-u Skola, opC|.ster, ambulantu kojoj pripada. Pruza sestrinsku skrb pacijentima u hitnim
. . . odobrenje za ambulantama,vréi nadzor u  opservacijiuzima uzorke za
zdravstveni dJelatmk u bolnici samostalan rad laboratorijske pretrage prema napisanim uputnicama,primjenjuje
radno mjesto 11l.vrste propisanu terapiju prema ordiniranoj listi a ne na usmeni zahtjev
20 lije¢nika,snima ekg,asistira kod pregleda pacijenta,obavlja prijevoz
pacijenta na dijagnosticke pretrage ili na drugi odjel,ispunjava
premjestajnu sestrinsku listu koju je duzna predati medicinskoj sestri
na drugom odjelu uz svu ostalu dokumentaciju i nalaze
dijagnostickih pretraga,provodi dezinfekciju medicinskih aparata i
povrsina,brine o sterilizaciji instrumenata i ostalog pribora
potrebnog za rad na odjelu,obavlja i druge poslove po odrebi
lije¢nika ili voditelja tima u granicama svog podrucja odgovornosti.
17.8. MEDICINSKA SESTRA/TEHNlCAR srednja medicinska Priprema' operaiijs'ku s;ll:(,'kin{l:ki instrlume:tarij'i materijalékiryrlsku
¥ 2 - opremu i aparate,izvodi kirur§ko pranje ruku,priprema materijal za
NA INSTRUMENTIRANJU skola, opu.smjer, za pokrivanje operacijskog polja,mora poznavati pravilnu i
d i diel ik u bolnici odobrenje za pravovremenu  primjenu  instrumenata,provjerava indikator
zdravstveni djelatnik u bolnici samostalan rad sterilnosti i datum kod otvaranja sterilnog materijala i
radno mjesto 1ll.vrste 5 tekucina,odgovorna je za rukovanje i cuvanje aparature,svaki kvar ili
Stetu prijavljuje glavnoj sestri,oprezno rukuje ostrim predmetima te
ih odlaze na odgovarajue mjesto,zbrinjava kirursku ranu prema
dogovoru s kirurgom,obavlja mehani¢ko pranje,dezinfekciju i
pripremu kirurskog materijala i instrumenata za sterilizaciju,vodi
evidenciju o potrosnji kirurSskog materijala,brine o propisanim
mikroklimatskim uvjetima u op.sali.
LOKACIJA NOVA GRADISKA
17.9. VODITEL) ZDRAVSTVENOG TIMA preddiplomski i Koordinira i kontrolira rad odjela; uskladuje rad odjela s drugim
iol ki sluzbama i odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu;
- - diplomski
doktor medicine specijalist u valry e odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje
. sveucilisni studij ili )
bolnici integrirani odjela; prati medicinske i gospodarske parametre odjela; prati strucni
dr.sc. mr.sc. orim. niie iet .g . rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene stru¢ne
I ) ~pri h IJV UVJ. . pred_d|p|0m§k| I sastanke u odjelu; osigurava i prati struéno usavr$avanje staZista i
radnog mjesta, ali moZze biti u diplomski 1 specijalizanata; planira stru¢na usavriavanja zaposlenika; donosi plan
funkciji radnog mjesta sveucilidni studij, godisnjih odmora zaposlenika u odjelu; organizira pripravnost za
A doktor odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje struke.
Radno mjesto l.vrste - o Jelisudjeluje uni jasvep !
medicine,najmanj
e 5 godina
specijalistickog
staza
17.10. GLAVNA SESTRA TIMA preddiplomski Aktivno sudjeluje u sprovodenju pripravni¢kog staza VSS i SSS; radi
sveudiligni ili plan i evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika; aktivno
zdravstveni dJelatmk u bolnici struéni studij sudjeluje u viziti; vrsi nadzor nad sterilizacijom i dezinfekcijom i snosi
. odgovornost; skrbi o snabdjevanju lijekova i sanitetskog materijala za
sestrinstva,odobre o o L
Radno miesto Il.vrste ) talni potrebe sluzbe; prima naloge rukovoditelja sluZbe i organizira rad
J . nje za samostaini 1 sestara i NSS u sluzbi; prati rad sestara i NK zaposlenika u sluzbi;
rad

uskladuje rad s drugim sluzbama u Bolnici; vodi medicinsku i ostalu
dokumentaciju u sluzbi; vodi evidenciju godiSnjih odmora; vrsi
kontrolu unosa podataka kod fakturiranja; prati tjedni i mjesecni
raspored rada;skrbi o trebovanju potrosnog materijala za sluzbu kao i
sitnog inventara; obavlja poslove svoje struke; obavlja i druge
poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe, a u okviru svoje struke.
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17.11. DOKTOR MED'C'NE, SPECIJALIST preddiplomski i Pregled, obrada i lijeenje bolesnika na hitnom prijemu, organizira i
HITNE MEDICINE diplomski sveudiliéni sudjeluje u hitnom zbrinjavanju bolesnika upudivanje bolesnika na
studij ili integrirani druge konzultativne preglede i na stacionarno lijeCenje, odgovoran je
doktor medicine specijalist u preddiplomski i za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
. . i ten . izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama
bolnici dlp|0msk| sveucilisni i poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom
- StUdij doktor zastitom izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za
radno mjesto l.vrste medicine; poloZen podrucje Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju,
spec.ispit edukaciji zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu
neophodnu za obavljanje djelokruga odgovarajuce specijalnosti
odnosno subspecijalnosti.
17.12. DOKTOR MED'C'NE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju
SPECUALIZANT HITNE MEDICINE diplomski sveudiliéni doktora medicine (N.N. br. 100/11, 133/11, 54/12 i 49/13).
studij ili integrirani
doktor medicine na specijalizaciji preddiplomski i
- diplomski sveucilisni
radno mjesto l.vrste studij doktor
medicine;
17.13. DOKTOR MEDICINE preddiplomski i Pregled, obrada i lijeCenje bolesnika na hitnom prijemu, organizira i
diplomski sveudiligni sudjeluje u hitnom zbrinjavanju bolesnika upucivanje bolesnika na
— studij ili integrirani druge konzultativne preglede i na stacionarno lijeCenje, odgovoran je
doktor medicine . .. za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
. pl’eddllp|0msvkll Iv . izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama
N dlp|0msk| sveucilisni i poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom
radno mjesto l.vrste StUdij doktor zastitom izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za
medicine; podrucje Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju,
edukaciji zdravstvenih radnika,
17.14. PRVOSTUPN'K/CA SESTRINSTVA preddiplomski Koordinira rad tima u zbrinjavanju bolesnika,uspostavlja kontakt s
U OHBP-u sveudiliéni ili struéni bolesnikom i pratnjom,evidentira sve potrebne podatke,provodi i
— - — studij sudjeluje u dijagnosti¢kim i terapijskim postupcima po protokolima
zdravstveni dJeIatnlk u bolnici . bolnice i pismenoj odredbi lije¢nika,nadzire njihovu primjenu,
?EStrmStva'Odopren osigurava i nadzire propisano  zbrinjavanje infektivnog
radno mjesto IL.vrste jeza samostalni rad otpada,kontrolira zakonitost rada medicinskih sestara i tehnicara u
svom timu i rad na racunaluvodi brigu o medicinskim
aparatima,provjerava njihovu ispravnost Sto potvrduje svojim
potpisom,nastoji rijesiti konfliktne situacije u svom timu,izvjes¢uje
nadleznog lijecnika o svim podatcima vezanim za pacijenta,organizira
i sudjeluje u hitnom zbrinjavanju bolesnika,provodi trajno stru¢no
usavrsavanje tima kojim rukovodi,obavlja ostale poslove po odredbi
lije¢nika i glavne sestre u granicama svog podrucja odgovornosti,za
svoj rad odgovara rukovoditelju i glavnoj sestri odjela.
17.15. MEDICINSKA SESTRA/TEHN'&AR ¥] srednja medicinska Medicinska sestra ili tehnicar koji ima trijazni ispit obavlja trijazu

OHBP-u

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

pacijenata,odreduje stupanj hitnosti i upucuje bolesnika u hitnu
ambulantu kojoj pripada. PruZa sestrinsku skrb pacijentima u hitnim
ambulantama,vr$i  nadzor u opservacijiuzima uzorke za
laboratorijske pretrage prema napisanim uputnicama,primjenjuje
propisanu terapiju prema ordiniranoj listi a ne na usmeni zahtjev
lije¢nika,snima ekg,asistira kod pregleda pacijenta,obavlja prijevoz
pacijenta na dijagnosticke pretrage ili na drugi odjel,ispunjava
premjestajnu sestrinsku listu koju je duzna predati medicinskoj sestri
na drugom odjelu uz svu ostalu dokumentaciju i nalaze dijagnostickih
pretraga,provodi dezinfekciju medicinskih aparata i povrsina,brine o
sterilizaciji instrumenata i ostalog pribora potrebnog za rad na
odjelu,obavlja i druge poslove po odrebi lijecnika ili voditelja tima u
granicama svog podrucja odgovornosti.
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R.Br.

NAZIV RADNOG MJESTA

STRUCNI UVJET ZA
RASPORED NA
RADNO MIJESTO

BRO)J
1ZVRSI-
TELJA

OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA

18.

ODJEL OPCIH, PRAVNIH | KADROVSKIH POSLOVA

18.0.1. | RUKOVODITEL (NACELN"() sveucilidni diplomski Kloolr)dinira i I;onltroIiLa Irad odjzla;duskladuje raddodjela sldrukgim
" . sluzbama i odjelima bolnice; odreduje mjesto rada zaposlenika u
ODJELA StUdU B p_ravnl. odjelu i; odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za
rukovoditelj (nacelnik) odjela fakultet, rjalmanle 4 funkciohirénje odjelai vo‘di evidencijg sudskih i }Jpravnih sporova,
g,radnog iskustva na prekr$aja i dr.; sudjeluje u sudskim sporovima; koordinira i
sluzbenik, polozaj l.vrste odgovarajuéim priprema poslovnu dokumentaciju za potrebe sudskih postupaka
. . punomoc¢niku za zastupanje bolnice pred sudovima; izraduje
poslowma, polozen 1 opce akte, odluke i suglasnosti; radi na upisu promjena u sudski
pravosudni ispit registar; izraduje razli¢ite ugovore; daje pravna tumacenja i
pruza pravnu pomo¢ radnicima bolnice; kontrolira ugovore o
klinickim ispitivanjima; prati strucni rad zaposlenika u odjelu;
organizira redovite i povremene strucne sastanke u odjelu;
donosi plan godisnjih odmora zaposlenika u odjelu; vrsi kontrolu
svekolike poslovne dokumentacije unutar i prema van bolnice
prema pravnoj regulativi; obavlja sve poslove svoje struke; za
svoj rad odgovorna je ravnatelju Bolnice.
18.1. | ODSJEK ZA OPCE | PRAVNE POSLOVE
18.1.1. | RUKOVODITEU (gEF) ODSJEKA sveudilidni diplomski Koordinira i kontrolira rad odjela; uskladuje rad odjela s drugim
studij - pravni sluzbama i odjelima bolnice; odreduje mjesto rada zaposlenika u
rukovoditelj (§ef) odsjeka u X X odjelui; odgovara za rad i disciplinu u odjelu; priprema poslovnu
. o fakultet,najmanje 4 dokumentaciju za potrebe sudskih postupaka punomocéniku za
srediSnjoj sluZbi g.radnog iskustva na zastupanje bolnice pred sudovima; Radi na izradi opéih akata,
sluibenik, poloiaj l.vrste odgovarajuc’im odluka i suglasnosti; izrada razli¢itih ugovora i evidencija istih;
N 1 vodenje postupaka utvrdivanja odgovornosti radnika te
poslowma evidentiranje raznih prituzbi; vodenje poslova po zahtjevima za
izdavanje medicinske dokumentacije; osigurava vodenje
zapisnika za sjednice Upravnog vijeca, vodi zapisnike za potrebe
bolnice, izraduje odluke i zaklju¢ke; daje pravna tumacenja za
potrebe Bolnice i pruza pravnu pomo¢ zaposlenicima; radi sve
ostale poslove svoje struke za potrebe Bolnice, a po nalogu
rukovoditelja Odjela
18.1.2. | VISI STRUCNI SAVIJETNIK ZA sveucilidni diplomski Radi na izradi op¢ih akata, odluka i suglasnosti; izrada razlicitih
. . ugovora i evidencija istih; vodenje postupaka utvrdivanja
PRAVNE POSLOVE StUdU B p.ravnl. odgovornosti radnika te evidentiranje raznih prituzbi; vodenje
fakultet, ,najmanje 4 1 poslova po zahtjevima za izdavanje medicinske dokumentacije;
visi strucni savjetnik g,radnog iskustva na obavlja sve stru¢ne poslove u svezi odrzavanja sjednice Upravnog
— - - odgovarajuc’im vije¢a, vodi zapisnike za potrebe bolnice, izraduje odluke i
squbenlk, radno mjesto l.vrste . zakljucke; daje pravna tumacenja za potrebe Bolnice i pruza
poslowma pravnu pomo¢ zaposlenicima; radi sve ostale poslove svoje
struke za potrebe Bolnice, a po nalogu rukovoditelja odjela
18.1.3. | STRUCNI REFERENT ZA OPCE SSS upravne ili Pide interne i eksterne dopise; prima, pregledava i sreduje
dokumentaciju u odjela; vodi evidenciju predmeta (sudskih
POSLOVE e'fonorrnSke struke, 1 spisa); sreduje i predaje na otpremu poste; vodi evidencije o
najmanje 1 g.radnog radu; pise putne naloge i vodi evidenciju putovanja, obavlja i
strucni referent iskustva u struci ostale poslove za potrebe Bolnice, vodi evidenciju Ugovora; brine
sluibenik, radno mjesto ll.vrste o sredstvima 2§ raTd i potrebnom potrosnom materijalu; a po
nalogu rukovoditelja Odjela
18.1.4. | STRUCNI REFERENT ZA SSS, gimnazija- Nabava i obrada knjiznicne grade; kompjutorska katalogizacija

KNJIZNICARSKE POSLOVE

strucni referent

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

knjiznicar, najmanje 1
g.radnog iskustva u
struci

knjiga; kompjutorska katalogizacija umjetnickih radova;
inventariziranje i evidentiranje knjiga, ¢asopisa, umjetnickih slika,
fotografija, filmova, dijapozitiva, rukopisa, CD, DVD i slicne
grade; evidentiranje i izrada zbirke separata radova, magistarskih
i doktorskih disertacija djelatnika Bolnice; izrada kataloga
Casopisa i sudjelovanje u izradi centralnog kataloga periodike;
pretrazivanje i izdavanje literature za potrebe korisnika; pruzanje
razli¢itih informacija i uputa za pronalaZenje literature i uspjeSno
pretrazivanje baza podatka i interneta; pomo¢ u izradi stru¢nih
radova; meduknjizni¢na posudba; organizacija likovne kolonije
"Slikari bolnici"; poslovi za Znanstvenu jedinicu; evidentiranje
trebovanja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odjela
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18.1.5. | STRUCNI REFERENT ZA ARHIVSKE SSS upravne ili Zéprima, konFroIi.ra i sr?wj‘eéta arhivsku i rggistratulinu -gréun- u
ekonomske struke pismohranu; izdaje medicinsku dokumentaciju pravnim i fizickim
POSLOVE . L osobama; izdaje med.dokumentaciju i ostalu arhivsku i registraturnu
poIozen strucni gradu odjelima i sluzbama Bolnice; vodi zapisnik o primopredaji
strucni referent arh.ispit,najmanje 1 arhivske i registraturne grade; uvodi isti u arhivsku knjigu; podatke iz
sluibenik, radno mjesto llLvrste 1 g.radnog arhivske !(njige‘ unosi‘u evidencije na -raéurjfalu ili u- ArhineF; prati
isk . rokove Cduvanja registraturne grade; vrs$i odabir gradiva za
Iskustva u struci izlu¢ivanje(unistavanje); vrsi izlucivanje; obavlja i druge poslove po
nalogu rukovoditelja Odjela

18.1.6. | STRUCNI REFERENT U SSS upravne ili Prima i uvodi postu; vrsi vaganje i odredivanje cijene po teZini; vrsi

~ upisivanje potrebnih podataka u knjige preporuke te vrsi upisivanje
URUDZBENOM ZAPISNIKU EkonOmSke.StrUke' obicne poste; skrbi o otpremi poste, narocito povijerljive, faktura i
&ni ref najmanje 1 poste vezane za rokove; dnevno protokolira ulaznu i izlaznu postu;
strucni referent g.radnog iskustva 1 odgovorna je za uredno dostavljanje poste vanjskim suradnicima te
sluzbenik, radno mjesto lll.vrste u struci odjelima i sluzbama; priprema svu dokumentaciju za arhiviranje i istu
nakon proteka godine dostavlja arhivi; slanje fax poruka za sve sluzbe
i odjele Bolnice; obavlja ostale poslove za potrebe Bolnice, a po

nalogu rukovoditelja.

18.1.7. < KV / SSS tehni¢ke Donosi postu te ju raznosi po sluzbama Bolnice i izvan nje (ZAP, MIO,
DOSTAVLIAC struke Zdravstvo, Zupanija,sud...); donosi dnevne izvode iz ZAP-a; odnosi i
radno mjesto Il.vrste 1 donosi dostayne knjige po sluzbam?; lobavlja i ostale poslove za

— " q potrebe Bolnice, a po nalogu rukovoditelja.
namjestenik, radno mjesto lll.vrste
18.1.8. RADNIK NA FOTOKOPIRANJU KV / SSS tehnicke Vrsi f?tokoplravnje sE)'lsa ,I dokt{menatai vrsi slagar?Je ur'nno'zemh
- .o materijala; odrzava cisto¢u strojeva kojima rukuje i vodi brigu o
: ili Odgovarajuce njihovom redovnom servisiranju; vodi evidenciju o utroSku
radn.o \I,’TUGS.tO III.vrste. struke 1 materijala; izdaje zdravstvene iskaznice; obavlja i druge poslove za
namjestenik,radno mjesto lll.vrste potrebe Bolnice, a po nalogu rukovoditelja.

18.1.9. 2 NSS Zaprima, kontrolira i smjeSta arhivsku i registraturnu gradu u

POMOCNI RADNIK U ARHIVI pismohranu; izdaje medicinsku dokumentaciju pravnim i fizickim
2 osobama; izdaje med.dokumentaciju i ostalu arhivsku i registraturnu
radno mjesto IV.vrste gradu odjelima i sluzbama Bolnice; obavlja i druge pomocne poslove
Ty N N po nalogu rukovoditelja Odjela
namjestenik, radno mjesto IV.vrste
18.1.10 V|§| STRUéNl SAVIJETNIK ZA sveudiligni Radi na iz‘radi f)pc’ih”akaFa,‘ odluka i Fuglasnosti; izrada raziliéiti‘h
diolomski studii - ugovora i evidencija istih; vodenje postupaka utvrdivanja
PRAVNE POSLOVE P X ] odgovornosti radnika te evidentiranje raznih prituzbi; vodenje
viéi struéni savjetnik pravni poslova po zahtjevima za izdavanje medicinske dokumentacije;
fakultet,najmanje 1 obavlja sve stru¢ne poslove u svezi odrZavanja sjednice Upravnog
4g radnog vijeca, vodi zapisnike za potrebe bolnice, izraduje odluke i zakljucke;
sluibenik, radno mjesto l.vrste iskustva na daje prayr?a t.umacgnja za potrebe Bolnice |.pruza pravnu pomo¢
e zaposlenicima; radi sve ostale poslove svoje struke za potrebe
odgovarajuum Bolnice, a po nalogu rukovoditelja odjela
poslovima
18.1.11 | UPRAVNI SAVJETNIK sveudiligni rad na izradi opc’i'h akat'a 'zdra'vsten'ev 'ust'anove,?,udjeluje. u jévnim
diplomski studij _ raspravama, analiza pr|mjedt-)| i misljenja dzlmlh na sjednicama
X organa, te na osnovu stavova tih organa uskladuje osnove za podlogu
upravni savjetnik pravni opcih akata,izraduje prijedloge ugovora i radnih nacrta odredenih
v . . fakultet,specijalisti 1 sporazuma,davanje pravnih misljenja u spornim pravnim pitanjima,
S|UZbemk’ radno mjesto l.vrste &ki program po ovlastenju poslovodnog organa zastupanje ustanove pred
izob b sudovima i drugim organima i organizacijamau postupcima male
Izobrazbe u vrijednosti,sudjeluje u disciplinskim postupcima,pruzanje pravne
pOdI’UCJu Javne pomoc¢i  radnicima,imovinsko-pravni i regresni  poslovi u
zdravstvenom osiguranju, sudjeluje u postupcima javne nabave
nabave
~ i i vodenje opcih identifikacijskih podataka o pacijentu na lijecenju radi
18.1.12 | STRUCNI REFERENT NA ODJELU ILI | SSS, najmanje 1

SALTERU

strucni referent

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

g.radnog iskustva
u struci

10

formiranja zdravstvenog kartona i prijavnog lista i osiguranja uvjeta
za naplatu, kompletiranje,registracija,sifriranje,odlaganje i cuvanje

medicinske  dokumentacije,obavljanje  dopisivanja s  drugim
ustanovama i Zavodom u svezi s lijeCenjem, naplatom i
kompletiranjem  medicinske  dokumentacije,vodenje  dnevnih,

mjesecnih i kumulativnih evidencija i izrada izivjestaja o broju i vrsti
usluga u skladu s propisima o evidenciama u oblasti
zdravstva,vodenje ambulantnog protokola,knjige leze¢ih bolesnika i
knjige umrlih,poslovi administracije u lije¢nickoj komisiji, vrSe dnevni
upis i prijem pristiglih, izraduju racune za izvrSene pretrage
pacijenata iz primarne zdravstvene zastite, izrada racuna i naplata
participacija, izrada izvjesataja za blagajnu, ima ovlasti naplacivanja
usluge pacijentima koji sami pladaju obavlja postansku
korespodenciju - pacijentima koji su dislocirani u drugim mjestima
stanovanja , a po zaduZenju rukovoditelja,obavlja ostale poslove po
nalogu rukovoditelja,
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18.1.13

STRUCNI REFERENT ZA ARHIVSKE
POSLOVE

strucni referent

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS, polozen
strucni
arh.ispit,najmanje
1 g.radnog
iskustva u struci

Preuzimanje, pohranjivanje medicinske i nemedicinske
dokumentacije,Upisivanje medicinske i nemedicinske dokumentacije
u arhivsku knjigu,lzdavanje medicinske i nemedicinske dokumentacije
ovlastenim radnicima ustanove,lzdavanje ovjerenih  preslika
medicinske dokumentacije strankama, lzlu¢ivanje arhivskog
gradiva,Dostavljanje popisa arhivskog gradiva Podru¢nom arhivu u
Sl.Brodu. Po potrebi fotokopiranje medicinske i nemedicinske
dokumentacije ustanove

18.1.14

DOSTAVUAC

radno mjesto lll.vrste

namjestenik,radno mjesto lll.vrste

KV / SSS

donosenje, odnoSenje i raznoSenje u krugu zdravstvene
ustanove,postanskih posiljki,bankovnih izvoda, paketa do 5 kg
teZine, poziva i drugih dokumenata uz to¢no evidentiranje i vodenje
postanskih i dostavnih knjiga, drugih evidencija i dokaznica o
primljenim i predanim posiljkama,rukovanje sanduci¢cem, redovno,
svakodnevno praZnjenje poStanskog sanduci¢a i hitno urucenje
odgovornom radniku ili adresantu svih posilijki odnosno azurno
svakodnevna predaja dokaznica o urucenim posiljkama,ako je tako
propisano ku¢nim redom u okviru ovih poslova i zadataka obavljaju
se,bez naknade i usluge predaje i raznoSenja posiljki bolesnicima u
stacionarnim ustanovama,obavlja donosenje putnih karata za
sluzbeni prijevoz radnika zdravstvene ustanove, koji odlaze na
sluzbena putovanja i podizanje gotovine po posebnoj punomodi za
blagajnicko poslovanje zdravstvene ustanove, odnosno polaganje
gotovine na racun ustanove, podizanje postanskih vrijednosti i
predaja telegrama.

18.2.

ODSIJEK ZA KADROVSKE POSLOVE

18.2.1.

RUKOVODITEL (SEF) ODSJEKA

rukovoditelj (Sef) odsjeka u
sredis$njoj sluzbi

sluzbenik, polozaj l.vrste

sveucilisni
diplomski studij-
pravni fakultet ili
specijalisticki
diplomski strucni
studij javne
uprave,najmanje 4
g.radnog iskustva
na odgovarajuéim
poslovima

Koordinira i kontrolira rad odjela; uskladuje rad odjela s drugim
sluzbama i odjelima bolnice; odreduje mjesto rada zaposlenika u
odjelui; odgovara za rad i disciplinu u odjelu; Sudjeluje u donosenju i
izradi  sistematizacije; koordinira u svezi kadrovskih poslova;
sudjeluje u izradi idejnih rjeSenja, koordinira rad i promjene u POSIS-
u sa Sluzbom informatike; osigurava unos podataka u Registru
zaposlenih u javnom sektoru; koordinira rad Registra i COP-a s FINO-
m; izraduje elaborate za potrebe Ministarstva zdravlja, skrbi o
provodenju spec.usavrsavanja zdravstvenih radnika; vodi kompletnu
dokumentaciju o specijalizacijama, izraduje elaborate za potrebe
Ministarstva zdravlja, a vezano za provodenje spec.usavrsavanja
zdravstvenih  radnika; vodi kompletnu  dokumentaciju o
specijalizacijama, vodi evidencije o zaposlenima; izdaje potvrde iz
radnih odnosa; vrsi administrativne poslove prijema radnika
(natjecaj, obavijest o prijemu, praéenje rokova); radi na izradi nacrta
Ugovora o radu i raznih odluka koje se odnose na ostvarivanje
materijalnih i drugih prava radnika;; daje potrebne podatke o
kadrovima na zahtjev raznih institucija, tijela i osoba koje su vezane
za radni odnos; obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja
sluzbe; za svoj rad odgovoran je rukovoditelju sluzbe.

18.2.2.

VISI STRUENI SAVIETNIK ZA
KADROVSKE POSLOVE

visi strucni savjetnik

sluzbenik, polozaj l.vrste

sveucilisni
diplomski studij-
pravni fakultet ili
specijalisticki
diplomski strucni
studij javne
uprave,najmanje 4
g.radnog iskustva
na odgovarajué¢im
poslovima

Sudjeluje u donosenju i izradi sistematizacije; koordinira u svezi
kadrovskih poslova; koordinira rad i promjene u POSIS-u sa Sluzbom
informatike; radi na unosu podataka u Registru zaposlenih u javnom
sektoru; koordinira rad Registra i COP-a s FINO-m; vodi i prikuplja
potrebnu dokumentaciju za izdavanje poslovnih ceritikata FINE; ,
vodi evidencije o zaposlenima; izdaje potvrde iz radnih odnosa; vrsi
administrativne poslove prijema radnika (natje¢aj, obavijest o
prijemu, pracenje rokova); radi na izradi nacrta Ugovora o radu i
raznih odluka koje se odnose na ostvarivanje materijalnih i drugih
prava radnika u dogovoru s rukovoditeljem; daje potrebne podatke
o kadrovima na zahtjev raznih institucija, tijela i osoba koje su
vezane za radni odnos; obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditelja sluzbe; za svoj rad odgovoran je rukovoditelju odjela.

18.2.3.

VODITEL) KADROVSKE PODRSKE
COP-a

voditelj racunovodstva

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS upravne ili
ekonomske struke
ili gimnazija,
najmanje 1
g.radnog iskustva
u struci

Vodi kadrovske i poslovne evidencije u POSIS-u i Registru zaposlenih
u javnom sektoru - podrSska COP-u; izrada PR obrazaca za HZz;
prijave i odjave radnika u mirovinsko i zdravstveno osiguranje;
prikuplja svu potrebnu dokumentaciju u svezi zaklju€ivanja Ugovora
o radu; vodi mati¢ne knjige zaposlenika; vodi propisane dosijee
zaposlenika; radi na izradi nacrta Ugovora o radu i raznih odluka koje
se odnose na ostvarivanje materijalnih i drugih prava radnika;
mjesecno dostavlja sve promjene o zdravstvenim radnicima Zavodu
za javno zdravstvo te na osnovu njihovog izlista unosi identifikacijske
brojeve; mjesec¢no dostavlja podatke o broju radnika nadleznim
sluzbama; provodenje promjena svih prijava koje nastaju kod
osiguranih radnika i ¢lanova obitelji; vodi kontrolu potvrdnica o
redovhom Skolovanju; obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditelja, a za potrebe Bolnice.
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18.2.4.

STRUCNI REFERENT RADNIH
ODNOSA

strucni referent

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS upravne ili
ekonomske struke ili
gimnazija, najmanje
1 g.radnog iskustva u

struci

Unosi  kadrovske evidencije u POSIS-u i Registru zaposlenih u
javnom sektoru ; izrada PR obrazaca za HZZ; prijave i odjave radnika
u mirovinsko i zdravstveno osiguranje; prikuplja svu potrebnu
dokumentaciju u svezi zaklju¢ivanja Ugovora o radu; vodi mati¢ne
knjige zaposlenika; vodi propisane dosijee zaposlenika; radi na izradi
nacrta Ugovora o radu i raznih odluka koje se odnose na ostvarivanje
materijalnih i drugih prava radnika; mjesetno dostavlja sve
promjene o zdravstvenim radnicima Zavodu za javno zdravstvo te na
osnovu njihovog izlista unosi identifikacijske brojeve; mjesecno
dostavlja podatke o broju radnika nadleznim sluzbama; provodenje
promjena svih prijava koje nastaju kod osiguranih radnika i ¢lanova
obitelji; vodi kontrolu potvrdnica o redovnom $kolovanju; obavlja i
druge poslove po nalogu rukovoditelja, a za potrebe Bolnice.

18.2.5.

KONTROLOR KADROVSKIH
POSLOVA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS upravne ili
ekonomske struke ili
gimnazija, najmanje
1 g.radnog iskustva u

struci

Vodi kadrovske i poslovne evidencije u POSIS-u i Registru zaposlenih
u javnom sektoru; izrada PR obrazaca za HZZ; prijave i odjave radnika
u mirovinsko i zdravstveno osiguranje; prikuplija svu potrebnu
dokumentaciju u svezi zakljucivanja Ugovora o radu; vodi mati¢ne
knjige zaposlenika; vodi propisane dosijee zaposlenika; radi na izradi
nacrta Ugovora o radu i raznih odluka koje se odnose na ostvarivanje
materijalnih i drugih prava radnika; mjese¢no dostavlja sve promjene
o zdravstvenim radnicima Zavodu za javno zdravstvo te na osnovu
njihovog izlista unosi identifikacijske brojeve; mjese¢no dostavlja
podatke o broju radnika nadleznim sluzbama; provodenje promjena
svih prijava koje nastaju kod osiguranih radnika i clanova obitelji; vodi
kontrolu potvrdnica o redovnom $kolovanju; obavlja i druge poslove
po nalogu rukovoditelja, a za potrebe Bolnice.

LOKACIJA NOVA GRADISKA

18.2.6.

VISI UPRAVNI SAVIETNIK ZA
KADROVSKE POSLOVE

visi upravni savjetnik

sluzbenik, radno mjesto l.vrste

sveucilisni diplomski
studij-pravni fakultet
ili specijalisticki
diplomski strucni
studij javne
uprave,najmanje 4
g.radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima

rad na izradi opc¢ih akata zdravstvene ustanove,sudjeluje u javnim
raspravama, analiza primjedbi i misljenja danih na sjednicama
organa, te na osnovu stavova tih organa uskladuje osnove za podlogu
opéih akata,izraduje prijedloge ugovora i radnih nacrta odredenih
sporazuma,davanje pravnih misljenja u spornim pravnim pitanjima,
po ovlastenju poslovodnog organa zastupanje ustanove pred
sudovima i drugim organima i organizacijamau postupcima male
vrijednosti,sudjeluje u disciplinskim postupcima,pruzanje pravne
pomoci radnicima,imovinsko-pravni i regresni poslovi u zdravstvenom
osiguranju, sudjeluje u postupcima javne nabave

18.2.7.

KONTROLOR KADROVSKIH
POSLOVA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS upravne ili
ekonomske struke ili
gimnazija, najmanje
1 g.radnog iskustva

u struci

samostalno vodenje stru¢no-profesionalnih poslova, evidencija u
oblasti rada i poslova organizacije op¢ih i pomoénih poslova u
zdravstvenoj ustanovi, izrada nacrta odluke i pojedinacnih odluka o
pravima,duznostima i odgovornostima radnika, prijava i odjava
radnika na mirovinsko i zdravstveno osiguranju, izrada svih vrsta
kadrovskih evidencija i potvrda, te azuriranje istih, izrada izvjeséa iz
podrucja kadrovskih poslova i dostava nadleznim institucijama,
arhiviranje i Cuvanje osobne i radne dokumentacije zaposlenika
ustanove, unosenje podataka u registar javnih sluzbi i aZuriranje istih.
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R.Br.

NAZIV RADNOG MIJESTA

STRUCNI UVJET ZA
RASPORED NA
RADNO MIJESTO

BROJ
IZVR
SI-
TELJ

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

19.

ODJEL EKONOMSKO - FINANCHSKIH POS

LOVA

19.0.1. RUKOVODITELJ (NAéELNlK) sveudilidni diplomski Organizira, koordinira i kontrolira rad sluzbe; uskladuje rad sluzbe
' A s drugim drugim organizacijskim jedinicama sluzbama /odjelima;
ODJELA StUd” e.konomSkl ili odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu; odgovara za rad i
K diteli telnik) odiel srodni fakultet, disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje odjela; prati
rukovodite J(nace ni ) odjela najmanje 4 g,radnog 1 strucni rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene
sluibenik,poloiaj l.vrste iskustva na strune sastanke u odjelu; planira struéna usavrSavanja
d .. zaposlenika; donosi plan godisnjih odmora zaposlenika u sluzbi;
odgovarajucim prati zakonske propise iz djelokruga Odjela (proracunsko
poslowma racunovodstvo i financije); obavlja poslove iz svoje struke i
sloZenije poslove iz domene rada Odjela; daje konkretne upute za
rad i kontrolira izvrSenje, radi i druge poslove po nalogu Uprave.
19.1. X
ODSJEK ZA RACUNOVODSTVO | FINANCUE

19.1.1. - sveucili$ni diplomski Organizira, koordinira i kontrolira rad odjela; uskladuje rad odjela

RUKOVODITELJ (SEF) ODSJEKA . s s drugim drugim organizacijskim jedinicama sluzbama /odjelima;
studij - ekonomski ili A ; ) ’
R odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu; odgovara za rad i
rukovoditelj (gef) odsjeka u srodni fakultet, disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje odjela; prati
di¢nioi slusbi najmanje 4 g,radnog 1 struéni rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene
sredisnjoj sluzpi iskustva na strutne sastanke u odjelu; planira struéna usavrSavanja
sluzbenik, polozaj l.vrste d . zaposlenika; donosi plan godi$njih odmora zaposlenika u sluzbi;
o govaréjuum prati zakonske propise iz djelokruga Odjela (proratunsko
poslowma ratunovodstvo i financije); obavlja poslove iz svoje struke i
sloZenije poslove iz domene rada Odjela; daje konkretne upute za
rad i kontrolira izvrSenje, radi i druge poslove po nalogu

rukovoditelja.

19.1.2. x Y sveucili$ni diplomski Obavlja sloZenije poslove iz domene rada odjela raunovodstva;
VISI STRUCNI SAVJETNIK ZA studii - ekonomski ili prati propise koji reguliraju proracunsko racunovodstvo; obavlja
EKONOMSKE POSLOVE ) . poslove iz domene financijskog knjigovodstva; prati kontrolira

srodni fakultet, naplatu prihoda i primitaka; u suradnji s rukovoditeljem izraduje
vidi strucéni savjetnik (odredene najmanje 4 g.radnog financijska izvje$¢a (mjeseéna, tromjeseéna, godisnja); obavlja
K iskustva na 1 knjigovodstvene poslove proracunskog knjigovodstva; kontrolira
stru e) d .. knjizenja u financijskom knjigovodstvu i vrdi eventualne ispravke;
sluzbenik, radno mjesto l.vrste o govaréjuum vr$i uskladenje izvoda Ziro racuna banaka i blagajne; kontrolira
poslowma uskladenost glavne knjige sa analitickim knjigovodstvima; vodi
brigu o Cuvanju i arhiviranju dokumentacije iz svog djelokruga
rada; vrsi zakljucivanje financijskih kartica na kraju obracunskog
razdoblja; zamjenjuje rukovoditelje Odjela u njegovoj odsutnosti;

radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odjela

19.1.3. | STRUCNI SAVIETNIK ZA sveucilidni diplomski Obavlja poslove iz domene rada Odsjeka za raCunovodstvo i
EKONOMSKE POSLOVE studij - ekonomski ili financije;daje konkretne upute za rad, kontrolira izvrSenje

— - - srodni fakultet knjizenja u knjigovodstvu te vrsi eventualne ispravke; kontira
strucni SanetnIk (Odredene . . ’ ulazne racune dobavljaca roba i usluga; .kontira bankovni izvadak;
najmanJeSg.radnog . Ly . v -

stru ke) ik sastavlja naloge za knjizenja (temeljnice); vrsi uskladenja izvoda
sluzbenik. radno ijStO l.vrste 15 UStva_ n? Ziro racuna banaka i blagajne; kontrolira uskladenost glavne
! odgovarajucim knjige sa analitickim knjigovodstvima; vodi brigu o ¢uvanju i
poslovima 1 arhiviranju dokumentacije; prati propise, a naroCito propise iz
podrudja obraduna i plaéanja poreza na dodanu vrijednost;
.sudjeluje u izradi financijskih izvjestaja-
mjesecnih,kvartalnih,godisnjih; sudjeluje u  zakljucivanju
financijskih kartica na kraju obracunskog razdoblja te u otvaranju
fancijskih kartica na pocetku poslovne godine; obavlja i druge

poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka

19.1.4. sveucili$ni diplomski Vodi i obavlja poslove iz domene financijskog knjigovodstva; daje

VODITEL) RACUNOVODSTVA

voditelj racunovodstva

sluzbenik, radno mjesto l.vrste

studij - ekonomski ili
srodni fakultet,
najmanje 4 g.radnog
iskustva na
odgovarajucim
poslovima

konkretne upute za rad i kontrolira izvrSenje knjizenja u
financijskom knjigovodstvu; kontira ulazne racune dobavljaca
roba i usluga, kontira bankovni izvadak; sastavlja naloge za
knjizenje (temeljnice); kontrolira knjizenja u financijskom
knjigovodstvu i vrsi eventualne ispravke; vrsi uskladenje izvoda
Ziro racuna banaka i blagajne; kontrolira uskladenost glavne
knjige sa analitickim knjigovodstvima; sudjeluje kod uskladivanja
sintetickih konta s analitikom vodi brigu o ¢uvanju i arhiviranju
dokumentacije; sudjeluje u izradi financijskih izvjeStaja
(mjesecnih, kvartalnih, godisnjih; radi i druge poslove po nalogu
rukovoditelja Odjela.
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19.1.5.

VODITEL) RACUNOVODSTVA

voditelj racunovodstva

sluzbenik, radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili stru¢ni
studij ekonomskog ili

srodnog smjera,
najmanje 1 g.radnog

iskustva u struci

Vodi i obavlja poslove iz domene financijskog knjigovodstva; daje
konkretne upute za rad i kontrolira izvrSenje knjizenja u
financijskom knjigovodstvu; kontira ulazne racune dobavljaca
roba i usluga, kontira bankovni izvadak; sastavlja naloge za
knjizenje (temeljnice); kontrolira knjizenja u financijskom
knjigovodstvu i vrsi eventualne ispravke; vrsi uskladenje izvoda
Ziro racuna banaka i blagajne; kontrolira uskladenost glavne
knjige sa analitickim knjigovodstvima; sudjeluje kod uskladivanja
sintetickih konta s analitikom vodi brigu o ¢uvanju i arhiviranju
dokumentacije; sudjeluje u izradi financijskih izvjeStaja
(mjesecnih, kvartalnih, godisnjih; radi i druge poslove po nalogu
rukovoditelja Odjela.

19.1.6.

VISI STRUCNI REFERENT ZA
RACUNOVODSTVENE POSLOVE

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij ekonomskog ili
srodnog smijera,
najmanje 1 g.radnog
iskustva u struci

Obracunava troskove za sluzbena putovanja; kontrolira i likvidira
odobrene i zaracunate dnevnice i putne troskove prema prilozima
uz obracun za putovanja u zemlji i inozemstvu; kontrolira
kilometrazu kod upotrebe osobnog automobila u sluzbene svrhe;
obracunane putne naloge unosi kroz izabrani konto za knjizenje u
financijskom knjigovodstvu; odreduje Sifru zaposlenika s putnim
racunom i ostale poslove po programu likvidiranja putnog naloga;
predaje likvidirane putne naloge radi isplate u blagajnu;
obracunava zahtjeve zaposlenika za isplatu troskova prijevoza na
posao i s posla; skrbi o promjeni cijena karata kod javnog
prijevoza i cijena mjese¢nih karata; zamjenjuje kontrolora
blagajne u njegovoj odsutnosti; pravi plan rada popisa dugotrajne
nefinancijske imovine i sitnog inventara; obavlja kontinuiranu
inventuru ; svodi izvjeStaje o obavljenom popisu na zadnji dan u
godini; sastavlja konacni izvjeStaj o inventuri i podnosi ga
rukovoditelju; obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja
Odjela.

19.1.7.

VODITEL) OBRACUNA PLACA

voditelj raCunovodstva

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS ekonomske
struke, najmanje 1
g.radnog iskustva u

struci

Organizira, provodi i kontrolira obracun plaéa, naknada i drugih
dohodaka u skladu sa zakonskim propisima; prati propise vezano
za obradun placa, naknada ( oporezivih i neoporezivih) i drugih
vrsta isplata; kontrola i primjena zakonske regulative iz podrucja
obracuna plada, naknada placa i isplatama po ugovorima o djely;
provodi kontrolu na zaprimljenim evidencijama; prikuplja i drugu
dokumentaciju neophodnu za obracun plaée zaposlenika sa svim
porezima, doprinosima i obustavama- kreditima; prikuplja
rieSenja o pravu zaposlenika na naknade i dodatke place (noéni
rad, produZeni rad, deZurstvo..) ; pravovremeno dostavlja
izvjes¢a i podatke o visini placa nadlezim institucijama (HZZO,
HZMO); podnosi zahtjeve za refundaciju isplacene place , kao i
refundacije naknada (drugog dohotka) ; na zahtjev zaposlenika
izdaje potvrde o visini place ili prosjecnoj placi; obavlja i druge
poslove po nalogu rukovoditelja Odjela.

19.1.8.

KONTROLOR OBRACUNA PLACA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS ekonomske
struke, najmanje 1
g.radnog iskustva u

struci

Provodi obracun placa; obra¢unava naknade po ugovoru o djelu i
ostalim vrstama naknada; kontrolira evidencije o radu
zaposlenika; obracunava plade zaposlenika sa svim porezima,
doprinosima i obustavama-kreditima; prikuplja rjesenja o pravu
zaposlenika na naknade i dodatke pla¢e (noc¢ni rad, produzeni
rad, deZurstvo...); dostavlja podatke o visini place HZZO, u vezi
bolovanja podnosi zahtjev za refundaciju place ispla¢ene na teret
trecih; daje podatke HZMO za odredivanje mirovine; sastavlja
potvrde o visini plae na zahtjev zaposlenika; obavlja i druge
poslove po nalogu rukovoditelja Odjela.

19.1.9.

VODITEL FINANCIJSKE
OPERATIVE

voditelj raCunovodstva

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS ekonomske
struke, najmanje 1
g.radnog iskustva u

struci

Vrsi likvidiranje ulaznih faktura sa racunske i formalne strane;
vodi kunski platni promet; prati tekuéu likvidnost;priprema
podloge i ispisuje naloge za placanje dospjelih obveza
dobavlja¢ima, kao i drugih platnih naloga ; naloge za pladanje
dostavlja na potpis ovlastenim osobama;kontira i unosi racune
dobavljaca dugotrajne nefinancijske imovine, kontira i unosi
naloge za knjizenje (temeljnice); prati realizaciju izvora sredstava
decentraliziranih funkcija;sudjeluje u izradi dijela financijskih
izvjestaja; obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odjela.

19.1.10

KONTROLOR KNJIGOVODSTVA
KUPACA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS ekonomske
struke, najmanje 1
g.radnog iskustva u

struci

vodedi racuna o kategoriji osiguranika; koordinira poslovima
vezano za naplatu potraZivanja od duznika-kupaca; kontira stavke
na bankovnom izvatku po transakcijama koje se odnose na
naplatu potraZivanja od kupaca; obavlja svu korespodenciju s
kupcima; dopisuje se sa sluzbama koje su ispostavile izlazne
racune na koju kupac stavlja reklamaciju; rjeSava dokumentaciju
oko dostave podataka o lijeenju u svezi povrede na radu,
prometnih nezgoda;vrsi uskladenja knjigovodstvenog stanja s
duznicima;3alje opomene kupcima za nenaplacena
dugovanja;priprema podatke za utvrdivanje spornih, sumnjivih i
nenaplativih  potrazivanja;provjerava  specifikacije  racuna
eventualna neslaganja;predlaze kompenzacije u dogovoru sa
salda-kontima dobavljaca i rukovoditeljima sluzbe;obavlja
fakturiranje usluga temeljem zaklju¢enih ugovora za prihode; vodi
brigu o Cuvanju i arhiviranju dokumentacije iz svog djelokruga
rada;obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odjela.
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19.1.11.

KONTROLOR
KNJIGOVODSTVA
DOBAVLIACA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto
Ill.vrste

SSS ekonomske
struke,
najmanje 1
g.radnog
iskustva u struci

Zaprima racune dobavljaca, razvrstava po grupama i proslijeduje na
potpis nadleznim rukovoditeljima; skrbi o pravovremenom potpisivanju
ulaznih raduna od strane nadleznih rukovoditelja radi daljnje obrade;
kompletira ulazne racune dobavljaca lijekova i potrosnog medicinskog
materijala (primka, narudzba); provodi prvu fazu obrade ulaznih racuna-
unos osnovnih podataka sa racuna dobavljaca; vodi i azurira evidenciju
mati¢nih podataka poslovnih partnera, otvara Sifre, vrsi likvidiranje
potpisane ulazne racune dobavljaca; kontira stavke na bankovnom
izvatku po transakcijama koje se odnose na placanje obveza prema
dobavlja¢ima; dostavlja specifikacije zatvaranja racuna dobavljaca po
izvr$enim pladanjima; obavlja svu korespodenciju s dobavljac¢ima u svezi s
njihovim potrazivanjima i uskladivanjem stanja; vodi brigu o ¢uvanju i
arhiviranju dokumentacije iz djelokruga rada; radi i druge poslove po
nalogu rukovoditelja Odjela.

19.1.12.

KONTROLOR MATERIJALNOG
KNJIGOVODSTVA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto
Ill.vrste

SSS ekonomske
struke,
najmanje 1
g.radnog
iskustva u struci

Obavlja poslove iz domene materijalnog knjigovodstva; zaprima ulazne
racune dobavljaca materijala kao i ulazne racune dobavljaca za druge
izravne troSkove koji se mogu pribrojiti troskovima nabave radi
dovodenja zalihe materijala na odredenu lokaciju; kompletira ulazni
racun dobavljaca sa ispravama o nabavki zaliha; kontira i knjizi ulazne
racune dobavljata materijala i zavisnih troskova nabave; provodi
knjizenja primki i izdatnica; vodi analiticku evidenciju zaliha materijala
prema utvrdenoj nomenklaturi i Sifarniku zaliha; knjizi radne naloge; vodi
evidenciju radnih naloga i prati njihovu realizaciju; sudjeluje u
pripremama za provodenje inventure; provodi usuglasavanja stanja
nakon obavljene inventure; provodi unos inventurnih razlika nakon
obavljenih inventura; vodi brigu o ¢uvanju i arhiviranju dokumentacije iz
djelokruga rada;uskladuje analiticke evidencije sa skladistem te sa
financijskim knjigovodstvom; obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditelja Odjela.

19.1.13.

KONTROLOR BLAGAJNE

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto
Ill.vrste

SSS ekonomske
struke,
najmanje 1
g.radnog
iskustva u struci

Vodi blagajnu i blagajnicko poslovanje, provodi transakcije uplate i
isplate; ispostavlja naloge za polog gotovine na transakcijski racun ; vrsi
podizanje gotovine za isplatu dnevnica i ostalih primanja; skrbi o
blagajnickom maksimumu u blagajnama; vrsi isplatu putnih racuna i
akontacija; azurno vodi i zakljucuje blagajnicka izvjesca te svakodnevno
polaze gotovinu na Ziro raCun izvan blagajnickih maksimuma;
svakodnevno uskladuje saldo blagajne s gotovinom u blagajni; vrsi
uskladivanje stanja blagajne sa financijskim knjigovodstvom; skrbi o
blagajnic¢koj dokumentaciji; vodi evidencije o vrijednosnim papirima koji
su pohranjeni u blagajni (primljene garancije i zaduZnice); obavlja i druge
poslove po nalogu rukovoditelja Odjela.

19.1.14.

KONTROLOR
KNJIGOVODSTVA
DUGOTRAJNE
NEFINANCUSKE IMOVINE |
SITNOG INVENTARA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto
Ill.vrste

SSS ekonomske
struke,
najmanje 1
g.radnog
iskustva u struci

Vodi analiti¢ka knjigovodstvo dugotrajne nefinancijske imovine (DNI), te
anliticko knjigovodstvo sitnog inventara u upotrebi (SI) ; knjizi ulazne
racune koji se odnose na nabavku dugotrajne nefinacijske imovine i
sitnog inventara; odreduje Sifru numenklature, amortizacijsku skupinu i
stopu otpisa kao i konto; uskladuje inventurno stanje DNI, kao i sitnog
inventara (SI) sa knjigovodstvenom evidencijom; provodi obracun
ispravka vrijednosti; uskladuje analiticke evidencije s glavhom knjigom;
sudjeluje u pripremama potrebnim za provodenje inventure DNI i SI ;
knjiZi rashod DNI i SI po organizacijskim jedinicama; brine se za Cuvanje i
pravilno odlaganje dokumenata u arhiv; pored poslova analitickog
knjigovodstva dugotrajne nefinancijske imovine i sitnog inventara obavlja
i poslove iz domene obracuna placa.
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19.1.20.

KONTROLOR KNJIGOVODSTVA
KUPACA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS
ekonomske
struke,
najmanje 1
g.radnog
iskustva u
struci

racuna o kategoriji osiguranika; koordinira poslovima vezano za naplatu
potraZivanja od duZnika-kupaca; kontira stavke na bankovnom izvatku po
transakcijama koje se odnose na naplatu potrazivanja od kupaca; obavlja
svu korespodenciju s kupcima; dopisuje se sa sluzbama koje su ispostavile
izlazne racune na koju kupac stavlja reklamaciju; rjeSsava dokumentaciju
oko dostave podataka o lijeCenju u svezi povrede na radu, prometnih
nezgoda;vrsi uskladenja knjigovodstvenog stanja s duZnicima;salje
opomene kupcima za nenapladena dugovanja;priprema podatke za
utvrdivanje spornih, sumnjivih i nenaplativih potraZivanja;provjerava
specifikacije racuna eventualna neslaganja;predlaze kompenzacije u
dogovoru sa salda-kontima dobavljaca i rukovoditeljima sluzbe;obavlja
fakturiranje usluga temeljem zaklju¢enih ugovora za prihode; vodi brigu o
¢uvanju i arhiviranju dokumentacije iz svog djelokruga rada;obavlja i
druge poslove po nalogu rukovoditelja Odjela.

19.1.21.

KONTROLOR KNJIGOVODSTVA
DOBAVUACA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS ekonomske
struke,
najmanje 1
g.radnog
iskustva u struci

Zaprima racune dobavljaca, razvrstava po grupama i proslijeduje na
potpis nadleznim rukovoditeljima; skrbi o pravovremenom potpisivanju
ulaznih ra¢una od strane nadleznih rukovoditelja radi daljnje obrade;
kompletira ulazne racune dobavljaca lijekova i potrosnog medicinskog
materijala (primka, narudzba); provodi prvu fazu obrade ulaznih racuna-
unos osnovnih podataka sa racuna dobavljaca; vodi i aZurira evidenciju
mati¢nih podataka poslovnih partnera, otvara Sifre, vrsi likvidiranje
potpisane ulazne racune dobavljaca; kontira stavke na bankovnom
izvatku po transakcijama koje se odnose na placanje obveza prema
dobavlja¢ima; dostavlja specifikacije zatvaranja racuna dobavljata po
izvrSenim pladanjima; obavlja svu korespodenciju s dobavljacima u svezi s
njihovim potrazivanjima i uskladivanjem stanja; vodi brigu o ¢uvanju i
arhiviranju dokumentacije iz djelokruga rada; radi i druge poslove po
nalogu rukovoditelja Odjela.

19.1.22.

KONTROLOR MATERIJALNOG
KNJIGOVODSTVA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS ekonomske
struke,
najmanje 1
g.radnog
iskustva u struci

Obavlja poslove iz domene materijalnog knjigovodstva; zaprima ulazne
racune dobavljaca materijala kao i ulazne racune dobavljaca za druge
izravne troSkove koji se mogu pribrojiti troskovima nabave radi
dovodenja zalihe materijala na odredenu lokaciju; kompletira ulazni
racun dobavljaca sa ispravama o nabavki zaliha; kontira i knjizi ulazne
racune dobavljata materijala i zavisnih troskova nabave; provodi
knjizenja primki i izdatnica; vodi analiticku evidenciju zaliha materijala
prema utvrdenoj nomenklaturi i Sifarniku zaliha; knjizi radne naloge; vodi
evidenciju radnih naloga i prati njihovu realizaciju; sudjeluje u
pripremama za provodenje inventure; provodi usuglasavanja stanja
nakon obavljene inventure; provodi unos inventurnih razlika nakon
obavljenih inventura; vodi brigu o ¢uvanju i arhiviranju dokumentacije iz
djelokruga rada;uskladuje analiticke evidencije sa skladistem te sa
financijskim knjigovodstvom; obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditelja Odjela.

19.1.23.

KONTROLOR KNJIGOVODSTVA
DUGOTRAJNE NEFINANCUSKE
IMOVINE | SITNOG INVENTARA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS ekonomske
struke,
najmanje 1
g.radnog
iskustva u struci

Vodi analiticka knjigovodstvo dugotrajne nefinancijske imovine (DNI), te
anliticko knjigovodstvo sitnog inventara u upotrebi (SI) ; knjizi ulazne
racune koji se odnose na nabavku dugotrajne nefinacijske imovine i
sitnog inventara; odreduje Sifru numenklature, amortizacijsku skupinu i
stopu otpisa kao i konto; uskladuje inventurno stanje DNI, kao i sitnog
inventara (SI) sa knjigovodstvenom evidencijom; provodi obracun
ispravka vrijednosti; uskladuje analiticke evidencije s glavhom knjigom;
sudjeluje u pripremama potrebnim za provodenje inventure DNI i SI ;
knjizi rashod DNI i SI po organizacijskim jedinicama; brine se za ¢uvanje i
pravilno odlaganje dokumenata u arhiv; pored poslova analitickog
knjigovodstva dugotrajne nefinancijske imovine i sitnog inventara obavlja
i poslove iz domene obracuna placa.

19.1.24.

STRUCNI REFERENT /
SKLADISTAR/EKONOM

strucni referent

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS odgovaruce
struke,
najmanje 1
g.radnog
iskustva u struci

Zaprima robu u skladiSte; vodi racuna o kvaliteti i koli¢ini zaprimljene
robe; vrsi klasifikaciju robe i brine da roba bude uredno, odgovarajuce i
po propisima uskladistena; ukazuje voditelju kuhinje na eventualno
potrebne reklamacije; pise skladiSne primke; vodi skladisne kartice; vrsi
pripremu i izdavanje namirnica u kuhinju na osnovu dostavljenog
trebovanja ; brine o optimalnim zalihama namirnica u skladistu;
suraduje sa knjigovodstvom-uskladuje primke,izdatnice i druge
dokumente; vrsi inventuru robe na skladiStu; sudjeluje u vodenju
evidencijskih lista HACCP dokumentacije ; odrZava higijenu prostora i
uredaja u skladiS$tu namirnica i prostoru za prijem namirnica;odgovoran
je za osobnu higijenu te higijenu radnog mjesta; obavlja i druge poslove
po nalogu rukovoditelja , a za potrebe Bolnice.
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19.2. | ODSJEK ZA NABAVU | JAVNU NABAVU
19.2.1. RUKOVODITELJ (gEF) ODSIJEKA sveudilidni diplomski Klo?:;dinira idkogtrf)lira' rad sludibe; uskllad'ukje rald fLu'in s druigm
" . sluzbama, odreduje mjesto rada zaposlenika u sluzbi; odgovara za
rukovoditelj (Sef) odsjeka u StUdUdekonomkag il rad i disciplinu u slubi; odgovara za funkcioniranje sluzbe; prati
~ .. . sroanog smijera, struéni rad zaposlenika u sluzbi; organizira redovite i povremene
sredisnjoj sluzbi najmanje 4 g.radnog struéne sastanke u sluzbi; planira struéna usavrSavanja
- . - _ - iskustva u struci zaposlenika; donosi plan godisnjih odmora zaposlenika u sluzbi;
S|UZbemk' poIozaJ lvrste obavlja sve poslove svoje struke.
19.2.2. STRUCN' SURADNIK ZA POSLOVE sveudiligni diplomski Kompletno provodi postupke javne nabave roba, usluga i radova
NABAVE | JAVNE NABAVE studij ekonomskog ili koji ukljuuju izradu dokumentacije s obrascima sukladno
srodnog smjera propisima iz podrucja javne nabave , izradu objava u
naimanie 1 radr;o elektronickom oglasniku javne nabave kao i postupke nabave
J. ) -8 X g bagatelne vrijednosti. Ujedno obavlja i poslove izrade plana
strucni suradnik (odredene iskustva u struci nabave na temelju dobivenih podataka pojedinacnih ustrojbenih
stru ke) jedinica te poslove vodenja evidencije postupaka javne nabave,
= - - objedinjavanja izvje$¢a o postupcima javne nabave u prethodnoj
sluzbenik, radno mjesto l.vrste godini, vodenje evidencija o sklopljenim ugovorima i okvirnim
sporazumima,te obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja.
19.2.3. STRUCN' SURADNIK ZA JAVNU sveudiligni diplomski Sudjeluje u pripremi i izradi (prijedloga) ugovora o javnoj nabavi i
studii ili okvirnih sporazuma, ugovora o nabavi bagatelne vrijednosti kao i
NABAVU ) sounient . :
preddiplomski potvrda o urednom ispunjenju ugovornih obveza, provodi
sveudiliéni il struéni postupke javne nabave i nabave bagatelne vrijednosti, vodi
struéni suradnik . o evidenciju postupaka javne nabave te obavlja ostale poslove u
StUd” - e.konomSkl ili okviru struénosti i iskustva sukladno potrebama poslova odsjeka.
lusbenik rad —— " pravni fakultet,
sluzbenik, radno mjesto l.vrste najmanje 1 g.radnog
iskustva na
odgovarajucim
poslovima
19.2.4. KONTROLOR ZA POSLOVE JAVNE preddiplomski Obavlja poslove unosa tehnickih specifikacija sadrzanih u
NABAVE sveudiliéni ili struéni dokumentaciji za nadmetanje, izradu objava u elektronickom
" i oglasniku javne nabave, sudjeluje i vodi zapisnike o javnom
studij ekonomskog ili lasniku j b dieluje i vodi zapisnik j
kontrolor srodnog smiiera otvaranju ponuda, provodi postupke nabave bagatelne
vrijednosti te obavlja ostale poslove u okviru struénosti i iskustva
: .81 Jd, ijed ) bavlj le posl i Y i iisk
sluzbenik, radno mjesto Il.vrste na?n;an:e g.;a nog sukladno potrebama poslova odsjeka.
ISKUStva u struci
19.2.5. KONTROLOR ZA POSLOVE preddiplomski Kontrolira ispravnost zahtjeva za nabavu upucenih od strane svih
NABAVE sveudiliéni ili struéni odjela i sluzbi; koordinira zahtjeve za nabavom robe i materijala u
studij ekonomskogili suradnji sa skladistarima, glavnim sestrama, izraduje plan i
srodnog smiera program nabavke potrebne robe i materijala; upucuje zahtjev za
kontrolor X . g J ! prijevoz Odsjeku za tehnicke poslove u slucaju potrebe za istim;
” - - na.JmanJe 1 g'radn.Og sudjeluje  u aktivnostima nabavne funkcije-istrazivanju i
S|UZbemk' radno mjesto Il.vrste iskustva u struci nabavljanju u suradnji sa podnositeljima zahtjeva za nabavu i
dobavljac¢ima; primjenjuje dogovorene metode nabave; nabavlja
robu i materijal putem ru¢nog kupa u slucaju potrebe i vrsi
obracun istog,; obavlja i ostale poslove koje mu povjeri
rukovoditelj i ravnatelj Bolnice.
19.2.6. KONTROLOR SKLADISNOG SSS ekonomske Zaprima robu i rnatgrija! u gkladi;te sukladng dostayr_10_m
. . okumentu uz kvalitativnu i kvantitatvinu kontrolu iste; klasificira
struke. naimanie 1 doki t kvalitati kvantitat kontrolu iste; klasifi
POSLOVANJA ’ _J ) robu i stara se da ona bude uredno i po propisima skladiStena;
kontrolor g-raanE iskustva u ukazuje na eventualno potrebne reklamacije; sudjeluje u

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

struci

rieSavanju reklamacija robe i materijala; izraduje skladisne primke
kolic¢inski i financijski temeljem ugovornih cijena, dodjeljuje Sifre
zaprimljenoj robi i materijalu; sudjeluje u izradi specifikacija robe i
materijala kao podloge za tender; sudjeluje u izradi klasifikacije
robe i materijala prema zadnim kriterijima i pravilima; vrsi
izdavanje robe i materijala odjelima i sluzbama na osnovu
izdatnica i prethodno odobrenog trebovanja; izraduje podlogu na
narudzbu temeljem dostavljenih potreba odjela i sluzbi;
kontrolira provodenje inventure robe na svakom pojedinom

skladistu; obavlja i ostale poslove koje mu povjeri rukovoditelj.
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19.2.7.

STRUCNI REFERENT /
SKLADISTAR/EKONOM

strucni referent

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS ekonomske
struke ili srodne
struke, najmanje 1
g.radnog iskustva u
struci

Zaprima robu u skladiste; vodi racuna o kakvoci i kolicini
zaprimljene robe; vrsi klasifikaciju robe i stara se da roba bude
uredno, adekvatno i po propisima uskladistena; rjeSava potrebne
reklamacije robe i materijala; piSe skladisne primke po vrstama
robe; vodi skladiSne kartice za svako skladiste posebno, vrsi
izdavanje robe svim ustrojstvenim jedinicama zdravstvene
ustanove, putem skladi$nih izdatnica obavjestava kontrolora
poslova nabave i rukovoditelja o dostavljenim potrebama svih
sluzbi; stara se o optimalnim zalihama robe u skladistima
odnosno onoj kolicini zaliha koja je sukladna poslovnoj politici
zdravstvene ustanove; vodi knjigu narudzbi, kontrolira fakture
dobavljaca sukladno cijenama i ostalim uvjetima nabave iz
ugovora; vodi evidenciju o potrosnji odjela i sluzbi u okviru
dozvoljenog limita potrosnje; izraduje specifikaciju robe i
materijala kao podlogu za tender; suraduje sa knjigovodstvom-
uskladuje primke, izdatnice i druge dokumente; vrsi inventuru
robe na skladistu; obavlja ostale poslove koje mu povjeri
rukovoditelj.

19.2.8.

POMOCNI RADNIK U SKLADISTU

radno mjesto IV.vrste

namjestenik,radno mjesto
IV.vrste

NSS / KV

Vrsi unos, smjestaj i raspored dopremljene robe u skladiste;
pomaze skladistaru pri izdavanju robe; odrzava ¢isto¢u skladisnih
prostorija; obavlja i ostale poslove koje mu povjeri rukovoditelj
sluzbe, referent nabave ili skladistar.

108




19.3.

ODSIJEK ZA PLAN, ANALIZE, FAKTURIRANIJE | CENTRALNI UPIS PACIJENATA

19.3.1. RUKOVODITEL (gEF) ODSJEKA sveucili$ni diplomski Organizira, kontrolira i koordinira rad odjela te uskladuje rad s
i drugim organizacijskim jedinicama. lzraduje financijske planove
o - studij - ekonomski ili S o A
ru kOVOdIte|J (Sef) OdSJeka u . poslovanja, financijska izvjesca i analize poslovanja; izrada izvjes¢a o
srediénioi slubi srodni fakultet, stanju faktura i izvréenom radu; izrada izjve$¢a medicinske statistike;
J0) najmanje 4 g.radnog izrada ponuda za ugovaranje bolnicke i specijalisticko-konzilijarne
sluibenik, poloiaj |.vrste iskustva na 1 zdr?vstvene za‘stlte; kvoord|n|ra i kontlrollra. rad sluzbe; uskladw-e rad
d .. sluzbe s drugim sluzbama. Odreduje mjesto rada zaposlenika u
0 govaréjuum sluzbi; odgovara za rad i disciplinu u sluzbi; odgovara za
poslowma funkcioniranje  sluzbe; prati struéni rad zaposlenika u
sluzbi;organizira redovite i povremene stru¢ne sastanke u sluzbi;
planira stru¢na usavrSavanja zaposlenika; donosi plan godisnjih
odmora zaposlenika u sluzbi; organizira redovan i prekovremeni rad
za sluzbu i sudjeluje u njemu; obavlja sve poslove svoje struke.
19.3.2. STRUCNI SURADNIK sveucili$ni diplomski Prati zgkonske prop‘ise i ifnplerT?ethira ih u s‘usta\{.‘ Erilfur{ljzju,i
EKONOWSKE STRUKE U suci - ckonomsii i T padle o ) s o ek
PLANIRANJU | ANALIZAMA srodni fakultet, 1 ponudbene dokumentacije za ugovaranje bolnicke i specijalisti¢ko-
struéni suradnik najmanjelg,radnog konzilijarne zdravstvene zastite; izraduje i kontrolira mjesecne
iskustva na planove fakturiranja; izraduje izvjeS¢a o stanju faktura bolni¢kog
¥ . . .. lijeenja i  specijalisticko-konzilijarne  zdravstvene  zastite;
S|UZbemk’ radno mJEStO lvrste odgova@uum administrira i kontrolira BIS (bolni¢ki informacijski sustav).
poslovima
19.3.3. VISI STRUCNI REFERENT preddiplomski Prati zakonske propise i implementira ih u sustav. Prikuplja i
T ONEIT v obraduje podatke za izradu financijskih planova, financijskih izvjes¢a
EKONOMSKE STRUKE U SVEHCI|IsnI ili StFUCI’.II. i analiza poslovanja; prikuplja i obraduje podatke za izradu
PLANIRANJU | ANALIZAMA sudij ekonomskog ili 1 ponudbene dokumentacije za ugovaranje bolni¢ke i specijalisti¢ko-
i& struéni ref t srodnog smijera, konzilijarne zdravstvene zastite; izraduje i kontrolira mjesecne
VIS strucni referen najmanje 1 g.radnog planove fakturiranja; izraduje izvje$¢a o stanju faktura bolni¢kog
¥ : : . . lije€enja i specijalisticko-konzilijarne zdravstvene zastite; obavlja sve
S|UZbemk’ radno mJEStO Il.vrste iskustva u struci druge poslove i zadatke po nalogu rukovoditelja Sluzbe.
19.3.4. VODITELJ FAKTURIRANIJA ZA SSS ekonomske Dnevno prikuplja fakture za bolnicko lijecenje i specijalisticko
- . . konzilijarnu zdravstvenu zastitu; kontrolira ispravnost unesenih
USLUGE OBRACUNA struke, najmanje 1 ) I e
i podataka; na osnovu prikupljenih faktura izraduje zbirne izvjes¢a za
ZDRAVSTVENE ZASTITE g.radnog iskustva u HzzO; izraduje zbirne fakture za radunovodstvo; vrsi analizu
diteli - d struci otpustenih i fakturiranih pacijenata; izraduje mjesecna, kvartalna,
Vo IteJ racunovodstva 2 polugodisnja i godiSnja izvjeS¢a za bolnicko lijeCenje po broju
izvrSenih postupaka, ostvarenih bodova i financijski iznosi za Bolnicu
= - - za svaku sluzbu; izraduje izvjes¢a o ukupno ostvarenom radu za
sluzbenik, radno mjesto lll.vrste svaku sluzbu i odjel; prati kretanja bolesnika u Bolnici po MK bolesti;
vrdi obradu statistickih listica za lezece bolesnike kroz cijelu godinu;
sastavlja izvjeS¢e potrebno za Javno zdravstvo Hrvatske; obavlja sve
druge poslove i zadatke po nalogu rukovoditelja Sluzbe.
19.3.5. KONTROLOR FAKTURIRANJA SSS ekonomske Dnevno prikuplja fakture za bolnicko lijecenje; kontrolira ispravnost
. . unesenih podataka o stanju faktura, prati zakonske propise; na
kontrolor struke, nE_lJmanJe 1 osnovu prikupljenih faktura izraduje izvjes¢a za HZZO o prijemu i
g.radnog iskustva u 5 otpustu pacijenata; izraduje zbirne fakture za raunovodstvo,
- - - struci izraduje mjesecna, kvartalna, polugodisnja i godisnja izvjesc¢a za
sluzbenlk, radno mjesto lll.vrste bolnicko lijeCenje i SKZZ po broju izvrSenih postupaka, ostvarenih
bodova i financijski iznosi za Bolnicu za svaku sluzbu; obavlja sve
druge poslove i zadatke po nalogu rukovoditelja sluzbe.
19.3.6. STRUCNI REFERENT SSS ekonomske Prikuplja fakture za bolnicko lijecenje (dnevno); izraduje reklamacije
. . faktura; kontrolira ispravnost unesenih podataka za izradu zbirne
FAKTURIRANJA StFUke’ néjmanje 1 2 fakture za HZZO i za racunovodstvo; vrsi analizu otpustenih i
g.radnog iskustva u fakturiranih pacijenata, izraduje izvjed¢a za bolnitko lijeenje i SKZZ;
strucni referent struci obavlja sve druge poslove i zadatke po nalogu rukovoditelja sluzbe.
sluzbenik, radno mjesto lll.vrste
19.3.7. STRUCNI REFERENT SSS ekonomske Obavlja poslove fakturiranja, unosa kontrole opcih podataka o
. . pacijentu, unos medicinskih postupaka, izrade faktura; napladuje
FAKTURIRANJA NA ODJELU struke, néjmanje 1 participacije; obavlja administrativne poslove (prijepise, dopise,
g.radnog iskustva u 45 ispunjava statisticke listi¢e i drugu med. dokumentaciju); vodi
P struci evidenciju povijesti bolesti, indeks bolesnika, filmoteka te vodi skrb o
strucni referent arhiviranju medicinske dokumentacije i ostale arhive; priprema,
sluzbenlk, radno mjesto Ill.vrste rasporeduje i otprema postu odjela obavlja ostale poslove po nalogu
rukovoditelja, a za potrebe sluzbe.
19.3.8. KONTROLOR CENTRALNOG preddiplomski Vrdi upis bolesnika temeljem uputnice ili nalaza specijaliste u
sveudilizni ili struéni centralnoj jedinici narucivanja pacijenata; kontrolira op¢e podatke
UPISA - . pacijenata; savjetuje o terminima za koje su pacijenti narucdeni;
kontrol studij ekonomskog ili svjetuje o postupku za koji je pacijent narugen i izdaje mu pisane
ontrolor

sluzbenik, radno mjesto Il.vrste

srodnog smijera,
najmanje 1 g.radnog
iskustva u struci

upute; dnevno azurira podatke sa centralnog upisa pacijenata i
prosljeduje u Ministarstvo zdravstva i socijalne skrbi; koordinira rad
centralne jedinice za narucivanje pacijenata i bolnickih sluzbi odjela.
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19.3.9.

STRUCNI REFERENT
CENTRALNOG UPISA

strucni referent

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS ekonomske
struke, najmanje 1
g.radnog iskustva u

struci

Vrsi upis bolesnika temeljem uputnice ili nalaza specijaliste u
centralnu jedinicu narucivanja pacijenata; kontrolira opée podatke
pacijenata; savjetuje o terminima za koje su pacijenti narudeni;
savjetuje o postupku za koji je pacijent narucen i izdaje mu pisane
upute.

LOKACIJA NOVA GRADISKA

19.3.10.

KONTROLOR FAKTURIRANJA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS ekonomske
struke, najmanje 1
g.radnog iskustva u

struci

Prikuplja fakture za bolni¢ko lijecenje (jedan puta tjedno); kontrolira
ispravnost unesenih podataka na disketi; na osnovu prikupljenih
faktura na kompjuteru izraduje zbirne fakture za HZZO; izraduje
zbirne fakture za racdunovodstvo; vrsi analizu otpuStenih i
fakturiranih pacijenata na kompjuteru, izraduje mjesecna, kvartalna,
polugodisnja i godi$nja izvje$¢a za bolnicko lijeCenje po broju
izvrSenih postupaka, ostvarenih bodova i financijski iznosi za Bolnicu
za svaku sluzbu; takoder izraduje izvjeS¢éa o ukupno ostvarenim
bodovima (lije¢nika specijalista, lije¢nik, viSsa med. sestra, srednja
med. sestra) za svaku sluzbu na osnovu kojih se izradunavaju
zaposleni djelatnici prema izvrSenom radu; obavlja sve druge
poslove i zadatke po nalogu rukovoditelja sluzbe.

19.3.11.

KONTROLOR CENTRALNOG
UPISA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto ll.vrste

SSS odgovarajuce
struke, najmanje 1
g.radnog iskustva u

struci

Vrsi upis bolesnika temeljem uputnice ili nalaza specijaliste u
centralnoj jedinici narudivanja pacijenata; kontrolira op¢e podatke
pacijenata; savjetuje o terminima za koje su pacijenti naruceni;
svjetuje o postupku za koji je pacijent narucen i izdaje mu pisane
upute; dnevno aZurira podatke sa centralnog upisa pacijenata i
prosljeduje u Ministarstvo zdravstva i socijalne skrbi; koordinira rad
centralne jedinice za narucivanje pacijenata i bolnickih sluzbi odjela.

19.3.12.

STRUCNI REFERENT
CENTRALNOG UPISA

strucni referent

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS odgovarajuce
struke, najmanje 1
g.radnog iskustva u

struci

Vrsi upis bolesnika temeljem uputnice ili nalaza specijaliste u
centralnu jedinicu narucivanja pacijenata; kontrolira op¢e podatke
pacijenata; savjetuje o terminima za koje su pacijenti naruceni;
savjetuje o postupku za koji je pacijent narucen i izdaje mu pisane
upute.
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19.4.

ODSIJEK ZA INFORMATIKU

19.4.1.

RUKOVODITEL (SEF) ODSJEKA

rukovoditelj (Sef) odsjeka u
sredisnjoj sluzbi

sluzbenik, polozaj l.vrste

sveucilisni diplomski
studij -
elektrotehnicki ilii
informaticki smjer,
najmanje 4 g.radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

koordinira i kontrolira rad odjela;uskladuje rad odjela s drugim
sluzbama; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu; odgovara za
rad i disciplinu u odjelu ; odgovara za funkcioniranje odjela; prati
gospodarske parametre odjela; prati strucni rad zaposlenika u
odjelu; organizira redovite i povremene strucne sastanke u odjelu;
planira stru¢na usavr$avanja zaposlenika; donosi plan godisnjih
odmora zaposlenika u odjelu; obavlja sve poslove svoje struke;
planira uvodenje novih tehnoloskih rjesenja; definiranje ugovora s
vanjskim suradnicima; planira nabavu novih i razvoj postojecih
informatickih rjesenja

19.4.2.

INFORMATICAR NA POSLOVIMA
RAZVOJA SISTEMSKE | MREZNE
INFRASTRUKTURE

visi inspektor

sluzbenik, radno mjesto l.vrste

sveucilisni diplomski
studij -
elektrotehnicki ili
srodni smjer,
najmanje 4 g.radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

obavlja najsloZenije poslove u podrucju racunalnih i komunikacijskih
sustava te sustava organizacije, obrade i razmjene elektronickih
(digitalnih) dokumenata koji zahtijevaju posebnu samostalnost,
strucnost i odgovornost u izradi odgovarajucih strucnih elaborata,
misljenja, sustavnih rjeSenja informatickih sustava i pripadajucih
kategorija (racunala, raunalne mreze, operacijski sustavi, korisni¢ka
programska rjesenja, baze podataka i umrezenje informacijske baze,
informaticko  usavrSavanje korisnika informatickog sustava),
sudjeluje u izradi nacrta strucnih, organizacijskih i provedbenih
dokumenata i propisa (zakoni, uredbe, pravilnici i drugo), potrebnih
za unapredenje djelovanja informatickih sustava, kao i druge
najsloZenije poslove u informatici te poslove elektronickog
izdavastva i informacijskih usluga; odrZavanje i unaprijedenje
mrezne i sistemske infrastrukture tvrtke; odrzavanje raznih
posluzitelja (DNS, WEB, file...); odrZavanje email servera; odrzavanje
Microsoft Windows Domene (upravljanje korisnicima, definiranje
korisni¢kih prava, sigurnost..); odrzavanje backup i recovery
sustava; odrzavanje i razvoj IT sustava iz domene poslovanja tvrtke;
odrzavanje baza podataka; instalacija i odrzavanje operativnih
sustava na serverima; odrzavanje korisnickih racuna, prava i
sigurnosti po pojedinim modulima ; izrada skripti za automatizaciju
razli¢itih  informacijskih procesa; instalacija, administracija i
odrzavanje razlicitih servisa za nesmetan rad sustava; projektiranje i
izrada korisnicki orijentiranih programskih rjesenja;kontinuirano
struno usavrsavanje i pracenje novih tehnologija;obavlja i druge
poslove koje mu povjeri rukovoditelj Odjela za informatiku

19.4.3.

INFORMATICAR NA
ODRZAVANJU SISTEMSKIH
PROGRAMA | INFORMACHSKE
INFRASTRUKTURE

visi informaticki referent

sluzbenik, radno mjesto Il.vrste

prvostupnik
informatike; 1
godina radnog

iskustva na
odgovarajuéim

poslovima

sudjeluje u aktivnostima planiranja, razvoja i odrzavanja lokalne
mreZe i osobnih radunala; instalira i podeSava lokalnu mrezu,
korisnic¢ka racunala i mreZne kartice; prikljucuje periferne uredaje, te
instalira i konfigurira njihov pogonski program;odrzava i servisira
lokalnu mreZu;odrzava operacijski sustav posluZitelja i radnih stanica
lokalne mreZe,pruza podrsku prilikom rada na mrezi;prati rad i
opterecenje lokalne mreze; obavlja poslove instaliranja hardverske i
softverske opreme, odrzavanja osobnih racunala i pripadajuce
hardverske opreme; odrzavanja instalacija racunalnih mreza,
odrzavanja instaliranog standardnog softvera, pomoci korisnicima
informacijskog sustava (help-desk),vodenja evidencija instaliranja
racunalne opreme i programa, odrzavanja i dokumentiranja skladista

pricuvnih dijelova i potrosnog materijala,vodenja evidencija
intervencija pri odrzavanju opreme i softvera; pracenje potrosnje,
planiranje i analiza informatickog materijala za cijelu

Bolnicu;vodenje evidencije o instaliranim programima i njihovim
licencama;komunikacija s vanjskim suradnicima u svezi problema
opreme pod garancijom;komunikacija s CARNetom (CARNet sistem
inZenjer);nadzor i analiza prometa prema Internetu;kontinuirano
pracenje stupnja ugroZenosti lokalne mreZe izvana (Internet) i
iznutra (korisnici); kontinuirana nadogradnja antivirusnih programa
novim verzijama; kontinuirano strucno usavrsavanje i prac¢enje novih
tehnologija; obavlja i druge poslove koje mu povjeri rukovoditelj
Odjela za informatiku
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19.4.4.

INFORMATICAR NA POSLOVIMA
UNAPRJEDENJA INF.PODRSKE
INFORMACIJSKOG SUSTAVA

strucni savjetnik

sluzbenik, radno mjesto l.vrste

diplomski sveucilisni
studij ili specijalisticki
diplomski strucni
studij elektrotehnike,
informatike,
racunarstva (smjer
programsko
inZenjerstvo ili
sistemsko
inZenjerstvo),
matematike ili
poslovne ekonomije,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajucim
poslovima

projektiranje, uvodenje i unapredenje djelovanja informatic¢kog
projektiranje, uvodenje i unapredenje djelovanja informatic¢kog
poslovnog sustava; unapredenje informacijsko-dokumentacijskog
sustava, koordinaciju i vodenje projektnih timova kod izrade
pojedinacnih  sklopova (tehnicki, programski, organizacijski,
kadrovski) cjelovitoga informatickog sustava;pripremu
odgovarajucih propisa i programa u podrucju standardizacije
informatickih sustava i o¢uvanja integriteta podataka i digitalnih
dokumenata, poslove informatickog osposobljavanja i
usavr$avanja korisnika informatickog sustava, kao i obavljanje
najslozenijih stru¢nih i inZenjerskih poslova u informatici; na
osnovu korisnickih zahtjeva, zakonskih odredbi ili vlastitih ideja i
inicijativa pokre¢e i definira izradu programskih rjesenja i
osigurava njihovu ispravnu implementaciju kod korisnika; izraduje
projektnu, korisnicku i drugu dokumentaciju za kojom se pokaze
potreba (snimke stanja kod korisnika i sl.);razjasnjavanje zahtjeva
koje postavljaju rukovoditelji ili sami korisnici; modeliranje
podataka — utvrdivanje koliine i vrsta podataka koje treba
obraditi; pripremaju i financijske izvjestaje u kojima procjenjuju
troskove i dobit, kako bi pomogli rukovoditeljima u donosSenju
konacne odluke o prihvatljivosti i isplativosti predlozenog sustava;
nakon instalacije ispituju rad sustava i pripremaju specifikacije za
racunalne programere, koji na temelju njih otklanjaju “bugove” ili
pogreske u radu sustava; organizacija prijenosa podataka ili
njihova unosa ako dotad nisu bili pohranjeni upotrebom
racunalnih medija; nakon ugradnje sustava vazan dio posla jest
organizacija poucavanja i neposredan rad s korisnicima; obavlja
pripremu, kontrolu i distribuciju dokumentacije potrebne za
djelovanje poslocnog informatickog sustava; obavlja i druge
poslove koje mu povijeri rukovoditelj Odjela za informatiku

19.4.5.

INFORMATICAR NA POSLOVIMA
RAZVOJA INF.PODRSKE
ZDRAVSTVENOG
INFORMACIJSKOG SUSTAVA

visi inspektor

sluzbenik, radno mjesto l.vrste

sveucilisni diplomski
studij -elektrotehnicki
ili srodni smjer,
najmanje 4 g.radnog
iskustva na
odgovarajucim
poslovima

projektiranje, uvodenje i unapredenje djelovanja informatic¢kog
zdravstvenog sustava; unapredenje informacijsko-
dokumentacijskog sustava, koordinaciju i vodenje projektnih
timova kod izrade pojedinac¢nih sklopova (tehnicki, programski,
organizacijski, kadrovski) cjelovitoga informatickog sustava;
struénu pripremu djelovanja sustava razmjene elektronickih
(digitalnih) dokumenata; pripremu odgovarajucih propisa i
programa u podrucju standardizacije informatic¢kih sustava i
oCuvanja integriteta podataka i digitalnih dokumenata, poslove
informatickog  osposobljavanja i usavrSavanja  korisnika
informatickog sustava, kao i obavljanje najsloZenijih stru¢nih i
inZenjerskih poslova u informatici; na osnovu korisnickih zahtjeva,
zakonskih odredbi ili vlastitih ideja i inicijativa pokrece i definira
izradu programskih rjeSenja i osigurava njihovu ispravnu
implementaciju kod korisnika; nakon instalacije ispituju rad
sustava i pripremaju specifikacije za racunalne programere, koji
na temelju njih otklanjaju “bugove” ili pogreske u radu sustava;
organizacija poucavanja i neposredan rad s korisnicima; obavlja
pripremu, kontrolu i distribuciju dokumentacije potrebne za
djelovanje zdravstvenog informatickog sustava;obavlja i druge
poslove koje mu povijeri rukovoditelj Odjela za informatiku

19.4.6.

INFORMATICAR NA POSLOVIMA
RAZVOJA | MULTIMEDIJE |
INTERNET/INTRANET FUNKCIJE

visi inspektor

sluzbenik, radno mjesto l.vrste

sveucilisni diplomski
studij -elektrotehnicki
ili srodni smjer,
najmanje 4 g.radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

projektiranje, uvodenje i unapredenje djelovanja informatic¢kog
poslovnog sustava; unapredenje informacijsko-dokumentacijskog
sustava, stru¢nu pripremu djelovanja sustava razmjene
elektronickih  (digitalnih) dokumenata; struénu pripremu
djelovanja  sustava razmjene elektroni¢kih  (digitalnih)
dokumenata; CARNet koordinator — koordiniranje i organizacija
upotrebe CARNet resursa; dodjeljivanje elektroni¢kog identiteta;
dodjeljivanje elektronickog identiteta AAI@EduHr; izrada i
odrzavanje WEB stranice Bolnice; graficka priprema plakata i
brosura za kongrese; organizacija poucavanja i stru¢na podrska
korisnicima u koriStenju Interneta, web tehnologije i e-mail
servisa; obavlja pripremu, kontrolu i distribuciju dokumentacije
potrebne za djelovanje informatickih sustava ; obavlja i druge
poslove koje mu povijeri rukovoditelj Odjela za informatiku

19.4.7.

VODITEL) INFORMATICKE
PODRSKE RACUNOVODSTVENOG
SUSTAVA

voditelj racunovodstva

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS ekonomske
struke, najmanje 1
g.radnog iskustva u

struci

sudjeluje u planiranju nabave novih programskih alata i
korisnickih aplikacija; sudjeluje u definiranju i izradi projektnih
zadataka za izradu korisni¢kih aplikacija; testiranje korisnickih
aplikacija, te nadzor njihovog rada; izradu jednostavnijih
programskih rjesenja; instalira i prilagodava aplikaciju rac¢unalu
korisnika, te obucava korisnika za rad s aplikacijom; pretrazuje
baze podataka i izraduje izvjeStaje na temelju upita; pruzanje
pomo¢i korisnicima informatickih resursa (raCunala, mreze,
programska rjesenja); poslove pripreme, kontrole i distribucije
dokumentacije potrebne za djelovanje informati¢kog sustava
uvodi korisnike u rad, pruza hitnu podrsku u slucaju pojave
kvarova i gresaka, te asistenciju i pruzanje pomodi korisnicima
informatickih resursa; kao i obavljanje drugih poslova na osnovi
dobivenih radnih uputa; obavlja i druge poslove koje mu povijeri
rukovoditelj Odjela za informatiku
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19.4.8.

KONTROLOR FUNKCIONALNOSTI
INFORMATICKE OPREME

SSS tehnicke struke,
najmanje 1 g.radnog

kontrolor

iskustva u struci

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

sudjeluje u hardverskoj i softverskoj instalaciji, konfiguraciji i
odrzavanju informatickog sustava, posebice servisiranje i
odrzavanja korisni¢kih rac¢unala instaliranih u Bolnici; obavlja
redovite poslove izrade zastitnih kopija podataka (backup); uvodi
korisnike u rad, pruza hitnu podrsku u slucaju pojave kvarova i
greSaka, te asistenciju i pruzanje pomo¢i korisnicima
informatickih resursa; prati i odrzava rad printera instaliranih u
Bolnici i vodi evidencije o kvarovima; postavlja i odrZava te skrbi o
ispravnosti racunalne, mrezne upravljacke i druge programske
opreme i vodi o tome evidenciju; pomaze korisnicima pri uporabi
informaticke opreme; organizira popravak i servis opreme i
skladiStenje; obavlja dnevno, tjedno i mjese¢no pohranjivanje
upravljacke i korisnicke programske opreme; nabavlja i dodjeljuje
potro$ni materijal za opremu i o tome vodi evidenciju; obavlja
godisnji popis racunalne, mreine i programske opreme, te
potroSnog materijala ; vodi brigu o shemama, nacrtima i
rasporedu pasivne i aktivne mrezne opreme, internoj racunalnoj
mreZi i rasporedu racunalne i druge strojne opreme; daje stru¢nu
podrsku korisnicima rac¢unalnih i mreZnih operacijskih sustava;
obavlja informaticko osposobljavanje i usavrSavanje - obuku
korisnika informatickog sustava Bolnice; izraduje jednostavnija
programska rjeSenja; obavlja pripremu, kontrolu i distribuciju
dokumentacije potrebne za djelovanje informatickog sustava;
obavlja i druge poslove koje mu povjeri voditelj odsjeka ili
rukovoditelj Odjela za informatiku

LOKACIJA NOVA GRADIS

KA

19.4.9.

VISI STRUENI SAVIETNIK ZA
INFORMATICKE POSLOVE

sveucilisni diplomski
studij ili specijalisticki
diplomski-

visi strucni savjetnik

elektrotehnicki/
informaticki ili srodni

sluzbenik, radno mjesto l.vrste

smjer, najmanje 4
g.radnog iskustva na
odgovarajucim
poslovima

sudjeluje u planiranju nabave novih programskih alata i
korisnickih aplikacija; sudjeluje u definiranju i izradi projektnih
zadataka za izradu korisnickih aplikacija; nakon instalacije ispituju
rad sustava i pripremaju specifikacije za racunalne programere,

koji na temelju njih otklanjaju “bugove” ili pogreske u radu
sustava; organizacija poucavanja i neposredan rad s
korisnicima;obavlja pripremu, kontrolu i distribuciju

dokumentacije  potrebne za  djelovanje  informatickog
sustava;instalira i prilagodava aplikaciju racunalu korisnika, te
obucava korisnika za rad s aplikacijom; postavlja i odrzava te skrbi
o ispravnosti racunalne, mrezne upravljacke i druge programske
opreme i vodi o tome evidenciju; pomaze korisnicima pri uporabi
informaticke opreme; pruzanje pomoci korisnicima informatickih
resursa (racunala, mreze, programska rjesenja), kao i obavljanje
drugih poslova na osnovi dobivenih radnih uputa; obavlja i druge
poslove koje mu povijeri rukovoditelj Odjela za informatiku
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STRUCNI UVJET BROJ
ZA RASPORED IZVRS
R.Br. NAZIV RADNOG MJESTA OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
NA RADNO I-
MJESTO TELJA
2. | ODJEL TEHNICKIH | USLUZNIH POSLOVA
20.0.1. RUKOVODITEL (NAEELN'K) ODJELA sveudiligni Koprfilnn:a i kon‘trollra rad odjela; usk!aduje r.ad .odjela s drugim
diplomski studij odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu; odgovara za rad
e v : f R o i disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje odjela; prati stru¢ni
r‘UkvOVOC’IteU(n%C?MIk) OdJela promEtm/tEthkl rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene struc¢ne
sluzbenlk,polozaj l.vrste ili srodni fakultet, 1 sastanke u odjelu; planira stru¢na usavr$avanja zaposlenika; donosi
najmanje 4 plan godisnjih odmora zaposlenika u odjelu; organizira pripravnost za
g radnog iskustva odjel i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje struke.
na odgovarajuéim
poslovima
20.1. | ODSJEK ZA TEHNICKE POSLOVE | ODRZAVANIJE
20.1.1. RUKOVODITEL (gEF) ODSJEKA sveudiliéni Kogrfimnja i kontrollrza' rad odsjeka; uskla'duje rad 'odSJ‘eka s drugim
diplomski studij _ odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odsjeku; odgovara za
rukovoditelj (éef) odsjeka u t '/t hnigki rad l c!isciplinu u od§jeku; odgovara za ft{nkcioniranjje qujeka; prati
. A prometni/tennicki struéni rad zaposlenika u odsjeku; organizira redovite i povremene
srediSnjoj sluzbi ili srodni fakultet, 1 stru€ne sastanke u odsjeku; planira stru¢na usavriavanja zaposlenika;
sluibenik, poloiaj l.vrste najmanije 4 donosi plan godisnjih odmora zaposlenika u odsjeku; organizira
g radnog iskustva pripravnost za odsjek i sudjeluje u njima; obavlja sve poslove svoje
. struke.
na odgovarajuc¢im
poslovima
20.1.2. KONTROLOR ZA ODRZAVANIJE preddiplomski Obavlja sloZene poslove na odrZavanju aparata za dijalizu; vrsi
sveudiligni ili zamjenu jednostavnijih sklopova i rezervnih djelova na Odjelu za
APARATA ZA DUJALIZU | SUSTAVA .. . dijalizu; vrsi kontrolu rada sustava za pripremu DEMI vode na dijalizi;
PRIPREME VODE strucni studij 1 obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja odsjeka za medicinske
odgovarajuceg aparate.
kontrolor smijera, najmanje
sluzbenik, radno mjesto ll.vrste 1 g.radnog iskustva
u struci
20.1.3. KONTROLOR ZA ODRZAVANIJE preddiplomski Obavlja sloZene poslove na odrzavanju nadzora energetskih
PITTISITH postrojenja i elektronicke opreme; vrsi zamjenu sloZenijh sklopova i
ELEKTROENERGETSKIH SVELlCI.hSI']I I|.I. rezervnih djelova pogonskih agregata; vr$i zamjenu jednostavnijih
POSTROJENIJA struni studij 1 sklopova i rezervnih djelova na elektromedicinskoj opremi;
odgovarajuc’eg odrZavanje aparata za dijalizu; obavlja i ostale poslove po nalogu
kontrolor smijera, najmanje referenta organizacije rada odrZavanja.
sluzbenik, radno mjesto Il.vrste 1 g.radnog iskustva
u struci
20.1.4. - SSS ekonomske ili Prima prijave kvarova s odjela, vodi evidencije i otvara radne naloge;
STRUCNI REFERENT struke. naimanie 1 obavlja administrativno-daktilografske poslove; vodi periodi¢na
! .J ] 2 statisticka izvjeS¢a; obracunava i vrsi fakturiranje usluga po
struéni referent g.radnog iskustva u narudibenicama iz Sluzbe za nabavu; obavlja i druge poslove za
” - - struci potrebe sluzbe, a po nalogu rukovoditelja.
sluzbenik, radno mjesto lll.vrste
20.1.5. . . SSS ekonomske Zaprima robu u skladiste; vodi rauna o kakvoci i koli€ini zaprimljene
STRUCNI REFERENT/SKLADISTAR - robe; vrii klasifikaciju robe i stara se da roba bude uredno, adekvatno
struke ili druge
K i po propisima uskladistena; ukazuje referentu nabave na eventualno
L. odgovarajuce potrebne reklamacije; pise skladidne primke po vrstama robe; vodi
stru¢ni referent struke, najmanje 1 skladidne kartice za skladiSte tehni¢kog materijala; vri izdavanje robe
sluibenik, radno ijStO 11l.vrste g.radnog iskustva u svim sluzbama zdravstvene ustanove, putem skladisnih izdatnica
X obavjestava referente nabave i rukovoditelja sluzbe o dostavljenim
bavjes f b i rukovoditelja sluzb d lieni
struci 1 potrebama svih sluzbi; stara se o optimalnim zalihama robe u
skladistima odnosno onoj koli¢ini zaliha koja je sukladna poslovnoj
politici zdravstvene ustanove; suraduje sa knjigovodstvom-uskladuje
primke, izdatnice i druge dokumente; vrsi inventuru robe na
skladi$tu; obavlja ostale poslove koje mu povjeri rukovoditelj sluzbe.
Obavlja sve poslove u svezi obrane; vrsi evidenciju Steta i vodi racuna
o realiziranim Stetama; skrbi o osiguranju imovine i zaposlenika;
koordinira sa poslovodnim organima; obavlja i druge poslove za
potrebe Bolnice, a po nalogu rukovoditelja
20.1.6. VODITELJ RADIONICE ZA srednja struéna Obavlja sloZene poslove na odriavanju aparata za dijalizu; vrsi

ODRZAVANJE | POPRAVAK
APARATA ZA DUJALIZU

voditelj radionice

namjestenik, poloZzaj Ill.vrste

sprema tehnicke
struke
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zamjenu jednostavnijih sklopova i rezervnih djelova na Odjelu za
dijalizu; vrsi kontrolu rada sustava za pripremu DEMI vode na dijalizi;
obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja odsjeka za medicinske
aparate.




20.1.7. KV bravar Skrbi o svim plinovima, plinskim instalacijama i sistemima po
BRAVAR odjelima, kisikani i plinskoj stanici, vr$i izmjenu navedenih plinova;
- vrsi popravak strojeva u objektima Bolnice; vrsi popravak gradevinske
radna mjesta Ill.vrste bravarije kao i kolica svih vrsta; varenje elektro i autogeno;
odrzavanje postrojenja za pneumatiku, komprimirani zrak i vakum;
namjeétenik, radno ijStO Il.vrste obaylja i' ostale poslove po nalogu referenta organizacije rada
odrZavanja.
20.1.8. VODITELJ RADIONICE ZA srednja struéna Koovrdinirfi i 'ko'ntrolira ra'd u toplani; vrsi rasporedl rada; brine se o
- sprema tehnicke odrzavanju i ispravnosti sredstava za rad, te je odgovoran za
PROIZVODNJU TEHNOLOSKE PARE P namjensko i racionalno koristenje materijala i alata; brine se o
struke odrzavanju radne i tehnoloske discipline u kotlovnici; vodi evidenciju
voditelj radionice o utrosku goriva; brine se o pravovremenom narudivanju goriva; vodi
— N T evidenciju o dnevnom prisustvu radnika; vodi evidenciju o rezervnim
namJEStemk: p0|023j [ll.vrste djelovima kotlovnice, te je zaduzen za njihovo pravovremeno
narudivanje, obavlja ostale poslove svoje struke po nalogu
rukovoditelja sluzbe.
20.1.9. ELEKTROTEHNICAR SSS / KV Obzlvljfx s‘Ioiec;;jev pos_love nal'nadzotru .i .odrielwitnj‘tj energgt;kih
Lo postrojenja; rzava i popravlja postrojenja, elektritne uredaje i
Odgotva:(ajuce instalacije na kotlovima u toplani i podstanicama; nadzire rad
. struke - . L : L
radna mjesta lll.vrste agregat? zanpomocm napo'n i trafostanicu; VI'S'I zamjenu s'klopova ii
— - - rezervnih dijelova pogonskih agregata; nadhzire kontrolni sustav za
namjestemk, radno mjesto Ill.vrste pripremu vode za sterilizaciju; vr$i manje popravke u centralnoj
sterilizacijia; obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe.
20.1.10. KONTROLOR ODRZAVANIJA prvostupnik Radi sloz-ene poslﬂovt? na odrza\-/vamu na odrzavvanju i -nadzoru
tehnicko sm'era/ energetskih postrojenja i elektronicke opreme; odrZavanje i nadzor
MED.APARATA | OPREME R g JV pogonskih aparata; odrzavanje i nadzor na svoj elektromedicinskoj
srednja strucna opremi; odriavanje i nadzor aparata za dijalizu i ostale dijalizne
kontrolor Sprema tehnicke opreme; obavljanje ostalih poslova po nalogu rukovoditelja.
sluzbenik, radno mjesto struke
IL.vrste/lll.vrste
20.1.11. | VODITELJ RADIONICE ZA srednja stru¢na Obavlja sloZzene poslove na odrZavanju nadzora medicinskih aparata i
iy opreme; vrzi zamjenu sloZenijih sklopova na medicinskim aparatima;
MEDICINSKE APARATE | OPREMU sprema tehnicke vr$i zamjenu jednostavnijih sklopova i rezervnih dijelova na
— — struke elektromedicinskoj opremi; obavlja i ostale poslove po nalogu
VOdItelJ radionice rukovoditelja sluzbe.
namjestenik, poloZaj Ill.vrste
20.1.12. KV strojar parnih Odriava postrojenja locirana u krugu Bolnice; nadzire rad kotlova u
STROJAR PARNIH KOTLOVA kotlova. polo¥en kotlovnici i podstanici; priprema toplu vodu, paru i sanitarnu vodu za
ATK’ .P it potrebe Bolnice; obavlja preventivno servisiranje u kotlovnici i
. ispi - - P N L
radna mjesta ll.vrste p otkla”njanje kyarova koji su' n"moguu, \l/r5|'montazu centralnog grijanja;
— - - zagrijava objekte u Bolnici; obavlja i druge poslove po nalogu
namjestenik, radno mjesto lll.vrste voditelja kotlovnice.
20.1.13. SSS Popravak vodovodnih i odvodnih instalacija; odStopavanje sanitarija,
VODOINSTALATER vodoinstalater/KV Sahtova i kanalizacije te montiranje sanitarija i CiS¢enje bojlera;
. popravak parnih ventila i cijevi u objektima Bolnice; za vrijeme
radna mjesta Ill.vrste smjene otklanja hitne kvarove po nalogu; odgovoran je za svoj alat;
namje§tenik, radno mjesto ll.vrste tsudjelujs u -izradi anve ins'tallacij'e oc%vora fekalni‘h -voda, vodovodne
instalacije i instalacije medicinskih plinova; obavlja i ostale poslove u
okviru svog djelokruga rad po zahtijevu voditelja radione; za svoj rad
odgovoran je vodtelju radione i rukovoditelju Sluzbe.
i & Ureduje i odrzava zelene povrsine u krugu Bolnice kao i cvjetnjake;
20.1.14. | KOORDINATOR ZA POSLOVE srednja strucna aue eene p ey , Jetnjak
o sprema tehnicke vodi racuna o sadnicama u krugu Bolnice i obnavlja nasade novim
ODRZAVANJA KRUGA BOLNICE P sadnicama; skrbi o ¢istoéi kruga Bolnice kao i vanjskog kruga ispred
struke Bolnice; obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe.
administrativni referent
sluzbenik, radno mjesto lll.vrste
20.1.15. SSS/KV tehnicki Nadzire ulaz u Bolnicu/Polikliniku i daje odgovarajuéa uputstva

PORTIR

radna mjesta lll.vrste

namjestenik, radno mjesto lll.vrste

smjer

strankama na njihov zahtjev; kontrolira izvoz i uvoz materijala u
Bolnicu; otvara vrata za ulaz i izlaz automobilima; telefonski daje
potrebne informacije; skrbi o ispravhom parkiranju vozila; vodi
raportnu knjigu u koju zapisuje svoja zapaZanja od interesa za
Bolnicu; dostavlja putne naloge na odjele za prijevoz pacijenata
sbolnickog odjela u drugu bolnicu;preuzima rad telefonske centrale u
neradne dane i po potrebi u Il smjeni;prima pokojnike u mrtvacnicu
izvana nakon radnog vremena i u neradne dane te obavlja i ostale
poslove za potrebe Bolnice, a po nalogu rukovoditelja.
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Vrsi prijevoz zaposlenika Bolnice za sluzbene potrebe; vrsi prijevoz

smier lijekova, sanitetskog materijala prema potrebi za Bolni¢ku ljekarnu;
. ) skrbi o tehnickoj ispravnsoti vozila, registraciji, redovnim tehnickim
radna mjesta Ill.vrste pregledima i urednosti vozila; obavlja prijevoz naru¢ene opreme i
namjeétenik, radno ijStO l.vrste robe za' pf)trebe Bolnice; ob'avlja i druge poslove po nalogu
rukovoditelja , a za potrebe Bolnice.
20.1.17. | RADNIK NA UNUTARNJEM SSS/KV tehnicki Vrii prijevoz zaposlenika Bolnice za sluibene potrebe; vrsi prijevoz
. lijekova, sanitetskog materijala prema potrebi za Bolnic¢ku ljekarnu;
smjer
TRANSPORTU ROBA ) skrbi o tehnickoj ispravnsoti vozila, registraciji, redovnim tehnickim
. pregledima i urednosti vozila; obavlja prijevoz narucene opreme i
radna mjesta lll.vrste robe za potrebe Bolnice; obavlja i druge poslove po nalogu
namjestenik, radno mjesto lll.vrste rukovoditelja , a za potrebe Bolnice.
20.1.18. X KV frizer Brijanje, $i3anje i pranje glave nepokretnim pacijentima po
BRIJAC - FRIZER odjelima(muski i Zenski);obavljanje istih poslova u prostorijama
. brijacnice-ostalima;vodi brigu o kontinuiranom radu po prijavama u
radna mjesta Ill.vrste knjizi prijava; vrsi naplatu za izvrSene usluge po vazecem cjeniku;
namje§tenik, radno mjesto ll.vrste obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja.
20.1.19. X KV elektri¢ar Popravak i odriavanje medicinske aparature; odriavanje
ELEKTRICAR visokonaponskih i niskonaponskih instalacija; odrzavanje i agregatskih
. postrojenja; popravak i odrzavanje centralne sterilizacije,
radna mjesta Ill.vrste klimauredaja...; za vrijeme pripravnosti otklanja hitno kvarove ili
namjeétenik, radno ijStO ll.vrste svojom intgrven?iqu sprije?éava r‘1a‘stajanje‘ vecih kvaroya; u
popodnevnoj smijeni dostavlja medicinske plinove; obavlja sve
elektricarske poslove po zahtjevu rukovoditelja Sluzbe.
20.1.20. LICILAC KV li¢ilac Krecenje i licenje prostorija Bolnice; licenje stolarije, vrata, prozora,
namjestaja; licenje opreme, ograde i dr.; otklanja sva oStecenja boja,
. lakova, razli¢itih drugih premaza i ostalog na drvenim, gradevinskim,
radna mjesta Ill.vrste metalnim i ostalim povrSinama; odrzava svoj alat u pogledu Cistoce i
namjeétenik, radno ijStO ll.vrste ispravnosti; obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe.
20.1.21. STOLAR KV stolar OdrZava namjestaj, gradevinsku stolariju i ostalu drvenariju Bolnice;
otklanja sve tehnitke kvarove na stolariji (vrata, prozore, namjestaj,
. roletne i dr.) i odrZava ih u ispravnom stanju; izraduje namjestaj i
radna mjesta Ill.vrste gradevinsku stolariju;obavlja sve ostale stolarske poslove po
namjeétenik, radno ijStO l.vrste primljenom nalt')gu. kao [zamjenu stakala; obavlja i ostale poslove po
nalogu rukovoditelja Sluzbe.
20.1.22. | POMOCNI RADNIK NA UREPENJU NSS ili osnovna Vrsi Ciscenje i odr'zavanjez' prometn'ic'a, zelenih povrs:i'na ivostalih
kola djelova kruga Bolnice; vrsi utovar i istovar robe; vrsi odrzavanje
KRUGA ¢is¢enja vanjskih pjesackih staza i parkiraliSte; obavlja i ostale poslove
q po nalogu referenta organizacije rada odrzavanja.
radna mjesta IV.vrste
namjestenik, radno mjesto IV.vrste
20.1.23. KV / SSS Daje telefonske veze za medugradske razgovore i razgovore s
TELEFONIST tehnicke ili inozemstvom; prima obavijest o greSkama kod telefonskih aparata i
. o, posreduje da se izvrsi popravak; pazi na pravilan rad telefonske
radno mjesto lll.vrste odgovarajuce centrale putem signala na telefonskom stolu i u sluaju obavijeitava o
namjeétenik,radno mjesto Il.vrste struke potrebi popravka; trudi se da takti¢no i kulturno se obraca strankama
i zaposlenicima bolnice; prati i proucava sve telefonske propise HPT;
organizira rad i smjene u centrali. Daje telefonske veze za
medugradske razgovore i razgovore s inozemstvom; prima obavijest
o greskama kod telefonskih aparata i posreduje da se izvr$i popravak;
pazi na pravilan rad telefonske centrale putem signala na
telefonskom stolu i u sluéaju obavijeStava o potrebi popravka; trudi
se da takti¢no i kulturno se obraca strankama i zaposlenicima bolnice;
prati i proucava sve telefonske propise HPT.
LOKACIJA NOVA GRADISKA
20.1.24. | VODITEU TEHNICKOG KV/SSS tehnicke Koordinira i kontrolira rad u radionici; vrsi raspored rada; brine se o
> ili odeovaraiuce odrzavanju i ispravnosti sredstava za rad, te je odgovoran za
ODRZAVANJA g ] namjensko i racionalno koriStenje materijala i alata; brine se o
struke, odrzavanju radne i tehnoloske discipline u kotlovnici; vodi evidenciju

voditelj radionice

namjestenik, polozaj lll.vrste

o utrosku goriva; brine se o pravovremenom narucivanju goriva; vodi
evidenciju o dnevnom prisustvu radnika; vodi evidenciju o rezervnim
djelovima , te je zaduZen za njihovo pravovremeno narucivanje,
obavlja ostale poslove svoje struke po nalogu rukovoditelja sluzbe.
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20.1.25.

KUCNI MAJSTOR, DOMAR | DRUGI
RADNICI NA ODRZAVANJU S
POLOZENIM ATK ISPITOM

radno mjesto lll.vrste

namjestenik, radno mjesto lll.vrste

KV/SSS
tehnicke ili
odgovarajuce

struke,
polozen ATK

ispit

1)prva smjena: Redovito odrzavanje pogona bolnice, grijanja, vodo i
elektroinstalacije i opreme ( ovisno o kvalifikaciji djelatnikakoji je u
smjeni ). Visekratni obilazak glavne kotlovnice i dvije podstanice,
obilazak plinske stanice i stanice sa rezervoarom tekuceg kisika,
obilazak velike i male tehnicke sale ( | i Il kat), obilazak toplinske
podstanice (podrum) i kompresorske stanice za vakum i komprimirani
zrak. Prilikom obilaska treba obaviti pojacanu kontrolu: kotlovnicari-
na kotlovskim postrojenjima i sustavima za vodu i plinove, dok
elektricari- trebaju detaljnije pregledati agregatnu stanicu, interfonsku
centralu, te klimatski sustav sa centralnim sustavom nadzora (delta) i
pripadajuce elektroormare.2)ostalo-u drugim smjenama: rad na
telefonskoj centrali, obilazak bolnickog kruga, navecer kljucanje, a
ujutro otklju¢avanje bolnice, otklanjanje hitnih problema (kvarova) na
elektro i vodo instalaciji, klimatizaciji i sustavu grijanja, te obilazak i
nadzor nad svim gore navedenim, objektima i opremi.Kotlovnica i
plinska stanica sa rezervoarom tekuceg kisika treba se obilaziti
najmanje Cetiri puta dnevno, a u periodu od 07-15 sati i ceSce.
Prilikom obilaska sva zatecenastanja moraju se odmah otkloniti ili
obavijestiti voditelja. Voditi evidencija o svakom pregledu i to upisom
u posebne knjige: knjiga nadzora u glavnoj kotlovnici i knjiga nadzora
na delti ili u elektronickom obliku.Obavljanje ostalih poslova po
nalogu rukovoditelja

20.1.26.

ELEKTRICAR

radna mjesta lll.vrste

namjestenik, radno mjesto lll.vrste

SSS
elektrotehnicke
struke

Popravak i odriavanje medicinske aparature; odrZavanje
visokonaponskih i niskonaponskih instalacija; odrzavanje i agregatskih
postrojenja; popravak i odrzavanje centralne sterilizacije,
klimauredaja...; za vrijeme pripravnosti, ili pri dolasku po pozivu,ako
je odredeno, otklanja hitno kvarove ili svojom intervencijom
sprije¢ava nastajanje vecih kvarova; obavlja sve elektricarske poslove
po zahtjevu rukovoditelja.

20.1.27.

TELEFONIST

radno mjesto IV.vrste

namjestenik,radno mjesto IV.vrste

osnovna skola

rukovanje telefonskom centralom s oko 30 prikljuaka i najvise 5
ulaznih linija,davanje ulaznih i izlaznih veza u telefonskom prometu
zdravstvene ustanove,biljezenje i prenosenje sluzbenih poruka u
sluaju odsutnosti radnika na koga se sluzbena poruka odnosi i
uvodenje evidencije naknadnih poziva sluzbenih organa i osoba s
kojima prva sluzbena veza nije odrzana, te izvrSenje naknadnog
poziva,vodenje telefonskog imenika  javnih  sluzbi,servisnih
organizacija,drugih zdravstvenih ustanova,kucnih telefonskih brojeva
poslovodnih organa i drugih telefonskih brojeva, koji budu odredeni
za stalno evidentiranje.Radnici na ovim poslovima i radnim zadacima
odgovorni su za brzo i toéno obavljanje telefonskog prometa,za
ispravnost centralnog uredaja i priklju¢aka i za redovno i trajno
funkcioniranje veza zdravstvene ustanove s drugi ustanovama i
subjektima.

20.1.28.

vozAC

radna mjesta lll.vrste

namjestenik, radno mjesto lll.vrste

SSS/KV vozaé

Vrsi prijevoz zaposlenika Bolnice za sluzbene potrebe; vrsi prijevoz
lijekova, sanitetskog materijala prema potrebi za Bolnicku ljekarnu;
skrbi o tehnickoj ispravnsoti vozila, registraciji, redovnim tehnickim
pregledima i urednosti vozila; obavlja prijevoz narucene opreme i
robe za potrebe Bolnice; obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditelja , a za potrebe Bolnice.

20.1.29

POMOCNI RADNIK NA UREDENJU
KRUGA I U PROSEKTURI

radna mjesta IV.vrste

namjestenik, radno mjesto IV.vrste

NSS ili osnovna
skola

odrzavanje Cistoce bolnickog kruga, zalijevanje parkova, te
jednostavno odrZavanje zelenila , Cuvanje i smjestaj pokojnika i
njihova priprema za obdukciju,pripremanje pokojnika za predaju
obitelji, oblac¢i pokojnika i organizira humani postupak s
umrlima,vodenje evidencije o prijemu i predaji pokojnika, i obavljanje
ostalih poslova po nalogu rukovoditelja.
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20.2. | ODSJEK ZA ZASTITU NA RADU
20.2.1. | RUKOVODITELJ (SEF) ODSJEKA sveudiligni Koordinira i kontrolira rad odsjeka; uskladuje rad odsjeka s drugim
diplomski studij od'JeI'lma; pratlvpropls? s podruga zastite na r.adu "te |n|C|rva nJ'I|’TOVU
ru kovoditelj (éef) odsjeka u - primjenu; pfuza'strucn.u pomot poslodavctf,' njegovim ov‘Iastem-uma,
Y o zastite na radu, radnicima i njihovim povjerenicima u provedbi i unapredivanju zastite na
erdlanOJ sluzbi najmanje 4 radu; obavlja unutarnji nadzor nad primjenom pravila zastite na radu;
sluibenik, poloiaj l.vrste g.radnog iskustva predlaze poslodavcu mjere za poboljSanje stanja zastite na radu;
.. sudjeluje u radu Odbora za zastitu na radu; suraduje s tijelima inspekcije
na Odgova rajucim rada, odabranim specijalistima medicine rada te ovlastenim ustanovama i
poslovima trgovackim drustvima koji se bave poslovima zastite na radu; organizira
izradu Procjene opasnosti; organizira osposobljavanje radnika za rad na
siguran nacin; odreduje poslove radnicima u odsjeku; odgovara za rad i
disciplinu u odsjeku; organizira sastanke u odsjeku.
20.2.2. VISI STRUCNI SAVIJETNIK sveudiliéni Provodi osposobljavanje radnika za rad na siguran nacin; organizira i
- . . . provodi ispitivanje strojeva i uredaja s poveénim opasnostima; organizira
ZASTITE NA RADU dle'?mSkl StUdU i provodi ispitivanje parametara radnog okolisa; provodi prijave ozljeda
vigi struéni savjetnik zadtite na radu, na radu i profesionalnih bolesti u HZZO; prati i analizira podatke o
najmanje 4 ozljedama na radu i profesionalnim bolestima; izraduje godisnje izvjesce
sluzbenik, radno mjesto l.vrste g.radnog iskustva o ozljedama na radu i profesionalnim bolestima; priprema podlogu za
.. Procjenu opasnosti i sudjeluje u izradi Procjene opasnosti; pravodobno
na odgovarajuum upuduje radnike koji rade na poslovima s posebnim uvjetima rada na
poslovima lije¢nicke preglede u Medicinu rada; vodi propisane evidencije iz podruéja
zastite na radu; prati propise s podrucja zastite na radu radi njihove
primjene; obavlja i druge poslove za potrebe sluzbe, a po nalogu
rukovoditelja.
2.3, & Brine o provodenju mijera zastite od pozZara; suraduje sa inspekcijom
2023 KOVNTROLOR ZASTITE OD 555 ekonF)msk'e zastite od poZara; suraduje s ovlastenim ustanovama i trgovackim
POZARA struke, najmanje drustvima koji se bave poslovima zastitom od poZara; organizira
N : 1 g_rad nog osposobljavanje radnika za zaStitu od poZara; brine o nabavci,
ontrolor . . kontrolnom i periodi¢nom ispitivanju vatrogasnih aparata; vrsi redovnu
« . . iskustva u struci provjeru vatrogasnih aparata; organizira ispitivanje vanjske i unutarnje
S|UZbemk' radno mjesto lll.vrste hidrantske mreZe; organizira pravodobno ispitivanje vatrodojave i
plinodojave; organizira i nadzire ispitivanje elektro i gromobranskih
instalacija; vodi propisane evidencije iz zastite od poZara, zastite na radu i
zastite okolisa; obavlja i druge poslove za potrebe sluzbe, a po nalogu
rukovoditelja.
LOKACIJA NOVA GRADISKA
20.2.4. STRUCN]AK ZAngTE NA RADU Il specijalisticki provodi sposobljavanje radnika za rad na siguran nacin; provodi

STUPNJA

visi strucni savjetnik

sluzbenik, radno mjesto l.vrste

diplomski strucni
studij sigurnosti,
poloZen opdi i
posebni dio stru¢nog
ispita za struc¢njaka
zastite na radu,
poloZen strucni ispit
iz zastite od pozara,
najmanje 4 g. radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

osposobljavanje ovlastenika i povjerenika radnika za zastitu na radu;
organizira  provodenje ispitivanja strojeva i uredaja s povecanim
opasnostima; organizira provodenje ispitivanja parametara radnog
okolisa; provodi prijave ozljeda na radu i profesionalnih bolesti u HZZO;
priprema podlogu za Procjenu opasnosti i sudjeluje u izradi iste;
pravodobno upucuje radnike koji rade na poslovima s posebnim uvjetima
rada na lijec¢nicke preglede u Medicinu rada; suraduje s tijelima inspekcije
rada, odabranim specijalistima medicine rada, te ovlastenim ustanovama
i trgovackim druStvima koji se bave poslovima zastite na radu; vodi
propisane evidencije iz podrudja zasStite na radu; prati i primjenjuje
propise s podrucja zastite na radu zastite, zaStite od poZara i zastite
okolisa; obavlja unutarnji nadzor nad primjenom pravila zastite na radu;
sudjeluje u radu Odbora za ZNR-u; obavlja i druge poslove svoje struke za
potrebe odsjeka, a po nalogu rukovoditelja dsjeka; za svoj rad odgovoran
je rukovoditelju odsjeka
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ODSJEK ZA DUETETIKU | PREHRANU

20.3.
20.3.1. sveudiligni Organizira, koordinira i nadzire rad Odsjeka; koordinira rad s drugim
RUKOVODITELJ (gEF) ODSJEKA diplomski studij sluzbama;sudjeluje u izradi zahtjeva za Javno nadmetanje namirnica i pi¢a
;ocjenjuje i daje miSljenje za kvalitetu namirnica dostavljenih prema
prEhrambenOE zahtjevima javnog nadmetanja; brine o nabavci potrebnih namirnica,
ru kovoditelj (éef) odsjeka u ili Srodnog sredstava i opreme za rad; radi na uvodenju novih tehnoloskih procesa;
srediénjoj slusbi smijera, sudJeIUJ'e u razvoju '|nformat|zacue' boln'|'cke pre'hrane, 'lzrzj\da i kon'trolz?
. . normativa obroka i prehrambenih vrijednosti jelovnika; kontrolira i
sluibenik,poloiaj l.vrste najmanje 4 suraduje u izradi dnevnog jelovnika i normativa; radi izvjes¢e i kontrolu
g.radnog 1 mjesecnog obracuna obroka prema Odjelima i financijske potrosnje po
iskustva u struci dijetama i za cijeli odsjek; sudjeluje u edukaciji pacijenata; kontrolira i
sudjeluje u edukaciji kuhara i ostalog osoblja bolnice koji vode brigu o
prehrani bolesnika; suraduje s lijecnicima i sestrama po pitanju
dijetoterapije i ucinak iste kod bolesnika; prati struénu literaturu te se
kontinuirano educira vezano uz strucni rad; kontrolira rad dijeteticara i
voda smjene;vrsi kontrolu evidencija prisutnosti zaposlenika na radnom
mjestu; sudjeluje u izradi i kontrolira mjesecne evidencije sati rada za
obradun plaée; uvodi u rad sluzbeno vazece zakonske norme (HACCP..) i
vrdi kontrolu primjene istih; za svoj rad odgovara rukovoditelju Sluzbe za
zdravstvenu njegu.
20.3.2. VISI STRUCNI SAVJETNIK ZA sveudiligni Ocjenjuje kvalitetu namirnica dostavljenih prema zahtjevima Javnog
dilomski studii nadmetanja i piSe izvjeStaje o svim namirnicama koje nisu u skladu s
PREHRANU P ] vaze¢im Ugovorom; vrsi kontrolni nadzor nad prijemom, pripremom i
prehrambenog podjelom hrane, kontrolira obratun dijeta, sastavlja mjeseéne, tjedne i
visi strucni savjetnik ili srodnog dnevne jelovnike prema preporukama za svaku pojedinu dijetu; izraduje
v . . M normative obroka; izra¢unama prehrambenu i nutritivnu vrijednost obroka
S|UZbemk' radno mJEStO lvrste s_mljer.a, i uskladuje sa standardim prehrane bolesnika u bolnicama; sastavlja
najmanje 4 svakodnevno specijalne jelovnike kao zahtjeve za pacijente s
g.radnog odgovaraju¢im dijetama uz konzultiranje s Odjelima; sudjeluje u kontroli
iskustva u struci 1 kvalitete ulaznih namirnica; sudjeluje u kontroli provodenja pojedinih
tehnoloskih postupaka; sudjeluje u kontroli procjene kvalitete gotovih
obroka; sudjeluje u nadzoru uvijeta ¢uvanja namirnica; vodi racuna o
financijskoj potrosnji namirnica po dijetama; sudjeluje u edukaciji kuhara i
ostalog osoblja koje vodi brigu o prehrani bolesniika; suraduje s lije¢nikom
i sestrama po pitanju dijetoterapije i ucinak iste kod bolesnika; sudjeluje u
edukaciji pacijenata; vrsi kontrolni nadzor nad ispunjavanjem evidencijskih
lista; radi sve poslove prema sluzbeno vaze¢im zakonskim normama
vezano uz svoj rad (HACCP i sl.); radi ostale poslove po nalogu Voditelja
prehrane; za svoj rad odgovara voditeljku preherane.
20.3.3. . preddiplomski Sastavlja dnevni i tjedni jelovnik po vrstama dijeta; koordinira sa bolnickim
KONTROLOR DUETETICAR sveudiligni ili odjelima pri sastavljanju jelovnika za spec. dijete i jelovnika za umjetnu
struéni studij prehranu; pljisustuje syim podjelama hra'ne' konFroIira;'uc’i kompletrTost
- obroka, kvalitet i kvantitet; subotom, nedjeljom i radnim danom prima
kontrolor Z:zz;igzﬁ:};gr:l 1 prijave i odjave sa bolesnickih odjela, ispostavljanja kartice za svakog
v . . ’ pojedinog bolesnika i pravi pomoc¢ni izvjestaj o broju obroka i vrstama
S|UZbemk’ radno mjesto Il.vrste najmanje 1 dijeta po odjelima; sacinjava zbirni raport obroka i dijeta; svakodnevno
g.radnog iskustva uzima uzorke hrane za svaki obrok i pohranjuje u hladnjacu radi kontrole;
u struci za svaki obrok kontrolira normativ mesa; obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditelja, a za potrebe sluzbe.
20.3.4. STRUCNI REFERENT U PREHRANI SSS ekonomske Sastavlja dnevni i tjedni jelovnik po vrstama dijeta; koordinira sa bolnickim
odjelima pri sastavljanju jelovnika za spec. dijete i jelovnika za umjetnu
struke, : S ) I,
. K prehranu; prisustvuje svim podjelama hrane kontrolirajuc¢i kompletnost
. . najmanje 1 obroka, kvalitet i kvantitet; subotom, nedjeljom i radnim danom prima
struéni referent g,radnog 4 prijave i odjave sa bolesnic¢kih odjela, ispostavljanja kartice za svakog
sluzbenik, radno mjesto lll.vrste iskustva u struci pojedinog bolesnika pravi pomocni izvjestaj o broju obroka i vrstama dijeta
po odjelima; sacinjava zbirni raport obroka i dijeta; svakodnevno uzima
uzorke hrane za svaki obrok i pohranjuje u hladnjacu radi kontrole; za svaki
obrok kontrolira normativ mesa; obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditelja, a za potrebe sluzbe.
STRUCNI REFERENT/ SSS ekonomske Zaprima robu u skladiste; vodi racuna o kakvodi i koli¢ini zaprimljene robe;
o vrsi klasifikaciju robe i stara se da roba bude uredno, adekvatno i po
SKLAD|STAR/EKONOM struke, propisima uskladiStena; rjeSava potrebne reklamacije; piSe skladisne
najmanje 1 primke po vrstama robe; vodi skladi$ne kartice za skladiSte materijala za
T prehranu; vrsi izdavanje robe kuhinji, putem skladisnih izdatnica ; stara se
strucni referent g.radnog o optimalnim zalihama robe u skladi$tima odnosno onoj kolicini zaliha koja
iskustva u struci je sukladna poslovnoj politici zdravstvene ustanove; suraduje sa
- - N knjigovodstvom-uskladuje primke, izdatnice i druge dokumente; vrsi
20.3.4. | sluzbenik, radno mjesto lll.vrste 2

inventuru robe na skladiStu; obavlja ostale poslove koje mu povjeri
rukovoditelj sluzbe.
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20.3.5.

GLAVNI KUHAR

voditelj radionice

namjestenik, poloZzaj Ill.vrste

srednja strucna
sprema -kuhar

Preuzima Ziveine namirnice od skladiStara prema utvrdenom jelovniku;
vrdi obradu i priprema sve vrste obroka za obi¢nu i dijetalnu prehranu, topli
obrok i obrok za dezurno osoblje; sudjeluje u raspodjeli hrane na traci i u
rasporedu hrane za topli obrok kao i za deZurno osoblje; samostalno
priprema slastice i slasti¢arske i pekarske proizvode za prehranu bolesnika,
restorana i osoblja bolnice; u toku smjene prati promjene broja prijavljenih
pacijanata po dijetema i uskladuje s brojem obroka koji se priprema;
sudjeluje u izradi normativa obroka; sudjeluje u porcioniranju i podjeli
napitaka i gotovih obroka na klasican nacin i prema tablet sistemu;
odgovoran je za osobnu higijenu te higijenu radnog mijesta, radi sve
poslove prema sluzbeno vazecim zakonskim normama vezani uz svoj rad
(higijena, higijenski minimun, HACCP); obavlja ostale poslove po nalogu
vode smjene te je za svoj rad odgovoran vodi smjene.

20.3.6.

KUHAR

radna mjesta lll.vrste

namjestenik, radno mjesto
Ill.vrste

srednja strucna
sprema /KV -
kuhar

17

Preuzima Ziveine namirnice od skladiStara prema utvrdenom jelovniku;
vrdi obradu i prirpema sve vrste obroka za obi¢nu i dijetalnu prehranu, topli
obrok i obrok za dezurno osoblje; sudjeluje u raspodjeli hrane na traci i u
rasporedu hrane za topli obrok kao i za dezurno osoblje; obavlja ostale
poslove po nalogu referenta organizacije rada prehrane, a za potrebe
prehrane.

20.3.7.

POMOCNI RADNIK U KUHINJI

radna mjesta IV.vrste

namjestenik, radno mjesto
IV.vrste

osnovna skola

18

Samostalno sudjeluje u procesu predpripreme namirnica za kuhanje;
pomaze kuharima u pripremi obroka za prehranu bolesnika i restorana;
sudjeluje u procesu podjele hrane i distribuira hranu po Odjelima; vrsi
dovoz posuda s odjela u kuhinju; odrZava cistocu prostora, tehnickih
uredaja, alata, kolica i pribora u kuhinji, vrsi odvoz svih vrsta otpada iz
kuhinje; samostalno obavlja proces strojnog i ru¢nog pranja posuda i
termos boca; vrsi strojno rezanje kruha; odgovara hza osobnu higijenu te
higijenu radnog mjesta; radi sve poslove prema sluzbeno vaZzecim
zakonskim normama vezani uz svoj rad (higijena; higijenski minimum,
HACCP isl.), obavlja sve druge poslove po nalogu vode smjene te za svoj
rad odgovara vodi smjene.

LOKACIJA NOVA GRADISKA

20.3.8.

GLAVNI KUHAR

voditelj radionice

namjestenik, polozaj lll.vrste

srednja strucna
sprema -kuhar

Organizira, nadzire i odgovara za rad kuhinje i skladiSta namirnica u kuhinji
na lokaciji Nova Gradiska, brine o nabavci potrebnih namirnica i sredstava
za rad,ocjenjuje kvalitetu namirnica dostavljenih prema zahtjevima Javnog
nadmetanja, vrsi kontrolni nadzor nad prijemom namirnica, pripremom,
porcioniranjem i distribucijom obroka; sudjeluje u nadzoru uvijeta ¢uvanja
namirnica; vrsi izracun potrebnih namirnica za pripremu obroka; sudjeluje
u sastavljanju dnevnih i tjednih jelovnika po vrstama dijeta; prisustvuje
podjelama hrane kontrolirajué¢i kompletnost obroka, kvalitet i kvantitet;
prima prijave i odjave za prehranu pacijenata i osoblja sa bolnickih odjela,
sudjeluje u ispunjavanju i vrsi kontrolni nadzor nad evidencijskim listama
dobre higijenske prakse i HACCP dokumentacije; obavlja administrativne
poslove vezano uz zaposlenike, vodi evidenciju rada zaposlenika; radi sve
poslove prema sluzbeno vazedim zakonskim normama vezano uz svoj rad i
rad svih djelatnika u kuhinji (HACCP i dr.);obavlja ostale poslove po nalogu
rukovoditelja odjela, za svoj rad odgovara rukovoditelju Odjela

20.3.9.

KUHAR

radna mjesta lll.vrste

namjestenik, radno mjesto
lll.vrste

srednja strucna
sprema /KV -
kuhar

obavljanje svih radnji na kuhanju hrane, prema datom jelovniku i u okviru
normativa i koli¢ina na nivou znanja Ill. stupnja srednjeg obrazovanja,
odnosno kvalificiranog kuhara,uklju¢ujuéi i znanje u pripremi medicinskih
dijeta i jednostavnijih poslastica.

20.3.10.

POMOCNI RADNIK U KUHINJI

radna mjesta IV.vrste

namjestenik, radno mjesto
IV.vrste

osnovna skola

Samostalno sudjeluje u procesu predpripreme namirnica za kuhanje;
pomaze kuharima u pripremi obroka za prehranu bolesnika i restorana;
sudjeluje u procesu podjele hrane i distribuira hranu po Odjelima; vrsi
dovoz posuda s odjela u kuhinju; odrZava cistocu prostora, tehnickih
uredaja, alata, kolica i pribora u kuhinji, vrsi odvoz svih vrsta otpada iz
kuhinje; samostalno obavlja proces strojnog i rucnog pranja posuda i
termos boca; vrsi strojno rezanje kruha; odgovara hza osobnu higijenu te
higijenu radnog mjesta; radi sve poslove prema sluzbeno vaZzecim
zakonskim normama vezani uz svoj rad (higijena; higijenski minimum,
HACCP isl.), obavlja sve druge poslove po nalogu vode smjene te za svoj
rad odgovara vodi smjene.
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20.4. | ODSIJEK ZA CISCENJE | DRUGE POMOCNE POSLOVE
20.4.1. VODITELJ ODSJEKA prvostupnik Organizira cjelokupan rad odsjeka za CiS¢enje; rasporeduje djelatnike u
odgovarajuc’e :)mljenski rz;d; ra;poreduje dj;:latnikle na onedina radidliétad unutar
. s H . olnice; vodi evidentiranje rada; planira koriStenje god. odmora i
VOdIteIJ (Sef) Odeeka struke/ srednja slobodnih dana; nadzire rad na pojedinim radili§tima unutar bolnice;
sluibenik, poloiaj ||./|||. vrste struéna sprema kontrolira kvalitetu ucinjenog posla; komunicira s glavnim sestrama
odgovarajuc’e 1 sluzbi o potrebama i nedostatcima i rjeSava iste. Odabirom i procijenom
osoblja, dodjeljivanjem i pracenjem opsega poslova, osigurava savjete
struke tehnicke prirode rjesava probleme nastale na radiliStu i usmjerava
potrebe za obrazovanjem iz pojedinih podruéja rada; suraduje sa
sestrama za bolnicke infekcije u smislu sprijeCavanja istih; preporucuje
promjene u pracenju programa za kontrolu bolnickih infekcija kroz cijelu
bolnicu Povjerenstvu za kontrolu bolnickih infekcija, kako bi osigurala
odrzavanje standarda rada u cilju sprjecavanja, suzbijanja i kontrole
bolnickih infekcija.
20.4.2. SPREMACICA U OPERACISKOJ SALI osnovna $kola Vrii CiSCenje,pranje i spremanje prostorija operacijske sale i ostalih
prostorija u kojima se obavlja zdravstvena djelatnost,dezinfekcija
radna mjesta IV.vrste prostorija, predmeta i pribora, transportiranje necistog rublja i prljavog
zavojnog materijala,spremanje Cistog rublja po potrebi,odstranjivanje
namje§tenik, radno mjesto IV.vrste 13 ostataka hrane i smeca,pranje i dezinfekcija boca za drenazu, aspiratora,
operacijskih stolova i ostalog pribora,ispomo¢ pri prijenosu bolesnika i
umrlih,pripremanje i transportiranje sredstava za C(i$¢enje, strogo
pridrzavanje pravila ponasanja i funkcioniranja rada u operacijskim
salama.
20.4.3. SPREMACICA osnovna $kola Vrii Ciscenje, pranje i dezinfekciju prostorija, hodnika, stubista, vrata,
prozora, sanitarnih uredaja, predvorja i dr.; po sluzbama TBC,
radna mjesta IV.vrste 77 neuropsihijatrije i zarazr donose hranu iz kuhinje; vrse raspodjelu hrane
peru i dezinficiraju posude; obavlja i druge poslove po nalogu
namjestenik, radno mjesto IV.vrste rukovoditelja, a za potrebe Bolnice.
20.4.4. SPREMACICA NA PATOLOGUU | osnovna $kola Vrdi CiScenje, pranje i dezinfekciju prosekture prostorija, hodnika,
stubista, vrata, prozora, sanitarnih uredaja, predvorja i dr na patologiji.;
PROSEKTURI 1 po sluzbama; obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja, a za
radna mjesta IV.vrste potrehe Bolnice.
namjestenik, radno mjesto IV.vrste
20.4.5. POMOCENI RADNIK U PROSEKTURI osnovna $kola Obavlja pomocne poslove u mrtvacnici i prosekturi, priprema umrle za
polaganje u lijes, izdaje umrle pogrebnicima, obavlja pomoc¢ne poslove
radna mjesta IV.vrste pri obdukciji, obavlja toaletu umrlog poslije obdukcije; skrbi o
2 instrumentima i uredajima u mrtvacnici i prosekturi; vodi skrb o
namjestenik, radno mjesto IV.vrste potro¥nom materijalu; vodi evidenciju prijema i otpreme pokojnih;
kontaktira rodbinu pokojnika vezano za otpremu pokojnika; odvozi
nekropticki i biopti¢ki materijal na za to odredena mjesta.
20.4.6. PRALJE LABORATORIJSKOG osnovna $kola Pranje posuda za uzimanje uzoraka i razlivanje podloga i reagensa;
pakovanje opranog posuda te priprema istog za sterilizaciju i
POSUDA 3 razvrstavanje sterilziranog posuda prema namjeni; dezinfekcija
. zarazenog materijala i stavljanje u autoklav; obavlja ostale poslove po
radna mjesta IV.vrste nalogu rukovoditelja, a za potrebe sluzbe.
namjestenik, radno mjesto IV.vrste
20.4.7. RAZVOZACI osnovna $kola Vrii prijenos bolesnika iz kreveta na operacijski stol; sudjeluje u fizickim
poslovima pripreme bolesnika za operaciju; odnosi uzorke materijala na
radna mjesta IV.vrste 3 patoloé-ka ispitivanja; obavlja i druge poslove po nalogu lijecnika u sali i
glavne instrumentarke.
namjestenik, radno mjesto IV.vrste
LOKACIJA NOVA GRADISKA
20.4.8. SPREMACICA U OPERACIJSKOJ SALI osnovna $kola CiSCenje,pranje i spremanje  prostorija operacijske sale i ostalih

radna mjesta IV. vrste

namjestenik, radno mjesto IV.vrste

prostorija u kojima se obavlja zdravstvena djelatnost,dezinfekcija
prostorija, predmeta i pribora, transportiranje necistog rublja i prljavog
zavojnog materijala,spremanje Cistog rublja po potrebi,odstranjivanje
ostataka hrane i smeca,pranje i dezinfekcija boca za drenazu, aspiratora,
operacijskih stolova i ostalog pribora,ispomo¢ pri prijenosu bolesnika i
umrlih,pripremanje i transportiranje sredstava za C(i$¢enje, strogo
pridrZavanje pravila ponasanja i funkcioniranja rada u operacijskim
salama.
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20.4.9. SPREMAEHCA Vrsi Ciscenje, pranje i deszekcuu pr95t9r|1a, hodnlka,‘stl{t-)lsta, vratf'i,
prozora, sanitarnih uredaja, predvorja i dr.; spremanje Cistog rublja
: bi,odstranjivanje ostataka hrane i smeca,pranje boca za
radna mjesta IV.vrste 0 po potre
— ) - - NSS ili osnovna 25 drenazu,pljuvacnica i ostalog pribora, pripremanje i transportiranje
namjestemk, radno mjesto IV.vrste Skola sredstava za Cis¢enje. obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja,
a za potrebe Bolnice.
20.4.10. PRALJE LABORATORIJSKOG Uz opis poslova koji je u djelokrugu opisa poslova spremacdice,
OSUPA obavlja i pranje posuda za uzimanje uzoraka; pakovanje opranog
P NSS ili 4 posuda te priprema istog za sterilizaciju i razvrstavanje sterilziranog
. frosnovna posuda prema namijeni; dezinfekcija infektivnog materijala i stavljanje
radna mjesta IV.vrste kol . : L
SKola u autoklav; obavlja ostale poslove po nalogu rukovoditelja, a za
namjestenik, radno mjesto IV.vrste potrebe ustrojstvene jedinice
20.4.11. RAZVOZAE' Prijevoz na leze¢im ili sjede¢im kolicima leZe¢ih i ambulantnih

radna mjesta IV.vrste

namjestenik, radno mjesto IV.vrste

osnovna skola

bolesnika poStujuci pravila hitnosti, prijevoz potrebnih stvari za
lijeenje bolesnika (boce kisika, pokretne medicinske opreme i
drugo), ispomo¢ medicinskom osoblju prilikom prenosenja ili
premjestaja bolesnika, pomo¢ nepokretnom ili teze pokretnom
bolesniku pri unosenju i iznoSenju u osobno ili sanitetsko vozilo,
ispomoc¢ pri prijenosu umrlih bolesnika, odvoz istih u mrtvacnicu,te
odnosenje drugih stvari koje se pohranjuju u mrtvacnicu.
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20.5. ODSJEK ZA PRANJE | ODRZAVANJE RUBLJA

20.5.1.

VODITELJ ODSJEKA

voditelj (Sef) odsjeka

sluzbenik, polozaj Il./ Ill.vrste

prvostupnik
odgovarajuce
struke/ srednja
stru¢na sprema
odgovarajuce
struke

Organizira cjelokupan rad praonice; rasporeduje djelatnike u smjenski rad;
rasporeduje djelatnike na pojedina radilista unutar praonice; vodi
evidentiranje rada; planira koriStenje god. odmora i slobodnih dana;
nadzire rad na pojedinim radilistima unutar praonice; nadzire dnevno
evidentiranje zaprimljenih i izdanih koli¢ina rublja; kontrolira kvalitetu
uéinjenog posla; brine o pravovremenoj distribuciji Cistog rublja;
komunicira s glavnim sestrama sluzbi o potrebama i nedostatcima i rjeSava
iste; brine o popravcima i sudjeluje u pripremi rublja za rashod; dogovara
Sivanje novih artikala za potrebe pojedinih sluzbi; narucuje sredstva za rad;
nadzire upotrebu zastitinih sredstava; suraduje sa sestrama za bolnicke
infekcije u smislu sprijecavanja istih; nadzire ¢is¢enje i dezinfekciju radnog
prostora; vrsi edukaciju djelatnika i upozorava na ev. propuste; sudjeluje u
uspostavljanju S$to bolje komunikacije medu djelatnicima; prijavljuje
kvarove na strojevima i suraduje s tehnickom sluzbom na otklanjanju istih;
planira nabavku nove opreme; uvodi nove tehnologije u suradnji s
rukovoditeljem; nadzire potro$nju sredstava za rad i vodi evidenciju o
potrosnji; vr$i mjesecno izjvesce ucinjenog posla; izvjestava rukovoditelja o
svim dogadanjima vezano za djelatnike i sluzbu opcenito; obavlja sve druge
administrativne poslove vezane za sluzbu; obavlja ostale poslove po nalogu
rukovoditelja.

20.5.2.

KROJAC

radna mjesta lll.vrste

namjestenik, radno mjesto lll.vrste

KV/SSS
odgovarajuce
struke

Vrsi popravak svih vrsta rublja i sve krojacke poslove za potrebe Bolnice;
vrsi CiSCenje strojeva i prostorija u kojima radi; prenamjena bolnickog
rublja, operacijskog i radne odjecde; Sivanje novog rublja (operacijskog i
sitnijeg bolnickog); vodi evidenciju o udinjenom poslu; obavlja i druge
poslove po nalogu voditelja sukladno stru¢noj spremi.

20.5.3.

POMOCNI RADNIK NA PRIJEVOZU
RUBLIA

radna mjesta IV.vrste

namjestenik, radno mjesto IV.vrste

osnovna skola

Dovoz prljavog rublja; brojanje i klasiranje rublja; dezinfekciju transportnih
kolica; odvoz ¢istog rublja; zamjenu tekuceg deterdZenta (dovozi iz
skladista u praonu); rad na suari; obavlja ostale poslove po nalogu
voditelja.

20.5.4.

PRALJA

radna mjesta IV.vrste

namjestenik, radno mjesto IV.vrste

osnovna skola

18

Preuzima prljavo rublje (vaganje, brojanje, razvrstavanje po vrsti
zaprljanja,evidentira zaprimljene koli¢ine); punjenje strojeva i nadzire
procese pranja i rada strojeva; klasiranje opranog po vrsti(priprema za
suSenje i glacanje);nadzor i evidencija potros$nje sredstava za pranje;
nadzor tehnicke ispravnosti strojeva i izvjeStava voditelja o ev. kvarovima;
suSenje rublja(rad na dvije susare); strojno glacanje svih kategorija rublja;
odvoz izglacanog rublja do prostora za izdavanje; klasiranje rublja po
sluzbama; izdvajanje rublja za ev. popravke; izdavanje Cistog rublja;
evidencija koli¢ine izdanog rublja; poslove ¢iSéenja i dezinfekciju radnog
prostora i sredstava za rad; poslove cis¢enja i dezinfekciju sanitarnih
¢vorova i nusprostorija; educira se za rad na novim strojevima i novim
tehnologijama; vodi evidenciju o vanrednim dogadanjima za vrijeme
radnog vremena vezano za poslovni proces; obavlja ostale poslove po
nalogu voditelja, a sukladno stru¢noj spremi.
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